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OFERTA DE FEINA AUXILIAR ADMINISTRATIU/VA (30 plus)
DATA PUBLICACIO 31/11/2024
CATEGORIA 6.1 PAS - TFPT
DEPARTAMENT Hospital Comarcal Amposta
LLOCS DE TREBALL OFERTATS Constitucio de borsa
TERMINIS Presentacid de sol-licituds de 04/11/2024 a 22/11/2024

FUNCIONS DEL LLOC DE TREBALL

e Atenci6 a l'usuari telefonica i presencialment

e Programacio de visites

e  Gestid de tramits vinculats a les visites de mutues.

o Gestid de documentacio.

e Actualitzacid d’expedients.

e Arxiu.

e Registrar les dades administratives en el sistema i editar els
documents necessaris per iniciar el procés assistencial, economic.

e Altres funcions depenent del lloc a cobrir.

TITULACIO

ESO, EGB, equivalent o superior

REQUISITS IMPRESCINDIBLES PROGRAMA 30 PLUS

e  Estarinscrit com a DONO al Servei d’Ocupacio de Catalunya.
e  Residir a la comarca del Montsia
e  Complir un dels segiients requisits
v" Tenir més de 45 anys
v Tenir més de 30 anys i estar aturat de llarga durada (12 mesos dins els ultims 18 mesos)

TIPUS DE CONTRACTE Temporal
DURADA CONTRACTE Segons necessitats del servei
JORNADA Mati, tarda, partit

HORARI Segons necessites del servei

Segons conveni col-lectiu de treball dels hospital d’aguts, centres d’atencio primaria
RETRIBUCIO BRUTA ANUAL | centres sociosanitaris i centres de salut mental, concertats amb el Servei catala de la
salut

LLOC DE TREBALL Hospital Comarcal Amposta.
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DOCUMENTACIO A PRESENTAR

Original i fotocopia dels requisits imprescindibles. (titulacid, certificat del nivell c1 de catala)

DNI / NIE

Curriculum vitae

Vida laboral

Copia del full de demanada d’ocupacié del SOC (DARDO)

Sol-licitud per la participacio en processos de seleccio.

Declaracié responsable degudament emplenada.

e Certificat de no haver estat condemnat per sentencia ferma per algun delicte contra la llibertat i indemnitat sexual.

(Demana cita o sol-licita’l online amb certificat digital o cl@ve)

DESCRIPCIO DEL PROCEDIMENT

Entrevista personal

L’entrevista consistira en mantenir un dialeg sobre qliestions vinculades a les funcions a desenvolupar i a I’experiéncia
professional de la persona aspirant per tal que es puguin valorar els seglients factors: formacio, competéncia practica,
responsabilitat i desenvolupament.

PRESENTAR CANDIDATURA

Els interessats hauran de presentar documentacio i sol-licitud a les dependeéncies de la Secretaria de |"Hospital (
d’Amposta al carrer Jacint Verdaguer nimero 11-13 43870 Amposta, horari de 9.00 a 13.00 hores

OBSERVACIONS

Aquesta convocatoria s’emmarca dins el Programa 30 plus i les bases estan regides per la seglient normativa:

Resolucié EMT/3533/2024, de 27 de setembre, per la qual s'obre la convocatoria anticipada per a I'any 2025 per a
la concessié de subvencions corresponents a la Linia 2, Entitats contractants del Programa 30 Plus per a la insercié
de persones desocupades de 30 i més anys (SOC-30 Plus)

Ordre EMT/128/2021, de 14 de juny, de modificacié de I'Ordre TSF/132/2018, de 30 de juliol, per la qual
s'aproven les bases reguladores per a la concessié de subvencions per a la realitzacié del Programa 30 Plus per a la
inserci6 de persones desocupades de 30 i més anys.

Ordre TSF/132/2018, de 30 de juliol, per la qual s’aproven les bases reguladores per a la concessié de subvencions
per a la realitzacié del Programa 30 Plus per a la insercié de persones desocupades de 30 i més anys.
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https://dogc.gencat.cat/ca/document-del-dogc/?documentId=996460
https://dogc.gencat.cat/ca/document-del-dogc/index.html?documentId=904052
https://dogc.gencat.cat/ca/document-del-dogc/?documentId=824608

