Checklist ventilatieplan

	[bookmark: _Hlk144915246]STAP 1 – Creëer draagvlak
	STATUS
	OPMERKING

	OPDRACHT 1: Identificeer de betrokkenen
⚪	Je hebt een overzicht van wie betrokken partij is bij je ventilatiebeleid.
	[bookmark: Text2]status
	[bookmark: Text3]opmerking

	OPDRACHT 2: Informeer de betrokkenen
⚪	Alle betrokkenen (medewerkers, bewoners, familie, vrijwilligers,…) zijn geïnformeerd over het belang van ventileren en gezonde binnenlucht.
	status
	opmerking

	OPDRACHT 3: Stel een ventilatieteam samen en duid een verantwoordelijke luchtkwaliteit aan
⚪	A. Het ventilatieteam is samengesteld.
⚪	B. Er is een verantwoordelijke luchtkwaliteit aangesteld.
⚪	C. Er zijn duidelijke werkafspraken gemaakt binnen het ventilatieteam.
	status
	opmerking



	STAP 2 – Breng de situatie in kaart
	STATUS
	OPMERKING

	OPDRACHT 1: Breng je ventilatiesysteem in kaart
⚪	A. Je beschikt over een plattegrond van je voorziening.
⚪	B. Je hebt de verschillende ruimtes naar type en gebruik aangeduid op de plattegrond.
⚪	C. Je weet welke ventilatiesystemen aanwezig zijn en hebt deze aangeduid op de plattegrond.
⚪	D. Je kent de verschillende ventilatiezones van de voorziening en hebt deze aangeduid op de plattegrond.
⚪	E. Je kent de verschillende onderdelen van je ventilatiesysteem en je hebt deze en waar ze zich bevinden opgelijst.
⚪	F. Je weet in welke ruimte zich luchtzuiveringstoestellen bevinden.


	status
	opmerking

	OPDRACHT 2: Maak een onderhoudsplanning voor het ventilatiesysteem
⚪	Je hebt een onderhoudsplanning voor je ventilatiesysteem.
⚪	Je hebt de nodige afspraken gemaakt m.b.t. de uitvoering van het onderhoud.
	status
	opmerking

	OPDRACHT 3: Ken het CO2-profiel van de ruimtes in je voorziening
⚪	A. Je weet in welke ruimtes zich permanent CO2-meters bevinden.
⚪	B. Je hebt een planning gemaakt voor een periodieke CO2-screening.
⚪	C. Je hebt de resultaten van je CO2-screening.
⚪	D. Je hebt de meetresultaten geanalyseerd.
	status
	opmerking

	OPDRACHT4: Identificeer verbeterpunten en bepaal de nodige maatregelen bij een normale situatie en verhoogd risico op besmetting met ademhalingsvirussen
⚪	A. Je hebt een overzicht gemaakt van de verbeterpunten.
⚪	B. Je hebt een overzicht gemaakt van de extra maatregelen die genomen moeten worden en afspraken die gemaakt moeten worden.
	status
	opmerking



	STAP 3 – Bepaal prioriteiten en doelstellingen
	STATUS
	OPMERKING

	OPDRACHT 1: Bepaal de prioriteiten
⚪	Je weet waar je prioritair op moet inzetten.
	status
	opmerking

	OPDRACHT 2: Bepaal de doelstellingen
⚪	Je hebt lange- en kortetermijndoelstellingen bepaald.
⚪	Je hebt je doelstellingen SMART geformuleerd.
	status
	opmerking

	OPDRACHT 3: Communiceer
⚪	Je hebt de gekozen prioriteiten en doelstellingen gecommuniceerd naar alle betrokkenen.
	status
	opmerking



	STAP 4 – Bepaal prioriteiten en doelstellingen
	STATUS
	OPMERKING

	OPDRACHT 1: Brainstorm over acties
⚪	Je weet welke acties nodig zijn om je doelstellingen te behalen.
	status
	opmerking

	OPDRACHT 2: Situeer de acties in de gezondheidsmatrix
⚪	Je bent a.d.h.v. de gezondheidsmatrix nagegaan of je een gezonde mix aan strategieën gekozen hebt
⚪	Je hebt, waar nodig, aanvullende acties geformuleerd. 
	status
	opmerking

	OPDRACHT 3: Stel een actieplan op
⚪	Je hebt alle gekozen acties uitgewerkt in het actieplan
	status
	opmerking



	[bookmark: _Hlk144917768]STAP 5 – Voer acties uit
	STATUS
	OPMERKING

	OPDRACHT 1: Voer de acties stapsgewijs uit
⚪	Gebruik je actieplan om de uitvoering van je acties op te volgen.
	status
	opmerking



	STAP 6 – Evalueer en stuur bij
	STATUS
	OPMERKING

	OPDRACHT 1: Procesevaluatie
⚪	A. De procesevaluatie werd bij elke stap uitgevoerd a.d.h.v. de checklists.
⚪	B. De procesevaluatie van de acties werd uitgevoerd: je hebt een beeld van de mate waarin de uitvoering van de acties goed verlopen is. 
	status
	opmerking

	OPDRACHT 2: Effectevaluatie
⚪	De effectevaluatie van de acties werd uitgevoerd: je weet in welke mate de doelstellingen behaald werden en hoe de verschillende acties hiertoe bijgedragen hebben.
	status
	opmerking

	OPDRACHT 3: Herbekijk het actieplan
⚪	Je hebt bepaald welke actie gestopt, behouden, bijgestuurd of gestart moeten worden.  
⚪	Je hebt het actieplan geëvalueerd en aangepast.
	status
	opmerking

	OPDRACHT 4: Communiceer over de evaluatie
⚪	Je hebt gecommuniceerd over de evaluatie en de aanpassing van het actieplan naar de verschillende betrokkenen.
	status
	opmerking



	STAP 7 – Veranker in het kwaliteitsbeleid
	STATUS
	OPMERKING

	⚪	Het ventilatieteam blijft actief.
⚪	Het belang van ventilatie en verluchting wordt onder de aandacht gehouden.
⚪	Het ventilatiebeleid maakt deel uit van het algemene kwaliteitsbeleid van de voorziening. 
	status
	opmerking
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