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1 VORMINGSPAKKET

Welkom! In deze handleiding duiken we samen in het reilen en zeilen van de Sociale Kaart aan de hand van
verschillende invalshoeken en werkvormen.

DOEL EN EINDRESULTAAT

Het doel van dit vormingspakket is om je
studenten vertrouwd te maken met de Sociale
Kaart. We willen hen inzicht geven in de structuur
en de mogelijke manieren om de informatie in de
Sociale Kaart te gebruiken. Als docent kies je zelf
welke inhouden en werkvormen je gebruikt. Bij
elke werkvorm staat hoeveel tijd het in beslag
neemt, welke doelen je ermee bereikt en welke
materialen je nodig hebt. Per werkvorm is er een
instructiefiche. Ook linken naar extra materiaal
vind je hier.

Na het volgen van dit pakket kennen je studenten de Sociale Kaart en zijn ze in staat om de Sociale Kaart
vlot te gebruiken.

WERKVORMEN
Dit vormingspakket bestaat uit twee soorten werkvormen:

Theoretisch kader van de Sociale Kaart

> Hier duiken we dieper in de achterliggende informatie van de Sociale Kaart. We leren over de opbouw
van de Sociale Kaart en de gegevens die je erin vindt.

> Doelstellingen: Je weet wat de Sociale Kaart is, hoe ze ineen zit en waarvoor ze te gebruiken. De
studenten begrijpen de meest gebruikte termen.

> Verwachte tijdsduur: Ongeveer 2 uur.

Praktische werkvormen

> In deze werkvormen gaan de studenten actief aan de slag rond enkele thema’s met betrekking tot de
Sociale Kaart. Ze leren onder andere hoe je informatie kunt opzoeken, filteren en toepassen. Ook het
testen van de kennis over de Sociale Kaart zit hierin.

Doelstellingen: Vaardigheden ontwikkelen om de Sociale Kaart te raadplegen en te gebruiken.

Verwachte tijdsduur: Variabel, afhankelijk van de specifieke opdrachten.
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2 WERKVORMEN

THEORETISCH KADER

Het theoretisch kader geeft de nodige informatie alvorens te leren werken met de Sociale Kaart. Er zijn twee
werkvormen om uit te kiezen: een opgenomen les, waarbij de docent een filmpje kan laten afspelen OF een
PowerPoint voorzien van tekst en een handleiding, zodat de docent hier zelf mee aan de slag kan gaan en
kan aanpassen waar nodig.

Werkvorm 1: Lesopname

Instructiefiche

De lesopname vergt weinig voorbereiding. De opname staat op YouTube en kan afgespeeld worden door
iedereen die de link heeft.

In de opname komen de volgende onderdelen aan bod:

Wat is de Sociale Kaart? Voor wie? Waarom?

Terminologie en symbolen

Hoe komen gegevens erin? Hoe blijven ze actueel?

Welke info is opgenomen?

Hoe is de databank opgebouwd? Hoe verhouden de gegevens zich tegenover elkaar?

Hoe zoek je in de Sociale Kaart?

vV V V V V V V

Extra mogelijkheden van een ingelogde gebruiker
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https://www.youtube.com/playlist?list=PLGv9tNPE6FXLVIITxvp0pOooxz41DYb_7
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fdepartementwvg.be%2Fsites%2Fdefault%2Ffiles%2F2.1.1.Lesopname-PowerPoint.pptx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fdepartementwvg.be%2Fsites%2Fdefault%2Ffiles%2F2.1.1.Lesopname-PowerPoint.pptx&wdOrigin=BROWSELINK

> Wat is het nut van de Sociale Kaart?

> Watis de link met Rechtenverkenner?

Werkvorm 2: PowerPoint

Inhoud

> Wat is de Sociale Kaart? Voor wie? Waarom? (deel 1)

> Terminologie en symbolen (deel 2)

> Hoe komen gegevens erin? Hoe blijven ze actueel? (deel 3)

> Welke info is opgenomen? (deel 4)

> Hoe is de databank opgebouwd? Hoe verhouden de gegevens zich tegenover elkaar? (deel 5)
> Hoe zoek je in de Sociale Kaart? (deel 6)

> Extra mogelijkheden van een ingelogde gebruiker (deel 7)

> Wat is het nut van de Sociale Kaart? Wat is de link met Rechtenverkenner? (deel 8)
Instructiefiche

> Bepaal of je de volledige PowerPoint gebruikt. Bij de volledige PowerPoint is er tekst uitgeschreven die
je kan helpen bij de lesvoorbereiding.

> Het is ook mogelijk om de les op te delen. Bij ‘Inhoud’ heb je een oplijsting van de verschillende delen.
De opgedeelde PowerPoints zijn ook apart beschikbaar.
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https://departementwvg.be/sites/default/files/2.1.2.PowerPoint-volledig.pptx
https://departementwvg.be/sites/default/files/2.1.2.PowerPoint-tekst.docx

PRAKTISCHE WERKVORMEN

Dit onderdeel bevat verschillende werkvormen waarmee je de cursus kunt opbouwen. De bedoeling is dat
de studenten de theorie toepassen door zelf met de Sociale Kaart te werken. We raden aan om steeds te
starten met het stappenplan om een profiel aan te maken. Pas als elke student een profiel heeft, zullen de
mogelijkheden van de Sociale Kaart volledig gebruikt kunnen worden.

Werkvorm 1: Stappenplan: profiel aanmaken

Instructiefiche

>

vV V V V

Op voorhand: laat de studenten weten een laptop mee te brengen en hun elD (met kaartlezer) of hun
itsme digitale ID in orde te zetten op de smartphone.

Open de link naar het stappenplan.

Projecteer het stappenplan.

Instrueer de studenten om het stappenplan te doorlopen.

Mogelijk krijg je vragen over de cookies en privacy, gezien er gevraagd wordt gegevens te delen.

e Cookies: De essentiéle cookies moeten de werking van een aantal functionaliteiten garanderen.
Enkel de optionele cookies loggen de gebruikerservaring. Het is ook mogelijk om enkel de
essentiéle cookies te aanvaarden.

e Privacy: Persoonlijke gegevens worden nergens gedeeld of openbaar gezet. Het inloggen via deze
beveiligde sleutels waarbij gevraagd wordt om informatie te delen, is enkel om extra
functionaliteiten in de Sociale Kaart te kunnen gebruiken. De persoonlijke gegevens van gebruikers
zijn versleuteld opgeslagen in de databank, dus niemand kan deze zien. Hier wordt streng op
toegekeken door de functionaris voor gegevensbescherming van het Departement Zorg.
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https://departementwvg.be/sites/default/files/2.2.1.Stappenplan_profiel-aanmaken.pdf
https://departementwvg.be/sites/default/files/2.2.1.Stappenplan_profiel-aanmaken.pdf

Werkvorm 2: Placemat in duo: extra mogelijkheden als ingelogde en niet-ingelogde gebruiker

Instructiefiche

Vooraf: druk het antwoordblad af in A3-formaat, één blad per duo.

> De studenten delen zich op in duo’s. Elk duo heeft twee computers.
> Eén student meldt zich aan op de Sociale Kaart. De andere niet.
> De studenten zoeken vijf extra mogelijkheden die een ingelogde gebruiker heeft in vergelijking met een

niet-ingelogde gebruiker. Op het antwoordblad schrijven ze de mogelijkheden op.

> Daarna bespreekt de docent plenair wat de mogelijkheden zijn aan de hand van de geprojecteerde
slide.
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https://departementwvg.be/sites/default/files/2.2.2.Placemat_Zoek-de-extra-mogelijkheden.pdf
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fdepartementwvg.be%2Fsites%2Fdefault%2Ffiles%2F2.2.2.Modelslide_Extra-mogelijkheden.pptx&wdOrigin=BROWSELINK

Werkvorm 3: Padlet vragen en antwoorden: tips en tricks bij het gebruik van de Sociale Kaart

Instructiefiche

Bereid deze opdracht vooraf voor:

> Er zijn twee casussen. Je kunt iedereen laten kiezen uit deze casussen, of zelf een keuze maken
waarrond iedereen werkt. Je kunt ze projecteren of doorzenden.
Neem vooraf de veelgestelde vragen en antwoorden door.

Open vooraf de link naar de kloon van de Padlet ‘de Sociale Kaart’. Als je nog geen account op Padlet
hebt, zul je een gratis account moeten aanmaken.

> Optioneel: Je kunt de lay-out van deze Padlet nog wijzigen via de instellingen rechts. Je kunt ook extra
vragen toevoegen of de vragen bijwerken.

> Open het deelpaneel rechts ! en kies op welke manier je de Padlet wilt delen met de studenten: via
een link die je doorstuurt of via een QR-code die ze kunnen scannen met de smartphone. Je kunt hem
ook insluiten in een platform of delen via een andere applicatie zoals Google Classroom.

Tijdens de les onderneem je de volgende stappen:

> Geef de instructie:
e Elke student werkt met de laptop of smartphone.
e Ze krijgen een of meerdere casussen om op te zoeken in de Sociale Kaart.

e Belangrijk: Het resultaat is minder belangrijk in deze opdracht, wel de manier waarop ze zoeken en
de vaststellingen die ze tijdens het zoeken doen.
e Ze noteren hun vragen en opmerkingen bij het zoeken onder een van de vier topics op het Padlet
door telkens op ‘opmerking’ te klikken en te typen.
- Welke vragen komen bij je op tijdens het ingeven van de zoektermen en filters? Weet je hoe
eraan te beginnen, welke bedenkingen heb je?
- Welke vragen/opmerkingen heb je als je de zoekresultaten ziet? Is dit volgens jouw
verwachting of niet, wat vind je van het aantal resultaten, wat vind je van de inhoud?

- Heb je tijdens het zoeken iets ontdekt wat tot betere resultaten leidt? Welke tips kun je met
andere woorden geven aan je medestudenten?
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https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fdepartementwvg.be%2Fsites%2Fdefault%2Ffiles%2F2.2.3.Casussen-Padlet.pptx&wdOrigin=BROWSELINK
https://padlet.com/leenlauwers1/remake-link/e3JNXQOgKeB9bErY
https://padlet.com/leenlauwers1/remake-link/e3JNXQOgKeB9bErY

- Welke moeilijkheden heb je ondervonden? Wat vond je lastig of met welke vragen blijf je
zitten?

> Zet de Padlet op het whiteboard open terwijl de studenten opzoeken, laat hen in de Padlet (via de
smartphone of een apart tabblad in de laptop) meteen hun bevindingen noteren.

> Optioneel voor snelle zoekers: laat de snelle zoekers na hun eigen opzoek- en noteerwerk op zoek gaan
naar verklaringen voor de opmerkingen die anderen geven.

> Na 15 min sluit je het ingeven van antwoorden af en bespreek je de vragen en hun antwoorden aan de
hand van de slides. Per vraag die je overloopt, laat je de handen opsteken wie deze vraag ook had.
Optioneel: per vraag die je overloopt, kun je ook bevragen of iemand een antwoord heeft gevonden.
Dit kunnen de snelle zoekers zijn, maar ook de andere studenten kunnen tips hebben.

> Zijn er nog vragen waar geen antwoord op is in de slides, dan kun je kijken op de website bij
‘Veelgestelde vragen’ of ons steeds een mailtje sturen op desocialekaart@vlaanderen.be.
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Werkvorm 4: Casussen over opzoeken in de Sociale Kaart

Instructiefiche
> Op voorhand: laat de studenten weten dat ze een laptop nodig hebben.

> Open de link naar de casussen. Projecteer of deel één of meerdere casussen. De vraag staat telkens
onder de casus.

> Je kunt plenair behandelen en eventueel de richtvragen gebruiken die in de notities van de PowerPoint
staan vanaf dia 7 — oplossingen. Of je kunt ook individueel behandelen en de antwoorden verzamelen
via een formulier.
Tip: je kunt een formulier maken, bijvoorbeeld in Forms.

> De linken naar de juiste zoekopdrachten staan in de notities in de PowerPoint vanaf dia 7. Je kunt de
antwoorden plenair behandelen of individueel de antwoorden controleren.
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https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fdepartementwvg.be%2Fsites%2Fdefault%2Ffiles%2F2.2.4.Casussen.pptx&wdOrigin=BROWSELINK

Werkvorm 5: Begin- en eindsituatie-analyse

Instructiefiche

Je kunt zowel de beginsituatie-analyse (BSA) als de eindsituatie-analyse (ESA) doen, of slechts een van
beide kiezen.

De BSA zorgt ervoor dat je kunt inschatten met welke en hoeveel achtergrond de studenten aan de module
beginnen. Met de ESA kan je enerzijds de vooruitgang inschatten, doordat de BSA herhaald wordt, maar
anderzijds gaat deze ook inhoudelijk dieper om de integratie van de leerstof aan te tonen. De BSA bevat
dus meer vragen.

1. Open de dupliceerlink van de gewenste analyse in Office formulieren. Je kunt elk formulier nog
aanpassen volgens je wensen of volgens de lesinhoud die je eerder zelf selecteerde.

2. Je hebt de keuze om elke student alleen te laten invullen, zonder meteen de resultaten en antwoorden
te projecteren of je kiest ervoor de antwoorden (anoniem) in groep vraag per vraag te laten
verschijnen.

3. Optie 1: Individueel en op eigen tempo lijst doorlopen: Genereer de QR-code of deel de link: je vindt
deze bij ‘Antwoorden verzamelen’. Vergeet niet om hier aan te duiden dat iedereen kan reageren.
Hieronder zie je hoe dit eruit ziet.

X
Lappeing kopdnen

P ¢ (B
5 Preview D hitpsy/ormsottceco... [

-

Aac: naam, proep, chat of kanasi. |

@D voorvad insuten

E o
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https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=pjgDDGGV6E641k6Jy9UgoNJZcrDgVhNCnFEKwA9-HLJUMTdGRFVJMUJNVFpVRU82VFI2UTE1NzdNQS4u&sharetoken=nuHmvtWTCO2XUi43ZFrJ
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=pjgDDGGV6E641k6Jy9UgoDtZ8Qu-bXpFmARr3n6i5gBUMTdGRFVJMUJNVFpVRU82VFI2UTE1NzdNQSQlQCN0PWcu&sharetoken=nuHmvtWTCO2XUi43ZFrJ
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=pjgDDGGV6E641k6Jy9UgoDtZ8Qu-bXpFmARr3n6i5gBUMTdGRFVJMUJNVFpVRU82VFI2UTE1NzdNQSQlQCN0PWcu&sharetoken=nuHmvtWTCO2XUi43ZFrJ

7.

Deel de QR-code of link met de studenten.

Laat hen starten en op het einde op ‘verzenden’ klikken. Bij vragen met ‘bolletjes’ kunnen ze 1
antwoord aanduiden, bij ‘vakjes’ zijn er meerdere antwoordmogelijkheden.

Optie 2: Wil je de antwoorden in ‘real time’ projecteren, dan kan je via de module ‘presenteren’ zien
hoe de antwoorden per vraag binnenstromen. Als je dit opent, verschijnt de QR-code en de link die ze
moeten gebruiken meteen.

Kies hos js reactiss wilt verzameln

7 Preview Q Stijl Antwoorden verzamelen

Je kunt de leerlingen zelf de antwoorden en hun score met de juiste en foute antwoorden laten
bekijken.

U kunt enkele resultaten tot nu toe bekijken. Uw eindscore is gereed nadat de beoordeling is voltooid.

Belangrijke dingen die u hiema kunt doen

‘ Resultaten weergeven ” Mijn antwoord opslaan

Ander antwoord verzenden

Zelf kun je ook zien wat elke leerling invulde via het tabblad ‘Antwoorden’ linksboven.

Antwoorden o

Je kunt elk individueel antwoord bekijken door gebruik te maken van de mogelijkheid te exporteren in
Excel.

De Sociale Kaart Eindsituatie

3 Antwoorden 0059 Gemiddelde tijd om te voltooien AC‘“ef Status

Resultaten automatisch synchroniseren met de webversie van Excy B
. =opun, Resultaten openen in Excel feie
® enana yseren met meer details en flexibiliteit =

Tip: wil je een overzicht van de vragen op papier, dan kun je deze ook afdrukken.
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Om met dit vormingspakket te kunnen voldoen aan de behoeften van docenten, vragen we feedback via
het formulier. Op die manier kunnen we het pakket bijsturen aan de hand van feedback uit de

onderwijssector zelf.
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https://forms.office.com/e/xun64ugFzu

DEPARTEMENT ZORG
Simon Bolivarlaan 17
1000 Brussel
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