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 Typ hier de titel van hoofdstuk 7 of volgende 3 

1 HOE VOORKOM IK DAT EEN FORMULE AUTOMATISCH WORDT 

INGEVULD IN DE VOLLEDIGE KOLOM? 

U kan deze informatie ook terugvinden in de video op onze website. 
 
Ga via ‘Bestand’ naar ‘Opties’. 
 
 

 

 
 
Kies ‘Controle’ en klik op ‘AutoCorrectie-opties’ 
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4 EXCEL TIPS  

 
 
Selecteer het 2e tabblad ‘AutoOpmaak tijdens typen’ en vink de 3e checkbox ‘Formules invullen in cellen om 
berekende kolommen te maken’ uit. 
 

 
 
Klik op ‘Ok’ om af te sluiten en op te slaan, klik daarna nogmaals op ‘Ok’. 
 

2 DRAAITABEL 

De VDAB heeft een goede e-learning over het werken met draaitabellen ‘Excel 365 – Draaitabellen’ waar 
werknemers zich gratis voor kunnen inschrijven. 
 
U kan op onze website ook een video terugvinden hoe u op basis van een gedetailleerde personeelslijst met 
behulp van een draaitabel een samenvatting kan maken, die u kan gebruiken in het rapporteringssjabloon 
van de transparante boekhouding. 


