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//////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////// 

DOCUMENTEN VOOR TE LEGGEN OP DE DAG VAN PVT-INSPECTIE  
//////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////// 

 
Voor de controle van dossiers en inzage in documenten willen we graag uw hulp inroepen. Hieronder vindt u 
een lijst met documenten die wij op de dag van inspectie graag zo snel mogelijk zouden willen inkijken.  
 
Aan te leveren documenten voor elke campus: 

- Chronologische lijst van alle ontslagen zorggebruikers (periode 2022 - heden) die minstens een week 

geleden (datum inspectie min 7 dagen) definitief op ontslag gingen 

- Uitgeschreven beleid hoogrisicomedicatie 

- Procedure en schriftelijke informatie voor zorggebruikers m.b.t. inzage en afschrift dossier 

- Klachtenprocedure en schriftelijke informatie aan zorggebruikers over de klachtenregeling 

 
Bijkomend aan te leveren informatie voor een PVT bestaande uit 1 campus én voor de grootste campus van 

een PVT dat uit meerdere campussen bestaat: 

- Instroomprocedure 

- Overzicht van het aantal zorggebruikers per campus dat, op moment van inspectie, wacht op een 

beschikbaar alternatief, met onderverdeling per gewenste zorgvorm: 

 Campus … Campus … Campus … 

Woonzorgcentrum    

Initiatief beschut wonen    

Voorziening VAPH    

Ander PVT    

PZ    

Andere     

Totaal    

- Formeel document dat de wijze van vertegenwoordiging van zorggebruikers in een beheersorgaan 

aantoont. 

- Verslag van een beheersorgaan (maximum 1 jaar oud) waaruit de inbreng van de vertegenwoordiger 

van zorggebruikers blijkt. 

- Overzicht van de vaste multidisciplinaire personeelsequipe van het volledige PVT. Het overzicht moet 

per personeelslid volgende informatie bevatten: naam of nummer personeelslid, kwalificatie, minstens 

in bezit van bachelordiploma “ja” of “neen” en jobtime (VTE). 

- Samenwerkingsovereenkomst(en) tussen het PVT en de psychiater(s). 
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- Uitgeschreven beleid betreffende incidentbeheer (bv. methodiek analyse). 

- Cijfergegevens incidenten: 

Naam campus Aantal geregistreerde 
incidenten 

(periode: 2024) (2025 
vanaf april 2026) 

Aantal geregistreerde 
medicatie-incidenten 

(periode: 2024) (2025 
vanaf april 2026) 

Totaal aantal 
geanalyseerde medicatie-

incidenten van 2024 
(2025 vanaf april 2026)  

    

    

    

- Document(en), waar beschikbaar, die aantonen op welk niveau cijfergegevens van het laatste jaar 

betreffende medicatie-incidenten besproken werden: bestuursorgaan, directie en leefgroepen. 

- Overzicht van wie instaat voor het beheer van het vermogen van zorggebruikers voor het volledige PVT, 

desgevallend opgedeeld per campus: 

 Campus … Campus … Campus …  

Eigen beheer    

Bewindvoerder    

Beheer door persoon 

met volmacht die niet 

behoort tot het PVT 

   

OCMW     

PVT zelf of personeel 

van PVT 

   

Andere    

Totaal    

 

Met het oog op een vlotte verzending van het verslag, gelieve ook volgende gegevens te bezorgen aan de 
coördinerend inspecteur: 
 

- Voorzitter Bestuursorgaan: 

• Voornaam en naam: 

• E-mailadres:  

 

- Algemeen directeur: 

• Voornaam en naam: 

• E-mailadres:  

 

 


