Handleiding gebruik eVIPA — Rol van een voorziening die kandideert voor de gemeentelijke infrastructuursubsidie voor kinderopvang

Inleiding:
Om de gemeentelijke infrastructuursubsidies voor organisatoren van kinderopvang eenvoudiger te beheren, biedt het VIPA zijn digitaal loket eVIPA aan.

eVIPA is het loket waar u, als gemeente/zorgvoorziening, uw subsidie-aanvragen m.b.t. de uitbreiding van de kinderopvang op één plaats online kan indienen, raadplegen en opvolgen in elke fase van de procedure.

Via eVIPA kuntu o.a.:

e als voorziening alle dossierstukken en -gegevens indienen (of verder afhandelen) en raadplegen (data, beslissingen, plannen, ...);
e devoortgangin uw dossier opvolgen door de berichten die eVIPA u stuurt;

e alle communicatie m.b.t. uw dossier terugvinden (verslagen, ...);

e invoorkomend geval ook andere betoelagingen van het VIPA raadplegen (o.a. Covid- en energiebetoelagingen).

TIPS:

Controleer op tijd of uw toegangen tot eVIPA nog werken. Vul meteen de contactpersoon aan. Dit om de automatische mails vanuit eVIPA naar de juiste persoon te genereren.

Contacteer de helpdesk van het VIPA als u ondersteuning nodig hebt (evipa.helpdesk@vlaanderen.be).

De berichtenmodule werkt tussen de gemeente en het VIPA en tussen de voorzieningen en het VIPA. De gemeente en de voorziening kunnen niet via de berichtenmodule met elkaar communiceren. Deze mogelijkheid is niet voorzien in eVIPA.
Bemerk dat de volgorde van de rubrieken rechts voortdurend wijzigt zolang de procedure loopt. Zo vindt u de meest actuele steeds bovenaan.

Velden met een * zijn verplichte velden.
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Sla regelmatig uw werk op door onderaan uw scherm op de knop ‘opslaan’ te klikken. U blijft nl. maximaal 2 uur aangelogd en riskeert uw werk te verliezen na 2 uur zonder opslaan.

Deel I. Toegangsbeheer & aanvullen contactpersonen

De applicatie draait met stip beter op Google Chrome dan op andere browsers. Om zeker te zijn dat alle functionaliteiten naar behoren werken, is het sterk aangeraden deze te gebruiken.
Je start door in te loggen via eHealth.

https://evipa.vlaanderen.be

U kiest uw manier om te authentiseren (afbeelding 1) en daarna kun je je rol kiezen in eHealth. In onderstaand voorbeeld zijn er verschillende fictieve rollen in de testomgeving. Er zal aangemeld worden als OVBJ XPLO (afbeelding 3).
Indien u nog niet gemandateerd bent door de voorzitter van de raad van bestuur van uw kinderdagverblijf, en/of de rechten eVIPA zijn nog niet ingesteld voor het kinderdagverblijf, dan dient u dit te regelen via CSAM en/of eHealth.

We verwijzen hiervoor naar de handleiding op de departementale website: https://www.departementzorg.be/nl/breng-eerst-uw-toegangsbeheer-ehealth-orde

In afbeelding 2 ziet u de foutcode wanneer de rechten nog niet zijn ingesteld.
Nadat de rol werd gekozen, komt u in het eLoket van VIPA (= eVIPA). Dit zie je op afbeelding 4.

Daar zou u uw reeds bestaand GIKO-dossier moeten vinden. Het gaat over het dossier waarbij de lokale overheid aangaf dat u als voorziening een aanvraag kunt indienen.

Bemerk: u wordt verwittigd door uw gemeente dat u via het eLoket uw aanvraag kunt indienen.

Dit kan nl. pas nadat de gemeente uw voorziening doorgaf aan het VIPA, en het VIPA uw dossier koppelde aan dat van de gemeente.

Zie verder onder afbeelding 4.




Bij gebruik van onze toepassingen worden cookies geplaatst in overeenstemming met ons privacybeleid.
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Afbeelding 1.

Aanmelden via CSAM bij de onlinediensten

van de overheid




Vlaanderen

EVIPA

eVIPA: Aanmelden

. . HULP NODIG BlJ AANMELDEN?
Er is een fout opgetreden waardoor u niet kunt aanmelden. ®

Neem contact op met de lokale beheerder (ICT) en vermeld volgende gegevens:

Naam: Kurt Debooser

Toepassing: eVIPA

Datum: 05/05/2026, 14:05:33

Foutcode: 541781

Detail: U beschikt niet over de rechten om aan te melden op deze toepassing.
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Afbeelding 2.
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C M 25 wwwacc.ehealth.fgov.be/idp/profile/SAML2/POST/S50;jsessionid=6F9A8BIA234086E4AEE1E3DDA41F1B2A?execution=e1s2 g I} 4

z Inloggen - Confluen... ® Voedingsmiddelen...

@ Kurt Debooser -~ MNederlands

Aanmelden voor eVIPA

Kies uw profiel:

Ik wil me aanmelden

Binnen de organisatie:

OVE] XPLO

Voorziening voor welzijn, volksgezondheid en gezin

CENTRUM ALGEMEEN WELZIJNSWERK OOST-VLAANDEREN (28042)
CENTRUM VOOR AMBULANTE REVALIDATIE TER KOUTER (202964)
CGG AHASVERUS (4930)

JAN YPERMAN ZIEKENHUIS

OVB] XPLO

Afbeelding 3.



Vlaanderen E-LOKET

Is zorgzaam samenleven

) LOPENDE DOSSIERS NIEUWE AANVRAAG AFGEHANDELDE DOSSIERS ADMIN
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Lopende dossiers

FILTER wissen REFERENTIE DOSSIERTYPE STATUS
Betrokkene
Referentie

Gemeente

Infrastructuur
Dossierstatus Kinderopvang
Organisator

Indiening
toegestaan

Zoek een dossierstatus...

Dossiertype

LAATSTE
INFO WIJZIGING
OVBJ XPLO (OVBJ XPLO)
(Inge De Boever) -
uitbouw van een erker
voor 4
kinderopvangplaatsen, 05-05-2026

waarvan 2 IKG. Dit aan
de zuidzijde, niet aan de
straatzijde. Het geheel
beslaat een kleine 100
m2

Afbeelding 4.

Door op het dossier te klikken opent het zich, zie afbeelding 5.
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A LOPENDE DOSSIERS NIEUWE AANVRAAG AFGEHANDELDE DOSSIERS ADMIN

NAVIGEER SNEL NAAR

Aanvraag : Gemeente Infrastructuur Contactgegevens

voorziening

Kinderopvang Organisator (26G003)

Vergunningen en attesten
Status : Indiening toe@

Toelichting e-loket =

Onderstaand formulier is opgebouwd uit een aantal rubrieken. Deze vindt u terug aan de rechterzijde, onder ‘navigeer
snel naar. Welke rubrieken zichtbaar zijn, hangt af van de status van uw dossier.

Via dit formulier kan u een aanvraag tot subsidie indienen. Vul de gevraagde gegevens in en laad de nodige documenten
op. Vergeet nadien zeker niet op de knop ‘Aanvraag indienen’ te klikken helemaal onderaan de pagina. Indien u nog niet

klaar bent om de aanvraag in te dienen, kan u ook de aangebrachte wijzigingen en documenten bewaren met de knop
‘Opslaan’.

Een sterretje (%) duidt op verplichte velden. Een sessie duurt maximaal 2 uur, gelieve uw gegevens tijdig te bewaren met
een van de knoppen onderaan het formulier.

Afbeelding 5.

Rechts ziet u de rubrieken waartussen u vlot kan navigeren.
De zoekvelden links (niet zichtbaar op de afbeeldingen) zijn standaard voorzien, maar zijn niet nuttig voor deze gemeentelijke toepassing.

Stap 1: Aanvullen contactpersonen

Deze persoon ontvangt via het eLoket een e-mailnotificatie met een link naar het dossier zodra er een belangrijke update is.
Dit kan zijn bij:

e het ontvankelijk verklaren van uw dossier door de gemeente;
e bij het uitbetalen van een subsidieschijf, etc....

U ontvangt ook een bevestigingsnotificatie van de stappen die u zelf ondernam.



In het voorbeeld hieronder op afbeelding 6, onder, gaat het om Brecht Verkinderen.

Daarna drukt u op de knop “opslaan”. Deze knop vindt u steeds onderaan de laatste rubriek.

& Kurt Debooser - VBl XPLO ~ EP-

A LOPEMDE DOESIEAS HIELNNE AAHNVRALS AFGEHANDE DE DHOESERS ADMM

Contactgegevens voorziening MAVIGEER SMEL MAAR
T L - "

Naam van de voorziening

Naam
OVE! ¥PLO - Inge De Boever Wergunningen en attesten

Adres
Blimde-Rodenbachstraat 23, 5200 Roeselars

Naam van de ganv rager

Haam
XPLO

Adres
glinde-Rodenbachstraat 23, 5200 Roeselars

Bankrekeningnummer JaNVIAgETs | pasinm27a2 2517

Laad hieronder het attest van uw bankrekeningnummer op.
Hier kan u het sjabloon downloaden

Attest bankrekeningnummers

+ Attest bamkrekeningnummer_ocnymzxIisx [

GEgeVENS van de contactpersoon van de voorziening [deze persoon ontwvangt via e-mail notificaties van binnenkomende
berichten, bw. over voortgang van het dossier)

Haame=

Brecht verkinderen

FUNcties | giracteur

Telefoonnummer

GEM-nuUMmer= 0479374562

E-mailadress | gy erkinder@xplo.be

Gegevens van de financieel contactpersoon van de voorziening

Afbeelding 6.



Na het opslaan komt u terecht in het startscherm/overzichtsscherm in afbeelding 7:
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Lopende dossiers

LAATSTE

wissen
5 REFERENTIE DOSSIERTYPE STATUS INFO WUZIGING
Gemeente
- Infrastructuur Indiening L . i . ; . - , I _ R P P e _ - z
266003 Kindsropvang toegestasn OWE) XPLO (OVBI XPLO) linge De Boever] - uitbouw van een erker voor 4 kinderopvangplaatsen, waarvan 2 IKG. Dit aan de Zuidzijde, niet aan de straatzijde. Het geheel beslaat een kleine 100 m 05-05-2026
= L=

organisator

Gemeente

Afbeelding 7.

U opent opnieuw door op het dossier te klikken en u kunt verder gaan met de dossieropmaak in afbeelding 8. Indien relevant vult u de financiéle contactpersoon aan en start met de projectgegevens.

Normaal hebt u in een voorafgaand overleg met de gemeente al verklaard dat u beschikt over een subsidiebelofte van het agentschap Opgroeien voor de nieuw te realiseren plaatsen. Dit wordt achter de schermen nog eens formeel aangevinkt door
het VIPA i.s.m. Opgroeien. U krijgt deze vink te zien zodra het VIPA de controle doet.

In dit geval werd alles reeds vooraf ingevuld en aangevinkt.

Verder leest u de uitleg over het maximale subsidieplafond, afhankelijk van het feit of deze nieuwe plaatsen al dan niet tegelijk ook met VIPA -middelen gerealiseerd worden. U kiest het percentage in afbeelding 9. Dat kan na indiening van het dossier
nog bijgesteld worden door de gemeente die daartoe de nodig informatie van het VIPA bekomen kan.

In afbeelding 10 tenslotte legt u een aantal erewoordverklaringen af middels deze aan te vinken. De rechtsgeldigheid ervan is gegarandeerd door het inloggen via eHealth en de mandatering via CSAM.

U gaat verder onder afbeelding 10.
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# LOPEMDE DHOESIEAS MIELNWE AANVRALS AFGEHANDELDE DHOESIEDS ADHIM

Gegevens van de financieel contactpersoon van de voarziening
MAVIGEER SMEL NAAR
Toelichting e-loket

Haame :
Ferdinand Detollenaers -
Contacigegevens voorziening
Project

Functies | pclhouder Vergunningen en attesten
Telefoonnummer | poaosean,
GSM-NUMMErs | a7335352]
E-mailadress F.Detollenaere@xplo.be
Praject -
Projectomschrijvings

uitbouw wan een erker voor 4 kinderopvangplaatsen, waarvan 2 IKG. Dit aan de zuidzijde, niet aan de straatzijde. Het

geheel beslaat een kleine 100 m*

o
Gemeente bouwplaatss | ooocoap
Postcode bouwplaatss | g0
Straatnaam en nummer bouwplaatse | qioqe osenhachstraat
De voorziening beschikt over een subsidiebelofte van het agentschap Opgroeien
De voorziening verilaarde eerder dat ze beschikt over een subsidiebelofte van het agentschap Opgroeien voor dETe niguw
te realiseren plaatsen. Daarbij mogen de plaatsen nog niet in gebruik genomen zijn. De nisuwe plaatsen mogen namelijk
nog niet vergund zijn op het moment van subsidietoezegging door de gemeente aan de arganisator. Dit wordt gecheckt
door het VIPA, is.m. het agentschap Cpgrosien en aangevinkt na cantrole.
De toegekende subsidie:
# Bedraagt maximaal 60% van de regle bouwkost indien geen VIP&-subsidie.
# Bedraagt maximaal 15% van de regle bouwkost indien wel VIPA-subsidie.
Geef aan of u voor dezelfde plaatsen reeds VIPA-subsidie genoot de jongste 20 jaar (na datum ingsbruiknamel of niet
Indien niet dan kan u aanspraak maken op maximaal 50 % subsidie van de regle kosten, anders maximaal 15 . De
gemeente kan de keuze van percentage nog Cormigeren.
v
— — —_— _.. E .. — [T LAt ha Tyl

Afbeelding 8.
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gemeente kan de keuze van percentage nog corrigeren.

NAVIGEER SNEL NAAR

Subsidiepercentage maximaale | o, Toelichting e-loket

Contactgegevens voorziening

Kostensoort= Verbouwing v \ergunningen en attesten

Raming (bouw)kosts 300 000,00 €

In geval u een personeelsbevraging organiseerde, voeg de resultaten ervan toe. Indien u een mobiliteitsstudie liet
uitvoeren, wil deze eveneens toevoegen.

Laad hieronder de documenten op die de gemeente verwacht bij indiening van uw aanvraag.

Afbeelding 9.
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Ce toegebende subsidie
* Bedrmagt maximasl 80% vamn de el boustoost indien geen ViRe-subsidie
= Bedraagh maximaal T2% van de meSe boustoet indien wel ViPt-cumsidie

Geef man of u voor dezeffde plaatsen reeds VIPAsubsidie genoot de jongste 20 jear (na detum ingzbruikname) of niet
nien niet dan imn o sansprask maien op maximesl 83 % subsicie van de reRe kosoen, anders maximasl 13 % Ce
gEmese kan de keime van percETERE nog CoFTigeren.

Subsidiepercentage madmazk [ w

Eostensoorts [ - o

Raming bouwlkasts [ 3o0 oooD €

Ini genl u men personeeishevmaging OFEANEeETie. voug o resuftaten ervan tos Indien U een mobiliteitertudis lie
uitvoeren wil deoe evenesens tommegen.

Lazd hieronder de dooumenten ap die de gemesnte verwacht b indiening van e 2arvrazg.

Uipiciat
" mobiliteitsstudie doo
v pencneslchesragingdan:
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Eijkomende gegevens bij zarnraag

OHECHRIYING ANTWOORD

Hesft het project een FeSe impac: op de -

wermersctromen in de streten ond opvangloostie? EEETRE A

Werd er men permoreethevraging grhouden? . B0 % mspons W
Vergunningsn en mttesten =
OmgeEvingsvergunring mngevEagde [ o o

Toelichting indien omgevingsverguning nog nick aangevraagd

iz bijlage hietboven, efechrift ssrraag cgedingsvenpunning

==l

L= SIS0 20 M-

Tosdichting eloket
Cortacgepement wOOrTiening

VErEUNNingen en athechen

8 Veridaring op erewoord dat: de niewwe plaztzen nog niet in gebruik werden genomens

B Veridaring op erewsoord dat: de bestemming van de infrastrudtuwr gedurende 25 jaar vanaf de ingebruiname
behouden biifte

8 sanvzarding controle door Torginspecties
B Toepassing wetgeving cverheickopdrachtene

B Miet overschrijden maximumbedrag de minimis-stewne




Afbeelding 10.

Nadat u de nodige documenten opgeladen heeft en de gevraagde gegevens heeft ingevuld, kunt u uw aanvraag indienen door op de knop rechtsonder te klikken. Zie afbeelding 11, hieronder.
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Toeichting indien omgevingsverguning Nog miet aangevraagd

Se bijjage hierboven sfschnift sarvrsag omgevingsverngunning

8 Veridaring op erewoord dat de nieuwe plaatsen nog niet in gedruik werden gencmens

Veridaring op erewoord dat de bestemming van de nfrastructuur gedurende 25 jaar vanaf de ingedrulicname
behouden blifite

8 Aamaarding controle door Zorgrapectiee
@ Toepassng wetgeving overheidzopdrachtens

8 Niet overschriden maxmumbedrag de minimis-steurs ©

Afbeelding 11.

De gemeente wordt verwittigd dat u een aanvraag indiende en deze kan uw aanvraag ontvankelijk/niet-ontvankelijk verklaren. In dat laatste geval stuurt ze de aanvraag terug naar u, als voorziening, waarna u deze kan corrigeren.
Als u op de knop ‘Opslaan’ klikt, maar nog niet indient, stromen uw gegevens wel al door naar het VIPA, gezien die daar bewaard worden. Maar er wordt geen bericht verstuurd dat de aanvraag werd ingediend.

Na de effectieve indiening ziet u dit in de status van het dossier, maar is er geen actie mogelijk. U kunt enkel terugkeren naar het overzicht, zie afbeelding 12.



Lopende dossiers

0 REFERENTIE
26G003
Afbeelding 12.

LAATSTE
DOSSIERTYPE STATUS INFO WUZIGING
Gemeente OVBJ] XPLO (OVBJ XPLOQ) (Inge De Boever) - uitbouw van een erker voor 4
Infrastructuur Aanvraag

kinderopvangplaatsen, waarvan 2 IKG. Dit aan de zuidzijde, niet aan de straatzijde. Het 22-04-2026

Kinderopvang geheel beslaat een kleine 100 m?

Organisator

ingediend

We gaan ervan uit dat de gemeente uw aanvraag ontvankelijk verklaarde. U merkt de statussprong in afbeelding 13.

& Kurt Debooser - OVBI XPLO~ P -

LOPENDE DOSSIERS NIEUWE AANVRAAG AFGEHANDELDE DOSSIERS ADMIN

Lopende dossiers

Een REFERENTIE

26G003

Afbeelding 13.

LAATSTE
DOSSIERTYPE STATUS INFO WUZIGING
Gemeente
Infrastructuur Ontvankelijk OVBJ XPLO (OVBJ XPLO) (Inge De Boever) - uitbouw van een erker voor 4 kinderopvangplaatsen, waarvan 2

Kinderopvang

IKG. Dit aan de zuidzijde, niet aan de straatzijde. Het geheel beslaat een kleine 100 m? 05-05-2026
Organisator

Gemeente
Infractrirtinr



Daarna klikt u op het dossier en ziet u dat u zo nodig de contact- en projectgegevens kunt bijwerken.
Dit in afwachting dat de gemeente uw subsidie formeel toezegt en u toelaat uw eerste schijf aan te vragen.

De gemeente doet dit door uw status vooruit te zetten naar “Subsidie toegezegd - Aanvraag 1le schijf toegestaan”. U komt dan terecht in het scherm op afbeelding 14.

& Kurt Debooser - OVBJ] XPLO v @‘
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MAVIGEER SMEL NAAR
Toelichting e-loket

Aanvraag : Gemeente Infrastructuur Subside

Aanvraag betaling schijf 1

Kinderopvang Organisator (26G003) Gunringen

Status : Subsidie toegezegd - Aanvraag le schijf toegestaan Contactgegevens
VOOTZIEning

Project
-  Vergunningen en attesten

Toelichting e-loket
Ontvankelijkheid

Onderstaand formulier is opgebouwd uit een aantal rubrieken. Deze vindt u terug aan de rechterzijde, onder ‘navigeer
snel naar. Welke rubrieken zichtbaar zijn, hangt af van de status van uw dossier.

Via dit formulier kan u de eerste betaalschijf aanvragen.

U dient onder de rubriek ‘Gunningen’ een nieuwe gunning aan te maken. Vul de verplichte velden (=} per gunning in en
vergeet niet op de knop ‘Lijn bewaren’ te klikken. Deze rubriek dient u up to date te houden tijdens het hele traject.

Laad daarna de eerste factuur op. Maak een nieuwe lijn aan per factuur, vul de nodige gegevens in en klik op de knop
‘Lijn bewaren’. Ook voor het opladen van een factuur van beperkte waarde dient eerst een gunning aangemaakt te
worden.

Vergeet zeker niet op de knop ‘Betaling schijf 1 aanvragen’ te klikken helemaal onderaan de pagina. Indien u nog niet klaar
bent om de aanvraag in te dienen, kan u ook de aangebrachte wijzigingen en documenten bewaren met de knop Tijdelijk
opslaan’.

Een sterretje () duidt op verplichte velden. Een sessie duurt maximaal 2 uur, gelieve uw gegevens tijdig te bewaren met
een van de knoppen onderaan het formulier.

Subsidie =

Datum subsidietoewijzing door gemeente | 55/04/507¢

Afbeelding 14.
Wanneer u verder gaat naar afbeelding 15, ziet u dat de gemeente een formele subsidietoewijzing oplaadde.

Daarin kunnen de voorwaarden vermeld staan om de betaling van schijf 1, in dit voorbeeld, voor 100.000 euro te bekomen.



E-LOKET
k & Kurt Debooser - OVBJ XPLO v Q

A LOPENDE DOSSIERS NIEUWE AANVRAAG AFGEHANDELDE DOSSIERS ADMIN

Datum subsidietoewijzing door gemeente 22/04/2026 NAVIGEER SNEL NAAR
Toelichting e-loket

Totale subsidie

300 000,00 € Aanvraag betaling schijf 1
Gunningen
. . . . . . . Facturen
Beste verantwoordelijke van het kinderdagverblijf XPLO, hieronder vindt u de formele toezegging van de stad Deinze
voor uw subsidie. Contactgegevens voorziening
Project

% Vergunningen en attesten
Ontvankelijkheid

Documenten die aan de Organisator bezorgd werden i.k.v. de toezegging van de subsidie

v formele toezegging subsidie OvBJ Xplo.pdf

Bedrag schijf 1 (incl. eigen deel gemeente) .54 000,00 €

Datum aanvraag schijf 1

NI ™y = . na:

Afbeelding 15.

U gaat verder naar afbeelding 16:

U laadt er het gevraagde bewijs van zakelijk recht op en in dit voorbeeld wordt ook een bewijs van de buurtbevraging gevraagd.
U gaf evenwel aan deze niet te hebben georganiseerd.

In de bezettingsgraad werd per ongeluk een ‘0’ te veel ingetikt wat laat zien dat de applicatie dit niet automatisch belet.

De daaropvolgende velden kunt u nog niet aanvullen, want de plaatsen zijn immers nog niet gerealiseerd. U heeft geen zicht op de totale bouwkost en u kunt nog geen PV van Voorlopige Oplevering opladen.
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Aanvraag betaling schijf 1 -

- .. B R ~ . Toelichting e-loket
De eerste subsidieschijf kan aangevraagd worden mits voorlegging van de eerste factuur van de werken en het definitief

bewijs van zakelijk of genotsrecht. subsidie
Laad hier het definitief bewijs van het genotsrecht of zakelijk recht op.= Guringen
Facfursn

Confactgegevens voorziening
Profe

verdunningen en attesten

v Bewijs van zakelijk recht docx 4 ontyankelijkheid

In geval van een buurtbevraging, graag het sjabloon.

Laad hieronder de documenten op die de gemeente verwacht bij aanvraag schijf 1.

Bijkomende gegevens bij aanvraag schijf 1

OMSCHRUVING ANTWOORD
Wat is de huidige bezettingsgraad van uw voorzienig? 1000 % ~
Werd een buurtbevraging georganiseerd? neen ~

Gelieve de volgende gegevens aan te leveren van zodra 7e bekend zijn.

Datum ingebruikname | 4,0 o Yy

Gerealiseerde nieuwe kinderopvangplaatsen (T2 - inkomenstarief]

2

Gerealiseerde nieuwe kindercpvangplaatsten (T1 - niet-inkomenstarief) | 5

Bouwkost all-in na oplevering |

Laad hier het proces-verbaal van voorlopige oplevering op. d

Afbeelding 16

In afbeelding 17 ziet u dat er al een aantal gunningen en facturen werden opgeladen.



LOPEMDE DOSSIEAS HIEUWE AANVRALE ARGEHANDELDE DOSNERS ADMM

£ Kurt Debooser - OWEBI XPLD ~ f-

Gunningen

Maak eerst een gunning aan alvorens een factuur aan te maken.s

NAAM LOT NAAM VAN DE OPDRACHTNEMER GUNNINGSBEDRAG

ruwbouw Dendulk 100 000,00 v X

schilder en behangwerken R. Deschildere 60 000,00 v X
+ Nog

Facturen

Gelieve voor elke factuur die u oplaadt. hieronder een nieuwe lijn aan te maken en de nodige gegevens in te vullen.

Facturen schijf 1=

FACTUURNUMMER FACTUURDATUM ETW % FACTUURBEDRAG CHECK GEMEENTE
INCL. BTW
RE 24/04/2026 & 55 000,00 oK v K
& N S4n
Laad hier de facturen op (max. 50 MB per document).- €
v factuur rubouw 1docx =

som ingediende facturen incl. BTW & B7 000,00 €

Contactgegevens voorziening *
Project +
Vergunningen en attesten *

+

Ontvankelijkheid

Tijdelijk opslaan

Afbeelding 17.

Bataling schijf 1aamragen

U voegt in afbeelding 18 een nieuwe gunning toe door op het + teken te klikken:

Gunningen

Maak eerst een gunning 2an alvorens een factuwr aan te maken.s

MAAM LOT MAAM VAN DE OPDRACHTMEMER GUNNINGSBEDRAG
ruwbouw Dendulk 100 000,00
schilder en behangwerken R. Deschilders &0 000,00

Afbeelding 18.

AR

MAVIGEER SMEL NAAR

Toelichting e-loket
Subsidie

Aanvraag betaling schif 1
Gunningen
Facturen

CDNTaCLEEpEVENS YOOI ZIENINE
Project

Wergunningen en attesten
ontvankelijkheid



In afbeelding 19 vult u de gegevens in van degene die de overheidsopdracht toegewezen kreeg voor het lot ‘grondwerken’. Wanneer alle gegevens zijn ingevuld, klikt u op ‘lijn bewaren’. Daarna komt u in het scherm op afbeelding 20, zie onder, terecht:

& Kurt Debooser - OVBJ XPLO v @

# LOPENDE DOSSIERS NIEUWE AANVRAAG AFGEHANDELDE DOSSIERS ADMIN

~NEAM CU1 NAAM VAN UE UPDRACHTNEMER — GUNNINGSBEDRAG
ruwbouw Dendulk 100 000,00 v xR NAVIGEER SNEL NAAR
) ) Toelichting e-loket
schilder en behangwerken R. Deschildere 60 000,00 v Subsidie
Grondwerken A. De Mol 30 000,00 A% Aanvraag betaling schijf 1
Facturen
Naam lot= o
Contactgegevens voorziening
Grondwerken )
Project
Wijze van gunnings Vergunningen en attesten
Openbare procedure - Ontvankelijkheid
Aantal geldige inschrijvers
8
Naam van de opdrachtnemers
A. De Mol
KBO-nummer van de opdrachtnemers=
458796314
Gunningsbedrag
30 000,00|
Lijn bewaren
Facturen -
. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________] [ ]

Afbeelding 19.



& Kurt Debooser - OVBJ XPLO v @ -

i LOPENDE DOSSIERS MIEUWE AANVRAAG AFGEHANDELDE DOSSIERS ADMIN

NARM CUT NAAM VAN UE UPDRACHTNEMER — GUNNINGSBEDRAG
ruwbouw Dendulk 100 000,00 v X NAVIGEER SNEL NAAR
] ] Toelichting e-loket
schilder en behangwerken R. Deschildere 60 000,00 v X <ubsidie
Grondwerken A. De Mol 30 000,00 v x Aanvraag betaling schijf 1
.
+ Nog één toevoegen ccturen

Contactgegevens voorziening
Facturen -  Project
Vergunningen en attesten

Ontvankelijkheid
Gelieve voor elke factuur die u oplaadt, hieronder een nieuwe lijn aan te maken en de nodige gegevens in te vullen. /

Facturen schijf 1=

FACTUURBEDRAG

FACTUURNUMMER FACTUURDATUM BTW % INCL. BTW CHECK GEMEENTE

RB1 24/04/2026 6 55 000,00 oK v X

+ Nog één

toevoegen

Laad hier de facturen op {(max. 50 MB per document).= @
+ factuur rubouw 1docx £
. — — ’

- - Nl oo o BNl om = o0 FES i M 10:54

Afbeelding 20.

In afbeelding 20, boven, kunt u de gegevens van de factuur voor de grondwerken toevoegen door op het + teken te klikken.

In afbeelding 21, onder, dient u de factuur voor de grondwerken te koppelen aan de gunning voor de grondwerken en dient u nog wat gegevens aan te vullen. Wanneer alle gegevens zijn ingevuld, klikt u op ‘lijn bewaren’.
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" LCOENCE COssIEAS HMIELWE SENVRALE AREEHAMCELDE DOSNEDS ADHM
FACTUURNUMMER FACTUURDATUM BETW % FACTUURBEDRAG CHECK GEMEENTE
INCL. BTW R -
4\WIGEER SNEL NAAR
RE? 24/04/2026 6 55 000,00 oK v X Toelichting e-lokst
subsidie
12 /052026 b 1 200,00 . aanvraag betaling schiff 1
Gunningen
Gunnings | Facuren |
O pendulk COMtactgegevens voorziening
(R Deschildere Projedt
VErgunningen en attesten
()4 De Mol -
ontvankelijkheid
FRCTUUTTWITHTIEN =
12
Factuurdatume
/052026
BETW 3ge
<]
Factuurbedrag incl. BTWae
1800,00|
Check gemeente
--Selecteer-- e

opmerkingen gemeente

Laad hier de facturen op {max. 50 MB per document).«

" factuur ruboww 1.docx

som ingediende facturen incl. BTW @ 87 000,00 €

Contactgegevens voorziening

Afbeelding 21.




Opmerking: bij afbeelding 21 kan de gemeente hier later aangeven of de check van de factuur ok was en kan ze commentaar geven indien niet ok.

LODEMDE DiOSsIENS HIEUWE SANVRALE ASGEHANDELDE

8 Kurt Debooser - OBl XPLO ~ &‘

Maak eerst een gunning aan alvorens een factuur aan te maken.s

HAAM LOT NAAM VAN DE OPDRACHTMEMER GUNNINGSBEDRAG
ruwhbouw Dendulk 100 000,00 W
schilder en behangwerken R. Deschilders &0 000,00 W K
Grondwerken A De Mol 30 000,00 L
+ Nog &8n toevoegen

Facturen

Gelieve voor elke factuur die u oplaadt, hieronder een nieuwe lijn aan te maken en de nodige gegevens in te vullen.

Facturen schijf 1=

FACTUURNUMMER FACTUURDATUM BTW % FACTUURBEDRAG CHECK GEMEENTE

INCL. ETW
RE1 24042026 & 55 000,00 oK WK
2 1/05/2026 6 1 800,00 v X

AN IbEER FNEL NASH

Toelichting e-loket

Subsidie

Aanvraag betaling schijf 1
Gunningen

Facturen

Contactgegevens voorziening
Project

Vergunningen en attesten
ontvankelijikheid

Laad hier de facturen op {max. 50 MB per document).- €

v factuur rubouw 1.docx [

som ingediende facturen incl. BTW & 27 000,00 €

Contactgegevens voorziening
Praject
Vergunningen en attesten

Ontvankelijkheid
T T o

Afbeelding 22.

Vooraleer u op de knop rechtsonder “Betaling schijf 1 aanvragen” klikt, laadt u de factuur op zoals in afbeelding 22, boven, reeds gebeurd is met de factuur voor ruwbouw.

Het bedrag van ‘Som ingediende facturen incl. BTW’ zal pas zichtbaar zijn wanneer de gemeente de facturen heeft goedgekeurd.



U klikt op de knop “upload”, zie afbeelding 23.

LOPEMDE DOSSIEAS HIEUWE AANVRALE ARGEHANDELDE DOSNERS ADMM

£, Kurt Debooser - OWEI XPLO~ EP-

+ Nog &n toevoegen
Toelichting e-loket
Facturen = subsidie
Aanvraag betaling schijf 1
Gelieve voor elke factuur die u oplaadt. hieronder een nieuwe lijn aan te maken en de nodige gegevens in te vullen. Gunningen
Facturen
Facturen schijf 1= Contactgegevens voorziening
Project
FACTUURNUMMER  FACTUURDATUM BTW % I:‘;fr;'TUﬁE‘EDRAG CHECK GEMEENTE VErgunningen en attesten
. ontvankelijkheid
REI 24/04/2026 & 55 000,00 oK v R
2 11/05/2026 & 1.800,00 v R
en op (max. 50 MB per documentl.- €
v factuur rubouw 1.dock =
v Fratuur De Mol Grondwerken.docx x
som ingediende facturen incl. BTW & 87 000,00 £
Contactgegevens voorziening *
Project *
Vergunningen &n attesten *

Ontvankelijkheid

Tijdelijk opslaan

Bataling schijf 1 aammragen

“heid

Afbeelding 23.
U kunt te allen tijde facturen en gunningen aanhechten, zolang de uitbetalingsprocedure lopende is.

In afbeelding 23, boven, klikt u op “Betaling schijf 1 aanvragen”.

U komt in het volgende scherm terecht, afbeelding 24.
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i LOPENDE DOSSIERS NIEUWWE AANVRAAG AFGEHANDELDE DOSSIERS ADMIN

FILTER wissen REFERENTIE
Betrokkene
Referentie 26G003

Drossierstatus

Afbeelding 24.

DOSSIERTYPE

GEMeENte
Infrastructuur
Kinderopvang
Organisator

mamaants

Lopende dossiers

LAATSTE
STATUS INFO
WLUZIGING

Betaling schijf1

aangevraagd OWB] ¥XPLO [OVBI XPLO) [inge De Boever) - uithouw van een erker voor 4 kinderopvangplaatsen. waarvan 2 IKG. Dit aan de zuidzijde. niet aan de straatzijde. Het geheel beslaat een kleine 100 m* T-03-2026

In afbeelding 24 ziet u terug het overzichtsscherm waar u kunt zien dat de status veranderd is naar “Betaling schijf 1 aangevraagd”. De bal ligt in het kamp van de gemeente. In tussentijd kunt u wel nieuwe gunningen en facturen aanmaken, zie onder in
afbeelding 25. U navigeert naar ‘Gunningen’ en ‘Facturen’ via de rubriekenlijst rechts op het scherm.



i
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# LOQENDE DOSSIEAS NIEUWE SANWRALG AFGEHANDELDE DOSNEAS ADMIM
Gunningen MAVIGEER SMEL NAAR
Toelichting e-loket
Maak eerst een gunning aan alvorens een factuur aan te maken.s subsidie

BallvTaa, UeLsiiTig SO

NAAM LOT NAAM VAN DE OPDRACHTHNEMER GUNHNINGSBEDRAG

ruwbouw Dendulk 100 000,00 v Facturen
L) =T 3T ) )

schilder en behangwerken R Deschildere &0 000,00 v xR

Project
Grondwerken A De Mol 30 000,00 v Vergunningen en attesten
Ontvankelijkheid
=+ Nog &n toevoegen
Facturen =

Gelieve voor elke factuur die uw oplaadt. hieronder een nieuwe lijn aan te maken en de nodige gegevens in te vullen.

Facturen schijf 2=

FACTUURNUMMER FACTUURDATUM BTW % FACTUURBEDRAG CHECK GEMEENTE
INCL. BTW
afiol 27/04/2026 12 28 000,00 QK v X
Laad hier de facturen op (max. 50 MB per document). €
v factuur verduynl.docx =
Facturen schijf 1=
FACTUURNUMMER  FACTUURDATUM BTW % FACTUUREEDRAG CHECK. GEMEENTE
INCL. BTW
RBI 24/04/2026 6 55 000,00 oK v
2 /0572026 & 1.200,00 w

Laad hier de facturen op (max. 50 MB per document). €

& C & o & a8 ol IR e
Afbeelding 25.

In afbeelding 26, onder, ziet u dat u enkel tijdelijk kan opslaan. De gemeente kan nu de betaling goedkeuren, dan wel de vraag tot uitbetaling terug sturen met de vraag tot meer info. We gaan er in afbeelding 26 vanuit dat de gemeente de betaling
goedkeurde. U ontvangt een e-mailnotificatie dat de gemeente dit deed.



& Kurt Debonser - OWEI XPLO~ f-

# LOPENDE COSSIEAS HIELWE SAHWRAAE ARGEHANDED ADHN
NAVIGEER SNEL NAAR
Toelichting e-loket
Subsidie
Laad hier de facturen op (max. 50 MB per document). € sanvraag betaling schijf 1
Gunningen
Gmre |
CONtactgepevens voorziening
Project
» factuur Verduynl.docx
VErgunningen en attesten
ontvankelijiheid
Facturen schijf 1=
FACTUURNUMMER  FACTUURDATUM BTW % FACTUURBEDRAG CHECK. GEMEENTE
INCL. BTW
RBI 24/04/2026 6 55 000,00 oK
2 /0572026 & 1200,00

Laad hier de facturen op (max. 50 MB per document). €

~ factuur rubouw 1.docx

« Fcatuur De Mol Grondwerken. docx

som ingediende facturen incl. BTW & 88 200,00 £

Contactgegevens voorziening
Project
Vergunningen en attesten

Ontvankelijkheid

= overheid

®REC ®aBaE

Afbeelding 26.

NLD
BEP =5 =
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A LOPENDE DOSSIERS NIEUWE AANVRAAG AFGEHANDELDE DOSSIERS ADMIN

Lopende dossiers

_ LAATSTE
wissen REFERENTIE DOSSIERTYPE STATUS INFO WUZIGING
Gemeente OVBJ XPLO (OVBJ XPLO) {Inge De Boever) - uitbouw van een erker voor 4

26G003 Infrastructuur Aanvraag 2e

kinderopvangplaatsen, waarvan 2 IKG. Dit aan de zuidzijde, niet aan de straatzijde. Het 11-05-2026

Kinderopvang geheel beslaat een kleine 100 m?

Organisator

schijf toegestaan

Gemeente

Afbeelding 27: u komt terug in het overzichtsscherm en u kan de aanvraag tot indienen van de tweede schijf starten door te klikken op het dossier.

In afbeelding 28 ziet u dat de gemeente geen bezwaar had tegen de factuur voor de grondwerken en deze op ‘OK’ zette.
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# LOPENDE DOSSIERS MNIEUWE AANVRAAG AFGEHANDELDE DOSSIERS ADMIN

Z 7 US7 2026 7] TSU0, 00 ¥, ~
NAVIGEER SNEL NAAR
Gunning Toelichting e-loket
() Dendulk Subsidie
()R Deschildere Aanvraag betaling schijf 2
Gunningen

(=)A De Mol

Contactgegevens voorziening

Factuurnummer
Project
Factuurdatum Vergunningen en attesten

Ontvankelijkheid

Factuurbedrag incl. BTW

Check gemeente

Opmerkingen gemeente

-— oo A oo BBl s = 0 i N Dl e 11:2

Afbeelding 28.

We staan niet stil bij aanvraag schijf 2 en 3, gezien dit loutere herhaling betreft van schijf 1, maar we gaan over naar de aanvraag betaling schijf 4. Dit in afbeeldingen 29, 30 en 31.



E-LOKET
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& LOPENDE DOSSIERS NIEUWE AANVRAAG AFGEHANDELDE DOSSIERS ADMIN

NAVIGEER SNEL NAAR
Toelichting e-loket

Aanvraag : Gemeente Infrastructuur

Aanvraag betaling schijf 4

Kinderopvang Organisator (26G003) Gunningen

Facturen

Contactgegevens

Status : Aanvraag 4e schijf toegestaan R
VOOrziening

Aanvraag betaling schijf 1

ichti A betali hijf 2
Toelichting e-loket - anvraag betaling schij

Aanvraag betaling schijf 3

Onderstaand formulier is opgebouwd uit een aantal rubrieken. Deze vindt u terug aan de rechterzijde, onder ‘navigeer Project
snel naar. Welke rubrieken zichtbaar zijn, hangt af van de status van uw dossier. Vergunningen en attesten

Ontvankelijkheid
Via dit formulier kan u de vierde betaalschijf aanvragen.

U kan onder de rubriek ‘Gunningen’ eventuele nieuwe gunningen aanmaken. Vul de verplichte velden (=) per gunning in
en vergeet niet op de knop ‘Lijn bewaren’ te klikken. Deze rubriek dient u up to date te houden tijdens het hele traject.
Laad daarna de facturen voor schijf 4 op. Maak een nieuwe lijn aan per factuur, vul de nodige gegevens in en klik op de
knop ‘Lijn bewaren”. Ook voor het opladen van een factuur van beperkte waarde dient eerst een gunning aangemaakt te
waorden.

Vergeet zeker niet op de knop ‘Betaling schijf 4 aanvragen’ te klikken helemaal onderaan de pagina. Indien u nog niet
klaar bent om de aanvraag in te dienen, kan u ook de aangebrachte wijzigingen en documenten bewaren met de knop
Tijdelijk opslaan’.

Een sterretje (=) duidt op verplichte velden. Een sessie duurt maximaal 2 uur, gelieve uw gegevens tijdig te bewaren met
een van de knoppen onderaan het formulier.

subsidie -

| - ;gﬁ!ggggg A%';tg @q')ﬁ'u-s-lzltgg

Afbeelding 29.
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# LOQENDE DOSSIEAS NIEUWE SANWRALG AFGEHANDELDE DOSNEAS ADMIM

Aanvraag betaling schijf 4 T MAVIGEER SNEL NAAR

TOENCTLING E-OKEL
i i subsidie

Datum ingebruikname 13/05/2025 . -
aanvraag betaling schijf 4
Gunningen

Gerealiseerde nieuwe kinderopvangplaatsen (T2 - inkomenstariefl | 5 EactuaaR

CONtactgegevens VoOrziening
Gerealiseerde nieuwe kinderopvangplaatsten (T1 - niet-inkomenstarief) | 5 Aanvraag betaling schijf 1
aanvraag betaling schijf 2

aanvraag betaling schijf 3
Bouwkost all-in na oplevering

483 00000 £ Project
Vergunningen en attesten
Proces-verbaal van voorlopige oplevering ontvankelijkheid
« PV van Voorlopige oplevering docx (3

Eindvorderingsstaat

+ Eindvorderingsstaat.docx (3

PV van voorlopige oplevering graag toevoegen.

Laad hieronder de decumenten op die de gemeente verwacht bij aanvraag schijf 4.

v P van Voorlopige oplevering docx (3

Bijkomende gegevens bij aanvraag schijf 4

OMSCHRUVING ANTWOORD

E 6 @' a2 n a2 39 A~ M apwm | WBg

Afbeelding 30.
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i LOPENDE DOSSIERS MIEUWE AANVRAAG AFGEHANDELDE DOSSIERS ADMIN

Laad hieronder de documenten op die de gemeente verwacht bij aanvraag schijf 4.
NAVIGEER SNEL NAAR

Toelichting e-loket

Aanvraag betaling schijf 4

+ PV van Voorlopige oplevering.docx 4 Gunningen

Facturen

Contactgegevens voorziening
Bijkomende gegevens bij aanvraag schijf 4 Aanvraag betaling schijf 1

Aanvraag betaling schijf 2

OMSCHRUVING ANTWOORD Aanvraag betaling schijf 3
Datum effectieve ingebruikname. 31 april 2027 v Project

Vergunningen en attesten
Datum van oplevering 30 april 2026 ~

Ontvankelijkheid

Oomschrijving
Datum van oplevering

Antwoords
30 april 2026
Gunningen *
Facturen -
Afbeelding 31.

U vult de nodige gegevens in en laadt de nodige documenten op, in de afbeeldingen 30 en 31 hierboven. Tenslotte klikt u op “Betaling schijf 4 aanvragen” op de knop rechtsonder, in afbeelding 32.



LOPENDE DOSSIERS NIEUWE AANVRAAG AFGEHANDELDE DOSSIERS ADMIN

& Kurt Debooser - OVBJ XPLO v @ ‘

" factuur rubouw l.docx

" Fcatuur De Mol Grondwerken.docx

Som ingediende facturen incl. BTWE 88 80000 €

Contactgegevens voorziening
Aanvraag betaling schijf 1
Aanvraag betaling schijf 2
Aanvraag betaling schijf 3
Project

Vergunningen en attesten

ontvankelijkheid

Tijdelijk opslaan

tivlaanderen.be is een officiéle website van de Vlaamse overheid
ven door VIPA

Afbeelding 32.

Betaling schijf 4 aanvragen

NAVIGEER SNEL NAAR
Toelichting e-loket
Subsidie
Aanvraag betaling schijf 4
Gunningen
Facturen
Contactgegevens voorziening
Aanvraag betaling schijf 1
Aanvraag betaling schijf 2
Aanvraag betaling schijf 3
Project
Vergunningen en attesten
Ontvankelijkheid

Bij afbeelding 33 ziet u dat de gemeente uw laatste schijf uitbetaald heeft, gezien de status sprong naar “Subsidie betaald aan organisator”. Eerder werd u verwittigd van deze stap door een e-mailnotificatie.



E-LOKET
£, Kurt Henk Debooser - Stad Deinze ~ @

LOPENDE DOSSIERS NIEUWE AANVRAAG AFGEHANDELDE DO5SIERS

Lopende dossiers

i LAATSTE
wissen
wissen REFERENTIE DOSSIERTYPE STATUS INFO WUZIGING
Gemeente
Infrastructuur Subsidie betaald PVBJ XPLO (OVB) XPLOI (Inge De Boever) - vitbouw van een erker voor 4 kinderopvangplaatsen, waarvan 2 [KG. Dit aan de zuidzijde, niet
26G003 : ) - ) 5 1-05-2026
Kinderopvang aan organisator  Aan de straatzijde. Het geheel beslaat een kleine 100 m
Organisator
emeente G e
GIKO-033 ELFSZELU?;# r Kinderopvang 1-05-2026
PYaNE  gestart
1-2van2
d Nieuwe aanvraag d Aanvragen uit het archief
Doe hier uw nieuwe aanvraag. Bekijk hier al uw afgehandelde dossiers.

evipa.tivlaanderen.be is een officiéle website van de Vlaamse overheid
uitgegeven door VIPA

Afbeelding 33.

In afbeelding 34 ziet u het scherm in zijn eindtoestand. U kan navigeren, maar niks meer wijzigen, evenmin nog bijkomende facturen opladen of dergelijke.
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# LOPENDE DOS5IERS NIEUWE AANVRAAG AFGEHANDELDE DOSSIERS ADMIN

NAVIGEER SMEL NAAR
Subsidie

Aanvraag . Gemeente Infrastructuur Gunningen

Facturen

Kinderopvang Organisator (26G003) Contactgegevens

veorziening

Aanvraag betaling schijf 1

Status : Subsidie betaald aan organisator Aanvraag betaling schif 2

Aanvraag betaling schijf 3
Aanvraag betaling schijf 4

Subsidle -
Realisatie plaatsen en

investeringskost

Datum subsidietoewijzing door gemeente _ Project

Vergunningen en attesten

reieseate e

Documenten die aan de Organisator bezorgd werden i.kv. de toezegging van de subsidie

+ formele toezegging subsidie OvBI Xplo.pdf

Bedrag schijf 1 lincl. eigen deel gemeente) _

Afbeelding 34.




