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INFORMACJE POMOCNICZE PRZY WYPELNIANIU WNIOSKU O POWIERZENIE GRANTU

w ramach poddzialania
19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” z wylaczeniem projektéw grantowych oraz operacji w zakresie podejmowania dzialalno$ci
gospodarczej objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014—2020

CZESC OGOLNA

1. Wniosek sporzadza si¢ na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej Stowarzyszenia pn. Lokalna Grupa
Dziatania Nowa Galicja, zwanym dalej ,,LGD”. Informacja o miejscu udostepnienia formularza wniosku zawiera takze
ogloszenie o naborze wnioskow o powierzenie grantow, podawane do publicznej wiadomosci na stronie internetowe;j
LGD.

2. Do wniosku dotacza si¢ dokumenty zgodnie z lista zatacznikow okreslong we wniosku w sekcji X. INFORMACJA O
ZALACZNIKACH. W przypadku wystapienia rozbieznosci pomigdzy danymi zawartymi we wniosku, dokumentach
dotgczonych do wniosku, danymi bedgcymi w posiadaniu LGD, danymi zgromadzonymi w krajowym systemie
ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci, danymi
zawartymi w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (dalej CEIDG), danymi zawartymi w
przegladarce ksiag wieczystych, danymi zawartymi w Krajowym Rejestrze Sadowym oraz danymi zawartymi w
innych publicznych elektronicznych przegladarkach lub bazach danych podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
moze zosta¢ poproszony o przedstawienie dodatkowych dokumentow.

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

1. Zaleca sig, aby wniosek zostat wypetiony elektronicznie i wydrukowany lub wypetniony odrecznie, w sposob
czytelny (np. pismem drukowanym) i trwaty.

2. Whniosek w czesci | wypelniany jest przez LGD, ktora dokonuje wyboru operacji do finansowania.

3. W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy - nalezy
wstawi¢ kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy wstawi¢ warto$¢ ,,0,00”, chyba, ze w instrukcji podano
inaczej.

4. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach,
dane te nalezy zamies$ci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku i zatacznikow sktadanych na
udostgpnionych przez LGD formularzach) ze wskazaniem, ktorej cze$ci dokumentu dotycza oraz z adnotacja na
wniosku, ze dana rubryka lub tabela zostata dotgczona. Dodatkowe strony nalezy podpisaé oraz opatrzy¢ datg i
dotaczy¢ przy pomocy zszywacza do wniosku. Przy wypetnianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwos¢
dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

5. Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:

a) wniosek zostal podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu,
petnomocnika podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu,

b) wypetnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku,

c) zataczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja X. INFORMACIJA O ZALACZNIKACH
whniosku).

6. Dane finansowe podawane we wniosku, wyrazone sa w ztotych. Zaleca si¢ podanie ich z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku, za wyjatkiem wnioskowanej kwoty pomocy ktorg nalezy zaokragli¢c w do6t do petnych ztotych
(obcigcie groszy).
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ZX.0ZENIE WNIOSKU

1.

Whiosek o powierzenie grantu wraz z wymaganymi zatacznikami sktadany jest w formie papierowej (oryginat +kopia
w celu potwierdzenia przyjecia wniosku przez LGD) oraz w formie elektronicznej na elektronicznym no$niku danych
bezposrednio w miejscu wskazanym w informacji o naborze, przy czym bezposrednio oznacza: osobiscie albo przez
petnomocnika albo przez osobe upowazniona. Przyjmujacy wniosek zobowigzany jest do odnotowania na wniosku
daty i godziny zlozenia wniosku oraz do nadania mu numeru identyfikacyjnego zgodnie z przyjetym systemem
ewidencji wnioskow, a takze do potwierdzenia ztozenia wniosku na jego kopii, poprzez odnotowanie daty i godziny
wptywu, liczby ztozonych wraz z wnioskiem zatacznikdéw oraz opatrzenie pieczecig LGD i podpisem przyjmujacego.

Termin ztozenia wniosku uwaza si¢ za zachowany, jesli data z pieczeci LGD / wpisana przez LGD (potwierdzajaca

ztozenie wniosku) nie jest wezesniejsza niz data rozpoczecia naboru i pdzniejsza niz dzien zakonczenia terminu naboru

wnioskow.

W przypadku wycofania wniosku przez podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu:

a) wymaga si¢ od podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu pisemnego zawiadomienia LGD o wycofaniu
wniosku,

b) kopia wycofanego wniosku pozostaje w LGD wraz z oryginatem pisma o jego wycofanie,

c) na wniosek podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu zwraca si¢ oryginal ztozonych dokumentow
bezposrednio lub korespondencyjnie.

Wycofanie wniosku sprawia, ze podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu znajdzie si¢ w sytuacji sprzed jego

ztozenia. Wniosek skutecznie wycofany nie wywoluje zadnych skutkéw prawnych, a podmiot, ktéry ztozyl, a

nastepnie skutecznie wycofal wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt. Podmiot ubiegajacy si¢ o

powierzenie grantu, ktory ztozyt wniosek w trakcie naboru, a nastgpnie go wycofal, ma mozliwos¢ ztozenia nowego

wniosku w ramach tego trwajacego naboru.

W ciggu 5 dni roboczych po uptywie terminu sktadania wnioskéw Biuro LGD Nowa Galicja przygotowuje

tabelaryczny wykaz ztozonych wnioskow na powierzenie grantdw sporzadzony na podstawie rejestru ztozonych

wnioskow wpisanych w kolejnosci ich sktadania, zawierajacy m.in. informacje takie jak: data i godzina ztozenia

wniosku, numer/ znak sprawy, nazwa Grantobiorcy, tytul operacji, wnioskowana kwota wsparcia. Wykaz ten

przekazywany jest Przewodniczacemu Rady ( w razie jego nieobecnosci- Zastepcy Przewodniczacego Rady) oraz

udostgpniony do wgladu wszystkim cztonkom Rady w Biurze Stowarzyszenia.

CZESC SZCZEGOLOWA WYPEENIANIA WNIOSKU

Uwaga sekcje od I do IT wniosku o powierzenie grantu wypelnianie sa prze LGD

ITI.A Cze¢$¢ ogodlna

Pole 1. Cel zlozenia wniosku o powierzenie grantu

Nalezy wybra¢, przy pomocy listy rozwijalnej, cel ztozenia wniosku, tj.:

- zlozenie wniosku — jesli podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu ubiega sie o powierzenie grantu;

- korekta wniosku — jesli podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu, na wezwanie LGD, sktada korekt¢ do uprzednio
ztozonego wniosku;

Nalezy pamigtac, iz korekta wniosku ztozona bez wezwania LGD nie bedzie podlegac ocenie.

I11.B Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajacego si¢ o0 powierzenie grantu

Pole 1 Numer identyfikacyjny

Pole 1.1 Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 807 1 1419).
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Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy wypetnic i
zlozy¢ odpowiedni wniosek we whasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa.

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajagcym si¢ o przyznanie pomocy jest malzonek rolnika lub wspotposiadacz
gospodarstwa rolnego, ktorzy wyrazili pisemng zgode na nadanie numeru identyfikacyjnego ich maltzonkowi lub
wspotposiadaczowi, w polu tym nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany temu malzonkowi/wspolposiadaczowi i nie
nalezy wystgpowac o nadanie nowego numeru.

W sytuacji, gdy podmiot nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego pole nalezy pozostawi¢ niewypelnione, a wraz
z wnioskiem nalezy ztozy¢ Wniosek o wpis do ewidencji producentéw (EP) lub jego kopi¢ w przypadku, gdy wniosek o
nadanie numeru identyfikacyjnego zostat ztozony we wczesniejszym terminie a podmiot, do chwili zlozenia wniosku o
powierzenie grantu w ramach przedmiotowego $rodka wsparcia, nie otrzymal wymaganego numeru.

Do dnia zawarcia umowy o0 powierzeniu grantu nalezy dostarczy¢ Decyzje o wpisie producenta do ewidencji producentow.

Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie
zostalty podane we wniosku o wpis do ewidencji producentdéw. W przypadku, gdy dane identyfikacyjne podmiotu
ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy s3 inne niz dane w EP, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy powinien
niezwlocznie zgtosi¢ aktualizacj¢ tych danych do wiasciwego Biura Powiatowego ARIMR. Brak zgodnos$ci danych na
etapie wyplaty srodkdéw finansowych bedzie powodowat koniecznos¢ ztozenia wyjasnien.

Niezgodnos¢ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje odmowa powierzenia grantu.
Pole 2 Typ podmiotu ubiegajacego si¢ o0 powierzenie grantu

Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej dostepnej przy polu typ podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu, zgodnie ze
stanem faktycznym potwierdzonym w dokumentach dotagczonych do wniosku.

Pole 3 Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu

W zalezno$ci od statusu prawnego podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy nalezy wypekni¢ odpowiednie pola,
zgodnie ze stanem faktycznym.

Osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej wpisuje nazwe, osoba fizyczna imi¢ i
nazwisko.

Pole 3.1 Imie¢ i Nazwisko lub Nazwa podmiotu

Nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko lub nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu.
Pole 3.2 Numer NIP

Nalezy wpisa¢ numer NIP nadany przez Urzad Skarbowy.

Jezeli podmiotem ubiegajagcym si¢ o przyznanie pomocy jest gmina, powiat wpisane identyfikatory podmiotu ubiegajacego
si¢ 0 przyznanie pomocy, tj. NIP, REGON, co do zasady powinny rowniez dotyczy¢ gminy, powiatu, jako osoby prawne;.

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy begdzie gmina lub powiat i nie zostal im nadany
numer NIP lub REGON wowczas nalezy wpisa¢ identyfikatory nadane dla Urz¢du Gminy lub Starostwu Powiatowemu.

W takim przypadku majac na uwadze prawidtowe rozliczenie pomocy Grantobiorca wystepujacy w ramach PROW 2014-
2020 jako gmina, powiat powinien postugiwac si¢ w caltym procesie zwigzanym z uzyskaniem pomocy identyfikatorami
jednego podmiotu (NIP, REGON), ktore beda widniaty na dokumentach ksiggowych przedstawionych w ramach
rozliczenia operacji, tj. w tym przypadku numerem NIP i REGON Urzgdu Gminy, Starostwa Powiatowego.

Obowigzek podawania numeru NIP nie dotyczy o0s6b fizycznych objetych rejestrem PESEL, niebedacych
zarejestrowanymi podatnikami podatku od towarow i ustug.

W kazda komorke nalezy wpisac tylko jedna cyfre numeru NIP.
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Pole 3.3 REGON

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny REGON, tj. numer w Krajowym Rejestrze Urzgdowym podmiotow Gospodarki
Narodowej, w przypadku, gdy podmiotem ubiegajagcym si¢ o przyznanie pomocy jest osoba prawna, jednostka
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej (oraz ich jednostki lokalne) oraz podmioty prowadzace dziatalno$é
gospodarcza.

Numer 9-cio cyfrowy nadawany jest jednostkom macierzystym, numer 14 - to cyfrowy nadawany jest jednostkom
lokalnym podmiotow macierzystych.

W przypadku, gdy nadany numer REGON jest krotszy niz 14 znakoéw, pozostate pola nalezy pozostawi¢ niewypetnione.
Pole 3.4 Numer w KRS

Nalezy wpisa¢ numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS). W przypadku podmiotéw niezarejestrowanych w KRS
nalezy wpisa¢ numer z rejestru prowadzonego przez wlasciwy organ.

Pole 3.5 Numer innego rejestru prowadzonego przez wlasciwy organ

Nalezy wpisa¢ innego rejestru prowadzonego przez wlasciwy organ — jesli dotyczy.
Pole 3.6 PESEL

Nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny PESEL (dotyczy 0sob fizycznych).

Pole 3.7 Seria i numer dokumentu tozsamosci

Nalezy wpisa¢ numer dokumentu tozsamosci (dotyczy osob fizycznych). Obywatele Polski, co do zasady wpisuja serie i
numer dowodu osobistego. Mozliwo$¢ poshuzenia si¢ innym niz dowodd osobisty dokumentem tozsamosci, zostala
przedstawiona w tresci opisu zatacznika do wniosku — Dokument tozsamosci. W przypadku podmiotu ubiegajacego si¢ o
przyznanie pomocy bgdacego obywatelem innego kraju cztonkowskiego UE — nalezy wpisa¢ numer paszportu lub innego
dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju, ktorego obywatelstwo posiada dana osoba, ktory w danym kraju jest uznawany
za dokument tozsamosci.

Pole 4 Adres podmiotu ubiegajgacego si¢ 0 powierzenie grantu

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o powierzenie grantu jest osoba fizyczna nalezy poda¢ adres zamieszkania,
tj. adres, pod ktérym podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy przebywa z zamiarem stalego pobytu. Adres ten
powinien by¢ zgodny z adresem zameldowania na pobyt staty lub czasowy.

Adres nalezy wpisac¢ zgodnie z adresem wskazanym w dowodzie osobistym lub adresem zameldowania na pobyt staty lub
czasowy, wskazanym w Zaswiadczeniu z ewidencji ludnosci (...), w przypadku, gdy dowdd osobisty zostat wydany na
podstawie przepisdOw rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz sposobu i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. poz. 212), zgodnie z ktérym w tresci dowodu brak jest adresu zameldowania lub gdy jest
ono rézne od miejsca zameldowania na pobyt staly.

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o powierzenie grantu jest podmiot wykonujacy dziatalno$¢ gospodarcza
poza miejscem zamieszkania, nalezy podac adres gtdwnego miejsca oznaczonego adresem lub adres dodatkowego miejsca
wykonywania dziatalnosci gospodarczej, pod ktorym podmiot ubiegajacy sie o powierzenie grantu wykonuje dziatalnos¢
gospodarcza na obszarze objetym LSR.

Jezeli podmiotem ubiegajacym si¢ o powierzenie grantu jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej nalezy poda¢ adres siedziby / oddziatu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej, pod ktorym ww. podmioty wykonuja dziatalno$¢ na obszarze objetym LSR. Moze to byé rowniez
adres, pod ktorym dziata organ zarzadzajacy.

W polach 4.1 — 4.14 nalezy poda¢ adres zamieszkania/siedziby, numer telefonu lub faksu (wraz z numerem kierunkowym),
adres e-mail oraz adres strony www (je$li posiada).

Pole 5 Adres do korespondencji

Nalezy wypehi¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres zamieszkania osoby fizycznej / adres
siedziby podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu.
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Na ten adres bedzie przesytana wszelka korespondencja pomigdzy LGD a podmiotem ubiegajacym si¢ o powierzenie
grantu. Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu ustanowit pelnomocnika i chce, aby korespondencja kierowana
byta na jego adres, nalezy wpisac adres petnomocnika w tej sekcji.

Pole 6 Dane pelnomocnika podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu

W imieniu podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu moze wystepowac¢ petnomocnik, ktéremu podmiot ubiegajacy
si¢ o powierzenie grantu udzielit stosownego pelnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci
rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany. W zlozonym petlnomocnictwie wiasnorgczno$é podpisow
musi zosta¢ potwierdzona przez notariusza.

Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku pelnomocnictwem. Nalezy poda¢ imi¢/
nazwisko / stanowisko / funkcj¢ oraz dane teleadresowe pelnomocnika.

Oryginal pelnomocnictwa lub kopie potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika LGD nalezy
dolaczyé do wniosku oraz wpisaé¢ w sekcji X informacje o zatgcznikach, czesci D Inne zalgczniki dotyczgce operacji.

Pole 7 Dane osoby uprawnionej do kontaktu

W sprawach dotyczacych operacji mozna wskaza¢ osobg uprawniong do kontaktu z LGD. Nalezy podaé nazwisko, imi¢,
numer telefonu lub faksu (wraz z numerem kierunkowym) oraz adres e-mail (jesli posiada).

Pole 8 Dane 0s6b upowaznionych do reprezentowania wnioskodawcy - zgodnie ze stanem faktycznym ujetym w KRS

W tabeli nalezy poda¢ dane osob upowaznionych do reprezentowania podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu,
podajac imi¢, nazwisko / funkcja. Podane dane powinny mie¢ odzwierciedlenie w dokumentach rejestrowych. Nalezy
poda¢ tylko te osoby, ktore zgodnie ze sposobem reprezentacji podmiotu ubiegajacego si¢ 0 powierzenie grantu
upowaznione sg do sktadania i przyjmowania o§wiadczen woli w jego imieniu, w tym upowaznione sg do podpisania
umowy o powierzeniu grantu.

Pole 9 Dane siedziby oddzialu Grantobiorcy bedacego osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowoSci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng

Nalezy uzupetni¢ w przypadku, gdy o powierzenie grantu ubiega si¢ taka osoba albo taka jednostka utworzyta oddziat.
Siedziba tej jednostki lub jej oddziatu znajduje si¢ na obszarze wiejskim objetym LSR.

Pole 10 Dane jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej w imieniu ktérej o powierzenie grantu
ubiega si¢ osoba prawna powigzana organizacyjnie z ta jednostka

Nalezy uzupehi¢ w przypadku, gdy o powierzenie grantu ubiega si¢ osoba prawna, ktora dziata w imieniu jednostki
organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej.

Przykiad: o powierzenie grantu ubiega si¢ Kotko Rolnicze w imieniu Kota Gospodyn Wiejskich, ktore to jest powigzane
organizacyjnie.

W tabeli nalezy wpisa¢ dane jednostki organizacyjnej nie posiadajacej osobowosci prawnej (np. Kota Gospodyn Wiejskich
— nie zarejestrowanego w KRS).

IV. Opis realizacji zadania, o realizacje ktorego odbywa si¢ Grantobiorca

Pole 1 Charakterystyka podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu

W pozycja od 1.1 do 1.4 nalezy za pomoca listy rozwijanej wybra¢ odpowiednio:

ND (nie dotyczy) — w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu nie spetnia danego kryterium,
TAK — w przypadku, gdy podmiot spetnia dane kryterium,

W polu 1.5 nalezy krotko uzasadni¢ spelnienie wyzej wybranych kryteriow oraz zalaczy¢ odpowiedni zalacznik
potwierdzajacy do wniosku o powierzenie (Sekcja X Informacje o zalgcznikach, pozycja B.6).
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Pole 2 Tytul operacji

Nalezy wpisac tytul, pod ktorym bedzie realizowana operacja. Tytul operacji powinien by¢ zwigzly oraz odzwierciedla¢
rodzaj i zakres planowanego przedsigwzigcia. Tytul bedzie podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich
dokumentach, w ktorych jest do niego odwotanie.

Pole 3 Opis operacji

Nalezy opisa¢ planowang do realizacji operacje¢ w taki sposob, aby byta mozliwa weryfikacja planowanych do osiggnigcia
celow w odniesieniu do zaktadanych rezultatow (efektow). Opis operacji powinien by¢ zwiezly.

Nalezy uzasadni¢ mozliwo$¢ osiggniecia celu poprzez zaktadany zakres i czas realizacji operacji w kontekscie przyjetych
naktadow.

Pole 4 Uzasadnienie zgodnosci z celami i przedsiewzigciami LSR oraz lokalnymi kryteriami wyboru operacji LGD
Nalezy uzasadni¢ (krotki i zwiezty opis) zgodno$¢ operacji z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD.
Nalezy wskaza¢ powiagzanie pomigdzy celami oraz przedsigwzigciami LSR a potrzeba realizacji operacji.

Wskazaé nalezy takze zgodno$¢ operacji z okreSlonymi przez LGD kryteriami wyboru operacji. Najwazniejsze jest
wskazanie, w jakim stopniu realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celow okreslonych w LSR.

Opis zawarty w tym polu bedzie wykorzystany przez LGD podczas oceny operacji pod katem zgodnosci z LSR oraz
kryteriami wyboru.

Pole 5 Cel(e) operacji oraz uzasadnienie zgodnosci z celami projektu grantowego okreslonymi w ogloszeniu naboru
wnioskéw o powierzenie grantéw

Nalezy szczegotowo okreslic cel, jaki stawia sobie podmiot ubiegajacy sie o powierzenie grantu przystepujac do realizacji
operacji, z ktérego wynika¢ bedzie wptyw na osiaggniecie celdéw okreslonych w LSR oraz w ogloszeniu naboréw wnioskow
na powierzenie grantow (jakie efekty podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zamierza osiagnac poprzez realizacje
tej operacji).

Planowany cel operacji powinien by¢ zgodny z celami okreslonymi w LSR LGD, ktéra ogtosita nabor wnioskow.
Uwaga!

1) Nie nalezy przepisywac celow LSR.
2) W celach nie nalezy wymienia¢ zakresu rzeczowego.

3) Okreslony przez podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu cel musi by¢ mierzalny, konkretny, adekwatny do
zaktadanych rezultatow (efektow), realistyczny oraz okre§lony w czasie.

Konkretny, tj. jasno okres§lony, rowniez pod wzglgdem efektow.
Mierzalny, tj. mozliwy do weryfikacji mierzalnymi wskaznikami.

Realistyczny i okre§lony w czasie, tj. sformutowany, w taki sposob, aby przy uwzglednieniu ewentualnych ryzyk
zwigzanych z realizacja projektu osiagnigcie celu byto mozliwe w planowanym okresie realizacji operacji, okreslonym w
sekcji V. punkcie 4 Planowany termin realizacji operacji wniosku oraz Opisie operaciji.

Pozostale elementy wniosku muszg zachowa¢ pelng spdjnos¢ z przyjetym celem operacji w szczegdlnosci: Opis operacji.
Kazdy wymieniony w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji koszt musi by¢ adekwatny do wskazanego zakresu i
celu operaciji.

Uwaga! Sformutowanie celu ma podstawowe znaczenie dla operacji, przede wszystkim dlatego, ze cel bedzie przeniesiony
do umowy 0 powierzeniu grantu, a podmiot ubiegajacy sie o powierzenie grantu bedzie zobowigzany do osiggniecia
zalozonego celu oraz W przypadku operacji inwestycyjnych jego utrzymania przez okres 5 lat od dnia otrzymania ptatnosci
koncowej przez LGD w zwiazku z realizacja projektu grantowego.

Pole 6 Uzasadnienie zgodnosci z zakresem projektu grantowego okreslonym w ogloszeniu naboru wnioskow o
powierzenie grantu

Nalezy krotko uzasadni¢ zgodno$¢ z zakresem projektu grantowego okre§lonym w ogloszeniu naboru wnioskow o
powierzenie grantu.
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V. Planowane do osiagni¢cia wskazniki
Pole 1 Warto$¢ wskaznikow projektu grantowego, ktorych osiagniecie jest zakladane w wyniku realizacji operacji

W kolumnie Wartos¢ docelowa wskaznika nalezy podaé warto$¢ zaktadanego wskaznika, jaka jest planowana do
osiggniecia poprzez realizacj¢ operacji.

W kolumnie Sposéb pomiaru wskaznika nalezy wskaza¢ sposob, w jaki okre$lone wskazniki bedg mierzone / badane w
trakcie realizacji operacji.

Pole 2 Pozostale wskazniki

Jezeli operacja zaktada osiagnigcie innych wskaznikow niz wymienione w Polu 1, nalezy uzupetni¢ zgodnie z instrukcjami
dotyczacymi Pola 1.

VI. Termin i miejsce realizacji operacji
Pole 1 Lokalizacja operacji (miejsce realizacji operacji)
Nalezy wskaza¢ dane teleadresowe, pod ktorym operacja bgdzie realizowana.

Szczegdtowe dane dotyczace lokalizacji nalezy poda¢ zawsze w przypadku, gdy planowana do realizacji operacja jest
trwale zwiazana z nieruchomoscia (tj. dotyczy budowy, odbudowy, zagospodarowania terenu, zakupu sprzetu i urzadzen
wymagajacych posadowienia), a takze, gdy dotyczy ona zakupu wyposazenia oraz sprzetu lub urzadzen bezposrednio
zwigzanych (wykorzystywanych) z konkretna lokalizacja.

W przypadku realizacji operacji obejmujacych zadania nicinwestycyjne, polegajace np. na organizacji wydarzen
szkoleniowych, warsztatowych lub promocyjnych, wydaniu publikacji, jezeli nie jest mozliwe wskazanie szczegotowego
adresu realizacji operacji, nalezy podac:

- miejsce zamieszkania podmiotu ubiegajgcego sie o powierzenie grantu (adres) — w przypadku osob fizycznych,
- siedzibg (adres) - w przypadku os6b prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej,

Jezeli realizacja operacji obejmuje rowniez inne miejsce przechowywania / garazowania np. sprz¢tu lub wyposazenia
nalezy zaznaczy¢é TAK w Punkcie 1.11, a nastgpnie wpisa¢ je w Pole 2 lokalizacja operacji — miejsce
przechowywania/garazowania.

Pole 3 Informacja o dzialkach ewidencyjnych wchodzacych w sklad nieruchomosci, na ktérych realizowana bedzie
operacja

Nalezy wypehic¢ wszystkie pola, w przypadku, gdy planowana do realizacji operacja obejmuje zadania trwale zwigzane z
nieruchomoscig.

Szczegdtowe dane dotyczace lokalizacji nalezy poda¢ zawsze w przypadku, gdy planowane do realizacji zadanie jest trwale
zwigzane z nieruchomoscig (tj. dotyczy budowy, odbudowy, remontu polaczonego z modernizacja, zagospodarowania
terenu, zakupu sprzgtu i urzgdzen wymagajacych posadowienia), a takze gdy zadanie dotyczy zakupu wyposazenia oraz
sprzgtu lub urzadzen bezposrednio zwigzanych (wykorzystywanych) z konkretng lokalizacja

W kolumnach 2 - 8 nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji operacji.

Przez miejsce realizacji operacji nalezy rozumie¢ miejsce lokalizacji nieruchomosci / inwestycji np. zwigzanych z
wyposazeniem nieruchomosci (tj. dotyczacych zakupu sprzetu i wyposazenia zwigzanego (wykorzystywanego) z
nieruchomoscia) - miejsce lokalizacji tej nieruchomosci.

Do wypetnienia tabeli niezb¢dne sa dokumenty odzwierciedlajace stan prawny posiadanych gruntow. Dokumentem takim
moze by¢ wypis z ewidencji gruntow i budynkéw wydawany przez Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej. Dokument ten powinien by¢ zgodny ze stanem faktycznym.

Kolumny od 2 do 4 — nalezy okresli¢ potozenie dziatki ewidencyjnej wykazujac nazwe wojewddztwa, powiatu i gminy,
w ktorym znajduje si¢ dana dziatka ewidencyjna. Jezeli w kolejnych wierszach tej samej kolumny konieczne byloby
wpisywanie tej samej nazwy, mozna zastapi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,,jw.”.

Kolumny od 5 do 7 — nalezy wpisa¢ dane zgodne z wypisem z ewidencji gruntéw i budynkéw. Dla kazdej dziatki
ewidencyjnej nalezy poda¢ nazwe obrebu ewidencyjnego, jego numer oraz numer dziatki ewidencyjnej. W kolumnach od
5 do 7 mozna zastapi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,jw.”.
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Kolumna 8 — nalezy wpisac¢:
elektroniczny numer ksiegi wieczystej dotyczacej danej dzialki.

Podanie tego numeru umozliwi LGD weryfikacje¢ danych dotyczacych wtascicieli danej dziatki w Centralnej Bazie Danych
Ksigg Wieczystych bez konieczno$ci przedstawiania przez podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu stosownych
dokumentéw, o ile dana ksigga wieczysta zostata do tej bazy przeniesiona.

Nalezy pami¢taé, aby prawidtowo wpisa¢ nr ksiggi wieczystej, ktory sklada si¢ z trzech cztonow:
- czteroznakowego kodu wydziatu, we wlasciwosci, ktorego znajdowata si¢ ksigga wieczysta w momencie zatozenia jej w
postaci elektronicznej;

- wlasciwego numeru ksiggi wieczystej, odpowiadajacego numerowi nadanemu w repertorium ksigg wieczystych danego
wydziatu. W przypadku ksiag wieczystych, ktore prowadzone byly wczesniej w postaci tradycyjnej (tzn. papierowej) jest
to numer, ktory widniat na oktadce ksiggi wieczystej uzupetniony zerami do o$miu znakdéw (system uzupelnia zera w
sposob automatyczny);

- cyfry kontrolnej — nadawanej w chwili zakladania ksiggi w postaci elektronicznej (cyfra od 0 do 9).

W przypadku, gdy w ramach jednej operacji wsparcie dotyczy kilku lokalizacji, nalezy wskaza¢ wszystkie lokalizacje na
dodatkowych kopiach tej strony wniosku.

Dodatkowo mozna zalaczy¢ mape¢ z zaznaczonymi punktami, przez ktore przebiega tego rodzaju inwestycja.
Pole 4 Planowany termin realizacji operacji
Nalezy poda¢ planowane termin sktadania wniosku o rozlicznie grantu — miesigc/rok.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji operacji nalezy wzia¢ pod uwage czas potrzebny LGD na dokonanie wyboru
operacji, sporzadzenie dokumentacji zwigzanej z wyborem operacji, czas potrzebny LGD na rozpatrzenie wniosku oraz
czas potrzebny Samorzadowi Wojewodztwa na rozpatrzenie wniosku na projekt grantowy oraz podpisanie umowy o
przyznaniu pomocy. Ztozenie wniosku o rozliczenie grantu powinno by¢ dokonane zgodnie z zapisami zawartymi w
umowie 0 powierzeniu grantu.

VII. Plan finansowy operacji
Pole 1. Planowane koszty realizacji operaciji.

Koszty kwalifikowane zostaty okre§lone w § 17 ust. 1 pkt 1-5 oraz 7-9 rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania ,, Wsparcie na wdrazanie operacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢” objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U poz. 1570 z pozn. zm.) — rozporzgdzenie LSR

Wiersz 1.1 Koszty okreslone w § ust. 1 pkt 1-5 oraz 7-9 rozporzadzenia LSR

Nalezy wpisa¢ odpowiednio sume catkowitych kosztow operacji oraz sume¢ kosztéw kwalifikowalnych operacji z
wylaczeniem kosztow ogdlnych.

Wiersz 1.2 Koszty ogélne

Koszty ogolne s okreslone w § 17 ust 1 pkt. Rozporzadzenia LSR, z uwzglednieniem przepisow wynikajacych z § 45 ust
2 lit ¢ rozporzadzenia nr 1305/2013. Nalezy poda¢ wartos¢ kosztow og6lnych, tj. kosztow kwalifikowalnych bezposrednio
zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg operacji, jednakze w wysokos$ci nieprzekraczajacej 10% pozostatych kosztow
kwalifikowalnych operacji.

Wiersz 1.3 Inne koszty (niekwalifikowalne)

Nalezy wpisa¢ koszty planowane do poniesienia, ktore nie mieszcza si¢ w zadnej z kategorii kosztow wymienionych w
wierszach 1.1 — 1.2, a sg bezposrednio zwigzane z realizacja operacji.

Wiersz 1.4 Koszty realizacji operacji razem

Nalezy poda¢ sume kosztow z wierszy 1.1, 1.2,1.3 odpowiednio dla kosztow catkowitych oraz kosztow
kwalifikowalnych.
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Uwaga! Calkowite koszty operacji nie moga wynosi¢ wiecej niz 50 tys. zlotych.
Pole 2 Planowane koszty realizacji operacji

W pozycji 2.1 nalezy wpisa¢ poziom dofinansowania operacji zgodnie z informacja podang w Ogloszeniu o naborze
wnioskow.

W pozycji 2.2 nalezy wpisaé iloczyn warto$ci podanych w pozycji 1.4 oraz w pozycji 2.1.

Kwota ta nie moze by¢ wigksza niz kwota okreslona w LSR Iub ogloszeniu o naborze wnioskow o przyznanie pomocy.

Zgodnie z ogloszeniem naboru wnioskow o powierzenie grantow, grant jest przyznawany w wysokosci:

e 63,63 % kosztow kwalifikowanych operacji w przypadku podmiotu bedacego jednostka sektora finansow
publicznych,

e nie wigcej niz 95 % kosztow kwalifikowanych operacji w przypadku pozostatych podmiotow,

e nie wigcej niz 70 % w przypadku podmiotu wykonujacego dziatalno$é gospodarcza,

Uwaga ! Wnioskowana kwota grantu nie moze by¢ mniejsza niz 5 tys. zlotych

W pozycji 2.3 nalezy podaé réznice migdzy catkowitymi kosztami operacji podanymi w polu 1.4 oraz wnioskowang
kwota grantu podang w polu 2.2

VIII. Obowigzujacy podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu limit na Grantobiorc¢ w ramach PROW na lata
2014-2020 (z zb)

Pole 1 Limit pomocy przystugujacy Grantobiorcy w ramach PROW na lata 2014-2020

Limit udzielonych grantow udzielonych na podstawie umowy o powierzenie grantu na jednego Grantobiorcg wynosi 100
tys. ztotych w ramach projektow grantowych realizowanych przez LGD.

W tabeli 1.1 nalezy poda¢ kwoty otrzymanych uprzednio grantéw oraz numery umow o powierzenie grantow na podstawie
ktorych zostal przyznany grant. W wierszu 1.3 nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca z roznicy pola 1 oraz wiersza 1.2.

IX Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji

W tabeli w odniesieniu do poszczegodlnych zadan (grup zadan) wskazywac nalezy kwoty kosztow kwalifikowalnych, w
tym warto$¢ podatku od towardéw i ustug (VAT) uiszczanego w zwigzku z poniesieniem tych kosztow oraz kosztow
kwalifikowalnych operacji ogdtem i w czgsci dotyczacej inwestycji.

Koszty w ramach realizacji operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na:

1. Koszty kwalifikowalne okre$lone w § 17 ust. 1 pkt 1-5 oraz 7-9 rozporzadzenia LSR, z wylgczeniem kosztow ogdlnych,
Il. Koszty ogdlne (okreslone w § 17 ust. 1 pkt 1) rozporzadzenia LSR.

Nalezy wyszczegolnié zakres planowanych do realizacji robot, dostaw i ustug wraz z okre§leniem rzeczowych jednostek
miary.

Nalezy wymieni¢ poszczegdlne elementy operacji — zadania lub grupy zadan. Nazwe zadania lub grupy zadan
realizowanych w ramach operacji nalezy umiesci¢ w nagtoéwku kazdej czeéci Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji
w wierszach oznaczonych A, B, (...). Grupy zadan lub elementéw powinny by¢ wyodrebniane w sposdb umozliwiajacy
wspolng weryfikacje calej grupy.

Poszczegdlne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposéb, zeby mozliwa
byta identyfikacja miernikow rzeczowych (jednostki miary, ilo$¢, liczba). Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ ogdlniejszego
formulowania zakresu rzeczowego, np. ,,zakup wyposazenia muzeum” oraz okreslenia miernikow rzeczowych (szt. 1).

W przypadku, gdy w ramach operacji podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy planuje wykonaé roboty budowlane
formutuje ich zakres w uktadzie odpowiadajacym tabeli elementéw scalonych z kosztorysu inwestorskiego.
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Koszty ogélne sa limitowane. Nie moga one przekroczy¢ 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych (max 10% kwoty
z Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji — wierszy Suma I. kolumna 5).

Warto$¢ kosztow ogdlnych przekraczajaca ww. limit stanowi koszt nickwalifikowalny i nie jest ujmowana w
Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

X. Informacja o zalacznikach

Do wniosku zatacza si¢ zalaczniki zgodnie z wykazem.

Zgodnie z Procedurg oceny i wyboru Grantobiorcow w ramach projektow grantowych mozliwe jest ztozenie wraz z
wnioskiem dodatkowych dokumentéw niezbednych LGD do oceny zgodnosci operacji z LSR oraz dokonania wyboru
operacji np. informacje dotyczace zgodnosci z LSR i lokalnymi kryteriami wyboru oraz planowane zadania, rezultaty
operacji, grupa docelowa itp. Dokumenty te nie bedg stanowily zatacznikow do wniosku (nie nalezy ich wykazywaé w
czgsci X. wniosku, tj. Inne zataczniki).

Kopie dokumentow, dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika LGD lub
podmiot, ktory wydat dokument, lub w formie kopii po§wiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza lub przez
wystepujacego w sprawie petnomocnika bedacego radca prawnym lub adwokatem.

Dokumenty sporzadzone na formularzach udostepnionych przez LGD musza by¢é w wyznaczonych do tego miejscach
opatrzone data oraz podpisane przez podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu albo osobe reprezentujaca podmiot
ubiegajacy sie o powierzenie grantu albo pelnomocnika. Podpisy moga by¢ czytelne lub moze by¢ przystawiona pieczeé
imienna i ztozona parafka. Jesli podmiotem ubiegajacym si¢ o powierzenie grantu nie jest osoba fizyczna formularz
wniosku w tej czesci powinien by¢ opatrzony pieczgcia.

A. Zalaczniki dotyczace podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu

A.1 Osoba fizyczna

Sekcja wypetniana w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o powierzenie grantu jest osoba fizyczna.
1. Dokument tozsamosci

Do wniosku nalezy dotaczy¢ kopi¢ dokumentu tozsamos$ci. Kopie strony/stron powinny zawiera¢ dane osobowe oraz adres
zamieszkania podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu. Obywatele Polski zobowiazani sa ztozy¢ kopi¢ dowodu
osobistego, a obywatele pozostatych panstw UE kopig karty pobytu, paszportu lub kazdego innego dokumentu ze zdjeciem,
wydanego w kraju obywatelstwa danej osoby, ktory w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci i zawiera dane
osobowe oraz informacje o obywatelstwie. Jezeli podmiot ubiegajacy sie o powierzenie grantu bedacy obywatelem Polski
z jakiego$ powodu nie moze zalgczy¢ kopii dowodu osobistego, moze zatgczy¢ kopig paszportu wraz z za§wiadczeniem z
wilasciwej Ewidencji Ludnosci o miejscu zameldowania na pobyt czasowy lub staly na podstawie, ktorego LGD bedzie
moglo potwierdzi¢ miejsce zamieszkania podmiotu ubiegajacego sie o powierzenie grantu.

2. Zaswiadczenie z wlasciwej Ewidencji Ludnosci o miejscu pobytu stalego lub czasowego, w przypadku gdy dowod
osobisty zostal wydany na podstawie przepiséw rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015
r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postgpowania w sprawie wydawania dowodow osobistych,
ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U.p0z.212), zgodnie z ktorym w tresci dowodu brak jest adresu
zameldowania lub gdy jest ono rézne od miejsca zameldowania na pobyt staly, wystawione nie wcze$niej niz 3
miesiace przed zlozeniem wniosku o powierzenie grantu

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest osoba fizyczna, ktorej adres zamieszkania
wpisany w czesci I11.B pole 4. wniosku r6zni sie¢ od adresu zameldowania na pobyt staly podanego w dokumencie
tozsamosci, nalezy dotaczy¢ do wniosku zaswiadczenie z wtasciwej Ewidencji Ludnosci (...).

A.2 Osoba prawna/jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawna

Sekcja wypelniana jest w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o powierzenie grantu jest osoba prawna lub
jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa nadaje zdolno$¢ prawna, lub dziatajacej na
podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
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innych kosciotow i zwigzkow wyznaniowych oraz gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania, ktéra posiada siedzib¢ na
obszarze objetym LSR lub prowadzi dziatalno$¢ na tym obszarze, z wylaczeniem wojewodztwa.

1. Statut osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowoS$ci prawnej ubiegajacej si¢ o
powierzenie grantu

Zalacznik jest obowiazkowy, jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu sktada wniosek o powierzenie grantu.

Dokument powinien zawiera¢ informacj¢, ze operacja opisana we wniosku moze by¢ realizowana w zakresie objetym
dziatalno$cia podmiotu, a obszar, na ktorym podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu prowadzi dziatalnoé¢ na obszarze
objetym LSR.

2. Zaswiadczenie o posiadaniu osobowosci prawnej przez koscielng jednostke organizacyjna wystawione przez
Wojewode lub Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem zlozenia
wniosku o powierzenie grantu

W przypadku jednostek organizacyjnych kosciota np. parafii ww. zaswiadczenie wystawia wilasciwy terytorialnie
Wojewoda, natomiast w przypadku innych zwigzkéw wyznaniowych Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji.

3. Dokument(-y) okreslajacy(-€) lub potwierdzajacy(-e): zdolno$¢ prawng oraz posiadanie siedziby na obszarze LSR
przez jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$é prawna

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu nie podlega wpisowi do KRS oraz do innych rejestrow
nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace zdolnos¢ prawng podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie grantu (np.
zaswiadczenie albo o$wiadczenie, ze ma zdolno$¢ prawna wraz ze wskazaniem, ktora ustawa jest podstawa powotania
podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu i prowadzenia przez niego dziatalnosci).

Dokument powinien zawiera¢ m.in. okreslenie zakresu prowadzonej przez podmiot dziatalnosci.

B. Zalaczniki wspélne

1. Decyzja o wpisie producenta do ewidencji producentéw

albo

Whiosek o wpis do ewidencji producentéw, o ktéorej mowa w przepisach o krajowym systemie ewidencji
producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie platnosci lub zaswiadczenie o
nadanym numerze identyfikacyjnym w ewidencji producentow

Numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu wskazany w sekcji I11.B punkt 1. wniosku
powinien by¢ zgodny z numerem identyfikacyjnym podmiotu ubiegajgcego si¢ o powierzenie grantu wskazanym w
zataczonej Decyzji (...), ktory zostat nadany podmiotowi ubiegajacemu si¢ o powierzenie grantu zgodnie z ustawa z dnia
18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentdw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
0 przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2015 poz. 807 i 1419). Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu nie posiada
nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy ztozy¢ odpowiedni wniosek o wpis do ewidencji i nadanie numeru
identyfikacyjnego we wlasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, a
kopie Wniosku dotaczy¢ do wniosku o powierzenie grantu.

2. Dokumenty potwierdzajace posiadanie tytulu prawnego do nieruchomosci

W przypadku, gdy planowana w ramach operacji inwestycja jest trwale zwigzana z nieruchomoscia (tj. budowa, odbudowa,
remont polaczony z modernizacja, nasadzenia, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprzetu i urzadzen wymagajacych
posadowienia), a takze, gdy operacja dotyczy zakupu wyposazenia nieruchomosci albo odbudowy, renowacji, restauracji
albo remontu potgczonego z modernizacja lub oznakowania zabytkéw ruchomych stanowiacych wyposazenie
nieruchomosci, nalezy zataczy¢é dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci, na ktérej realizowana bedzie
operacja.

W przypadku, gdy planowana w ramach projektu inwestycja nie jest w sposob trwaty zwiazana z nieruchomoscia (np.
zakup strojow, instrumentéw itp.) podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu nie ma obowigzku dostarczania

dokumentéw potwierdzajacych prawo do dysponowania nieruchomoscia.

Tytut prawny nie jest wymagany w sytuacji, gdy:
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e operacja dotyczy operacji obejmujacych zadania nieinwestycyjne,
e operacja dotyczy inwestycji liniowej np. polegajacej na oznakowaniu szlakoéw lub $ciezek, jezeli operacja nie obejmuje
prac budowlanych.

Dokumentem potwierdzajacym tytul prawny moze by¢é:

e odpis z ksigg wieczystych, wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku, lub

e Wypis z rejestru gruntdw, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku, lub

e odpis aktu notarialnego wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku powinna zawierac czytelne
potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

e prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopiag wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna zawieraé
czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

e ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie),

e wypis z ewidencji gruntow i budynkéw wydawany przez Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej.

W przypadku, gdy nieruchomos$¢, na ktérej realizowana bedzie operacja znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym podmiotu
ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu dokumentem potwierdzajacym tytul prawny do tej nieruchomosci, moze by¢:

e umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne, zawarta na okres, co najmniej 5 lat liczac od
dnia dokonania ptatnosci ostatecznej na rzecz LGD w ramach projektu grantowego, wraz z dokumentem
potwierdzajacym tytul prawny.

e inne dokumenty potwierdzajace tytut prawny.

W zwiazku z udostgpnieniem przegladarki ksiag wieczystych na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
www.ms.gov.pl. mozliwe jest podanie przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy jedynie numeru elektronicznej
ksiegi wieczystej, bez koniecznosci zataczania odpisu.

W zwigzku z powyzszym podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu powinien ustali¢, czy nieruchomo$¢, na ktorej
bedzie realizowana operacja posiada elektroniczng ksiege wieczysta oraz uzyskac informacj¢ o jej numerze — niezbednym
do wyszukania informacji w przegladarce ksiag wieczystych. W celu ustalenia nr elektronicznej ksiggi wieczystej, nalezy
skontaktowac si¢ z wlasciwym ze wzgledu na miejsce potozenia nieruchomosci Sadem Rejonowym — Wydziatem Ksiag
Wieczystych.

3. Oswiadczenie wlasciciela(i) lub wspolwlasciciela(i) nieruchomosci, ze wyraza(ja) on(i) zgode na realizacje
operacji, jezeli operacja jest realizowana na terenie nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym lub bedacej
przedmiotem wspoélwlasnos$ci - zalacznik obowiazkowy w przypadku, gdy realizacja operacji obejmuje zadania
trwale zwiazane z gruntem lub wyposazenie

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu nie jest wlascicielem nieruchomosci, na ktorej zamierza
zrealizowaé operacje powinien zlozy¢ oswiadczenie wilasciciela lub wspotwlasciciela nieruchomos$cei lub posiadacza
samoistnego nieruchomosci, ze wyraza zgode na realizacje operacji trwale zwiazanej z nieruchomoscig w okresie realizacji
operacji oraz w okresie zwigzania celem, tj. przez okres, co najmniej 5 lat od planowanej wyplaty ptatnosci koncowej na
rzecz LGD w ramach projektu grantowego.

Zgoda na realizacj¢ operacji jest wymagana, w przypadku, gdy planowana inwestycja jest trwale zwigzana z
nieruchomoscig (tj. budowa, odbudowa, remont potaczony z modernizacja, nasadzenia, zagospodarowanie terenu, zakup
maszyn, sprzetu i urzadzen wymagajacych posadowienia) lub gdy operacja dotyczy zakupu wyposazenia do nieruchomosci
albo odbudowy, renowacji restauracji albo remontu potagczonego z modernizacja lub oznakowania zabytkéw ruchomych
stanowigcych wyposazenie tej nieruchomosci, natomiast dana nieruchomos$¢ znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym lub jest
przedmiotem wspotwlasnosci.

Ww. zgoda na realizacj¢ operacji jest wymagana rowniez, w przypadku, gdy projekt dotyczy inwestycji liniowej np.
polegajacej na budowie szlaku rowerowego. Dokument nie jest wymagany w przypadku, gdy inwestycja liniowa polega
jedynie na oznakowaniu szlakoéw lub $ciezek, jezeli operacja nie obejmuje prac budowlanych np. oznakowanie szlaku
rowerowego.
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W przypadku nieruchomosci bedacej przedmiotem wspotwlasnosci o§wiadczenie powinno zostaé ztozone oddzielnie przez
kazdego ze wspotwlascicieli.

W przypadku, gdy wiascicielem nieruchomos$ci jest wspdlnota (np. gruntowa) dopuszczalne jest ztozenie jednego
o$wiadczenia z podpisami wszystkich uprawnionych wspotwiascicieli (na jednym formularzu).

4. Ostateczna decyzja Srodowiskowa, jezeli jej wydanie jest wymagane odrebnymi przepisami

Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach potocznie okreslana, jako ,.decyzja srodowiskowa” wydawana jest na

podstawie:

e ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostegpnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie §rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2013 r. poz. 1235, z p6zn. zm),

e rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsigwzi¢¢ mogacych znaczaco oddzialywaé
na $rodowisko (Dz. U. z 2010 r. Nr 213, poz. 1397, z p6zn. zm.).

Ocena oddziatywania na $rodowisko — przeprowadzenie procedury oceny oddziatywania na §rodowisko ma dostarczy¢
podejmujacemu decyzj¢ organowi administracji publicznej informacji, czy ingerencja inwestycji w srodowisko zostata
zaplanowana w sposob optymalny i czy korzysci wynikajace z jej realizacji rekompensuja straty w §rodowisku, jakie
zwykle sg niemozliwe do uniknigcia.

Wydanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach nast¢puje przed uzyskaniem réznego typu innych decyzji
wymienionych w art. 72 ustawy o udostgpnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w
ochronie srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko, w tym m.in. przed uzyskaniem: decyzji o pozwoleniu
na budowg, decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego, decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowe;j itp.

Decyzja srodowiskowa musi by¢ ostateczna, co oznacza, ze nie shuzy od niej odwotanie w administracyjnym toku instancji.
5. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT dla podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu bedacego osoba

prawng lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o
powierzenie grantu bedzie ubiegal si¢ 0 wlaczenie VAT do kosztow kwalifikowalnych, albo

— oryginat sporzadzony na formularzu udostepnionym przez LGD.

Nalezy wypehi¢ jeden z nizej wymienionych zatacznikow.
Uwaga! Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie wypetnit jednego z zatacznikdw oraz nie wypehit kolumny
6 Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji we wniosku oznacza to, ze nie ubiega si¢ o zaliczenie podatku VAT do

kosztow kwalifikowalnych.

Jesli przyjety w danym podmiocie sposob reprezentacji wymaga ztozenia o§wiadczenia woli przez wigcej niz jedng osobe,
ww. o$wiadczenie moze zosta¢ wypetnione przez kilku reprezentantéw podmiotu (na jednym formularzu).

6. Dokumenty potwierdzajace, ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy:
a) posiada do$wiadczenie w realizacji projektow o charakterze podobnym do operacji, ktérg zamierza realizowac

albo
b) posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu zadania, ktore zamierza realizowac

albo
¢) posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu zadania, ktore zamierza realizowac, jezeli jest osoba fizyczng
albo

d. wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza odpowiednia do przedmiotu operacji, ktora zamierza realizowac
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7. Dokumenty uzasadniajace przyjety poziom cen dla zadania (w przypadku débr niestandardowych, ktore nie
znajdujq sie w obrocie powszechnym)

Dokumenty wymagane w przypadku dobr niestandardowych, ktére nie znajduja si¢ w obrocie powszechnym. Rodzaj
dokumentéw powinien by¢ zgodny ze zrodtem pozyskania informacji o cenie wskazanym w czgs$ci wniosku IX w kolumnie
8 Uzasadnienie ze wskazaniem parametrow charakteryzujgcych przedmiot (marka, typ, rodzaj) oraz zZrédia przyjetej ceny
(adres strony internetowej, oferta, itp.)

Wszelkie dokumenty stanowiace wydruki ze stron internetowych, broszury, katalogi powinny by¢ parafowane przez
podmiot ubiegajacy si¢ 0 powierzenie grantu.

8. Wycena okreSlajaca warto$¢ rynkowa zakupionych uzywanych maszyn, urzadzen, sprze¢tu lub innego
wyposazenia o charakterze zabytkowym albo historycznym (w przypadku operacji obejmujgcych zakup uiywanego
sprzetu o charakterze zabytkowym albo historycznym w ramach zachowania dziedzictwa lokalnego)

W przypadku operacji dotyczacych zachowania dziedzictwa lokalnego dopuszczalny jest zakup uzywanego sprzgtu o
charakterze zabytkowym albo historycznym, jezeli cel i charakter operacji tego wymaga (przyklad: wyposazenie
muzeum, regionalne przedmioty, stroje).

Beneficjent zalgcza wyceng wraz z opinig bieglego rzeczoznawcy posiadajgcego uprawnienia do dokonywania wyceny
(np. nadane przez NOT, SITR, SIMP itd.).

W przypadku, gdy cena zakupu uzywanego sprzetu, wyposazenia lub zabytkow z faktury jest wyzsza od ich wartosci
rynkowej z wyceny sporzadzonej przez rzeczoznawce, koszt zakupu tego sprzgtu moze by¢ uznany za kwalifikowalny
jedynie do wysoko$ci ustalonej przez rzeczoznawce.

C. Zalaczniki dotyczace robét budowlanych

1. Kosztorys inwestorski

W przypadku, gdy operacja obejmuje roboty budowlane do wniosku zalacza si¢ kosztorys inwestorski. Kosztorys
inwestorski powinien zawiera¢ elementy niezbedne do zweryfikowania racjonalnosci kosztow jednostkowych
planowanych do wykonania rob6t budowlanych. Pomimo, iz nie jest wymagane aby kosztorys zostat sporzadzony zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzgdzania
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 130 poz. 1389), to kosztorys ten
powinien odpowiada¢ minimalnym wymaganiom okreslonym w ww. rozporzadzeniu.

W przypadku, gdy zaplanowane roboty budowlane sa proste do wykonania i nie wymagaja wiedzy specjalistyczne;j,
ktérych ocena zasadnosci zakresu oraz racjonalnosci kosztow jest mozliwa na podstawie powszechnie dostgpnych
informacji, wowczas nie ma konieczno$ci zatgczenia kosztorysu inwestorskiego.

Zatagczony kosztorys inwestorski powinien spetnia¢ wymogi okre§lone w § 7 ww. rozporzadzenia.
2. Decyzja o pozwoleniu na budowe

Jezeli na podstawie przepiséw prawa budowlanego istnieje obowiazek uzyskania tych pozwolen

Rodzaje obiektow budowlanych lub rob6t budowlanych, ktorych wykonanie wymaga wczesniejszego uzyskania decyzji o
pozwoleniu na budowe okresla ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013r. poz. 1409, z p6zn. zm.).
Pomocne w okresleniu, czy wykonanie danych rob6t budowanych wymaga uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowe
moga by¢ wlasciwe terenowo jednostki samorzadu terytorialnego, gdzie mozna si¢ zwréci¢ majac ustalony zakres robot
planowanych do realizacji w ramach operacji.

Jezeli data wydania pozwolenia jest wczesniejsza niz 3 lata od daty zlozenia wniosku, podmiot ubiegajacy si¢ o
powierzenie grantu zostanie wezwany do poswiadczenia aktualnoéci pozwolenia np. poprzez dostarczenie lub okazanie
strony dziennika budowy.

Uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowg wymaga czesto dtugiego okresu oczekiwania, gdyz decyzja ta wymaga

wykonania stosownych uzgodnien lub uzupetnien — najczgsciej okres ten jest nie krétszy niz jeden miesigc. Planujac
wystgpienie z wnioskiem 0 powierzenie grantu nalezy wigc uwzgledni¢ czas niezbedny do wykonania i uzgodnienia
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projektu budowlanego, czas na wydanie decyzji o pozwoleniu na budowg oraz dodatkowo czas, w ktorym decyzja stanie
si¢ ostateczna (najczg¢sciej 21 dni). Z wnioskiem o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe nalezy wystapi¢ odpowiednio
wczesnie. W sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu nie dysponuje ostatecznym pozwoleniem na
budowe w dniu sktadania wniosku, decyzje taka powinien dostarczy¢ najpozniej na etapie sktadania wniosku o rozliczenie
grantu.

Obowiazek dostarczenia projektu budowlanego nie wystepuje jezeli beneficjent nie posiada wersji elektroniczne;.
Natomiast jest zobowigzany do udostepnienia wersji papierowej projektu budowlanego w trakcie przeprowadzanych
czynnosci kontrolnych dla niniejszej operacji lub w przypadku gdy zostanie poproszony do jego przedtozenia przez LGD.

3. Zgloszenie zamiaru wykonania robét budowlanych wlasciwemu organowi - kopia, wraz z: o§wiadczeniem, ze w
terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robét budowlanych, wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu

albo

potwierdzenie wlaciwego organu, ze nie wnioslt sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robét
budowlanych

Kopia zgloszenia zamiaru wykonania robdt budowlanych powinna zostaé ztozona wraz z kopig dotagczonych do
zgloszenia zatacznikow.

Zataczniki te dotycza operacji, na realizacjg, ktorych nie jest wymagane pozwolenie na budowg, lecz dokument
zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych do wlasciwego organu administracji budowlanej. Sposéb realizacji
zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych oraz wykaz dokumentow zataczanych wraz z tym zgloszeniem
okresla ustawa Prawo budowlane. Zataczniki sktadane wraz ze zgltoszeniem zamiaru wykonania robot budowlanych
nalezy dotaczy¢ do wniosku. Na podstawie tych zalacznikéw nastapi sprawdzenie, czy zakres zgloszonych robot
odpowiada zakresowi robot objetych wnioskiem.

W przypadku, gdy okres pomigdzy data doreczenia zgloszenia do whasciwego organu budowlanego, a datg ztozenia
wniosku jest dtuzszy niz 30 dni nalezy dotaczy¢ Oswiadczenie wnioskodawcy, ze w ciggu 30 dni od dnia zgloszenia
zamiaru wykonania robot budowlanych, wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
robét budowlanych - oryginat.

W przypadku, gdy okres pomigdzy datg doreczenia zgloszenia a datg ztozenia wniosku jest krotszy niz 30 dni nalezy
dotaczy¢ Kopi¢ zaswiadczenia wydane przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru
wykonania robot budowlanych.

Zgloszenie zamiaru wykonania robdt budowlanych powinno zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia we wlasciwym
urzgdzie.

D. Inne zalaczniki dotyczace operacji

Podmiot ubiegajacy sie o powierzenie grantu moze wpisa¢ oraz zataczy¢ do wniosku zatgczniki, ktore w jego opinii sg
niezbgdne pracownikowi LGD do oceny wniosku, a ktdrych nie wyszczegolniono w sekcjach od A do B

W pole RAZEM nalezy wpisa¢ sumg zatacznikow zataczonych do wniosku.
XI. Oswiadczenie podmiotu ubiegajacego sie 0 powierzenie grantu

Nalezy wypetié Pole 1
Przed podpisaniem sekcji XI. Oswiadczenia (...) nalezy zapoznaé si¢ z informacjami zawartymi m.in. w niniejszej
instrukcji a takze zapoznac si¢ z zasadami przyznawania pomocy okre§lonymi w przepisach wymienionych w ww. sekcji.

Informacje zawarte we wniosku oraz jego zatgcznikach powinny by¢ prawdziwe i zgodne ze stanem prawnym i
faktycznym. Skutki sktadania fatszywych o$wiadczen wynikaja z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny (Dz. U. Nr 88 poz. 553, z p6z.zm.).

Po zapoznaniu si¢ z tre$cig sekcji XI. wniosku nalezy wpisa¢ w polu miejscowo$¢ i data: miejscowosé, date w formacie
dzien-miesigc-rok oraz w polu: podpis podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu albo osob reprezentujacych
podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu albo pelnomocnika ztozy¢ w wyznaczonym miejscu piecze¢ imienng i
parafke albo czytelne podpisy ww. 0sdb.
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Nalezy pamigta¢ o obowigzkach dotyczacych informowania i rozpowszechniania informacji 0 pomocy otrzymanej z
EFRROW, za posrednictwem LGD w ramach realizacji LSR, zgodnie z warunkami okreslonymi w Ksigedze wizualizacji
znaku Programu Rozwoju Obszaro6w Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa
Rolnictwa i Rozwoju Wsi np. na stronie tytutowej publikacji (np. broszur, ulotek i biuletynéw) oraz na plakatach na temat
srodkéw i dziatah wspoétfinansowanych przez EFRROW nalezy zamie$ci¢ wyrazne wskazanie na udziat UE: ,,Europejski
Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”, a takze logotyp
(emblemat) UE w przypadku, gdy zamieszczone zostato rowniez godto panstwowe lub regionalne, Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, Programu LEADER. Nalezy réwniez zamie$ci¢ logotyp LGD, ktora dokonata
wyboru danego grantu do realizacji swojej LSR.
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