
Beste, 

In dit document vind je instructies voor het invullen en aanleveren van de 
benodigde documenten voor de subsidieaanvraag. Hierbij wordt aandacht besteed 
aan de formulieren die ingevuld moeten worden. Dit document is geen toelichting 
op de subsidieregeling. Het is van groot belang dat de subsidieregeling grondig 
doorgenomen wordt. 

Dit documenten bevat de volgende onderdelen: 

1. ZIP-bestand downloaden & uitpakken
2. Formulier 1: subsidieaanvraag VvE
3. Formulier 2: overzicht woningen VvE
4. Formulier 3: gegevens 

isolatiewerkzaamheden
5. Het versturen van de documenten

1. ZIP-bestand downloaden & uitpakken 

Stap 1: ZIP-bestand downloaden 

- Klik op de downloadknop op de homepagina.
- Kies indien gevraagd waar je het bestand wilt opslaan.
- Sla het bestand op in de map Downloads.
- Wacht totdat de download volledig is afgerond.

Stap 2: Het ZIP-bestand zoeken 

- Open de map waarin je het ZIP-bestand hebt opgeslagen.
- Zoek het bestand op. Een ZIP-bestand herken je meestal aan de extensie .zip.

Stap 3: Het ZIP-bestand uitpakken 

- Klik met de rechtermuisknop op het ZIP-bestand.
- Kies Alles uitpakken.
- Selecteer de locatie waar je de uitgepakte bestanden wilt opslaan.
- Klik op Uitpakken.
- Er wordt nu een nieuwe map aangemaakt met de bestanden uit het ZIP-

bestand.



Stap 4: De bestanden openen 

- Open de map waarin de bestanden zijn uitgepakt.
- Controleer of alle benodigde bestanden aanwezig 

zijn.
- Je kunt de bestanden nu openen en gebruiken.

2. Formulier 1: subsidieaanvraag VvE

Op dit formulier dienen alle contactgegevens van de vve ingevuld te worden. 
Daarnaast staan er aantal losse documenten die als bijlage bijgevoegd dienen te 
worden. 

3. Formulier 2: overzicht woningen VvE

In dit formulier dien je op appartementsniveau verschillende informatie in te vullen. 
Hierbij moeten een aantal gegevens opgezocht worden. In het document staat op 
welke website deze informatie gevonden kan worden. Je kunt dit formulier als Excel-
document indienen en hoeft niet te worden omgezet naar pdf.

4. Formulier 3: gegevens isolatiewerkzaamheden

In dit formulier staat een checklist die je dient in vullen over de werkzaamheden die 
je van plan bent uit te voeren. Na het uitvoeren van de werkzaamheden dient dit 
formulier aangevuld te worden.  

5. Het versturen van de documenten

Wanneer je alle benodigde bestanden bij elkaar hebt en de formulieren volledig hebt 
ingevuld kun je alles mailen naar: subsidie@duurzaambouwloket.nl.

Benoem in de titel de naam van de VvE, inschrijfnummer VvE vanuit het KVK en het 
woord ‘subsidieaanvraag’. Dus: Naam VvE + Inschrijfnummer + subsidieaanvraag. 

Door het gebruik van deze titel kunnen onze VvE-specialisten jouw aanvraag goed 
verwerken en een spoedig verloop waarborgen. 

Bij vragen over het aanvraagproces neem dan contact op via: 
subsidie@duurzaambouwloket.nl  
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