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Kundentag 16.4.2015: Zeiterfassung in ConAktiv

Neue Module/Masken fur die
Arbeitszeiterfassung

Was ist neu?
" Neue Moglichkeiten fur die Definition von
Gleitzeit- und Pausenregelungen
= Es gibt viele neue Felder im Modul Stundenliste
und Sonderzeiten werden etwas anders

behandelt als in alteren ConAktiv-Versionen

* Neue Einstellungen und Rechte
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Jetzt NEU:
Arbeitszeiterfa
s-sung uber
Smartphone
oder Browser:
http://ConAktiv
-url:Port/aze/

Ohne Starten
des ConAktiv-
Clients

eee00 Telekom.de & 14:48 Qi m

eeeco Telekom.de T 14:52 @i m

Benutzername

Wolfgang

Zugangsdaten speichern ()
Anmelden

> Fertig

QIWIEIR]TIZJQUl !l JOP

Letzter Eintrag war am 08.04.2015 um 14:52:07
Arbeitszeitende

Arbeitszeitbeginn

Dienstgangbeginn

Dienstreisebeginn

Abbrechen
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Kundentag 16.4.2015: Zeiterfassung in ConAktiv

Browser Connectivity GmbH-Demodata: AlleRechte/Wolfgang Weil

I .| ?

Die Eintrage ®
we rden Im Bhcu. | P . Bavswani - & | B . | M Gbernahme (ibernehmen und einfiigen |

Administration LR 4 | Arbeitszeiten *

Modul == .
;}Einstell.ungen Name orname < Mitarbeiterkirzel |Tag Uhrzeit Typ Kommentar
A b 't 't 88 Rechtedialog weiB Wolfgang wWw 08.04.2015 09:00  Arbeitszeitbeginn
r e I Szel e n » B8 Formulare Weil Waolfgang wWw 08.04.2015 18:00 Arbeitszeitende
v Statistik

| H B8 statistikgruppen
ge I Stet ~ 05 Statistikberechnungen
» L3 Funktionen
» L3 Funktionen
» B8 CalDAV_Kalender
88 vorbelegung
88 Benutzer
88 Mitarbeiter
88 E-Mail Einstellungen
<, Struktur
88 Methoden
88 Tabellen
L3 List-Editor
Neus Gruppe
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U n d d a n n (D 2 t‘f Favoriten Kontakt Projekt Sonstige Wolfgang WeiB, Connectivity GmbH-Demodata: AlleRechte

Stunden eingeben x

automatisch in

XaHYa

d I € E rfa Ssu ngS' Arbeitstag: Zeit erfassen:
m a S ke n fu r Da":m: M, 08.04.2015  EE 4 » Kunde | Alle .

on | 09:00 Projekt *

. .
P ro e ktZ e Ite n o Favori Projekt Nr. T Kurzbezeichnung
AON100083 Websites lung

Pause 00:30

o »]  CON100039 Infovera ung am 9.4.2014 im Bootshaus
u b e rt ra ge l l SEnEeEE - CON100044 Vertriebsaufwand Ifd. Jahr

. CON100045 Marketingkosten Ifd. Jahr

Std.-Summe: OO . OD c
CON100046 Softwareverkauf
-
Restzeit Anwesenheit: 08 . 30 """""""""
Tageszeuel: + # — s
v A

Altere Meldungen hd
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D i e S ge S C h i e ht L Batch Prozess Einstellungen 8 = E =

X schiiesen | ? Hilfe

Uber einen auf

d em S erver Taskgruppe Task ServerName Client-Name ntervall Aktiv  Status
laufenden

Batchprozess =

Taskgruppe Arbeitszeit in Anwesenheit Gb...

q

Task Alle -
Ausfuhren auf |Server hd
Server-Name WOLFGANG-WINS v

Rechte & Einstellungen fur SysOp

Intervall 15| Minuten

Aktiv

Beenden OK

+[-Tm

I ) alle’ aktiven Batchprozesse fur alle Mandanten auf Server WOLFGANG-WING Starten

Alle aktiven Batchprozesse fiir alle Mandanten auf diesem Client (WOLFGANG-WINS) Starten
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D a b e i We rd e n E Browser Connectivity GmbH-Demodata: AlleRechte/Wolfgang WeiB EI? =l
?

| . | - Meu - ‘ p - Auswahl ~ @ | . - | . Ubernehmen und in Arbeitszeiten Regeln einfiigen |
I e I tege I I a u S [Administration LR | Arbeitszeiten Regeln %
= Arbeitszeiten = * enthalt - w ||Max. Anzeige: 200 -
oo . i
d e I I l l l e l | e l I 4 :: Arbe!tsze!ten Regeln Gruppe Gruppe Kurzbeschreibung Gilt ab Datum |Gilt bis Dz
~ B8 Arbeitszeiten Regeln Pausenregelung Allgemsin Pausenregelung allgemein 6-9 Stunden 00.00.00 00.(
~ L} Funktionen Pausenregelung Allgemein Pausenregelung allgemein ab 9 Stunden 00.00.00 00.(
[ Arbsitszsiten Regein: Neu Gleitzeitregelung Allgemein Gleitzeitregelung allgemein 6:00-21:00 00.00.00 00.0
O l I P Arbeitszeiten Regsin: Alle

P Arbeitszeiten Regeln: Suchen
» B8 Arbeitszeiten

Arbeitszeit- e B ccnermumasciesen B (B . B B8 @8 &

B8 Rechtedialog

Arbeitszeiten_Regeln Eingeben/Andern 4

b B8 Formulare Allgemein
re e | n w Statistik
g B8 Statistikgruppen
v B statistikberechnungen Gruppe Eausenregelung Allgemein -
» £} Funktionen .
a n geWe n d et N aFunktionerl Kurzbeschreibung |Pausenregelung allgemein 6-9 Stunden
» 88 CalDAV_Kalender Beschreibung

BE vorbelegung
88 Benutzer
88 Mitarbeiter

88 E-Mail Einstellungen Gilt ab Datum |00.00.00 1]
2, Struktur Gilt bis Datum [00.00.00 i)
88 Methoden
8E Tabellen Gilt fur Daturn [00.00.00 5]
L3 uist-£ditor [l Gilt far Feiertag
Neue Gruppe Gilt fiir Tag in Monat |Alle -
Gilt fir Monat |Alle -
Gilt fur Jahr |Alle -
Gilt fiir Wochentag |Alle -

Gilt ab Zeit |06:00
Gilt bis Zeit [09:00
Min. Pausenldnge in Min. 30!

Regel auf Arbeitszeit anwenden

[+] Kleinstm&aliche Pause verwenden
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Kundentag 16.4.2015: Zeiterfassung in ConAktiv

Es kdnnen
unterschiedlich
e Regeln fur
die Mitarbeiter
angelegt und
den
Mitarbeitern
zugewiesen
werden

k

Mitarbeiter : WW, WeiB, Wolfgang (1/1) o[ [oE

a2 k. .bid 248 m¥EHS.| PlIaI?1

Anschrift | Beschreibung EELLEGIGI{IE Gehalt | MItarbeiterQualifikation + | Projekte + | Inventar

Arbeitszeitprofil =7

Lohnartprofil aligemein

Arbeitszeitkonto 5,00
Arbeitszeitkonto giiltig von [00.00.0000
Arbeitszeitkonto giltig bis [00.00.0000

Mehrarbeitszeitkonto 0,00

Anwesend Projekt [CON100087
Anwesend Pos. [000.05.03

ConAktiv: Volles Programm Wissen -

Gleitzeitregelung Gruppe Gleitzeitregelung Allgemein -
- Pausenregelung Gruppe pPausenregelung Allgemein A
[]Arbeitszeitkonto nicht kumulieren Jahresurlaub 240,00

Urlaub-Konto 160,00
Urlaub-AKtuell-Kento 160,00
Urlaub-veorjahr-Kento 0,00

Stand 2014 - Connectivity GmbH - www.conaktiv.de 17.04.2015




COMNaKTIV

Volles Programm Wissen

Wenn SiCh ein k Mitarbeiterliste 4 Connectivity GmbH-Demodata: AlleRechte/Wolfgang Weil
. . . = | p = lg ;huswahl = @ | . = | . Ubernahme | n a = | ‘k = | ?
Mitarbeiter
R Funktionen Mitarbeiter
nach einem - suchen : s

Alle anzeigen Inaktiv |Ext. MA |P.-Nr. |Kirzel |Gruppierungl |< VornamegName f

h a | be n Ta Such-Editer 101 Ww Geschaftsfiihru Wolfgang Weill -
+ Gespeicherte Suchen ng (

P Aktive Externe Mitart ™

kra n k m e | d et’ B Aktive Mitarbeiter

L Inaktive Externe Mita

ka n n jetzt d e r P Inaktive Mitarbeiter

Sortieren ;
H » Auswahl Sonderzeiten B
halbe Tag “I. w Drucken
o N Report Sonderzeiten Krankheit -
M Ita rbe Ite r_ Standardliste drucken [] ganztagio
} Gespeicherte Reports Datum 09.04.2015

l I IOd u | Etll_CEttEI'l-EdltDr Zeit in Stunden 04:00
w Spezial _
Anwesend Projekt CDNIOOOS
I} Monatszettel

n a C h get ra ge n I3 Sonderzeiten Anwesend Pos. 000.05.03

L3 MZ drucken

We rd e n T3 Fehistunden Abbrechen OK
L3 urlsubslists
L3 Mitarbeiter Qualifikation
L3 Auswahl dndern
L} stundennachweise Druc

» Konfiguration
} Context-Center
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Kundentag 16.4.2015: Zeiterfassung in ConAktiv

Dle SonderZEIt ke Stunden- und Material eingeben
wird jetzt nicht

aSichern und SchlieBen . | Daten vom Vortag | . | * - | ?Hilfe

LG R S Stunden erfassen Detail lLEIGGIFG - RN L=)]
mehr von der

Mitarbeiter M Weil, Wolfgang

09.04.2015|/H |Donnerstag, 9. April 2015
Restzeit

< = ||08:37 | bis 12:37 | Pause 00:00 |[]
Tageszettel |+ Neu # Andern | = Lischen
Projekt-Nr. Kurzbezeichnung Sonderzeit |Zeit in Stunde Datum-VWon | Artikel-Nr.
CON100087 Anwesenheit Krankheit
Anwesenheit

Beschreibung
4,00 09.04.2015 000.05.03
<

abgezogen

Restzeit: Anwesenheit | 4,00
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Kundentag 16.4.2015: Zeiterfassung in ConAktiv

COMNaKTIV

Zeiterfassung
kannin
Stunden oder
in Minuten
erfolgen

ke Stunden- und Material eingeben

,Sichern und SchlieBen . | Daten vom Vortag ‘ . | '\ - | ? Hilfe

Stunden erfassen | Stunden erfassen Detail

Materialzettel eingeben

Mitarbeiter WW Weilk, Wolfgang 08.04.2015|F0 |Mittwoch, 8. April 2015

<

> | |09:00

bis [18:00 | Pause 00:30 Std.-Summe 4,00

Tageszettel |+ Neu # Andern | — Léschen

Projekt-Nr.
AON100083

Zeit in StyDatum-Von
4,00

Kurzbezeichnung Sonderzeit

Websiteerstellung

1K

Kunde |Alle | [+

Artikel-Nr.
08.04.2015 070.02.03

Besch
Erste

<= Uhrzeit Vor Datum-Bis
09:00

Uhrzeit Bis
08.04.2015 13:00

reibung
Uberlegungen

< Projekt Nr. Kurzbezeichnung A
AON100083 Websiteerstellung

CON100039 Infoveranstaltung am 9.4.2014 im Bootshaus
CON100044 Vertriebsaufwand Ifd. Jahr

CON100045 Marketingkosten Ifd. Jahr

CON100046 Softwareverkauf

CON100087 Anwesenheit

CONC100048 DGSE Beratung

CONC100049 Betreuungsprojekt fur das Jahr 2014
CONC100054 Website

HAL100025 Betreuungsprojekt fiir das Jahr 2014

HAL10008
TAY100021

avinnnaa
It

Website Fa. xyz

Unterfrehmensbroschire 2014

Retrain inasnrdaldt fiir das 1ahr 2014

Stunden 4 Ubernehmen & Neu

Beschreibung [Erste Uberlegungen

Pos.
1
1.1
1.2
1.3
1.4
2
2.1
2.2
2.3
2.4
2.5
3
21

Artikel-Nr. Kurzbez. Zeiteinh|Zeit. Ge|Zeit Ist | A
021.02.01 Konzeption und Design 44,00 8
070.02.03 Konzept Tag 1,00 0,5
021.02.08 Grafik Tag 0,50

021.02.07 Screen-Design Tag 1,00

070.02.08 Projektkoordination Tag 3,00
021.02.02 Umsetzung HTML & CMS 64,00

021.02.06 HTML/Java-Programmierung Tag 2,00

060.02.15 CMS Installation, Programmierung Tag 0,50

060.02.13 CMS Administration Tag 0,50

060.02.03 Testing Tag 2,00

070.02.08 Projektkoordination Tag 3,00 1]
021.02.03 Flashplayer 24,00 1]
neRN N2 132 CME Adminictratinn Tan 1 nn n @
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Zeiterfassung
kannin
Stunden oder
in Minuten
erfolgen

Stunden erfassen

Mitarbeiter WW

Stunden erfassen Detail

L| WeiB, Wolfgang

Stunden- und Material eingeben

ichern und SchlieBen . | Daten vom Vortag | . ‘ ‘K - | ?Hilfe

Materialzettel eingeben

08.04.2015/@ |Mittwoch, 8. April 2015

<

= 09:00 | bis [18:00 | Pause 00:30 |[]

-

Tageszettel |+ Neu # Andern | = Léschen

Projekt-Nr.
ACN100083

]«

Kunde a|lz

Projekt AON100083

Zeit in Sty Datum-Von
4,08

Kurzbezeichnung Sonderzeit

‘Websiteerstellung

Pll+] =

Artikel-Nr.
08.04.2015 070.02.03

Beschreibung

Erste Uberlegungen 09:00

Restzeit: Anwesenheit

Tatigkeit 070.02.03 P+

< Uhrzeit Vor Datum-Bis

08.04.2015

4,41 Std.-Summe

Uhrzeit Bis
13:05

4,08

< Projekt Nr.
ACN100083
CON10003%
CON100044
CON100045
CON100046
CON100087
CONC100048

CONC100054
HAL100025

JHALIOOCISI
<

Zeit D4:25

Beschreibung

Uhrzeit Von | |13:05

Kurzbezeichnung - Pos.
‘Websiteerstellung 1
Infoveranstaltung am 9.4.2014 im Bootshaus 1.1
Vertriebsaufwand Ifd. Jahr 1.2
Marketingkosten Ifd. Jahr 1.3
Softwareverkauf 1.4
Anwesenheit 2
DGSB Beratung 2.1
Betreuungsprojekt fir das Jahr 2014 2.2
The 2.3
Betreuungspgojekt fiir das Jahr 2014 2.4
Website Fa. v 7.5

Uhrzeit Bis = |18:00 Pause |00:30

Abrechenbar |p4:25

Artikel-Nr. Kurzbez.

021.02.01 Konzeption und Design

070.02.03 Konzept Tag

021.02.08 Grafik Tag

021.02.07 Screen-Design Tag

070.02.08 Projektkoordination Tag

021.02.02 Umsetzung HTML & CMS

021.02.06 HTML/Java-Programmierung Tag

060.02.15 CMS Installation, Pregrammierung Tag

060.02.13 CM3S Administration Tag

060.02.03 Testing Tag

n70.n2.08 Proiektkonrdination Tan
nicht weiterberechnen  Sonderzeit

Prisfung durch Mitarbeiter

44,00
1,00
0,50
1,00
3,00

64,00
2,00
0,50
0,50
2,00
3.00

Zeiteinh| Zeit. Ge|Zeit Ist -

=

=1
o

[-

(=]

7,04
28
0

b
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gespeichert, damit g
kann besser -s =

sigen < Projekt-Nr. |Pos. Artikel-Nr. |Kurzbez. Mitarb. [Name Datum Stunden Zeit In MInuten |Pause in Minuten |Beschreibung
k t | | H t SUCh'EﬁltDr AON100083 1.1 070.02.03 Konzept WW  WeiB, Wolfgang  08.04.2015 4,08 245 0 Erste Uberlegungen
O n rO I e r ~ Gespeicherte Suchen CON100087 1 000.05.03 Anwesen d WW  WeiB, Wolfgang  08.04.2015 4,42 265 30
. P MA-Stunden aktueller Monat 5,50 0 0
werden, ob eine  Zu
7 £ MA-Stun
£ MA-Stun

Fehleingabe  2pe-

£ MA-Stunden

vorliegt, dartber  Ziimim
hinaus wird bei
Anderung eines
Datensatzes in der
Liste oder im
Leistungsnachweis
der dazugehorige
Anwesenheits-
datensatz
automatisch

mitgeandert.

oooooooo
o m
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M on atSZ ette | Connectivity GmbH-Demodata

WeiR, Wolfgang Monatsarbeitszettel vom Marz 2015 08.04.2015 17:19
k = 1 Arbsits Soll-Arbeilstaga 17,00 Parsr. .
O n n e n J e Z zeit Zuschlage
Std Sollstunden 136,00
R 'I?:; Feiert Sonderzeiten [Std ] 22:00 | 00:00
i M Untaub [Krankh Berufs 2400 2400
I I l I Tag  Beginn Ende = Std st schule 0% | 20% Tag
1 1
M 2 2
Sonderzeiten : :
4 4
5 5
[ 09:00  20:30 11,50 1.50 [
un em ’ :
8 8
. 9 3,00 9
verbliebenen : :
1" 8,00 1"
12 8,00 12
13 8,00 13
Resturlau : :
15 15
16 08:00 1732 953 16
17 03:00 1745 975 17
ge ru C 18 0800 1734 956 13
19 08:00 1723 9,38 19
20 03:00 1645 875 20
werden - -
. 22 22
23 08:24  16:50 5,43 23
24 08:45 1745 9,00 24
25 0834 1530 9,93 25
26 0%:07 1745 8,63 26
27 0823 1700 8,61 27
28 28
29 29
30 30
31 0%:00 1700 5,00 31
Stunden-Summe 111,09 40,00 1.50
Arbeitszeitkorrektur 000
Ubertrag aus Vormonat 500
Ubaertrag nichsler Manat  -19,90
Resturdaub 120 Stdf15 Tage
Lohnart 1 2 3 zZ1 22
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Kundentag 16.4.2015: Zeiterfassung

Neue Rechte = Stunden und Material erfassen: Stunden mit
Stoppuhrfunktion im WEB eingeben

= Stunden und Material erfassen:
Leistungsnachweise im Web erfassen
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Kundentag 16.4.2015: Zeiterfassung Einstellungen

Neue = Stunden und Material erfassen: Pausenregelung
Einstellungen auf Anwesenheitszeit anwenden

= Stunden und Material erfassen: Anwesenheit
nicht eingebbar, Projektbuchungen sind
unabhangig

= Stunden und Material erfassen: Standardzeit fur
Stundeneingabe ist die Minute

= Stunden und Material erfassen: Position muss
Mitarbeiter oder Kostenstelle zugeordnet sein

= Mitarbeiter: Monatszettel: Druckformular ohne

ConAktiv: Volles Programm Wissen - Stand 2014 - Connectivity GmbH - www.conaktiv.de 17.04.2015



COMNMAaKTIV




