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Mitarbeiterverwaltung

• Mitarbeiteranlage und Stammdaten

• Arbeitszeiten- und Urlaubsübersicht

• Auslastungsplanung, Terminplanung

• Zeiterfassung und Kontrolle

• Elektronische Personalakte

• Mitarbeiterhistorie / Gehaltshistorie

• Textverarbeitung, Dokumentvorlagen

• Suchen und Filter
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Mitarbeiteranlage und Stammdaten

• Adressdaten privat und geschäftlich

• Welche Stammdaten sind wichtig?

• Benutzer zuordnen/ anlegen (Rechte, Lizenztyp…)

• Benutzer aus Mitarbeiter erzeugen

• Verbindungen zu anderen Modulen

• In welchen Modulen spielt das Mitarbeiterkürzel eine Rolle?
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Arbeitszeiten- und Urlaubsübersicht

• Arbeitszeiten- und Lohnartprofile definieren und zuordnen

• Monatszettel

• Urlaub beantragen und genehmigen

• Schnelle Übersicht Arbeitszeiten und Sonderzeiten
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Screenshot

Infotext
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Urlaubsantrag
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Urlaubsliste
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Spezialfunktion Jahresübersicht
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Stundenübersicht Liste
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Auslastungsplanung, Terminplanung

• Voraussetzungen für die Auslastungsplanung

• Eingabe von Terminen zu Projekten

• Urlaub

• Arbeitszeitprofil

• Grundauslastung

• Termin- und Auslastungsübersicht
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Auslastungsplanung
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Termine zu Projekten

Infotext
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Zeiterfassung und Kontrolle

• Erfassung von Anwesenheitszeiten

• Kontrolle der Zeiterfassung auf Projekte

• Zuordnung von Projekten und Tätigkeiten
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Kontrolle der Zeiterfassung auf Projekte
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Einsatzzeitraum des Mitarbeiters
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Einsatzzeitraum des Mitarbeiters
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Ausgewählte Tätigkeiten für Stundeneingabe
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Elektronische Personalakte

• Verschlüsselte Ablage von Dokumenten

• Dynamic-Link Listen

• Merkmale und Mitarbeiterqualifikation

• Beispiele
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Mitarbeiterhistorie / Gehaltshistorie

• Neues Modul „Mitarbeiterhistorie“

• Funktionen am Beispiel „Elternzeit“
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Mitarbeiterhistorie Eingabemaske

Infotext
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Mitarbeiterhistorie

Infotext
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Textverarbeitung, Dokumentvorlagen

• Textverarbeitung im Mitarbeiter

• Vorlagen für die Textverarbeitung
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Beispiel für Textverarbeitung
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Suchen und Filter

• Grundsätzliche Bedeutung

• Möglichkeiten für den Einsatz von Suchen und Filtern
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Danke für Ihre Aufmerksamkeit.


