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COMaAKTIV

Mitarbeiterverwaltung
in ConAktiv

Thorsten Setzer
Maximilian Stock

Controlling

Auftrags-

Marketi ERP
sl abwicklung

Groupware Vertrieb CRM
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COMaAKTIV

Mitarbeiterverwaltung

« Mitarbeiteranlage und Stammdaten

- Arbeitszeiten- und Urlaubsiibersicht

- Auslastungsplanung, Terminplanung
- Zeiterfassung und Kontrolle

- Elektronische Personalakte

- Mitarbeiterhistorie / Gehaltshistorie
- Textverarbeitung, Dokumentvorlagen
« Suchen und Filter
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COMaAKTIV

Mitarbeiteranlage und Stammdaten

« Adressdaten privat und geschaftlich

«  Welche Stammdaten sind wichtig?

- Benutzer zuordnen/ anlegen (Rechte, Lizenztyp...)

- Benutzer aus Mitarbeiter erzeugen

« Verbindungen zu anderen Modulen

« In welchen Modulen spielt das Mitarbeiterktirzel eine Rolle?
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COMaAKTIV

Arbeitszeiten- und Urlaubstiibersicht

- Arbeitszeiten- und Lohnartprofile definieren und zuordnen
- Monatszettel

« Urlaub beantragen und genehmigen
. Schnelle Ubersicht Arbeitszeiten und Sonderzeiten
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COMaAKTIV

Screenshot

Zusatzkonten

Standardkonten

Mitarbeiterkiirzel TS Setzer Thorsten 2 f
Monat 4 Sollzeit 120,00 Negative Werte abziehen
C
Jahr 2019 Arbeitszeitkonto nicht kumulieren
Arbeitszeitprofil 5T 40h
Lohnprofill Allgemein (

Arbeitszeit 36,00 Arbeitszeitkorr. Ij| Arbeitszeitkonto | 49,00

Urlaub-Vorjahr 24,00 Urlaub-Vorjahr-Korrektur Urlaub-Vorjahr-Konto 0,00

Urlaub 32,00 Urlaub-Korrektur 220,00 Urlaub-Konto | 208,00
Urlaub | 56,00 Urlaub-Korr. Urlaub-Kto | 56,00|Urlaub  |[1
Krankheit 0,00 Krankheit-Korr. Krankheit-Kto | 0,00/ Krankheit |2
Berufsschule 0,00 Berufsschule-Korr. Berufsschule-Kto | 0,00 Berufsschi 3
Sonderzeits 0,00 SonderzeitS-Korr. Sonderzeit5-Kto | 0,00 |
Sonderzeité 0,00 Sonderzeit6-Korr. Sonderzeit6-Kto | 0,00 |
Sonderzeit7 0,00 Sonderzeit7-Korr. Sonderzeit7-Kto | 0,00 |
Sonderzeit8 0,00 Sonderzeit8-Korr. Sonderzeit8-Kto 0,00 |
Sonderzeitd 0,00 Sonderzeit-Korr. Sonderzeitd-Kto | 0,00 |
Sonderzeit10 0,00 Sonderzeit10-Korr. Sonderzeit10-Kto | 0,00 |
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COMaAKTIV

Urlaubsantrag

Urlaubsantrag

D Urlaubsantrage : TS (14/14) (o] & == '

Korzel TS Setzer, Thorsten 2 El

Termingruppe Urlaub

Genommen Verbleibend 5,50 Beantragt Genehmigt 1,00
Folgejahr beantr. Folgejahr genehm.
Dauer Eintagig
Status Genehmigt Antrag zurickziehen

Datum von 24.04.19

Dauer Stunden 8,00

Dauer Tage 1,00
Genehmigt von (1) WW WeilB, Wolfgang 2 Genehmigt am (1) 25.04.19 Abgelehnt (1)
Genehmigt von (2) 2 Genehmigt am (2) 00.00.00 Abgelehnt (2)

Abgelehnt Kommentar
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COMaAKTIV

Urlaubsliste

%Auswahlv OAktuaIisieren @ | év | l_)L:]l'.'ll:vernahme = v | %v | 0

Mitarbeiter-Auslastung | Standard Personal | Standard Stundenwert JSELGETS R ETTVS 15 &

* ~ | enthalt ~ ~ | Max.

~ Kir.. Gruppierung 1 Vorname Name Arbeitszeitkonto (St... Jahresurlaub (Tg.)  Ubertrag Vorjahr (Tg.) Urlaub Gesamt (Tg.) Urlaub-AKtuell... Genommen (Tg.) Urlaub Rest (Tg.)

schen ASC Marketing Anja Schrader 4,00 15,00 3,00 18,00 12,50 5,50 12,50

e Mit... cM Entwicklung Christian Miiller -88,00 30,00 0,00 30,00 15,00 15,00 15,00

seiter FF Entwicklung Florian Férster -84,00 30,00 0,00 30,00 21,00 9,00 21,00

arne M... hb Entwicklung Heiko Biirkle 88,00 30,00 4,00 34,00 25,00 9,00 25,00

irbeiter HR Entwicklung Helene Weinberger 44,00 13,50 4,00 17,50 16,00 1,50 16,00
HS Buchhaltung Heike Franzle 52,00 13,50 2,00 15,50 13,50 2,00 13,50
T Entwicklung Justyna Tyminska 12,50 30,00 0,00 30,00 15,00 15,00 15,00
LH Vertrieb Ladislava Har -88,00 30,00 0,00 30,00 15,00 15,00 15,00
MB Entwicklung Martin Biirgel 28,75 30,00 0,00 30,00 21,00 9,00 21,00

en MST Entwicklung Maximilian Stock 16,50 30,00 0,00 30,00 21,00 9,00 21,00

sports 0s Beratung Oliver Schultz -12,00 30,00 2,00 32,00 30,00 2,00 30,00
SKO Entwicklung Sascha Stumm -24,00 30,00 0,00 30,00 30,00 0,00 30,00
ST Support Stephan Grossmann 24,75 15,00 4,00 19,00 15,00 0,00 19,00
TS Support Thorsten Setzer -114,50 30,00 1,50 31,50 30,00 1,50 30,00
ww Geschaftsfihr... Wolfgang weiB 523,05 30,00 0,00 30,00 30,00 0,00 30,00

Wifikation

L J

sise dr...

t druc...

ind ar...

blage ...

ysOp

ysOp

or

weisen

ie entf...

»earbe...

383,05 20,50 407,50 93,50 314,00

15/20| ASC <-> WW
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COMaAKTIV

Spezialfunktion Jahresubersicht

atei Bearbeiten Kontakt Projekt Bu@@ Datei ¥ Berechtigungen ¥ o= f ~ Suchen L~ i
| Mitarbeiterliste 14 Connectivity GmbH- Jahresi’lbersicht 2019 24.04.19
Schlieben Personal-Nr. 109
- Mitarbeiterkiirzel TS
Lot Gruppierung 1 Support
Suchen
Alle anzeigen Anrede/Titel Herr
Such-Editor Name Setzer
v Gespeicherte Suchen Vorname Thorsten
£ Aktive Externe Mitarbeiter Telefon +49 (0)62177779-0
£ Aktive Mitarbeiter Geburtstag 02.03.74
£ Inaktive Externe Mitarbeiter
£ Inaktive Mitarbeiter Beschaftigt vom 00.00.00
Sortieren Arbeitszeitprofil 5T 40h
Auswahl Jahresurlaub 30,00 Tage  Urlaub-Voriahr-Konto 2,50 Tage
Drucken Urlaub gesamt 32,50 Tage
Report Zum Stichtag 23.04.19
N standardllste drucken Urlaub genommen 7,00 Tage Arbeitszeitkonto 49,00 Std
G:EN'Che'_'te Reports Resturlaub 26,00 Tage
Etiketten-Editor
Spezial
@ Monatszettel 1.2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
© Sonderzeiten . . .
@ MZ drucken Januar ™
@ Fehistunden Februar u
8 Urlaubsliste
@3 Mitarbeiter Qualifikation Marz . . . . . . . . . . . . .
© Auswahl dndern . . . . .
@ Stundennachweise drucken April -
@ Jahresibersicht drucken Mai |
8 PDF erzeugen und archivieren
Konfiguration - EEEEN EEEEN L]
Context-Center | ]
Ansichten Juli
August
September
Oktober
November
Dezember
Legende
M Elternzeit 7 Tage W Urlaub 13 Tage
ysOp |24.04.19
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COMaAKTIV

Stundenubersicht Liste

1ata: Master/Systemoperator E@

QSOrtieren %Auswahlv OAk‘tualisieren @ | %v | I_:’l:]l'..'lbernahme | = v | %v | 9

Standard Mitarbeiter-Auslastung | Standard Personal BEEUEEESOLECULSa® Standard Urlaubsliste

~ | enthalt v ~ | Max. Anzeige: 500

Name Vorname Sollzeit Abrechenbare Stunden Stundenwert 01.03.19-31.03.19 ~ Bonus Extern OB Interne Stunden Arbeitszeit Anteil Abrechenbar Urlaub  Krank  Gesamt
Stock Maximilian 168,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00
WeiB Wolfgang 168,00 11,50 552,00 0 0,00 129,19 140,69 8,17 % 40,00 0,00 180,69
Stumm Sascha 168,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00
Burgel Martin 168,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00
Tyminska  Justyna 168,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00
Schréder Anja 84,00 0,50 0,00 0 0,00 7,50 3,00 6,25 % 20,00 0,00 28,00
Hor Ladislava 84,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00
Miller Christian 84,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00
Forster Florian 72,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00
Setzer Thorsten 168,00 29,00 1.743,00 74,3 0,00 22,25 51,25 56,59 % 0,00 0,00 51,25
Franzle Heike 72,00 29,00 1.774,00 77,4 0,00 7,75 36,75 78,91 % 0,00 0,00 36,75
Grossmann  Stephan 84,00 61,00 4.416,00 341,6 0,00 19,25 80,25 76,01 % 0,00 0,00 80,25
Schultz Oliver 168,00 71,75 4.639,80 363,98 0,00 13,75 85,50 83,92 % 0,00 0,00 85,50
Weinberger Helene 72,00 59,40 5.274,75 427,475 0,00 29,85 89,25 66,55 % 0,00 0,00 89,25
Biirkle Heiko 168,00 56,50 5.660,00 466 0,00 8,00 64,50 87,60 % 0,00 0,00 64,50
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COMaAKTIV

Auslastungsplanung, Terminplanung

- Voraussetzungen fiir die Auslastungsplanung
- Eingabe von Terminen zu Projekten

« Urlaub

« Arbeitszeitprofil

« Grundauslastung

« Termin- und Auslastungsiibersicht
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COMaAKTIV

Auslastungsplanung

4 Marz 2019 April 2019 » 4 Zeitraum » Mitarbeiter Termine
W|Mo| Di | Mi |Do| Fr|Sa|So KW|Mo| Di| Mi|Do| Fr|Sa|So [01.03.2019 |- [31.03.2019 | Auswahl Alle v | |Alle
9 1412 3|45 HE )
.o |0 NS 6 7 15 8 9 10 11 12 13 /14 Jahr [2019 <]  Gruppierung 1 [Alle Y] [ Il Avfoabe
. Aus!
1 16 15 16 17 18 19 (20 21 Monat [T T Ist in Projekt [Alle D Il Auslastung
2 17 22 23 24 25 2611271128 Durchgefiihrt
3 ESiRSIRARSENENEE s 2 30 Lange [Monat v ey
. 19 Schnellsuche Flexibel
sortierung Mitarbeiter Y Tag v Zeiteinheit |Tag v M zeige Termininfos |Prozent + Au... v

Summe Fr, 1.3 Sa, 2.3 So, 3.3 Mo, 4.3 Di, 5.3 Mi, 6.3 Do, 7.3 Fr, 8.3 Sa, 9.3 So, 10.3 Mo, 11.3 Di, 12.3 Mi, 13.3

v Birgel, Martin 00 (: 0,00 0,00 i ) ESEREE (100%) 1,00 [EEEE0NEES 0,00 0,00 [IEE )
Grundauslastung (50%) 10,50 (50%) 0,50 0,00 0,00 (50%)0,50 (50%)0,50 (50%)0,50 (50%)0,50 (50%) 0,50 0,00 0,00 (50%)0,50 (50%)0,50 (50%) 0,
VIS100033; Relaunch Website (5%) 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 (100%) 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,0
WAG100041; Individualentwicklung- Schnitts  (7%) 1,50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 (50%) 0,50 (100%) 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,0

» Burkle, Heiko (2%) 0,37 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,0

» Forster, Florian (10%) 0,90 0,00 0,00 0,00 (10%)0,07 (10%)0,07 (10%) 0,07 0,00 0,00 0,00 0,00 (10%)0,07 (10%)0,07 (10%) O,

Franzle, Heike (3%) 0,25 0,00 0,00 0,25 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,(
Grossmann, Stephan 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,0
» Hor, Ladislava (75%) 7,87 (75%) 0,37 0,00 0,00 (75%)0,37 (75%)0,37 (75%)0,37 (75%)0,37 (75%) 0,37 0,00 0,00 (75%)0,37 (75%)0,37 (75%) 0,

» Miiller, Christian (25%) 2,62 (25%) 0,12 0,00 0,00 (25%) 0,12 (25%) 0,12 (25%) 0,12 (25%) 0,12 (25%) 0,12 0,00 0,00 (25%) 0,12 (25%) 0,12 (25%) 0,:

» Schréder, Anja (79%) 8,25 0,00 0,25 [(175%) 0,87 [(175%) 0,87 (175%) 0,87 0,00 0,00 | (100%) 0,!
Schultz, Oliver 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,0
»  Setzer, Thorsten (93%) 19,50 0,00 1,00 [(I509) 50 (5 (50 0,50 0,00 1,00 [(IS090) )50, ( (5
Stock, Maximilian 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

» Stumm, Sascha J 0,00 0,00 0 I ] , 0,00 0,00 | U
» Tyminska, Justyna (25%) 5,25 (25%) 0,25 0,00 0,00 (25%) 0,25 (25%) 0,25 (25%) 0,25 (25%) 0,25 (25%) 0,25 0,00 0,00 (25%) 0,25 (25%) 0,25 (25%) 0,:
Weinberger, Helene 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,
WeiB, Wolfgang 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,
Summe 70,62 2,60 0,00 1,50 4,30 3,30 4,30 3,72 3,60 0,00 1,00 3,67 2,67 2,¢
Sollzeit 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,
Verfiigbar -70,62 -2,60 0,00 -1,50 -4,30 -3,30 -4,30 -3,72 -3,60 0,00 -1,00 -3,67 -2,67 -2,¢
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COMaAKTIV

Termine zu Projekten

I 1 T T b e
4 April 2019 Mai 2019 » « Zeitraum » Projekte
KW| Mo | Di | Mi |Do| Fr |Sa|So KW|Mo| Di | Mi |Do| Fr |Sa| So [01.04.2019 |- [07.04.2019 | Auswahl |Alle v Alle
14 18 1 2 3  E : ,
158 |9 10 11 12 IEEEE 196 7 8 9 10 HEES Jahr [2019 v ] Il Aufgabe
16 15 16 17 18 19 20 21 20 13 14 15 16 17 18 19 Monat [ <] (L] [l Auslastung
17 22 23 24 25 26 |27 /28 21 20 21 22 23 24 2526 IC] I Durchgefiihrt
18 29 30 2 221 27 28 29[ 30 | 31 Lange |Woche v & Wl Fix
19 23 Schnellsuche | Pl 3 Flexibel
Sortierung Kunden v Tag v
Mo, 1.4 Di, 2.4 Mi, 3.4 Do, 4.4

P ADV-Steuerberatungsgesellschaft mbH
AON
w ConCept AG
w CON100046; Softwareverkauf
v 3 | 060.01.02 | Unsere Dienstieistunger
3.1 | 070.01.04 | Kundenberatung

v

. % 3.2 | 070.01.05 | Training M 09:00-17:00 MS M 05:00-17:00 MS M 09:00-17:00 MS
CON100046 : 8 Std.Training CON100046 : 8 Std.Training CON100046 : 8 Std.Training
3.3 | 070.01.06 | Dokumentation/Pt

> 5 | 000.02.01 | Akquise
» 6 | 000.03.01 | Verwaltung
P CONC100048; DGSB Beratung
P CONC100049; Betreuungsprojekt fur das Jaht
P CONC100054; Website
Connectivity GmbH

HAL Versicherungen AG AF AF - AF [E] 08:00-10:00 AF
HAL Versicherungen GmbH

Mustermann GmbH
SUN TV-Produktions GmbH

B Sk dB 2k 2B o
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COMaAKTIV

Zeiterfassung und Kontrolle

- Erfassung von Anwesenheitszeiten
« Kontrolle der Zeiterfassung auf Projekte
« Zuordnung von Projekten und Tatigkeiten

Connectivity GmbH - www.conaktiv.de - Stand 10/05/19 Folie 14




COMaAKTIV

Kontrolle der Zeiterfassung auf Projekte

v Stunden- und Material eingeben
Anderungen vor aktuellem Buchungsmonat nicht erlaubt!
Anfangs- und endzeit nicht Stundenzahl anpassen!
Ankreuzfeld fur Kontrolle der Zeiteingaben Aktiv!
Anwesenheit: Kann nicht eingegeben werden
Anwesenheit: Nicht eingebbar, Projektbuchungen sind unabhangig!
Anwesenheit: Wird nicht verwaltet
Anwesenheitszeit bei Anderung in der Position nicht anpassen!
Bei Stundennachweis jede Leistung drucken!
Bei Uberschreitung der Planzeit Warnung anzeigen
Der Arbeitstag kann uber 24:00 hinaus gehen!
Die An- und Abmeldezeiten an ConAktiv werden autom
Einsatzzeitraum des Mitarbeiters berlcksichtigen
Einsatzzeitraum des Mitarbeiters im Projekt und pro Position berlcksichtigen
Fehlermeldung, wenn die Restzeit<0 ist!
Fertiggestellte Projektpositionen in Stundenerfassung nicht anzeigen!
Geplanter Zeitraum aus Position bericksichtigen!
Im Leistungnachw nur zu berechn Leistungen druck.
Im Leistungnachw. L.-Kategorie OB-ND nicht druck.
Layouteditor 2.0 nicht verwenden
Pausenregeln auf Anwesenheitszeit anwenden!
Pausenzeit aus Lohnartprofil mul erfaBt werden!
Sonderzeiten bei Tatigkeit-Nr. 50/51 automatisch!
Sonderzeiten in Stundenzettelkopf nicht anzeigen!
Sonderzeiten in Stundenzetteltatigkeit nicht anzeigen!
Standardzeit fur Stundeneingabe ist der 8-Stunden-Tag!
Standardzeit fiir Stundeneingabe ist die Minute!
Stundenanzeige Kurz!
Stundenerfassung: Position muss Mitarbeiter oder Kostenstelle zugeordnet sein!
Stundenerfassung: Position muss Mitarbeiter zugeordnet sein!
Warnhinweis, wenn die Restzeitz0 ist!
WEB: Anfangs- und Endzeit bei Position nicht anzeigen!
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COMaAKTIV

Einsatzzeitraum des Mitarbeiters

Mitarbeiter-Gruppe

Rolle |

Std. gepl. automatisch aus Positionen []

Einsatzzeitraum automatisch [:]

Stunden gepl. | 36

Stunden Ist 0

Stundensumme 84,00

Auf Mitarbeiter verteilte Stunden 84,00
Extern []

Einsatzzeitraum von [01.10.19 |

Auslastung

Gepl. Auslast. %

Maximale Auslastung in Stunden/Tag
Geplante Auslastung in Stunden/Tag

Einsatzzeitraum bis [31.10.19

|

Vertragsnummer |

AU []

Qualifikation geprift []
Einarbeitung erforderlich []
Verfugbarkeit geprift []
PV Abgeschlossen []

Kommentar

Connectivity GmbH - www.conaktiv.de - Stand 10/05/19
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COMaAKTIV

Einsatzzeitraum des Mitarbeiters

Positionen B UL Konditionen | Mitarbeiter | Statistik | Druckvorschau
Projekt-Nr. [TAY100108 ] Kurzbeschreibung |Anderungen auf der Webs
Kunden-Nr. [10002 p]p Firma [Toys are yours GmbH
Etat Kirzel | Ll Ansprechpartner Toys are yours GmbH, Scl
Projektstatus Geplant v Etat Bezeichnung
Produktbereich Agentur v Anfang [01.10.19  |{H
Detail B ERHELTLE Rechnungsvorschlag Nachkalkulation
= 0s.  |Artikel-Nr. .Kurzbeschrelbung MI -Kurz. Anf Gepl. lEnde Gepl. D@gscﬁhrgﬂf)u
v P | 1 021.02.04 Inhaltserstellung 01.10.19 31.12.19
+ 1.1  022.02.22 CMS-Inhalte 00.00.00 00.00.00
-~ 1.2 060.03.16 Programmierung hb 01.10.19 30.10.19
- 1.3 060.03.03 Testing - 15.10.19 30.10.19 Test der Ur
+ 1.4 070.03.08 Projektkoordination OS 01.10.19 31.12.19
v P 2 021.01.03 Flashplayer 01.10.19 15.10.19 Fiir die Bi
- 2.1 060.01.13 CMS Administration TS 01.10.19 10.10.19
-~ 2.2 060.01.03 Testing TS 10.10.19 15.10.19 Test der Ur
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COMaAKTIV

Ausgewahlte Tatigkeiten flir Stundeneingabe

Tl TR RSLINLE & o, SRRt T EEEILREE | R g

X|IYvIiB.bDw|ad8sfBE&. [ <>[0]7?

Anschrift Lohnartprofil

Gehalt | zu kldren | Sonderregelungen/Nebenabreden | Dokumente 4+ | INventar +

I ]

Arbeitszeitprofil sT 4p0h

Lohnartprofil allgemein
Zeichnungsber. I.A.

Arbeitszeitkonto

v Gleitzeitregelung Gruppe Gleitzeitregelung Allgemein v
v Pausenregelung Gruppe PpPausenregelung Allgemein v

w

-114,50/ [] Arbeitszeitkonto nicht kumulieren Jahresurlaub 240,00

Arbeitszeitkonto gultig von |00.00.00 Urlaub-Konto 216,00
Arbeitszeitkonto giltig bis |00.00.00 Urlaub-AKtuell-Konto 240,00

Mehrarbeitszeitkonto Urlaub-Vorjahr-Konto 12,00
Anwesend Projekt | L Konto fir Reisekosten | L
Anwesend Pos. L
Grundauslastung
[ Nur ausgewahlte Tatigkeiten bei Stundeneingabe zulassen [CJ Nur ausgewahlite Artikel bei Projektmaterialerf. zulassen
Tatigkeiten + — Artikel E
Artikel-Nr.  Kurzbeschreibung Artikel-Nr.  Kurzbeschreibung

+ | 000.04.01 EDV-Problem

intern

000.04.02 |EDV-Schulung intern

060.01.17 |Schulung
060.02.03 |Testing
060.03.09 Hotline
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COMaAKTIV

Elektronische Personalakte

« Verschliisselte Ablage von Dokumenten
« Dynamic-Link Listen

« Merkmale und Mitarbeiterqualifikation
- Beispiele
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COMaAKTIV

Mitarbeiterhistorie / Gehaltshistorie

« Neues Modul ,Mitarbeiterhistorie”
« Funktionen am Beispiel , Elternzeit”
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COMaAKTIV

Mitarbeiterhistorie Eingabemaske

[C] Aktueller Eintrag

Mitarbeiterkirzel [TS

Zeitraum von [CI 1.02.99

m

Zeitraum bis [01.02.99

il

Arbeitszeitprofil [ST 40h

Funktion [Suppl:lrt

Monatsgehalt [

Jahresgehalt |

Wahrung |[EUR

Abteilung [Suppl:lrtheratung

Vorgesetzter [WW

Gebaude [

Blro [

Parkplatz [Ohne

Kurs

Connectivity GmbH - www.conaktiv.de - Stand

1,00

p| Thorsten

Mitarbeiterhistorie B EIEGEI GG

;Setzer

Zulagen pro Jahr 1 [

Zulagen pro Monat 1 |

Zulagen pro Monat 2 [

Bemerkung

\Vertragsbeginn|
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COMaAKTIV

Mitarbeiterhistorie

Favoriten
v BB Mmitarbeiter
> [ Auswertungen
> £ Suchen
> 3 Ansichten
?» = Funktionen
~ HE Mitarbeiterhistorie
~ = Funktionen
[ Mitarbeiterhistorie: Neu
L Mitarbeiterhistorie: Alle
L Mitarbeiterhistorie: Suchen
 Stunden- und Material eingeben
SU Ansprechpartner
|1:| Firmen
™ Kunden
v Leistungen
4, Tatigkeiten
U Artikel
BB Ressourcen
v [E] Projekte
v £ Suchen
& Alle laufenden internen Proje...
£ alle laufenden Projekte
£ Kundentag 19
£ Meine laufenden Projekte
£ vorlagen
B8 Angebote
BB Rechnungen
Neue Gruppe

Mitarbeiterhistorie

Zeitraum von

Aktueller Eintr...

Connectivity GmbH - www.conaktiv.de

Mitarbeiterkdr...

TS
TS
TS
TS
TS
TS
TS

Vorname

Thorsten
Thorsten
Thorsten
Thorsten
Thorsten
Thorsten
Thorsten

Name

Setzer
Setzer
Setzer
Setzer
Setzer
Setzer
Setzer

~ |gleich
Funktion Bemerkung
Support Vertragsbeginn
Support Probezeit
Support Support/Beratung
Support Elternzeit
Support Teilzeit fir 5 Monate
Support 4 Stunden pro Tag

Support/Beratung Vollzeit

~ ~ | Max. Anzeige: 500 ~

~ Zeitraum wv...

01.02.99
02.02.99
01.06.99
01.05.04
01.09.04
01.03.05
01.11.05

Zeitraum bis Arbeitszeitprofil Per:

01.02.99 5T 40h
31.05.99 5T 40h
30.04.04 5T 40h
31.08.04 5T 40h
28.02.05 3T Mo,Di, Mi 18h
31.10.05 5T 20h
31.12.20 5T 40h
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COMaAKTIV

Textverarbeitung, Dokumentvorlagen

Textverarbeitung im Mitarbeiter
Vorlagen fiir die Textverarbeitung
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COMaAKTIV

Beispiel flr Textverarbeitung

XSchIi:l.’mn | i(/si(hemundSchliel!mn \/ | Dv ]E | L)l:l (:_:I ‘ % %v ‘ |< < > >| p ‘ E| i | ?

Anschrift | Beschreibung | Lohnartprofil | Stundensitze [RENURENIIAUGE DOkumente <4 | offen + | Inventar Schulungen Aufgaben CheckIn

Angezeighes Formular neu ausfillen! Angezeigtes Formular bei Druck oder Fax werwenden!

00-1 Check-in neuer Mitarbeiter

10-1 FB Eintritt AW

10-2 FB Anderung Ay

Datei  Bearbeiten  Anzeigen  Einflgen sg-giﬁhr?m” Arbeitsvertrag

= - vp

S R & WS |wawme:
20-9 84 Typ 3

21-1 24 mit Probezeit

21-2 & ohne Probezeit

21-4 A DAMK

22-1 A% neu Position f Gehalt f Befristung / Std

30-1 Kz [Iberlassung

40-0 Entwicklung

|
60-1 Empfang Zugangs Chip
60-4 Empfang Kreditkarte
60-4 Empfang Parkkarte
653-1 DS-GYWO
T0-1Zeugniss einfach

Inventariibersicht {aktuell) 18.04.2019

Mitarbeiter Mustermann, Max

Hardware Ausgabe Hersteller Beschreibung Modell /Typ Serienummer Zubehir

Festnetztelefon 03.04.2015 snom D375
Laptop 30.11.2017 WERSWIN 7002
Laptop 15.02.2016 ME-E-51

Sof tware Ausgabe Hersteller Beschreibung Modell/ Typ Serienummer Zubehiir

Adobe 00.00.00

Schliissel Ausgabe Hersteller Beschreibung Modell /Typ Serienummer

Parkkarten 03.04.2015 406755
R3& Token 03.04.2015 245759331
Zugangschip 29.01.2018 1005

Zahlungsmittel Ausgabe Kartentyp Giil igheit Kontonummer Verfilgungsrahmen

BahnCard 02.01.201%

Connectivity vertraulich Seite 1

Connectivity GmbH - www.conaktiv.de - Stand 10/05/19 Folie 24




COMaAKTIV

Suchen und Filter

« Grundsatzliche Bedeutung
- Moglichkeiten fiir den Einsatz von Suchen und Filtern
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COMaAKTIV

Danke fur Ihre Aufmerksamkeit.
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