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COMaAKTIV

Reisekosten im Uberblick

ConAktiv
Systemeinstellungen Leistungskatalog
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Projekt
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Reisekostenerfassung

Connectivity GmbH - www.conaktiv.de - Stand 10/05/19 Folie 3




COMaAKTIV

Die wichtigsten Schritte zur Einrichtung

1. Reisekostenlander anlegen

2. Reisekostenarten anlegen

3. Zuordnung der (Reisekosten)-Artikel zu Reisekostenarten
4. Eingabemasken Client/mobile anpassen falls gewiinscht

5. Ablagepfad fir Dokumente einrichten wenn Belegbilder

gespeichert werden sollen
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COMaAKTIV

Reisekostenarten und , Reise“-Artikel

Reisekostenart Land Gruppe Betrag Konto Artikel
Verpflegungspauschale DE Deutschland VPM 12 4664

Verpflegungspauschale DE Deutschland VPM 24 4664 Verpflegungsmehraufwand
Verpflegungspauschale DE Deutschland VPM 12 4664

Bahn DE Deutschland Bahn 4663 VST19 Bahntickets

Flug DE Deutschland Flug 4663 VST19 i Flugkosten

Hotel Ubernachtung DE Deutschland Hotel 4666 V/ST7

Hotel Friihstiick DE Deutschland Hotel 4666 VST7 Hotet

Parkgebiihren DE Deutschland Parken 4663 V/ST19 Sonstige Reisekosten
Taxi 19% DE Deutschland Taxi 4663 V/ST19 .

Taxi 7% DE Deutschland Taxi 4663 \/ST7 Taui

Beleg 19% DE Deutschland Beleg 4663 VST19 } Sonstige Reisekosten
Beleg 7% DE Deutschland Beleg 4663 ST/

Kilometerpauschale Deutschland Kilometer 4668

Abzug Friihstiick DE Deutschland VPM -5 4664

Abzug Mittagessen DE Deutschland VPM -10 4664

Verpflegungspauschale AU Osterreich VPM 24 4664

Verpflegungspauschale AU Osterreich VPM 24 4664

Verpflegungspauschale AU Osterreich VPM 36 4664

Verpflegungspauschale CH Schweiz VPM 32 4664

Verpflegungspauschale CH Schweiz VPM 32 4664

Verpflegungspauschale CH Schweiz VPM 48 4664

Verpflegungspauschale CH (Genf) Schweiz (Genf) VPM 41 4664

Verpflegungspauschale CH (Genf) Schweiz (Genf) VPM 41 4664

Verpflegungspauschale CH (Genf) Schweiz (Genf) VPM 62 4664
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COMaAKTIV

Reisekostenerfassung: Ein moglicher Workflow

Projektleiter Projekt anlegen
Zeiterfassung Anfang/Ende
Reise anlegen ¢
Mitarbeiter VMA 12/24 EUR o odeR
landerspezifisch
Vollstandig? <—|_ ¢
Belege Belegbilder HqteI/Bahn/
Taxi/Parken/...
1
v i
Priifung . . i
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|
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1
Freigabe zur Abrechnung, !
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l |
"""""""" > Buchen
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Offene Posten l
Buchhaltung -
Uberweisung DATEV XML
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Reise anlegen in ConAktiv mobile

5 Reisekosten ™5 Workshop in Minchen e

N
Meine | April 2019

£5 Reise o] Belege

£ O Stichwort suchen... 4+ ¥ | 4 vemerstelien Bearbeiten §0 =
o0s
v R listandig erfasst Gebucht
Am 01.04.2019  // Volistandig et A e et eoue
Workshop in Miinchen Beginn Tag Beginn Zeit
01.04.2019 08:00
Summe zu ersetzen: 121,05 Summe Brutto: 121,05
Ende Tag Ende Zeit
Vom 10.04.2019 bis 12.04.2019  // Vollsténdig 01.04.2019 17:00

Workshop in Miinchen
Kurzbeschreibung
Workshop in Minchen

Summe zu ersetzen: 246,05 Summe Brutto: 246,05

Projekt Projektpos.

SUN100121 3.8 Verpflegungspauschale B-24 Std.
KT19: Bsp. 6 Stunden/Reisekosten - Einfiihrung ERP-System
SUN TV-Produktions GmbH

Land

Deutschland

Einsatzort

Minchen

Summe Lohnsteuerfrei Waihrung
121,05 EUR
Summe Brutto Wiahrung
121,05 EUR
Summe zu ersetzen Wahrung
121,05 EUR
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COMaAKTIV

Belegerfassung in ConAktiv mobile

£~ Reisekosten [5] Beleg 7% Ea

T Rese  [5] Belege
£ stichwort suchen + V| A zwruse e i A =
as -
Mitarbeiterkirzel Datum Reical —— cht
eisekosten gebuch
Am 01.04.2019  // Volistandig 01.04.2019 e
Workshop In Miinchen Herr Oliver Schultz
Summe zu ersetzen: 121,05 Summe Brutto: 121,05
Kunde
Vom 10.04.2019 bis 12.04.2019  // Volistindig LELd
SUN TV-Produktions GmbH
Workshop In Milnchen
Frau Monika Detreit
Summe zu ersetzen: 246,05 Summe Brutto: 246,05
Projekt
SUN100121
KT19: Bsp. 6 Stunden/Reisekosten - Einfihrung ERP-System
UN TV-F duk ns G
Reisekostenart
Beleg 7%
Artikel
3.7 Sonstige Reisekosten
Anzahl Einheit  Einzelpreis Brutto Summe Brutto
1 x 2,90 2,90

Beschreibung

Beleg 7%

Land
Deutschland

Angehingte Dokumente

1/1: IMG_48802.JPG

Oliver Schultz
Alie Rechte
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COMaAKTIV

Wichtige Funktionen im Uberblick @

« Mitarbeiter erfassen Brutto Betrage laut Beleg

« Unterscheidung zwischen ,wird erstattet” und ,wird nicht erstattet”

(Betrag ersetzen)

« Automatische Berechnung Verpflegungsmehraufwandes und Abzug fir

Frihstlck/Mittagessen/Abendessen
« Mehrtagige Reisen mit taglicher Anreise moglich
« Belege konnen als Bild abgelegt werden

« Kontroll- und Freigabefunktionen
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Danke fur Ihre Aufmerksamkeit.
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