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COMaAKTIV

Motivation | Termin & Kapazitatsplanung mit ConAktiv

Termin- und Kapazitatsplanung machen Sie schon heute
- Terminkalender in Outlook / Exchange
« Auslastungsplane in Excel

Warum nicht mit ConAktiv?

Wir zeigen lhnen heute ein paar Moglichkeiten dazu
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Uberblick | Terminplanung & Kapazitatsplanung

ConAktiv beinhaltet alle Moglichkeiten die Termin & Kapazitatsplanung

- Mitarbeiterdaten
Arbeitszeitprofil, Grundauslastung, Gruppierungen

- Termine (= alle ,nicht Verfligbarkeiten®)
Fixtermine, Aufgabentermine, Urlaub, Privattermine

- Feiertagskalender

- Projekte
Zuordnung von Mitarbeitern, Einsatztermine, Fertigstellungsgrade, etc.

- Ubersichten
Termintbersicht fur Mitarbeiter und Projekte, Auslastungsibersicht, ...
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COMaAKTIV

Moglichkeiten flr Terminplanung mit ConAktiv

Es gibt vielfaltige Moglichkeiten in ConAktiv um Termine zu verwalten

- Eingabe von Terminen in Termineingabe
oder in Terminubersicht Mitarbeiter

- Verknupfte Termine aus einem Modul (Termin erzeugen...)
(Aufgaben, Projekte, Projektposition, Tickets, etc....)

« Eingabe von Terminen in ConAktiv mobile
« Erzeugung von Urlaubsterminen (Urlaubsantrage)
«  Terminabgleich mit Exchange Server / Outlook

« Definition eigener Terminarten und Termingruppen
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Terminarten in ConAktiv

Es gibt verschiedene Terminarten in ConAktiv
Diese konnen den Bedlirfnissen angepasst werden
(Bezeichnung, Farbe, Termingruppe)

Terminplanung
Geplant, Aufgabe, Fix, Privat, ...

Urlaubstermine
Urlaub geplant, Urlaub genehmigt

Projektauslastung

Vom System vergebene Terminart
(Modul ,,Kapazitats- und Auslastungsplanung)
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Termineingabe

Darstellung von ONS—

bereits vorhandenen
Terminen

- Ll Teilnehmer und Ressourcen

Wiederholung

Gehdrt zu | Mit3

Eingabe mit

X|¥/5ichernund5chlieﬁen\/|Dv@@|L)I:]({_:l|%Elv/ﬁ|<>|i|?

Erfasste Stunden +

Mitarb.-Kiirzel b Pl Heike

Drag & Drop

Beschreibung [Termin wor Ort

Gruppentermin Ansprechpartner &£ suchen Felder leeren
| Burkle | Firma [Wehmaisr AG &
Name | I |z

Verknupfungen PLZ/Stadt [60045  |[Frankfurt am Main |
. Status |Ohne Status v | [ ] wiederholungstermin Telefon |+49 (0)611 12 54 - 0 |2,
(PrOJekt, Terminart |Fix v | [ Meilensteine Mabil | |
Kategori il f ag.
Ansprechpartner, ategorie | | v wail fnfo@w-ag.com
. Datum-von ﬁ [ Alarm eingeschaltet
Tleet) Datum-Bis [15.06.15 | Projekt [WAG100125 Pz
Zeit-von [09:00 | - [t7:00 | []Ganztagig Einfithrung ConAktiv |
Daver | 3,00 [Tag | []ohne Dauer Tatigkeit [070.01.10 P
24 erledigen bis ﬁ |Sen|oroonsultant |
Fertigstellungsgrad I:l Ticket Nr. | ,O|ﬂ
4 [Duni 2019 L Total 17 Mo 18 D 19w 20 Do 21 Fr
kw | Mo| Di [ Mi [Do| Fr|sa]so .
2 12 —
23 3 4 5 6 7 8 9
24 10 11 12 13 14 15 16 08:00
25 [17//18 [19/(20 (2122 (23
26 24 25 26 27 28 29 30
= 09:00
kW |Mo| Di [ Mi [Do| Fr | sa| so| 10:00
27 1 2 3 4 5 & 7
28 8 9 10 11 12 13 14 11:00
29 15 16 17 18 19 20 21 '
30 22 23 24 25 26 27 28
31 29 30 31 12:00
32
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Terminubersicht Mitarbeiter

Ansichten kbnnen

X | D | thtualisieren | pl-‘litarbeiter pTermine | % Exportieren | %v | ?

gespeichert
LGOI OG-l Termine Projekte | Auslastung Mitarbeiter | Auslastung Projekte
werden
. .. 4 April 2019 Mai 2019 » 4 Zeitraum » Mitarbeiter Termine
Zeltraum Wahlbar KW|Mo| Di | Mi [Do| Fr[Sa|Se Kw|Mo| Di| Mi |Do| Fr |Sa|So [15.04.2019 |- [ 21.04.2019 | Auswahl |Alle v | [alle w
14 1 2 3 4 5 6 7 18 31 2 3 4 § )
Dauer wihlbar 15 & 9 10 11 12 13 14 18 6 7 & 9 10 11 12 lahr Gruppierung 1 [alle  v| [ [l Aufaabe A
s ESEMEENSEE 20 e s s 0 st inprojee[Alls ] | Ml Auslstuns
(3 M te) 17 22 23 24 25 26 27 28 21 20 21 22 23 24 25 26 D Durchgefiihrt
Ona 18 29 30 22 27 28 29 30 31 Lange |Wache v & [l Fix
) 19 23 RS — | = LR
Details =
Sortierung |Mitarbeiter w Tag v
aufklappbar ||
Mo, 15.4 Di, 16.4 Mi, 17.4 Do, 18.4 Fr, 19.4 Sa, 20.4 So,
Mouseover- b Bargel, Martin M 0s:00-11:00 15:00-18:00 F ~
F kt » Birkle, Heiko M 09:00-11:00 B 14:00-16:00
unktion P Forster, Florian B suN Tv-Produl Bl sUN TV-Produl ll SUN TV-Produl
b Franzle, Heike M 09:00-11:00 08:00-11:00 F
»  Grossmann, Stephan B o09:00-11:00
»  Hir, Ladislava B 14:00-16:00
Miiller, Christian
b Schrider, Anja M 09:00-11:00 B 14:00-16:00
w Schultz, Oliver B udaub genehn. Urlaub genehn. Urlaub genehn. Urlaub genehn. Urlaub genehn. Urlaub genehn. Urla
M 09:00-11:00
Jourfix Intern
¥ Setzer, Thorsten Uraub beantrz| | Urlaub beantrz' | Urlaub beantrz' Urlaub beantrz
Uraubsplanun  Udaubsplanun  Uraubsplanun  Uraubsplanun
M 05:00-11:00
Jourfix Intern
»  Stock, Maximilian M 09:00-24:00 (B concept ac M 00:00-17:00 ¢
Stumm, Sascha A
< »
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Terminubersicht Projekte

« Zeitraum

Wahlbar X ‘ B ‘ Gﬂktualisieren | pPrujekte ﬁTermine ‘ % Exportieren ‘ %v | ?Hilfe
. Dauer Wahlbar Termine Mitarbeiter REGRULEL M IL1-0 Auslastung Mitarbeiter | Auslastung Projekte
(3 Monate) 4 Mai 2019 Juni 2019 b 4 Zeitraum b Projekte
. . KW|Mo | Di | Mi |Do| Fr|Sa|So Kw|Mo| Di | Mi|Do| Fr |Sa|So [01.05.2018 |- [31.07.2019 ] Auswahl [alle =
« Hierarchien 18 1 2 3 4[5 22 12
. . 19 6 7 & /9 104112 23 3 4 5 6 7 .89 Jahr 2018 v
«  Meilensteine 20 13 14 15 16 17 18 19 24 10 11 12 13 14 15 16 Monat [Mai ]
21 20 21 22 23 24 25 26 25 17 18 19 20 21 22 23
22 27 28 29 30 31 26 24 25 26 27 28 29 30 Lénge |3 Monate  ~
23 27 Schnellsuche [ConAktiv £
Sortierung |Kunden vl |Mur1al: £
Mai Juni Juli
* Wehmaier AG
¥ WAG100125; Einfihrung ConAlktiv 4 17. Meilenstein 4 23, Meilenstein & 15. Meilenstein
Sollkonzept Stammdatemmport Go-Live
1| 070.01.11 | Projektleiter
» 2| 070.01.10 | Seniorconsultant B i17-15. hb B 01.-03. hb
b 3] 070.01.09 | Consultant M 06.-17. 05 M 03.-14. 05 M 01.-19. 05

4 | 070.03.09 | Reisezeit
b 6 | 000.02.01 | Akquise
4 7 | 000.03.01 | Verwaltung
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Auslastung Mitarbeiter

.°>VT——.———< . Rt RITY2 O . BEVALE |o “&,m '
X [ B ‘ O Aktualisieren \ p Mitarbeiter p Termine | % Exportieren | Q v ’ f)
Termine Mitarbeiter | Termine Projekte I.UDERULGEINEIIEHETE Auslastung Projekte
4 Mai 2019 Juni 2019 3 4 Zeitraum » Mitarbeiter Termine
KW Mo | Di | Mi |Do| Fr |Sa|So KW|Mo|Di| Mi |Do| fr | Sa| So [01.05.2019 | - [31.07.2019 | Auswahl Alle v | Alle v
18 1|2 EShEERNSy 22 e 09090900 — L e
19 6 (|7 8 |9 10NN 23 3 4 5 6|7 BEE Jahr 2018 v Gruppierung 1 ([Entwicklung v | [ ] Aufoabe A
20 13 14 15 16 17 48 49 24 10 11 12 13 14 15 16 s N M [l Auslastung
Monat |Apnil v Ist in Projekt Alle v |
21 2021 22 23 24 12526 25 17 18 19 20 21 (2323 o : [ 7 purchgefihi
22 27 28 29 30 31 26 24 25 26 27 28 /2930 Lange |3 Monate v =
23 27 Schnellsuche | Pl A Fexbel 9
(— 1 - —
Sortierung Mitarbeiter v| [Monat v Zeiteinheit Tag  v| [ Zeige Termininfos [Prozent + Au... v
Summe Mai Juni Juli
v | Blrkle, Heiko (72%) 47,27 [ ENRSR ((SSK)IZHO  (39%) .95 A
Grundauslastung (15%) 9,90 (15%) 3,45 (15%) 3,00 (15%) 3,45
Urlaub (15%) 10,00 0,00 (50%) 10,00 0,00
HAL100025; Betreuungsprojekt fiir das Jahr 2 (8%) 5,00 0,00 0,00 (22%) 5,00
VIS100033; Relaunch Website (1%) 0,50 0,00 0,00 (2%) 0,50
CONC100048; DGSB Beratung (27%) 18,00 (78%) 18,00 0,00 0,00
SUN100101; Einfuhrung ERP-System (5%) 3,00 (13%) 3,00 0,00 0,00
» Forster, Flonian 7% 20,00 (71%)696_ 62%) 6,9
» Muller, Christian (82%) 27,00 (100%) 11,50 (100%) 10,00 (48%) 5,50
oo i (45 30,00 [ (SE) 1277 (SERELAT  (27%) 6,11
b Stumm, Sascha BN -2 B 1% 203
P Tyminska, Justyna “ (L
» Weinberger, Helene (45%) 29,90 (15%) 3,45 [IESEES00 (ms) 3,45
Summe 332,17 121,61 119,98 90,57
Solizeit 459,00 159,25 139,00 160,75
Verfilgbar 126,82 37.63 19,01 0 AF %
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Verbesserungen fur , Auslastung Mitarbeiter”

- Die Optik der Auslastungstbersicht wurde tGberarbeitet und verbessert

- Fir die Auslastung kann die Darstellung eingestellt werden
(nur %, nur Auslastung oder beides).

- Die Grundauslastung wird in einer eigenen Zeile dargestellt.

- Die Mouseover-Darstellung fiir Termine kann per Checkbox
ausgeschaltet werden.

- Terminarten kdnnen Kategorien zugeordnet werden,
diese werden in eigenen Zeilen unter dem Mitarbeiter dargestellt.
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Voraussetzungen fur Auslastungsplanung

Arbeitszeitprofil X | vIiDh.D| 2 <l| &
° KapaZ|tat deS Mitarbeiters Anschrift | Beschreibung QELLElG0G]ill Gehalt | Dokumente
« Frei definierbar
(Arheiiszeitprofil ST 40h v
Lohnartprofil |allgemein e
Arbeitszeitkonto | -188,75| [ Arbeitszeitkonto nich'

Arbeitszeitkonto giltig von |00.00.00
Arbeitszeitkonto giltig bis |00.00.00
Mehrarbeitszeitkonto |:|

Anwesend Projekt | ,.D|
Grundauslastung Anwesend Pos. | 7l
- Reserve fiir sonstige (_Grundaustastung [ 15%])

Aufgaben
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Zur ConAktiv Live-Demo...
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Rickmeldung von , Restzeit” und , Fertig”

Uber die Stundenerfassung kann der Status ,Fertiggestellt“ und die geschitzte
Restzeit an das Projekt zurliickgemeldet werden.

8 Stundenbuchungen + X Abbrechen . 57 Speicher

@ 1,50 Stunde(n) Zeiterfassung

. / C Brilllant Software atung 'd
Zeiterfassung 260,03 otiing Projektposition fertiggestellt
{ ] Mo, 06.05.2019 > i i DA Rl e Restzeit geschéatzt Zeiteinheit
3 Stunde
2,00 Stunde(n)
O e R Betreuungsprojekt fir das Jahr ,1 4 | Zeitin Projekt (bertragen
Hotline k J

Solizeit Ml Gebucht [l Restzeit Anw. Herr Bernhard wollte Einflihrung in die

Erstellung von Rechnungen.
8,00

4,50 Stunde(n)

cOo 00049 Betreuungsprojekt fir das Jahr 2014

Von: Bis: Pause: 0460.03.09 Hetline
08:00 17:00 1,00 Telko mit der Server-

projektalanung Nachkalkulation | + — = 1 € % 2

| |Pcus. |MI.-Kurz. |Kurzbez. |Anf. Gepl. Datum |Ende Gepl. Dai Dauer in Werktagen |Gesché1zte Restzeit |Zeit I=st |Fer‘tigste|lungsgrad |Fer‘tiggeste|lt
+ 3.2 hb Testing 10.10.19 16.10.19 5 2,00 2,88 58,97 Nein
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Beispiel fur Mitarbeiter Auswertung

Beispiel einer Bildschirmliste die Termine, Kapazitat und die fakturierbare Zeit
von Mitarbeitern darstellt.
Die Liste basiert auf Formelspalten die zur Laufzeit berechnet werden.

(2) Browser Connectivity GmbH-Demodata: Alle Rechte/Wolfgang Weil
_— . » -
>< | D Neu ~ | p v = Auswahl + G @ | % w ‘ _)IJ Ubernehmen und in Methoden einfiigen | ——g | % e |
Termine und Kapaplanung + Mitarbeiter: Aktive Mitarbeiter > [
v [E] Projekte |* ~ enthalt e || ~ | Max. Ar
£ kundentag 19 . . . . . .
< Mitarbeiterkirzel AT Krank Urlaub kapa  Fakturiert Auslastung  Micht Faldturiert
OO pas -
~ go Mitarbeiter
v £ Suchen cn om0 o0  om s oo oo e
A0 altive Externe Mitarbeiter ! ! ! ! ! ! !
. . . FE 9,00 0,00 0,00 9,00 0,00 0,00 % 0,00
40 Aktive Mitarbeiter
. . _ hb 21,00 0,00 0,00 21,00 7,87 37,50 % 0,00
&2 Inaktive Externe Mitarbeiter
) . _ HR. 21,00 0,00 0,00 21,00 7,42 35,36 % 0,00
&0 Inaktive Mitarbeiter
) HS 9,00 0,00 0,00 9,00 2,28 25,35 % 0,00
~ 91l Ansichten
. . T 21,00 0,00 0,00 21,00 0,00 0,00 % 0,00
@@ Mitarbeiter
. . LH 10,50 0,00 0,00 10,50 0,00 0,00 % 0,00
@@ Standard Mitarbeiter-Auslastung
MB 21,00 0,00 0,00 21,00 0,00 0,00 % 0,00
@ Standard Personal
MST 21,00 0,00 0,00 21,00 0,00 0,00 % 0,00
@@ Standard Stundenwert
. 0s 21,00 0,00 0,00 21,00 5,59 26,64 % 0,00
@ Standard Urlaubsliste
) SKO 21,00 0,00 0,00 21,00 0,00 0,00 % 0,00
> = Funktionen ST 10,50 0,00 0,00 10,50 8,37 79,76 % 0,00
B8 Auslastung Mitarbeiter d : : : d : :
TS 21,00 0,00 0,00 21,00 3,62 17,26 % 0,00
Neue Gruppe
WW 21,00 0,00 5,00 16,00 16,58 103,67 % 0,00
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« Alle vorgestellten Module sind im Standard enthalten
(auBer Kapazitats- und Auslastungsplanung)

- Bei konsequenter Nutzung haben Sie eine komplette
Terminulbersicht fir alle Mitarbeiter und alle Projekte
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Notizen“

« Starten mit Projekt
- Zusatztabelle ist ausgeblendet
- hb Verfiigbarkeit?
- Mitarbeiter zuordnen
- Termine planen
- 3 Tage im Juni, 3 Tage im Juli
« Auslastung anzeigen
. Mbglichkeiten und Neuerungen in der Ubersicht
- Meilensteine

- Sonderzeiten in der Ubersicht? (Mutterschutz, Elternzeit)
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Danke fur Ihre Aufmerksamkeit.
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