Bibliotheque

Geérer ses données et
son mateériel de recherche

Bibliotheque de la HEIG-VD 2025

Haute Ecole Spécialisée
de Suisse occidentale


http://biblio.heig-vd.ch/

« Sciences. En Suéde, des décennies de
recherches perdues a cause d’une
panne de congélateur

Les histoires Lorsqu’un congélateur est tombé en panne
d’horreur de la au sein de I'institut suédois Karolinska, un
nombre important d’échantillons de

recherche . . , |
recherche recueillis au fil des décennies
ont été perdus. Le “Corriere della Sera” se
demande si ce type d’incidents est amené
a devenir plus fréquent. »
. . . . , . _ , Hes:so
Courrier International, 2024. Sciences : en Suéde, des décennies de recherche perdues a cause d’une panne de congélateur. In : Courrier International [en ligne]. 6 février 2024. Haue Ecole specialiste

[Consulté le 12 février 2024]. Disponible a I'adresse : https://www.courrierinternational.com/article/sciences-en-suede-des-decennies-de-recherches-perdues-a-cause-d-une-panne-
de-congelateur



https://www.courrierinternational.com/article/sciences-en-suede-des-decennies-de-recherches-perdues-a-cause-d-une-panne-de-congelateur

Les histoires
d’horreur de la
recherche

STEINER, Alexandre, 2022. Une cyberattaque met a genoux I'Université
de Neuchatel. In : Le temps [en ligne]. 19 février 2022. [Consulté le 3
mars 2022]. Disponible a I'adresse : https://www.letemps.ch/suisse/une-
cyberattaqgue-met-genoux-luniversite-neuchatel

A lire aussi : ZAIBI, Sami, 2022. Cyberattaque : I'Université de Neuchatel
toujours paralysée. In : Le temps [en ligne]. 21 février 2022. [Consulté le
3 mars 2022]. Disponible a I'adresse :
https://www.letemps.ch/suisse/cyberattague-luniversite-neuchatel-
toujours-paralysee

« Une cyberattaque met a genoux
I’Université de Neuchatel

L'institution a été victime jeudi soir de ce qui
semble étre un rancongiciel. Ses services
informatiques travaillent d’arrache-pied pour
restaurer ses systemes avant la rentrée de
lundi. »

Haute Ecole Spécialisée
de Suisse occidentale


https://www.letemps.ch/suisse/une-cyberattaque-met-genoux-luniversite-neuchatel
https://www.letemps.ch/suisse/cyberattaque-luniversite-neuchatel-toujours-paralysee

« Le pire est survenu: les données volées a
I’Université de Neuchatel ont été publiées

Salaires, photos d’étudiants ou encore contrats de travail
ont été mis en ligne par les pirates sur le darknet aprés la
cyberattaque intervenue mi-février »

Les histoires
« EXCLUSIF - Le piratage de I'Université de Neuchatel
d’horreur de la est tentaculaire

recherche D’apres nos recherches, I'étendue des données volées a
I'Université de Neuchatel est pire que révélé
précédemment et concerne aussi Genéve, la

Confédération, Fedpol ou encore des multinationales. Les
universités protégent-elles assez leurs informations
sensibles? »

SEYDTAGHIA, Anouch, 2022. Le pire est survenu: les données volées a I'Université de Neuchatel ont été publiées. In : Le temps [en ligne]. 28 février 2022. [Consulté le 27 février 2023].
Disponible a I'adresse : https://www.letemps.ch/economie/carrieres/pire-survenu-donnees-volees-luniversite-neuchatel-ont-publiees Hes-so
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SEYDTAGHIA, Anouch, 2022. Le piratage de I'Université de Neuchatel est tentaculaire. In : Le temps [en ligne]. 9 mars 2022. [Consulté le 27 février 2023]. Disponible a I'adresse :
https://www.letemps.ch/economie/cyber/exclusif-piratage-luniversite-neuchatel-tentaculaire



https://www.letemps.ch/economie/carrieres/pire-survenu-donnees-volees-luniversite-neuchatel-ont-publiees
https://www.letemps.ch/economie/cyber/exclusif-piratage-luniversite-neuchatel-tentaculaire

Les histoires d’horreur de la recherche

Floppy disk par George Chernilevsky est dans le domaine public, via Wikipedia Commons
Plus d’histoires d’horreur sur : EPFL, 2020. Research Data Management (RDM) horror stories
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https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Floppy_disk_2009_G1.jpg
https://youtube.com/playlist?list=PLPkfOHxsjx2hH-QmfYp_ZHZI2WmE6pXLv

Avantages de la gestion des donnees

Organiser et faciliter le travail de recherche
Assurer la continuité des projets

Garantir leur cohérence et leur intégrité

Faciliter le partage et la réutilisation des donnees
Diffuser les résultats et faire connaitre votre travail

Permettre leur archivage

Haute Ecole Spécialisée
de Suisse occidentale



Les données de la recherche sont...

« définies comme des enregistrements factuels (chiffres, textes,
iImages et sons), qui sont utilisés comme sources principales pour la
recherche scientifique et sont géeneralement reconnus par la
communauté scientifique comme necessaires pour valider les

resultats de la recherche. »

OCDE, 2017. Principes et lignes directrices pour I'accés aux données de la recherche financée sur fonds publics

Haute Ecole Spécialisée
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https://web-archive.oecd.org/fr/2018-04-10/137520-38500823.pdf

Données brutes vs données traitées

Données brutes : données recueillies qui n'ont pas été modifiees,
organisees ou mises en forme depuis l'acquisition

- verbatims d’entretien

@ Donneées traitées : données brutes editées, nettoyées ou modifiées,
corrigees, reorganisées

—> verbatims apres anonymisation

DoRANum, 2017. Données de la recherche : apprentissage numérique [En ligne]. DoRANum; 2017. In: Déposer ses données de recherche : pourquoi, quoi, quand, ou et comment ? [consulté
le 14 juin 2024]. Disponible : https://doranum.fr/depot-entrepots/deposer-ses-donnees 10 13143 9d1h-h242/
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https://doranum.fr/depot-entrepots/deposer-ses-donnees_10_13143_9d1h-h242/

Exigences des bailleurs de fonds

ENS « estime que le partage des données de recherche apporte une contribution
essentielle a la recherche scientifique en termes d’'impact, de transparence et de
reproductibilité. En plus d'une préparation et d'un archivage soigneux, le FNS est
d'avis que les données de recherche doivent étre partagées de maniére
aussi ouverte que possible. »

Horizon Europe « les bénéficiaires rendent leurs données de recherche
trouvables, accessibles, interopérables et réutilisables (FAIR) afin de garantir leur
bonne gestion. Ce n'est pas un objectif en soi, mais plutét un moyen essentiel
permettant la découverte des connaissances et I'innovation, puis l'intégration et la
reutilisation des données et des connaissances. »

H2020 online manual - Data management
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http://www.snf.ch/fr/leFNS/points-de-vue-politique-de-recherche/open_research_data/Pages/default.aspx
https://ec.europa.eu/research/participants/docs/h2020-funding-guide/cross-cutting-issues/open-access-data-management/data-management_en.htm

Politique des éditeurs scientifiques

PLOS Data Availability Policy

PLOS journals require authors to make all data necessary to replicate their study’s findings publicly available without
restriction at the time of publication. When specific legal or ethical restrictions prohibit public sharing of a data set,
authors must indicate how others may obtain access to the data.

When submitting a manuscript, authors must provide a Data Availability Statement describing compliance with PLOS' data policy. If
the article is accepted for publication, the Data Availability Statement will be published as part of the article.

Acceptable data sharing methods are listed below, accompanied by guidance for authors as to what must be included in their Data
Availability Statement and how to follow best practices in research reporting.

FPLOS believes that sharing data fosters scientific progress. Data availability allows and facilitates:

> Validation, replication, reanalysis, new analysis, reinterpretation or inclusion into meta-analyses;

> Reproducibility of research;

» Efforts to ensure data are archived, increasing the value of the investment made in funding scientific research;
> Reduction of the burden on authors in preserving and finding old data, and managing data access requests;

» Citation and linking of research data and their associated articles, enhancing visibility and ensuring recognition for authors,
data producers and curators.
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https://journals.plos.org/plosone/s/data-availability

Cadre légal et réeglementaire

Loi 419.01 sur les hautes écoles vaudoises de type HES (LHEV)
Art. 62 « Propriéte intellectuelle »

1 A I'exception des droits d'auteur et des droits voisins, chaque haute école est titulaire des
droits de propriété intellectuelle portant sur toute création intellectuelle technique ainsi que
sur des résultats de recherche obtenus par les membres de son personnel dans l'exercice
de leurs activités au service de la haute école. Sont réservés les accords comportant des
clauses de cession ou de licence en faveur de tiers ayant financé partiellement ou
totalement les recherches.

2 La gestion et I'éventuelle cession des brevets sont assurées par chaque haute école.

*Les droits exclusifs d'utilisation des programmes informatiques créés par le personnel de
chaque haute ecole dans l'exercice de ses activites au sein de la haute ecole reviennent a
cette derniere.

Haute Ecole Spécialisée
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https://www.lexfind.ch/tolv/242036/fr

Cadre légal et réeglementaire

Canton de Vaud

Loi sur la protection des données personnelles (LPrD)

Suisse

Loi fédérale sur la protection des données (LPD)

Loi fédérale relative a la recherche sur |'étre humain (LRH)

Europe (RGPD)

Reéqglement européen sur la protection des données

Données personnelles Données personnelles liees a la santé
— Définitions :  Données sensibles
Traitement des données
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https://prestations.vd.ch/pub/blv-publication/actes/consolide/172.65?key=1567340810609&id=cf9df545-13f7-4106-a95b-9b3ab8fa8b01
https://www.fedlex.admin.ch/eli/cc/2022/491/fr
https://www.admin.ch/opc/fr/classified-compilation/20061313/index.html
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=CELEX:32016R0679

Données confidentielles ?

Les données sont confidentielles si elles sont définies comme telle dans

le contrat de confidentialité !

Pour la Ra&D : Bonnes pratiques et conseils concernant la confidentialité



http://teams3.heig-vd.ch/rad/Documents%20partages/240828_Bonne%20pratique%20et%20conseils_confidentialit%C3%A9_finale.pdf

Le cycle de vie des données de recherche

e N

AN e

CC BY UNIL - UNIRIS, 2019. Adapté de : The research data life cycle, Christie Peters, 2017
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https://uknowledge.uky.edu/libraries_present/174/

R Collecte / |
Réutilisation |

Planification ( l
Comment planifiez-vous la gestion de votre projet ?
Quelle documentation existe pour le projet ?

Mentionnez-vous les données ?
Avez-vous nomme un responsable des donneées ?
Vous arrive-t-il de dire que vous auriez di « y penser avant » ?

Est-ce que je vais avoir des données confidentielles ?

Haute Ecole Spécialisée
de Suisse occidentale



Comment se nomme le document qui préepare
I’organisation, le partage, la réeutilisation et la
pérennisation des données ?

A. Consensus de partage des données
B. Data management plan ou Plan de gestion des données

C. Aucune de ces réponses

Haute Ecole Spécialisée
de Suisse occidentale



Data management plan (DMP) ou plan de gestion
des données

« Everyone needs a data-management plan

They sound dull, but data-management plans are essential, and funders
must explain why. »

Haute Ecole Spécialisée
de Suisse occidentale

Nature, 2018. Everyone needs a data-management plan. Nature. Mars 2018. Vol. 555, no 286. Disponible a I'adresse : https://doi.org/10.1038/d41586-018-03065-z



https://doi.org/10.1038/d41586-018-03065-z

Avantages

Amorcer la réflexion sur ses pratiques de recherche
Planifier la gestion de ses données de recherche
Anticiper certaines problématiques spécifiques
Evaluer les colts et ressources nécessaires

Preparer son projet en conséquence

Haute Ecole Spécialisée
de Suisse occidentale



Résultats de
recherche

Personnel
de soutien

Haute Ecole Spécialisée
de Suisse occidentale



Data Management Plan du FNS

e SNF
. Collecte des données et documentation B A ECHERCH SRS

B 1.1 Quelles données allez-vous collecter, étudier, générer ou réutiliser ?

M 1.2 Comment les données seront-elles recueillies, étudiées ou générées ?

B 1.3 Quelle documentation et quelles métadonnées allez-vous fournir avec les données ?

. Questions éthiques, |égales et de sécurité

M 2.1 Comment les questions éthigues seront-elles abordées et traitées ?

M 2.2 Comment seront gérés |'accés aux données et la sécurité ?

M 2.3 Comment allez-vous gérer les questions de droits d'auteur et de propriété intellectuelle ?

. Stockage et préservation des données
M 3.1 De guelle maniére vos données seront-elles stockées et sauvegardées au cours de la recherche ?
B 3.2 Quel est votre plan en matiére de conservation des données ?

. Partage et réutilisation des données
) 4.1 De quelle maniére et ol seront partagées les données ?
M 4.2 Y a-t-il des restrictions nécessaires pour protéger les données sensibles ?

B 4.3 Je confirme que je choisirai exclusivement des bases de données (repositories) numériques
conformes aux FAIR Data Principles

H 4.4 Les bases de données (repositories) choisies pour le dépdt des données sont gérées par une
organisation & but non lucratif.

eeeeeeeeeeeeee


https://www.snf.ch/fr/FAiWVH4WvpKvohw9/dossier/points-de-vue-politique-de-recherche

Qui demande des DMP ?

Fonds national suisse (FNS) depuis 2017 : tous les programmes
sont concernés (Bridge, Spark, etc.)

Office fédéral de I'énergie (OFEN) : programme sweet notamment

Domaine I&A de la HES-SO

Haute Ecole Spécialisée
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Source

e ]

Software

Politique Open science

Citizen

« La HEIG-VD encourage ses (a OPEN

- SCIENCE
. L Open h
chercheuses et chercheurs a utiliser A_r jEdu;jf;jg

des plans de gestion de donnéees

Open
Research

Data .

pour leur projet »

Haute Ecole Spécialisée
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Intranet > Services > Direction > Gouvernance et organisation > Politigue Open science



https://intra.heig-vd.ch/services/direction/Gouvernance/Politique%20Open%20science.pdf

Planification

Réutilisation |

Collecte / création ( l

e e D
Reutilisez-vous des données
& Partage | & Analyse
Avez-vous contrdlé I'intégrité des données ? AN e

Préservation
& archivage

Les fichiers sont-ils lisibles ?

Est-ce qu’il y a de la documentation pour les comprendre ?
Comment collectez-vous les données ?

Comment sont-elles transcrites ?

Quel contréle d’intégrite est mis en place ? Hes-so

eeeeeeeeeeeeeeeeeee



Collecte / création

S’assurer de lI'intégrité de ses données permet d’obtenir des résultats

reproductibles
Avoir des protocoles de test, des tests de validité, etc.
S’assurer de la cohérence pour la saisie entre plusieurs personnes

Et plus encore

Haute Ecole Spécialisée
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Collecte & création

Choisir des formats de fichiers appropriés
Ouverts = non propriétaire
Standards, normalisés
Non compresseés

Non chiffrés

Haute Ecole Spécialisée
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Formats de fichier

Types de données Formats recommandés
Texte xt

Données tabulaires .csyv, .tab

Images Aiff, .png

Audio .wav

Vidéo .mp4, .avi

Format a éviter
.docx, .doc, .rtf
Xlsx, .xlIs

Jpg, .psd
.mp3/4

WMy, .mov

Plus de formats : Varrato, Francesco, Milfort, Frank, Borel, Alain, & Gabella, Chiara. (2023). EPFL Library Research Data

Management Fastguides (Version v3). Zenodo. https://doi.org/10.5281/zenodo.7551315

Haute Ecole Spécialisée
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https://doi.org/10.5281/zenodo.7551315

Planification ‘

Collecte /
Création

Organisation & documentation ( l

Réutilisation

Publication ‘
& Partage

Préservation ‘
& archivage

Haute Ecole Spécialisée
de Suisse occidentale

Stockholm Public Library stacks par Climadeo est sous licence CCO via Wikimedia Commons



https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Stockholm_Public_Library_stacks.jpg

Planification

7 N
== |
Organisation & documentation ( l
Est-ce que je dois souvent chercher un fichier, ou
D NG
m’assurer que jai bien la derniere version ?

Est-ce que la structure de rangement de mes données et la
déenomination de mes fichiers seront comprises par un-e collegue

dans une année ?

Haute Ecole Spécialisée
de Suisse occidentale



Organisation & documentation

< Investir du temps au debut pour en gagner plus tard

< Se concentrer sur la recherche et pas sur 'administration

Haute Ecole Spécialisée
de Suisse occidentale



——01_Suivi_Administratif

Organisation & documentation —01-01_Coordination

——@1-02_Finances
——01-03_Juridique

Utiliser une arborescence classificatoire | 02 suivi Scientifique

——02-01_Data_Management_Plan

pour les dossiers et fichiers ——02-02_Conventions

—02-03_Documents_Types

——03_Collecte_Creation
——03-01_Methodologie_Recherche
——03-02_Donnees_Brutes
——03-03_Formulaires_Consentement
——03-04_Statistiques

Perceptions on immigration 2014

@ File_naming_conventions.rif
Audio tapes
| | Audio_tape_list.ixt
& 20130122_interview1F38Manchester_audio.way
& 20130122 _interview2F2 1Manchester_audioc.wav
& 20130124 interview3M46London_audio.wav
Transcriptions

——04_Analyse_Resultats
——04-01_Methodologie_Analyse
——04-082_Donnees_Traitees

| Transcriptions_list.txt

W] 20130122_interview1F38Manchester_trans.rtf ——04-03_Donnees_Analysees

LE—'_J 20130122_interview2F2 1Manchester_trans.rtf

@ 20130124_interview3Md6Londaon_trans.rtf ——@5_Publications

Photographs publication ArODES

| | Photos_list.txt

=] 20130122 interview1F38Manchester_photo1.jpg —06_Production_Scientifique_Non_Publiee

&= 20130122_interview1F38Manchester_photo2,jpg litterature grise

| 20130122 interview1F38Manchester_photo3.jpg note synthese

= 20130122_interview2F21Manchester_photol.jpg presentation poster

=| 20130122_interview2F21Manchester_photo2,jpg proposition soumise mais refusee

= 20130124 interview3M46London_photol.jpg
. Stimulation material ——07 Communication

|| stimulation_material_list.txt - article_presse

@ Interview_gquestions_preliminarny.rif communique

E‘ﬂ_] Interview_questions_final.rtf newsletter

| Stimulation_material_imagel.jpg plaquette

m= Stimulation_material_image2,jpg HES'SO
i=| Stimulation_material_image3.jpg ——08 Documentation Haute Ecole Spécialsée
&) stimulation_material_text1.ntf litterature utilisee pendant le projet




La bibliotheque et la Responsable de la gestion documentaire et de I'archivage de la HEIG-VD
proposent une arborescence pour classer les données de recherche : en 'absence de plan de

classement pour la partie recherche, elle peut étre adaptée a chaque projet selon les besoins et
les nécessités qui lui sont propres.

Quelques informations importantes :

e Une structure logique aide a maintenir la cohérence tout au long du projet, particuli€rement pour les

recherches de longue durée ;

o Elle facilite la collaboration dans I'équipe, chacun-e sachant ou trouver et déposer les informations.
e L'arborescence permet de retrouver facilement les fichiers, évitant les pertes de temps et la frustration

lors de la recherche de données spécifiques ;

o Elle améliore la gestion des versions, en séparant par exemple clairement les données brutes des

données traitées ;

e Une structure claire permet une meilleure sécurité des données, en isolant les informations sensibles

dans des dossiers spécifiques ;

e Elle simplifie la documentation des données, car chaque dossier peut avoir un fichier README

expliquant son contenu ;

e Elle renforce la préservation a long terme des données, en facilitant leur dépdt dans des entrepéts

institutionnels et/ou pour l'archivage institutionnel.

A noter : pour préserver la logique de I'arborescence, il n'est pas recommandé de créer
de sous-dossier avant le 4°™ niveau.

= Projets

Si votre arborescence est utilisée au sein d'un service/institut, il faut créer un premier dossier "Projets”. Sinon,
vous pouvez commencer directement au niveau 01_Recherche.

= 01_Recherche

I~ GTHC_Acronyme-du-GTHC
Le classement par GTHC est optionnel.

I~ [AAAA_NumSageX_Pilier_NomDuProjet]

Il faut éviter d'avoir les initiales du/de la requérant-e principal-e du projet, car cette donnée manque de
pérennité.

Mettre I'année du début effectif du projet permet d'archiver facilement les projets finis.

~ 01-01_Admin

7~ 01-01-01_Dir_Gestion

Direction et gestion du projet - Protocoles
- Textes/soumissions de projets - Courriers officiels de demande de
- DMP (data management plan) ou fiche de projet/d'étude
gestion interne des données - Dossier de candidature a un appel d'offre
- Journal de bord - Attestation de service fait
- Contrat et conventions - Demande(s) d'accés et autorisations données
- Etude de faisabilité autorisations/acceptation (open research data)
- Correspondance - Regles de nommage si différente de la
- Comptes rendus de réunions Convention de nommage HEIG-VD

https://heig-vd.ch/campus/bibliotheque/soutien-a-la-
recherche/research-data-management

Hes-so

Haute Ecole Spécialisée
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https://heig-vd.ch/campus/bibliotheque/soutien-a-la-recherche/research-data-management
https://res.cloudinary.com/dxvyngy9l/bibliotheque/documents/heigvd_guide_ArborescenceDonnees

Organisation & documentation

< Nommer ses fichiers/dossiers de facon appropriée
< Garder la trace des difféerentes versions

< Des outils pour aider a (re)nommer rapidement

Haute Ecole Spécialisée
de Suisse occidentale



Regles de nommage

Haute Ecole Spécialisée
de Suisse occidentale



Organisation & documentation

Pas de caracteres accentués, spéciaux ou des signes de ponctuation

&, *%H#()@"~"{}[]<>aéeadlc!?,;: +=

Pas de mots vides ou d’articles

Le, la, les, un, une, des, et, ou, etc.

Pas de mots vagues, comme : divers, autres, a classer, archives, etc.

Pas d’espaces

Utiliser des tirets ou tirets bas (underscore ) ou des majuscules pour séparer les

mots

Haute Ecole Spécialisée
de Suisse occidentale



Organisation & documentation

Nommer ses fichiers de facon approprié
« sujet type date version.extension

« type sujet date version.extension

Date de création du document ou de I'événement
 AAAA au minimum
AAAAMMJJ ou AAAA-MM-JJ (ISO 8601)
 Pour nommer une periode : utiliser un tiret bas  au lieu du tiret -
« A la fin du nom ou au début pour obtenir un classement

chronologique

Haute Ecole Spécialisée
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Organisation & documentation

Utiliser un classement seéquentiel avec des numéros
« Mettre des zéros a gauche pour garantir un affichage correct lors de
I'affichage et du tri
De 1a10:01, 02...010
De 1a 100 : 001, 002...100

* |nitiales des modificateurs

 Langue : ENG : en anglais / FR : en francais / DE : en allemand

Haute Ecole Spécialisée
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Regles de nommage

Garder trace des différentes versions

Version provisoire

vp
vf Version finale
Y Version validee
vdef | Version définitive
vf_conf | Version confidentielle
_pub | Version publiée (par ex. un article de presse)

Haute Ecole Spécialisée
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Regles de nommage

Utiliser un numeéro de version

v0-0 Premiére version

v0-0 Révision majeure
v1-0 J
vO-1 Révision mineure
v0-2

Exemple : v2-3 = version majeure 2 avec 3 révisions

Haute Ecole Spécialisée
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Reégles de nommage

WSP_2012Survey Apurimac 20150718 GP.csv
LabMeeting 20180812 RDM.docx
19630318 letter LBJ-JFK_ pO1.tiff

FR3S 140623 129C 2653 W.png
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Reégles de nommage

Lien public

Lien sur intranet HEIG-VD

Haute Ecole Spécialisée
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https://res.cloudinary.com/dxvyngy9l/bibliotheque/documents/heigvd_guide_OrganiserDonnees
https://intra.heig-vd.ch/services/direction/Documentsinternes/Nommage_CONV_20240905_vf.pdf
https://res.cloudinary.com/dxvyngy9l/bibliotheque/documents/heigvd_guide_OrganiserDonnees

Quelques outils pour aider a (re)nommer rapidement

Gestion des fichiers

© Advanced Renamer (Windows, Mac)

* Ant Renamer (Windows)
« Bulk Rename Utility (Windows)

« Massive File Renamer (Linux, Mac OS X, Windows)

 Renamer 7 (macOS Ventura 13 or higher)

Haute Ecole Spécialisée
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https://www.advancedrenamer.com/
http://www.antp.be/software/renamer/download/fr
https://www.bulkrenameutility.co.uk/
https://ivanrf.com/en/portfolio-posts/massive-file-renamer/
https://renamer.com/

Planification

o] Collecte / |
Réutilisation |

Organisation & documentation

Publication |

& Partage |
Préservation
& archivage

Hes-so
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Stockholm Public Library stacks par Climadeo est sous licence CCO via Wikimedia Commons



https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Stockholm_Public_Library_stacks.jpg

Quel document est utile pour la documentation
des données de recherche ?

A. Dictionnaire de données
B. Meétadonnées

C. Fichier README

D. Toutes ces réponses

Haute Ecole Spécialisée
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Dictionnaire de ...

Document de description de données (tout ou partie)

Dictionnaire de données : structure d’'une base de données ou

d'une partie d’'un projet de recherche

L Dictionnaire de variable : nom et description des

variables

Codebook (livre de code) : explique la structure d’'une enquéte

et les valeurs de réponse possibles (SHS)

Codebooks & Data Dictionaries. Penn Libraries

Haute Ecole Spécialisée
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https://guides.library.upenn.edu/c.php?g=564157&p=9554907

Dictionnaire de ...

Document de description de données (tout ou partie)
Utilisation recommandée de vocabulaires controlés
 Assurer la cohérence interne des données

 Faciliter leur réutilisation

Haute Ecole Spécialisée
de Suisse occidentale

Codebooks & Data Dictionaries. Penn Libraries



https://guides.library.upenn.edu/c.php?g=564157&p=9554907

Donnée et métadonnée

Code ceuf : 1FR WFAOQO7

Documenter et décrire ses

données de recherche

Making an Omelet (Unsplash) par Caroline Attwood est sous licence CCO via Wikimedia Commons



https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Making_an_Omelet_(Unsplash).jpg

Standard ?

© IKEA



Exemple

Mom de fichier: Docl

Type: | Document V

d

g‘metadonnées

Propriétés -

Fille Taille 44.9 Ko
Pages 1 Pages 2
Mats 0 Mots 602
Temps total d'édition 0 minute(s) Temps total d'édition 45 minute(s)
Titre Metadonnees des d...

Titre
Balizes

Commentaires

Ajouter un titre
Ajouter un maot-clé

Ajouter des comme...

Balizes

Commentaires

Formation GC; Orga...

Ajouter des comme...

Auteurs : Tania Zuber- Madele Marmal iez I'objet
Maodéle Meormal . i
, . . Etat Projet
Enregistre Ftat Ajouter du texte . :
I Catégories Formation

Catégories

Ajouter une catégorie

Objet Spécifiez 'objet
Objet Specifiez I'objet . : .
_ - Répertoire web Ajouter du texte
Répertoire web Ajouter du texte Cocicté UNIL - UNIRIS
Societé Indiquer la sociéte

Dates associées
Derniére modification
Création

Derniére impression

Personnes associées

Responsable

Auteur

Aujourd'hui, 17:55

Indiguer le responsa...

Zuber Tania

Dates associées
Derniére modification
Création

Derniére impression

Personnes associées

Responsable

Auteur

Aujourd'hui, 14:53
Aujourd'hui, 13:39

Indiquer le responsa...

Zuber Tania

Ajouter un auteur

Ajouter un auteur Derniére modification par

Zuber Tania

Derniére modification par Pas encore Enr&gigtré

Documents associés Hes-so

Documents associés

. " Ouvrir I'emplacement du fichier
|| Quvrir 'emplacement du fichier = P

Afficher moins de propriétés

| . 1



Exemple de métadonnées

Ranon sociale

Nom parenaire :
Sence:

Type de fnancemend :

Adsse

HPA f Localfté
Pays

Remamue

W5 - bglidut Econsens ¢t lounsme ! ;

WS - Ingiiul Ecenams e tourirmne

B < <)

| Suiste

=]

Typee de pananarial @

Pn“ﬂ"-"‘"i da charche / feamaticn
LI Parianaire feancie

[CIPadenains de lenan

(] PrastatairesSs Traitance
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Métadonnées DataCite

ID | DataCite-Property Occ | Definition Allowed values, examples, other
constraints
1 |dentifier 1 The Identifier is a unique string that DOI (Digital Object Identifier)
identifies a resource. For software, registered by a DataCite member.
determine whether the identifier is for a Format should be “10.1234/foo”
specific version of a piece of software, (per
the Force11 Software Citation Principles11),
or for all versions.
1.a | identifierType 1-n The type of Identifier. Controlled List Value: DOI
2 Creator 1 The main researchers involved in producing | May be a corporate/institutional or
the data, or the authors of the publication, in | personal name. Note: DataCite
priority order. To supply multiple creators, infrastructure supports up to 8000-
repeat this property. 10000 names. For name lists above
that size, consider attribution via
linking to the related metadata.
2.1 | creatorName 0-1 The full name of the creator. Examples: Charpy, Antoine; Foo

Data Center

Note: The personal name, format
should be: family, given. Non-roman
names may be transliterated
according to the ALA-LC schemas.

DataCite Metadata Schema

Haute Ecole Spécialisée
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https://schema.datacite.org/

Metadonnées disciplinaires

Spécifications par discipline !

Répertoires de schémas de métadonnées

« Research Data Alliance

* Digital Curation Center

 FAIRsharing.org

Plus d’'informations sur ces répertoires

Haute Ecole Spécialisée
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https://www.rd-alliance.org/rda-disciplines
https://www.dcc.ac.uk/guidance/standards/metadata
https://fairsharing.org/standards/
https://openscience.pasteur.fr/2022/06/15/comment-trouver-un-standard-de-metadonnees/

Fichier descriptif README

Fichier readme.txt
* Pour le projet entier, a la racine du projet
* Pour chaque dossier / fichier si nécessaire

Exemples
 (Guide to writing “readme” style metadata
« AUTHOR DATASET ReadmeTemplate.txt

Haute Ecole Spécialisée
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https://data.research.cornell.edu/data-management/sharing/readme/
https://share.polymtl.ca/alfresco/service/api/path/content;cm:content/workspace/SpacesStore/Company%20Home/Sites/bibliopoly/documentLibrary/libguides_francais/AUTHOR_DATASET_ReadmeTemplate.txt?a=true&guest=true

Fichier descriptif README

Informations générales Set/Jeu de données

Titre

S _ Liste de tous les fichiers avec une courte description
Auteur-e, institution, information(s) de contact . , _
_ Méthodologie de collecte/production

Date de la collecte/production o o _
_ Logiciel utilisé/nécessaire
Bailleur(s) de fonds o
_ _ Standards utilisés
Informations sur des projets connexes

Acces, liens/relations Livre de code

Licence(s) des sets de données (conditions de

partage/réutilisation possible) Liste et explication des abréviations/symboles utilisés
Citation suggeree Format utilisé pour les dates (AAAAMMJJ ou AAAA-
Liens vers des publications qui citent ou utilisent ces MM-JJ)

donnees Traitement des données manquantes

Liens vers des données connexes ou similaires

Organisation des données Traitement des données

Méthodologie appliquée
Logiciel utilisé/nécessaire (y.c. version)
Relations entre les fichiers Formats de fichiers

Liste d’autres fichiers avec documentation Procedure de controle de qualite appliquee
Historique des versions et raisons des mises a jour

Convention de nommage, structure des fichiers




; . . . |Ce fichier NOMDUSETreadme.txt a été généré le AAAA-MM-J1J par NOM
Un fichier README, ou LISEZMOI, est un fichier au format texts (t)(t) contenant des informations sur <le texte d'aide est inclus entre les chevrons, et peut étre supprimé avant la sauvegarde>

un ensemble de données. Ces informations aident a correctement interpréter ou comprendre les
données, pendant ou aprés la fin du projet, par I'équipe qui les a produites, ou par d'autres personnes
lors d'un partage ou d'une publication. Elles seront également nécassaires en cas de remplacement au

INFORMATIONS GENERALES

sain de |’equ|pe 1. Titre de 1'ensemble de données:
Il est nécessaire de'creer un ﬁ-{:hlerl RE@ME pour un _ensemble « I:::-glqu.e » de donnees‘: ﬁchllelrs’ 2. Informations sur 1'auteur:
apparentés, formatés de maniére similaire, ou des fichiers regroupés logiquement pour étre utilisés A. Informations de contact du requérant principal
ensemble. Parfois, il peut &tre judicieux de créer un README pour un seul fichier de données. Sion en Nom:
rédige plusieurs il convient d'utiliser un fOfITIﬂ‘tidEI"IﬁqU& en présentantles informations dans le méme Institution:Haute école d'ingénierie et de gestion du canton de Vaud, HES-SO Haute Ecole Spécialisée de Su
P N . B Adresse:
ordre et avec la méme terminclogie. E-mail:
Il est préferable de créer un README dés le début de la collecte des données, voire pendant la phase
de planiﬁcatinn B. Informations de contact du co-requérant
’ Nom:

. ) . . Institution:Haute école d'ingénierie et de gestion du canton de Vaud, HES-SO Haute Ecole Spécialisée de Su
Il existe plusieurs modéles de fichiers README, par exemple : Adresse:
+  README en anglais de I'université de Comnell (USA) : E-mail:

https://comell.app box.com/viReadme Template C. Informations de contact alternatif
+ README en francais de DoRANum (France) : Nom:

hitps://doranum.friwp-content/uploads/gabarit_readme ixt Institution:Haute école d'ingénierie et de gestion du canton de Vaud, HES-S0 Haute Ecole Spécialisée de Su
= README en francais avec l'affiliation HEIG-VD : ‘E‘d;:ﬁe

hitps:/fres.cloudinary. com/dxvyngySlbibliotheque/documents/heigvd_template ReadmeDataSet
- en anglais avec |'affiliation - . 3. Date de collecte des données (date unique, intervalle de temps, date approximative) <format suggéré AAAA-MM-]J>:

glai T es ( . . imative) .

hitps:iires. cloudinary. com/dxwvyngy9iibibliothequefdocumentsineigvd femplate ReadmeDataSet ENG

4. Emplacement géographique de collecte des données <latitude, longitude, or ville/région, canton, pays, le cas échéant>:

Contenu recommandeé This readme file was generated on [YYYY-MM-DD] by [NAME]
<help text in angle brackets should be deleted before finalizing your document>

<[text in square brackets should be changed for your specific dataset]>

Le contenu minimum recommandé est en gras.

. - crs . . . GENERAL INFORMATION
Cette liste est une suggestion d’éléments que vous pourriez inclure dans un fichier README :

certains n'ont de sens qu'avec des types de données précis. L'objectif n'est pas de rendre votre Title of Dataset:

README trop long - il ne faut inclure que les ?Iémerﬂs qui sont utiles etfou nécessaires pour <provide at least two contacts>
interpréter, évaluer et réutiliser correctement I'ensemble de données. Author/Principal Investigator Information
Name :
. .. N ORCID:
Les dates sont affichées selon des formats normallses, par ex. selon la norme 150 8601 : Institution:School of Engineering and Management Vaud, HES-SO University of Applied Sciences and Arts Western Switzerland
AAAA-MM-JJ. Address:
Email:
Informations générales Author/Associate or Co-investigator Information
Name :
ORCID:
1 : Institution:School of Engineering and Management Vaud, HES-SO University of Applied Sciences and Arts Western Switzerland
Nom de I'ensemble de données ddrese:
Nom, institution et informations de contact (adresse physique, e-mail) : Email:
«  dufdela requérant-e principal-e Author/Alternate Contact Information
! Name :
= de la personne responsable de la collecte des données (si différente), ORCID:
) Institution:School of Engineering and Management Vaud, HES-SO University of Applied Sciences and Arts Western Switzerland
= des co-requérant-es Address:
Email:

+ de toute autre personne de contact utile

Dota of dot 1loction: id imcla doi, Smoko doto: 4 £ £ MM DN

Hes-so
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https://heig-vd.ch/campus/bibliotheque/soutien-a-la-recherche/research-data-management



https://heig-vd.ch/campus/bibliotheque/soutien-a-la-recherche/research-data-management
https://res.cloudinary.com/dxvyngy9l/bibliotheque/documents/heigvd_template_ReadmeDataSet
https://res.cloudinary.com/dxvyngy9l/bibliotheque/documents/heigvd_guide_OpenScienceREADME
https://res.cloudinary.com/dxvyngy9l/bibliotheque/documents/heigvd_template_ReadmeDataSet_ENG

La gestion du code

Logiciel de gestion de version

DAUZON Samuel, 2023. Git : maitrisez la gestion de vos
versions (concepts, utilisation et cas pratiques) [en ligne]. St-
Herblain : Editions ENI. ISBN 9782409039621 [Consulte le 19
juin 2023]. Disponible a I'adresse : https://bibliotheques.hes-
so.ch/eni/ [acces par abonnement]

Haute Ecole Spécialisée
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https://bibliotheques.hes-so.ch/eni/

Tout n’est pas donneées !

Logiciels de gestion bibliographique

 Zotero : Guide de I'Infothéque de la HEG Genéve

EndNote : Guide de la Bibliothéque universitaire de médecine

Haute Ecole Spécialisée
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https://www.zotero.org/
https://www.hesge.ch/heg/sites/default/files/infotheque/guide-zotero-infotheque.pdf
https://endnote.com/fr/
https://guides.bium.ch/endnote/bibliographie

Planification |

7 N
o |
Préservation et archivage ( l
Publication ’ Organisation ‘
; i & Partage & Analyse
Comment mes données sont sauvegardees ? g %

Suis-je certain-e de pouvoir les récupérer en cas de

probleme ?

Combien de temps dois-je les garder ?
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« Un bug dans Google Drive supprime certains fichiers

Plusieurs utilisateurs de Google Drive affirment avoir perdu des
fichiers sans que cela ne soit lié a une fausse manipulation.
Certains se retrouvent méme avec un Drive dans |'état ou il se
trouvait plusieurs mois en arriere. Pour I'heure, le géant enquéte
et n'apporte aucune reponse a ses clients, ce qui n'est pas pour
rassurer. »

SERAMOUR, Célia, 2023. Un bug dans Google Drive supprime certains fichiers. In : Le monde informatique [en ligne]. 27 novembre 2023. [Consulté le 30 Janvier 2024]. Disponible a
I'adresse : https://www.lemondeinformatique.fr/actualites/lire-un-bug-dans-google-drive-supprime-certains-fichiers-92255.html



https://www.lemondeinformatique.fr/actualites/lire-un-bug-dans-google-drive-supprime-certains-fichiers-92255.html

Stockage & sécurité




Stockage & securité

ldentifier les données personnelles/sensibles nécessitant des

mesures techniques spécifiques
Sauvegardes regulieres et multi-supports :

regle 3-2-1 - regle 3-2-1-1-0

A voir : Les bonnes pratiques en matiére de stockage et de sécurité des données (HES-SO Valais) (Accés HES-SO

seulement)
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https://hessoit.sharepoint.com/:f:/r/sites/CoffeebreakwithOpenScience/Documents%20partages/General/CoffeeBreak_04_Securite_donnees?csf=1&web=1&e=QQbvxD

Régle3-2-1-1-0

COPIES TYPES DE

A JOUR SUPPORTS
DE VOS DIFFERENTS
DONNEES

HORS
SITE

COPIE
HORS
LIGNE

ERREUR
LORS DU TEST
DE RESTAURATION
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Stockage & securiteé

Privilégier les infrastructures institutionnelles

Eviter les solutions commerciales Cloud

Microsoft / One Drive

CH : Interdiction de sauvegarder des données sensibles et des

documents confidentiels dans le nuage de Microsoft

HES-SO : « les chercheur-euses sont invité-es a rester vigilant-es et a
prévoir des solutions alternatives ou des sauvegardes, notamment lorsque
leurs données sont archivées par des institutions américaines ou sur des

serveurs basés aux Etats-Unis »

Communiqué de I'administration fédérale, 22 février 2024
R 2024/03/07 : Partage de fichiers HES-SO sur le Cloud Microsoft
Actualité Dicastére Recherche et Innovation HES-SO, 30 mai 2025

Haute Ecole Spécialisée
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https://intra.heig-vd.ch/services/informatique/poste-de-travail/partage-de-fichiers/Pages/conservation_sauvegarde_donnees.aspx
https://www.admin.ch/gov/fr/accueil/documentation/communiques.msg-id-100118.html
https://intra4.hes-so.ch/modules/GED/Action/readfile.asp?SharepointDLCDocId=HESSO-1052-7191
https://www.hes-so.ch/recherche-innovation/open-science/detail-actualites/donnees-de-recherche-hebergees-par-des-institutions-americaines-ou-sur-des-serveurs-situes-aux-etats-unis

Planification |

7 N
Reutiisation | Gl
Partage & depot ( l

Organisation ‘

Sélectionner les données a déposer % Anaiyse
\ Préservation /

Veérifier ses donnees, les nettoyer si necessaire,
les documenter
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Données brutes vs données traitées

Données brutes

Données traitées

Données analysées : telles qu'apparaissant dans les publications

DoRANum, 2017. Données de la recherche : apprentissage numérique [En ligne]. DoRANum; 2017. In: Déposer ses données de recherche : pourquoi, quoi, quand, ou et comment ? [consulté
le 14 juin 2024]. Disponible : https://doranum.fr/depot-entrepots/deposer-ses-donnees 10 13143 9d1h-h242/

Haute Ecole Spécialisée
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https://doranum.fr/depot-entrepots/deposer-ses-donnees_10_13143_9d1h-h242/

Quelle plateforme permet la diffusion de données
de recherche ?

A. Un déep6t comme Zenodo
B. Un dossier Dropbox partage

C. Votre compte SWITCHdrive

D. Toutes ces réponses

Haute Ecole Spécialisée
de Suisse occidentale



Planification

7 N
o |
Dépot de données de recherche ( l
anavse
Espace de publication des données de recherche AN

Préservation |
& archivage

Fournit souvent un identifiant unique et permanent (DOI)

Pas pour le stockage et le partage entre I'équipe au cours de la

recherche
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) Login £ Signup

Coseses J & open |

Published June 5, 2019 | Version v5

Industry-scale Application and Evaluation of Deep Learning for
Drug Target Prediction

Noé Sturm™; Andreas Mayr?; Thanh Le Van?; Vladimir Chupakhin® &); Hugo Ceulemans?;

Joerg Wegner?; Jose-Felipe Golib-Dzib®; Nina Jeliazkova® ); Yves Vandriessche’; Stanislav Bohm?;

Vojtech Cima®; Jan Martinovic®; Nigel Greene'; Tom Vander Aa; Thomas J. Ashby;

Sepp Hochreiter?; Ola Engkvist?; Giinter Klambauer?; Hongming Chen®

Show affiliations

Artificial intelligence (Al) is undergoing a revolution thanks to the breakthroughs of machine learning algorithms in computer vision,
speech recognition, natural language processing and generative modelling. Recent works on publicly available pharmaceutical data
showed that Al methods are highly promising for Drug Target prediction. However, the quality of public data might be different than that
of industry data due to different labs reporting measurements, different measurement techniques, fewer samples and less diverse and
specialized assays. As part of a European funded project (ExCAPE), that brought together expertise from pharmaceutical industry,
machine learning, and high-performance computing, we investigated how well machine learning models obtained from public data can
be transferred to internal pharmaceutical industry data. Our results show that machine learning models trained on public data can
indeed maintain their predictive power to a large degree when applied to industry data. Moreover, we observed that deep learning
derived machine learning models outperformed comparable models, which were trained by other machine learning algorithms, when
applied to internal pharmaceutical company datasets. To our knowledge, this is the first large-scale study evaluating the potential of
machine learning and especially deep learning directly at the level of industry-scale settings and moreover investigating the

https://zenodo.org/record/3559987

972 526

@ VIEWS & DOWNLOADS

» Show more details

Versions

Version vb Jun 5, 2019
10.5281/zenodo. 3559987

Version vb Jun 5, 2019
10.5281/zenodo. 3239499

View all 2 versions

Cite all versions? You can cite all versions by
using the DOI 10.5281/zenodo.3239498. This DOI
represents all versions, and will always resolve to
the latest one. Read more.


https://zenodo.org/record/3559987

GitHub

= code citable

Haute Ecole Spécialisée
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Communauté
HEIG-VD sur Zenodo

Regroupe le travail de la
HEIG-VD

Pas de curation, seulement une
validation

https://zenodo.org/communities/heigvd

vD
H E HEIG-VD School of Engineering and Management Vaud

I G & nttps:/heigwvdch/y §  [E HEIG-VD ROR

Q, Records 28: Members &la Curation policy i About

it

2 results found Sortby  Newest -

Chrcn 15,2024 v) ] Daaset | & open

COCO dataset and neural network weights for micro-FTIR particle detection on
filters.
Schowing, Thibault

The IMPTOX project has received funding from the EU's H2020 framework programme for research and innovation
under grant agreement n. 965173. Imptox is part of the European MNP cluster on human health. More information. ..

Part of HEIG-VD School of Engineering and Management Vaud
Uploaded on August 12, 2024 @ 150 X 76

March 14,2024 (v1) 1 Project deliverable )| & Open |

SCIROCCO-POLE et SCIROCCO-CANTON. Guide d'utilisation de deux matrices
d'évaluation du degré de maturité des soins intégrés. Version 1.
Mathy, Caryn . Bosisio, Francesca . Majo, Jocelyne (2 ; and 2 others

Résumeé Le présent document constitue un guide d'utilisation de deux matrices de maturité de I'intégration des
soins. L'une est a 'usage d'un prestataire de soins (comme un Pdle Sante vaudois) - SCIROCCO-POLE. L'autre e .
Part of HEIG-VD School of Engineering and Management Vaud

Uploaded on May 14, 2024 @ 1168 & 575


https://zenodo.org/communities/heigvd

Hes-so
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Choisir un dépot selon les principes FAIR

FAR DATA PrINCIPLES

HoW DO Kov

 [Sm obEN A X2q FILE Here
A! ahie s ;‘ D
FNDABLE RecessiBle INTEROPERARLE a

CC BY Open Science Training Handbook
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https://open-science-training-handbook.github.io/Open-Science-Training-Handbook_EN/

Principes FAIR : augmenter le potentiel des données

Attribuer un identifiant pérenne

Décrire les données avec
des métadonnées

Toujours associées
a leur source

Licence d’utilisation
appropriee

Facile a

trouver

Réutilisable

Accessible

Interopérable

Gérer de facon pérenne l'acces
aux données

Restriction si nécessaire

Utiliser des formats
ouverts

Utiliser un vocabulaire
partagé et/ou contrélé

Standards communs
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Comment trouver un dépot adapteé ?

re2data.or

REGISTRY OF RESEARCH DATA REPOSITORIES

Search... Q Search

Haute Ecole Spécialisée
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https://www.re3data.org/

Repository details
Zenodo

General Institutions

Name of repository
Additional name(s)
Repository URL

Subject(s)

Description

Contact

Content type(s)

Keyword(s)

Persistent identifier(s) of the
repository

rEE® - 8

Terms Standards

Zenodo
Research. Shared

https://zenodo.org/

purariis s Soci ctonoen | e Slrcas | Nt sciorces ] Enansrig soences

ZENODO builds and operates a simple and innovative service that enables researchers, scientists,
EU projects and institutions to share and showcase multidisciplinary research results (data and
publications) that are not part of the existing institutional or subject-based repositories of the
research communities. ZENODO enables researchers, scientists, EU projects and institutions to:
easily share the long tail of small research results in a wide variety of formats including text,
spreadsheets, audio, video, and images across all fields of science. display their research results and
get credited by making the research results citable and integrate them into existing reporting lines to
funding agencies like the European Commission. easily access and reuse shared research results.

info@zenodo.org
https://zenodo.org/contact

sandr oftndocumars | Metorased st | mages | Seucre raphics | Moo
oot ot ot | e e | P ot | Svocres o | rsives s ] e | ocncoe
Crusecpinary [ ram

RRID:SCR_004129
RRID:nlx_158614

Hes-so
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Comment trouver un dépot adapteé ?

Check-list du FNS afin de vérifier le degré « FAIR » du dépbt choisi

Listes de depo6ts recommandes

« HES-SO

« ENS

« Open Research Europe

Haute Ecole Spécialisée
de Suisse occidentale


https://www.snf.ch/media/en/zKRJknEq0OHE5pEQ/Checklist_data_repositories.pdf
https://www.hes-so.ch/fileadmin/documents/HES-SO/Documents_HES-SO/pdf/open-science/liens-utiles/Data_repositories_FAIR_20230920.pdf
https://www.snf.ch/en/WtezJ6qxuTRnSYgF/topic/open-research-data-which-data-repositories-can-be-used
https://open-research-europe.ec.europa.eu/for-authors/data-guidelines#approvedrepositories

Tester le « FAIR » de vos données

FAIR Data Self Assessment Tool. Disponible a I'adresse : https://ardc.edu.au/resource/fair-data-self-assessment-tool/

Haute Ecole Spécialisée
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https://ardc.edu.au/resource/fair-data-self-assessment-tool/

Opter pour une licence ouverte (Creative Commons)

otverte © ét(t:rill;uYtion

@ @ Attribution / Partage dans les mémes conditions
CC BY-SA

@ @ Attribution / Pas de modification
CC BY-ND

@ @ Attribution / Pas d’utilisation commerciale
CC BY-NC

@ @ @ Attribution / Pas d’utilisation commerciale / Partage dans les mémes conditions
CC BY-NC-SA

Moins Attribution / Pas d’utilisation commerciale / Pas de modification
e | O G o Bynens

Haute Ecole Spécialisée
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https://creativecommons.org/

Ouvrir ses données... oui, mais !

Green Open Access

R > Publications —
Décision
C | de diffuser
= et/ ou
et/ou
H partager Acces et usage selon
E , Dépot des données les licences CC
Résultats - de recherche . .
R > de Restrictions d’acces
recherche et/ou d’'usage
H Décision
| d’exploiter > Brevet
E | et/oude
protéger
Data
Management
Plan

Haute Ecole Spécialisée
de Suisse occidentale

Adapté de H2020 Open access to research Data



https://ec.europa.eu/research/participants/docs/h2020-funding-guide/cross-cutting-issues/open-access-data-management/open-access_en.htm

Politique Open science

« la Haute ecole promeut I'Open research data (ci-apres ORD), c'est-a-dire
la diffusion, la publication et le partage des données de recherche
collectées ou produites dans le cadre de projets de recherche menés a la
HEIG-VD, sous réserve qu'aucune contrainte legale, éthique ou liée au

droit d'auteur ne s'y oppose »

Haute Ecole Spécialisée
de Suisse occidentale

Intranet > Services > Direction > Gouvernance et organisation > Politigue Open science



https://intra.heig-vd.ch/services/direction/Gouvernance/Politique%20Open%20science.pdf

Politique Open science

Partager au minimum les données sous-jacentes aux publications

Respecter les exigences d'ouverture des bailleurs de fonds ou des agences
gouvernementales

Diffuser les données ayant un intérét sur le long terme
« pas de données personnelles, sensibles ou confidentielles ;
* ne pouvant pas faire I'objet d’'une protection par un titre de propriété industrielle
(demande de brevet par exemple) ;
* ne pouvant pas étre valorisées économiquement, ni ne feront I'objet d’'une
poursuite de projet ;

Partager doit é&tre compatible avec les termes et conditions définis dans le cadre
contractuel du projet Hes-so

aute Ecole Spécialisée
de Suisse occidentale



Politique Open science : recommandations

Utiliser un dép6t de données suisse respectant les principes FAIR

Assurer la reproductibilité grace a des jeux de données cohérents et de qualité :

correctement décrits, par exemple sous la forme d'un fichier README ;
documenteés ;
contextualisés ;

associés a des métadonnées

associeés a une licence de diffusion et ou d'exploitation, CC-BY par défaut.

La ou le responsable des données veille a informer la HEIG-VD du dépdt
- processus a définir

Haute Ecole Spécialisée
de Suisse occidentale



Gestion
des
données
de

recherche

Open

Science
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Gestion
des
données
de
recherche

Open

Data

Open
Science
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N’oubliez pas !

TN
Open Data
N S
SN
Open Government Data
NS

RN

Open
Research Data

NS

Haute Ecole Spécialisée
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Réutilisation et fin du projet

Qu’allez-vous faire des données ?
Poursuite du projet ?
Utilisation dans I'enseignement ?

Et plus encore ?

7

|

Publication ‘
& Partage

Planification |

Préservation
& archivage |

N

Collecte /

Création

|

Organisation
& Analyse

e
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Réutilisation et fin du projet

Est-ce qu’il y a encore des données qui pourraient/devraient étre

publiees ?

Qui est responsable des données apres la fin du projet ?
Comment seront stockees (et organisées) les données a garder ?
* Acces futur aux données néecessaire ?

 Sioui, comment ?

Haute Ecole Spécialisée
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Réutilisation et fin du projet

Est-ce qu’il y a des données a nettoyer ?
* Peuvent étre supprimés : fichiers a double ou versions antérieures
* Données a supprimer a la fin du projet (selon contrat)

« Veérifier la documentation : est-ce que les fichiers README sont a

jour et comprehensibles ?

Haute Ecole Spécialisée
de Suisse occidentale



Gérer ses données de recherche

Planification

CoIIecte /
Reutlllsatlon ( w Création

Publication & v Organisation &
Partage Analyse

Préservation &
archivage

CC BY SA Bibliothéque de la HEIG-VD adapté de UNIRIS, 2019

Haute Ecole Spécialisée
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HE"

Vous souhaitez
Une aide personnalisée pour votre publication / DMP
Une formation spécifique a un ou plusieurs outils

Bibliothéque

biblio@heig-vd.ch Site web de la bibliotheque
marylene.qgrzesiak@heiq-vd.ch Soutien a la recherche

Empruntez votre bibliothécaire

Lundi au jeudi 8h - 18n30
Vendredi 8h - 17h

Haute Ecole Spécialisée
de Suisse occidentale


mailto:biblio@heig-vd.ch
mailto:marylene.grzesiak@heig-vd.ch
https://heig-vd.ch/campus/bibliotheque/soutien-a-la-recherche
https://heig-vd.ch/campus/bibliotheque/formations#empruntez-votre-bibliothecaire
http://biblio.heig-vd.ch/

Bibliothéque

Formations complémentaires

Intelligence artificielle
genérative : outil ou piege
scientifique ?

5 choses a savoir sur I'Open
Access avant de publier

Utiliser ORCID

Déposer et visibiliser un set de
données de recherche sur Zenodo

Partager ses données en 5 etapes
Trouver des jeux de données

Utiliser les licences
Creative Common

Et plus encore...

Plus d’infos

Haute Ecole Spécialisée
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http://biblio.heig-vd.ch/
https://heig-vd.ch/campus/bibliotheque/formations

Bibliothéque

Ressources

Latour, M., Mahé, A., Copin, O., & Sauvage, B. (2023). On fait le point sur les données de la recherche
avec Sorella ! (Version 1). [Consulté le 28 mai 2024]. Disponible a I'adresse :
https://doi.org/10.5281/zen0do.10108736

Ministere de l'enseignement supérieur, de la recherche et de linnovation, centre national de la
recherche scientifique et réseau des unités régionales de formation a linformation scientifique et
technique, 2021. DoRANum - Données de la recherche : apprentissage Numérique [en ligne]. 2021.
[Consulté le 30 septembre 2021]. Disponible a I'adresse : https://doranum.fr

PASQUIER, Guillaume, 2021. LibGuides: Research Data Management. In : The Graduate Institute
Geneva [en ligne]. 2025. [Consulté le 3 juin 2025]. Disponible a I'adresse :
https://libguides.graduateinstitute.ch/rdm

UK DATA SERVICE, 2021. Research data management. In : UK Data Service [en ligne]. 2021.
[Consulté le 30 septembre 2021]. Disponible a I'adresse : htips://www.ukdataservice.ac.uk/manage-

data.aspx

Icbnes by Freepik — Flaticon
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https://doi.org/10.5281/zenodo.10108736
https://doranum.fr/
https://libguides.graduateinstitute.ch/rdm
https://www.ukdataservice.ac.uk/manage-data.aspx
https://www.flaticon.com/authors/freepik
http://biblio.heig-vd.ch/
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Bibliothéque

Ressources

Bibliothéque de la HEIG-VD

« Convention de nommage HEIG-VD (lien public) : recommandations sur la
structure et le nommage des fichiers

 Proposition d'arborescence de vos fichiers

» Ultilisation d'un fichier README : que devrait-il contenir au minimum?

« Exemple de fichier README en francais et en anglais, avec I'affiliation HEIG-VD
o Utiliser ORCID

« Déposer un jeu de données sur Zenodo

 Partager ses données de recherche

* Trouver des jeux de données de recherche

Haute Ecole Spécialisée
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https://intra.heig-vd.ch/services/bibliotheque/open-science/Documents/Nommage_CONV_20240404_vf.pdf?d=wf1ab40a8ee974e25831b3441467fa704
https://res.cloudinary.com/dxvyngy9l/campus/bibliotheque/soutien-a-la-recherche/fiches-pratiques/heigvd_guide_OrganiserDonnees
https://res.cloudinary.com/dxvyngy9l/campus/bibliotheque/soutien-a-la-recherche/fiches-pratiques/heigvd_guide_ArborescenceDonnees
https://res.cloudinary.com/dxvyngy9l/campus/bibliotheque/soutien-a-la-recherche/fiches-pratiques/heigvd_guide_OpenScienceREADME
https://res.cloudinary.com/dxvyngy9l/campus/bibliotheque/soutien-a-la-recherche/research-data-management/heigvd_template_ReadmeDataSet
https://res.cloudinary.com/dxvyngy9l/campus/bibliotheque/soutien-a-la-recherche/research-data-management/heigvd_template_ReadmeDataSet_ENG
https://res.cloudinary.com/dxvyngy9l/campus/bibliotheque/soutien-a-la-recherche/fiches-pratiques/heigvd_guide_ORCID
https://res.cloudinary.com/dxvyngy9l/campus/bibliotheque/soutien-a-la-recherche/fiches-pratiques/heigvd_guide_Zenodo
https://res.cloudinary.com/dxvyngy9l/campus/bibliotheque/soutien-a-la-recherche/fiches-pratiques/heigvd_guide_PartagerDonnees
https://res.cloudinary.com/dxvyngy9l/campus/bibliotheque/soutien-a-la-recherche/fiches-pratiques/heigvd_guide_TrouverDonnees
http://biblio.heig-vd.ch/

HE"
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Ressources

HES-SO
« Guide rapide sur la gestion des données de recherche

« Guide sur les principes juridiques et recommandations de la HES-SO

« Logigramme sur la diffusion des données de recherche

« Modéle de consentement

« Modéle Readme (clic droit sur la page > enregistrer sous)

« FAQ Protection des données personnelles

« FAQ Propriété intellectuelle

Haute Ecole Spécialisée
de Suisse occidentale


https://www.hes-so.ch/fileadmin/documents/HES-SO/Documents_HES-SO/pdf/open-science/liens-utiles/Brochure_Guide_Rapide_V20240214.pdf
https://www.hes-so.ch/fileadmin/documents/HES-SO/Documents_HES-SO/pdf/open-science/liens-utiles/Guide_Principes_Recommandations_Juridiques_HES-SO_2023.pdf
https://www.hes-so.ch/fileadmin/documents/HES-SO/Documents_HES-SO/pdf/open-science/liens-utiles/Logigramme_diffusion_donnees_HES-SO_24112024.pdf
https://www.hes-so.ch/fileadmin/documents/HES-SO/Documents_HES-SO/pdf/open-science/liens-utiles/HES-SO_Modele_Formulaire-de-consentement_ORD_20240820.docx
https://www.hes-so.ch/fileadmin/documents/HES-SO/Documents_HES-SO/pdf/open-science/liens-utiles/README_Template_HES-SO_GRA_20240409_UTF.txt
https://www.hes-so.ch/fileadmin/documents/HES-SO/Documents_HES-SO/pdf/open-science/liens-utiles/FAQ_Protection_donnees_V20241015.pdf
https://www.hes-so.ch/fileadmin/documents/HES-SO/Documents_HES-SO/pdf/open-science/liens-utiles/FAQ_PI_20241124.pdf
http://biblio.heig-vd.ch/

HE"
——
= G Bibliothéque

Ressources

Data Management Plan

« DCC, ©2004-2021. Checklist for a data management plan ; Develop a DMP
 FNS, 2017. Data Management Plan — Contenu du formulaire mySNF

« EPFL Library, 2023. Cost Calculator for Data Management

Organisation des données
« UK Data Archive, ©2025. Organising ; Quality ; Versioning

Documentation & métadonnées

« UK Data Archive, ©2025. Documenting data

« DCC, ©2004-2021. Disciplinary Metadata

« Cornell Data Services, 2025. Writing READMESs for Research Data
« Cornell Data Services, 2025. Writing READMESs for Research Code & Software .



http://www.dcc.ac.uk/resources/data-management-plans/checklist
https://www.dcc.ac.uk/guidance/how-guides/develop-data-plan
http://www.snf.ch/SiteCollectionDocuments/DMP_content_mySNF-form_fr.pdf
https://costcalc.epfl.ch/
https://www.ukdataservice.ac.uk/manage-data/format/organising
https://www.ukdataservice.ac.uk/manage-data/format/quality
https://www.ukdataservice.ac.uk/manage-data/format/versioning
https://www.ukdataservice.ac.uk/manage-data/document
http://www.dcc.ac.uk/resources/metadata-standards
https://data.research.cornell.edu/content/readme
https://data.research.cornell.edu/data-management/sharing/writing-readmes-for-research-code-software/
http://biblio.heig-vd.ch/
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Bibliothéque

Ressources

Formats de fichiers recommandeés

AFS, 2020. Formats de fichiers adaptés a 'archivage
CINES, 2016. FACILE - Service de validation de formats
ETH-Bibliothek, 2024. File formats for archiving

UK Data Archive, ©2025. Recommended formats

Acces & sécurité

UK Data Archive, ©2025. Security ; Encryptions ; File sharing ; Access control

University of Bath, 2025. Archiving and sharing data

Ethique

Commission cantonale d'éthique de la recherche sur I'étre humain (CER-VD)

Haute Ecole Spécialisée
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https://www.bar.admin.ch/dam/bar/fr/dokumente/konzepte_und_weisungen/archivtaugliche_dateiformate.1.pdf.download.pdf/formats_de_fichiersadaptesalarchivage.pdf
https://facile.cines.fr/
https://documentation.library.ethz.ch/display/DD/File+formats+for+archiving
https://www.ukdataservice.ac.uk/manage-data/format/recommended-formats
https://www.ukdataservice.ac.uk/manage-data/store/security
https://www.ukdataservice.ac.uk/manage-data/store/encryption
https://www.ukdataservice.ac.uk/manage-data/collaboration/file-sharing
https://www.ukdataservice.ac.uk/manage-data/legal-ethical/access-control
https://library.bath.ac.uk/research-data/archiving-and-sharing/sharing-data
http://www.cer-vd.ch/
http://biblio.heig-vd.ch/
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Bibliothéque

Ressources

Droit d’auteur & propriété intellectuelle

Loi fédérale sur le droit d’auteur et les droits voisins (Loi sur le droit d’auteur,

LDA)

Loi 419.01 sur les hautes écoles vaudoises de type HES (LHEV) Art. 62
« Propriété intellectuelle »

Ball, A., DCC, 2014. How to License Research Data
Creative Commons
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https://fedlex.data.admin.ch/filestore/fedlex.data.admin.ch/eli/cc/1993/1798_1798_1798/20220101/fr/pdf-a/fedlex-data-admin-ch-eli-cc-1993-1798_1798_1798-20220101-fr-pdf-a-5.pdf
https://www.lexfind.ch/fe/fr/tol/24307/versions/210400/fr
http://www.dcc.ac.uk/resources/how-guides/license-research-data
https://creativecommons.org/choose/
http://biblio.heig-vd.ch/
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Ressources

Dépbt & partage des données

« Dépbts (repositories) : re3data.org ; OLOS ; SWISSUbase ; Zenodo ; Dryad
« University of Bath, 2025. Choosing an archive

« Whyte, A., DCC, 2015. Where to keep research data

Archivage & préservation a long terme
 Whyte, A., DCC, 2014. Five steps to decide what data to keep
 Formats - cf. slide « Formats de fichiers recommandés »

Haute Ecole Spécialisée
de Suisse occidentale


http://www.re3data.org/
https://access.olos.swiss/portal/home
https://www.swissubase.ch/fr/
https://zenodo.org/
http://datadryad.org/
https://library.bath.ac.uk/research-data/archiving-and-sharing/choosing-an-archive
http://www.dcc.ac.uk/resources/how-guides-checklists/where-keep-research-data/where-keep-research-data
https://www.dcc.ac.uk/guidance/how-guides/five-steps-decide-what-data-keep
http://biblio.heig-vd.ch/
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Licence de la présentation

A I'exception des slides qui mentionnent d’autres auteurs-trices

Bibliothéque de la HEIG-VD, 3 juin 2025
Ce document est sous licence Creative Commons Attribution 4.0 International
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.fr

Cette formation est librement adaptée de :

BIBLIOTHEQUES UdeM, 2021. Qu'est-ce que la gestion des données de
recherche? [en ligne]. Consulté le 28 septembre 2021. Disponible a I'adresse :
https://youtu.be/WKBqSnFoD2k
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https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.fr
https://youtu.be/WKBqSnFoD2k
http://biblio.heig-vd.ch/

