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Sélectionner
les données

Fruits set CC0 Wilfredor, via Wikimedia Commons

https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Fruits_set.jpg


Cadre institutionnel et légal
• Politique(s) institutionnelle(s) ?
• Dispositions légales ?
• Accords contractuels ?

Quelles sont les données réutilisables ?

Ont-elles un fort potentiel d'utilisation ?

Est-il difficile de les répliquer ?

Peuvent-elles être exploitées davantage ?

Les données sont-elles nécessaires à la validation des résultats publiés ?

Sélectionner les données

Library University of Zurich - Data Protection

https://www.ub.uzh.ch/en/wissenschaftlich-arbeiten/Rechtliche-Aspekte/data-protection.html


Partager

• les données nécessaires pour produire/répliquer/comprendre les 
résultats de recherche publiés

• toutes les autres données (même les données brutes si possible), le 
code et le matériel supplémentaire   optimiser le potentiel de 
réutilisation

• toute la documentation expliquant source, contexte et structure des 
données

Sélectionner les données



Ne pas partager des données

• non anonymisées, contenant des informations personnelles

• sans consentement éclairé des participant·es

• contenant des informations protégées par le droit d'auteur ou classifiées

Vérifiez les possibilités de restriction d’accès du dépôt choisi

Sollicitez la bibliothèque

Sélectionner les données



Choisir un dépôt
de données

de recherche

Green shop CC0 ja ma, via Wikimedia Commons

https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Green_shop_(Unsplash).jpg


Choisir un dépôt de données de recherche



Offre une visibilité au sein de « sa » communauté

Associé (parfois) à des métadonnées spécifiques au domaine facilitant 
recherche et compréhension des données

Satisfait les exigences techniques propres à certains types de données

Exemples
• GenBank – séquences génétiques
• SWISSUbase – science sociales, linguistique
• UK Data Service – économie, sciences sociales
• Materials Cloud Archive – sciences des matériaux

Dépôt disciplinaire

https://www.ncbi.nlm.nih.gov/genbank/
https://www.swissubase.ch/fr/
https://ukdataservice.ac.uk/
https://archive.materialscloud.org/


Ouvert à toutes les disciplines

Généralement facile à utiliser

Pas de curation des données

Pas de standard de description

Exemples : Zenodo, Harvard Dataverse, etc.

Dépôt généraliste



Pas de dépôt HES-SO ou HEIG-VD 

Dépôt du partenaire institutionnel ?

Exemples : Boris (Uni Bern),
Yareta (UNIGE & HES-SO Genève), etc.

Dépôt institutionnel



1. Utiliser un dépôt disciplinaire

2. Utiliser celui que vos collègues et vous connaissez/utilisez

3. Utiliser un dépôt généraliste

Le dépôt choisi doit être conforme aux exigences du bailleur
de fonds et/ou de l’éditeur

Choisir un dépôt de données de recherche



Annuaire de dépôts : re3data.org

Check-list du FNS afin de vérifier le degré « FAIR » du dépôt choisi

Listes de dépôts recommandés
• HES-SO
• FNS
• Open Research Europe

Choisir un dépôt de données de recherche

https://www.re3data.org/
https://www.snf.ch/media/en/zKRJknEq0OHE5pEQ/Checklist_data_repositories.pdf
https://www.hes-so.ch/fileadmin/documents/HES-SO/Documents_HES-SO/pdf/open-science/liens-utiles/Data_repositories_FAIR_20230920.pdf
https://www.snf.ch/en/WtezJ6qxuTRnSYgF/topic/open-research-data-which-data-repositories-can-be-used
https://open-research-europe.ec.europa.eu/for-authors/data-guidelines#approvedrepositories


Et pour le code ?

Utiliser GitHub, GitLab ou Bitbucket (ou autre) pour le développement

Publier une version stable dans un dépôt pour obtenir un DOI

Utiliser un sélecteur pour trouver la bonne licence Open Source
(celui-ci ou celui-là par exemple)

Déposer votre code sur Software Heritage

Utiliser l'intégration Zenodo-Github pour le faire plus rapidement

https://ufal.github.io/public-license-selector/
https://choosealicense.com/
https://archive.softwareheritage.org/save/


Préparer les données

Demonstration Kitchen 2024 CC0 Whoisjohngalt, via Wikimedia Commons

https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Demonstration_Kitchen_2024.jpg


Préparer les données

Deposit your social sciences data on SWISSUBase Materials Cloud Archives Policies

https://forscenter.ch/wp-content/uploads/2022/11/deposit-your-social-sciences-data-on-swissubase_basicrequirements_en.pdf
https://archive.materialscloud.org/information


Qualité et complétude

Enlever les éléments non communicables

Contenu sous propriété intellectuelle

Données sensibles – doivent être anonymisées/pseudonymisées ou retirées

Préparer les données



Noms de fichiers – donner des noms significatifs (convention de nommage de la HEIG-VD)

Formats de fichiers – utiliser des formats de fichiers ouverts si possible (csv, txt, PDF/A, etc.) 

Taille des fichiers – vérifier les limites du dépôt

Code et scripts – à rendre disponible

Documentation – suffisante et complète 

Préparer les données

Intranet > Services > Direction >  Directives et documents internes > Nommage_CONV_20240905_vf

https://res.cloudinary.com/dxvyngy9l/campus/bibliotheque/soutien-a-la-recherche/fiches-pratiques/heigvd_guide_OrganiserDonnees
https://doi.org/10.5281/zenodo.7551315
https://intra.heig-vd.ch/services/direction/Documentsinternes/Nommage_CONV_20240905_vf.pdf


De l’importance de la documentation

Documenter toutes les informations nécessaires pour reproduire les résultats, 

dès le début de la collecte/création des données

Qui a créé les données ?

Que contient le jeu de données ?

Quand les données ont-elles été générées ?

Où les données ont-elles été générées ?

Pourquoi les données ont-elles été générées ?
Comment les données ont-elles été générées ?
Version du logiciel utilisée
Toutes variables pouvant avoir un impact sur les résultats

Library University of Zurich - Document Data

https://www.ub.uzh.ch/en/wissenschaftlich-arbeiten/mit-daten-arbeiten/daten-dokumentieren.html


De l’importance de la documentation

Documenter toutes les informations nécessaires pour reproduire les résultats, 

dès le début de la collecte/création des données

Fichier README : modèles HEIG-VD et HES-SO

Méthodes, protocoles, etc.

Dictionnaire de données (dictionnaire de variables)

Livre de code

Modèles de questionnaires

https://res.cloudinary.com/dxvyngy9l/campus/bibliotheque/soutien-a-la-recherche/fiches-pratiques/heigvd_guide_OpenScienceREADME
https://www.hes-so.ch/fileadmin/documents/HES-SO/Documents_HES-SO/pdf/open-science/liens-utiles/README_Template_HES-SO_GRA_20240409_UTF.txt
https://doi.org/10.24396/ORDAR-1


Déposer les données

Prepared food display in an Italian deli in Rome CC0 Wilfredo Rafael Rodriguez Hernandez, via Wikimedia Commons

https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Prepared_food_display_in_an_Italian_deli_in_Rome.jpg


Déposer les données

Mettre des restrictions d’accès (ou pas)

Ouvert – le standard : pour les données non confidentielles et sans 
informations personnelles

Avec embargo : si les données ne doivent pas être accessibles avant 
une certaine date

Avec restriction d’accès : pour les données pour lesquelles il pourrait y 
avoir un risque résiduel de divulgation

Library University of Zurich - Store and publish data

https://www.ub.uzh.ch/en/wissenschaftlich-arbeiten/mit-daten-arbeiten/daten-ablegen-und-teilen.html


Assurez-vous d'avoir transféré les bons fichiers ! 

Décrivez vos données de manière aussi détaillée que possible !

Titre : descriptif, pas de caractères spéciaux (si possible)

Résumé : informations importantes au début, mots-clés et utilisation de 

synonymes

Remplir les métadonnées - respect du format demandé

Veiller à créditer tous les contributeurs·trices

Lier le jeu aux autres sources de données et aux publications

Choisir la licence

Déposer les données



Si vous déposez :

• Autorisation claire pour d’autres      
d’utiliser votre travail

• Conditions à respecter pour       
cette réutilisation

• Protéger ses droits

• Respecter les exigences des 
bailleurs de fonds

Si vous utilisez un jeu :

• Voir tout de suite si (et quelle) 
réutilisation est possible

• Conditions à respecter pour cette 
réutilisation

Une licence pour un jeu de données ?



Une licence pour
un jeu de données ?

En vert, les licences les plus ouvertes, en rouge, les plus fermées



Lier vos résultats
de recherche

Friends eating lunch in diner CC0 Dan Gold, via Wikimedia Commons

https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Friends_eating_lunch_in_diner_(Unsplash).jpg


Ajouter un lien (un DOI !) vers les données depuis votre article

si l’éditeur le permet, rédiger un « data availability statement » ou faire 
un lien vers des « supplementary data »

faire un lien depuis les
données vers l’article

Citer les codes ou tout autre
matériel supplémentaire

Lier vos résultats



Réserver un DOI



Créer des liens entre différentes plateformes : ajouter le jeu sur une
publication déposée sur ArODES, mentionner le lien dans les rapports de fin
de projet

Mentionner les données dans les profils
• sur son profil ORCID
• dans son CV

Aller plus loin : publier un data paper

Donner de la visibilité



Sélectionner 
les données

Vérifier les 
directives des 
bailleurs de fonds et 
éditeurs

Au minimum 
déposer les 
données qui sous-
tendent les 
publications

Vérifier les options 
pour les données 
sensibles

Choisir
un dépôt

Utiliser un 
dépôt 
disciplinaire

Vérifier les 
exigences pour 
le dépôt

Préparer
les données

Vérifier les 
directives du 
dépôt pour 
préparer vos 
données

Documentation 
complète

Déposer
les données

Mettre des 
restrictions 
d’accès si 
nécessaire

Choisir une 
licence pour 
votre jeu de 
données

Faire
des liens

Pas prêt·e pour 
la publication 
des données ? 
Réserver un 
DOI !

Sinon, lier tous 
vos résultats 
(données, publi, 
code, etc.)

Lier les 
plateformes

Les 5 étapes



HEIG-VD
Partager ses données de recherche en 5 étapes
Déposer un jeu de données sur Zenodo

HES-SO
Logigramme sur la diffusion des données de recherche
FAQ Protection des données personnelles (Version octobre 2024)
FAQ Propriété intellectuelle (Version octobre 2024)

Ressources

https://res.cloudinary.com/dxvyngy9l/campus/bibliotheque/soutien-a-la-recherche/fiches-pratiques/heigvd_guide_PartagerDonnees
https://res.cloudinary.com/dxvyngy9l/campus/bibliotheque/soutien-a-la-recherche/fiches-pratiques/heigvd_guide_Zenodo
https://www.hes-so.ch/fileadmin/documents/HES-SO/Documents_HES-SO/pdf/open-science/liens-utiles/Logigramme_diffusion_donnees_HES-SO_24112024.pdf
https://www.hes-so.ch/fileadmin/documents/HES-SO/Documents_HES-SO/pdf/open-science/liens-utiles/FAQ_Protection_donnees_V20241015.pdf
https://www.hes-so.ch/fileadmin/documents/HES-SO/Documents_HES-SO/pdf/open-science/liens-utiles/FAQ_PI_20241124.pdf


« la Haute école promeut l'Open research data (ci-après ORD), c'est-à-dire 

la diffusion, la publication et le partage des données de recherche 

collectées ou produites dans le cadre de projets de recherche menés à la 

HEIG-VD, sous réserve qu'aucune contrainte légale, éthique ou liée au 

droit d'auteur ne s'y oppose »

Politique Open science

Intranet > Services > Direction > Gouvernance et organisation > Politique Open science

https://intra.heig-vd.ch/services/direction/Gouvernance/Politique%20Open%20science.pdf


Partager au minimum les données sous-jacentes aux publications 

Respecter les exigences d'ouverture des bailleurs de fonds ou des agences 
gouvernementales

Diffuser les données ayant un intérêt sur le long terme
• pas de données personnelles, sensibles ou confidentielles ;
• ne pouvant pas faire l’objet d’une protection par un titre de propriété industrielle 

(demande de brevet par exemple) ;
• ne pouvant pas être valorisées économiquement, ni ne feront l’objet d’une 

poursuite de projet ;

Partager doit être compatible avec les termes et conditions définis dans le cadre 
contractuel du projet

Politique Open science



Utiliser un dépôt de données suisse respectant les principes FAIR

Assurer la reproductibilité grâce à des jeux de données cohérents et de qualité :
• correctement décrits, par exemple sous la forme d'un fichier README ;

• documentés ;

• contextualisés ;

• associés à des métadonnées  ;

• associés à une licence de diffusion et ou d'exploitation, CC-BY par défaut.

La ou le responsable des données veille à informer la HEIG-VD du dépôt
 processus à définir

Politique Open science : recommandations



Vous souhaitez 
Une aide personnalisée pour votre publication / DMP

Une formation spécifique à un ou plusieurs outils
…

biblio@heig-vd.ch
marylene.grzesiak@heig-vd.ch

Site web de la bibliothèque
Soutien à la recherche

Empruntez votre bibliothécaire

Lundi au jeudi 8h - 18h30
Vendredi 8h - 17h

mailto:biblio@heig-vd.ch
mailto:marylene.grzesiak@heig-vd.ch
https://heig-vd.ch/campus/bibliotheque/soutien-a-la-recherche
https://heig-vd.ch/campus/bibliotheque/formations#empruntez-votre-bibliothecaire
http://biblio.heig-vd.ch/


Recherche et intelligence 
artificielle

Introduction à
l’Open Access

Utiliser ORCID

Déposer un jeu de données sur 
Zenodo

Utiliser les licences Creative 
Common

Et plus encore…

Formations complémentaires Plus d’infos

http://biblio.heig-vd.ch/
https://heig-vd.ch/campus/bibliotheque/formations


Bibliothèque de la HEIG-VD, 26 juin 2025
Ce document est sous licence CC0 1.0 Universal 
https://creativecommons.org/publicdomain/zero/1.0/

Vous pouvez copier, modifier, distribuer et exécuter l'œuvre, même à des fins 
commerciales, le tout sans demander d'autorisation.

Cette formation est librement adaptée de : 
Open Science Team – Bern University Library, 2024. How to publish your 
research data in 5 easy steps [en ligne]. Consulté le 6 juin 2024.
Disponible à l’adresse : https://zenodo.org/records/10657089

Licence de la présentation
A l’exception des slides qui mentionnent d’autres auteurs·trices

Icônes by Shuvo.Das & Freepik – Flaticon

https://creativecommons.org/publicdomain/zero/1.0/
https://zenodo.org/records/10657089
http://biblio.heig-vd.ch/
https://www.flaticon.com/authors/shuvodas
https://www.flaticon.com/authors/freepik
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