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Registro de Proveedores en SAP Ariba SLP
Guia para Proveedores

1. Objetivo del documento

El presente manual tiene como objetivo guiar a potenciales proveedores en el
proceso de Pre-registro y registro formal como proveedor de Pluspetrol, a traves de
la plataforma SAP Ariba - Supplier Lifecycle and Performance (SLP).

Este proceso permite a Pluspetrol:

Evaluar potenciales proveedores.
Gestionar informacion legal, comercial y de cumplimiento.
Invitar a proveedores a procesos de licitacion y contratacion.

2. ¢Quiénes pueden utilizar esta guia?
Esta guia esta dirigida a:

Empresas interesadas en ofrecer bienes y/o servicios a Pluspetrol.
Proveedores nacionales y extranjeros.

Proveedores nuevos 0 que aun no se encuentren registrados en SAP Ariba
SLP.

No es necesario haber trabajado previamente con Pluspetrol para iniciar el proceso.

3. Requisitos previos
Antes de comenzar, el proveedor debera contar con:

Una direccion de correo electronico valida.

Informacion legal y fiscal de la empresa.

Datos de contacto actualizados.

Documentacién comercial basica (segln corresponda).

Acceso para crear o utilizar una cuenta en SAP Business Network.

4. Flujo general del proceso

El proceso de alta de proveedores se compone de las siguientes etapas:

Pre-registro como potencial proveedor.

Revision y aprobacion inicial por parte de Pluspetrol.
Invitacion a completar el formulario de registro

Completar el formulario de registro por parte del proveedor
Envio de la informacion para validacion.

Aprobacion final y habilitacion como proveedor.
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i, Importante: El registro como proveedor no implica adjudicacion automatica de
contratos ni compromisos comerciales por parte de Pluspetrol.

5. Paso a paso del proceso

5.1 Pre-registro como potencial proveedor

1. Ingresar al sitio web de Pluspetrol segun aplique:
https.//www.pluspetrol.net.o https:.//www: litica.com

2. Acceder a la seccion Proveedores.

3. Hacer clic en la opcion “Quiero ser proveedor”.

Proveedores
T |

Proveedores

Accesos

Accesos

Portal de Portal de Licitacion Quiero ser
Proveedores Ariba Proveedor
Portal de Portal de Licitacién Quiero ser
Proveedores Ariba Proveedor

4. Completar el formulario de Pre-registro con la informacion basica solicitada,
incluyendo una descripcion breve de los productos y servicios que quiere
ofrecer.

temaproveecors gl com

Espatiol Argentina

11sses3338

- )

Su solicitud de registro como proveedor con PLUSPETROL - TEST se ha completado.
[
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6. Una vez enviado el formulario recibira una notificacion por correo electronico.

PLUSPETROL - TEST esta revisando su solicitud de registro #eciios «

Administrador de Ariba y tp.at v ©

f

[ABIE PETROLSITA

PLUSPETROL - TEST ha recibido su sobcitud de registro y ka revisard para su aprobacion

Su rospuesta 5o onviard

St bene cuaiquier pregunia No responda a este mensae, on su lugar pongase on contacto directamente con PLUSPETROL - TES

SAP Ariba le ha enviado este mensaje en representacidn de PLUSPETROL - TEST

4 Responder ~ Reenviar ®

@

7. Pluspetrol revisara la informacion ingresada. Si el Pre-registro es aprobado,

quedara habilitado para continuar con el registro formal.

Desde esta etapa, el proveedor quedara habilitado para
recibir invitaciones a licitaciones mediante el Portal Ariba.

5.2 Invitacion al Formulario de Registro

En caso de que, durante la licitacion a la que haya sido invitado, el comprador decida
avanzar hacia una posible relacion comercial y evaluarlo para una eventual
adjudicacion, se le compartira un formulario para completar su registro en la

plataforma SAP.

i, Importante: El registro como proveedor no implica adjudicacion automatica de

contratos ni compromisos comerciales por parte de Pluspetrol.

A continuacion, se detallan los pasos de esta etapa:

1. Pluspetrol enviara un correo electronico de invitacion.
2. Elcorreo incluira un enlace para iniciar el registro en SAP Ariba SLP.
3. Debera acceder al enlace para continuar el proceso.

® 0§ & o Es- (o}

Invitacion: Registrese para hacerse proveedor de PLUSPETROL - TEST S B

@, Daniela vera

Etiquetas
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¢ Recomendacion: Revisar la carpeta de Spam o Correo no deseado en caso de no
visualizar el mensaje.

5.3 Cuenta en SAP Business Network
Durante el registro, debera realizar alguna de las siguientes 2 opciones:

1. Asociar una cuenta existente de SAP Business Network con la cual ya opere
su empresa. El sistema le alertara si ya existe alguna cuenta registrada a
nombre de su compania. Si fuera el caso contactese con el administrador de
la cuenta de su compania para relacionar la cuenta con Pluspetrol.

[ —
Benefits of a business
relationship on SAP
Business Network

Connect with PLUSPETROL - TEST on SAP
Business Network to collaborate.

Dighalize you business

2. Si su companfia no tiene una cuenta en SAP Business Network debera crear
una nueva cuenta. Pluspetrol trabaja con cuenta Standard que es gratuita, no
es necesario generar otro tipo de cuenta.

Network

-
B.nohts of a business
relationship on SAP Create an account to connect and collaborate
Business Network with PLUSPETROL - TEST on SAP Business
Company information

temacroveeacn 0 g com
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Una vez realizada cualquiera de las acciones indicadas previamente:

1. El proveedor recibira un correo de confirmacion de cuenta.
2. Debera confirmar la cuenta de email para poder continuar. Tener en cuenta
que debe hacer esta confirmacion dentro de las 72 horas de recibido el email.

5.4 Completar Formulario de Registro

Luego de confirmar la cuenta, el proveedor debera completar su perfil en SAP Ariba
SLP, incluyendo la informacion incluida en las siguientes secciones:

Datos generales de la empresa.

Informacion legal v fiscal.

Informacion Bancaria

Categorias de productos y/o servicios ofrecidos.
Informacion de EHS y Compliance

Toda la informacion ingresada tiene caracter de declaracion jurada y debe
mantenerse actualizada.

Para acceder al formulario, ingrese a la seccion “Ariba Proposals and
Questionnaires’. Alli podra identificar un formulario pendiente de completar en el
apartado “Registration Questionnaires”.

El formulario por completar es el siguiente:

Bl companySemngee EoummoSmeky  Feedback  HEPY  Messages 3

Ariba Sourcing

back t PLUSPETROL - TEST Dashbcard Deskiog

Console E Doc5202576959 - Supplier registration questionnaire @ PF_IIr' :\_l" 234711
Jay

Event Deta All Content B ¥

¥ 1 Supplier information

Submit Entire Respanse Save drakt Excel Import
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+ Todos los campos marcados con asterisco son de carga obligatoria. Varios de
los puntos incluyen una nota explicativa para facilitar el entendimiento de la
informacion que se requiere.

- Algunos campos requieren que se adjunte soporte, estos deben ser cargados
sin excepcion.

5.5 Envio de informacion y validacion

1. Una vez completada la totalidad de la informacion solicitada, debera proceder
con el envio del formulario.

v Submit this response?

X OK t0 sutmit

@ 29 days 23:42:26

| All Content | A
A Contere

2. Pluspetrol revisara la informacion recibida. En caso de ser necesario, se
podran solicitar aclaraciones, correcciones o informacion adicional.

5.6 Aprobacion y habilitacion

Tras la validacion satisfactoria de la informacion, el proveedor quedara
registrado y habilitado en el sistema. A partir de ese momento, podra ser
adjudicado en procesos licitatorios, siempre que sea considerado apto o resulte
la mejor oferta durante la licitacion.

6. Consideraciones importantes

El proveedor es responsable de mantener su informacion actualizada en
SAP Ariba.

HI‘F pluspetrol



Las notificaciones se enviaran por correo electronico; se recomienda
revisar la carpeta de Spam.

El registro como proveedor no garantiza la participacion en procesos de
contratacion.

7. Soporte y consultas

Ante dudas o inconvenientes durante el proceso de registro, el proveedor podra
comunicarse a través del mail del equipo de gestion de proveedores:
gestiondeproveedores@pluspetrol.net.
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mailto:gestiondeproveedores@pluspetrol.net




