[템플릿] 아파트 입주자대표회의 회의록 (Word 스타일)
본 문서는 공동주택관리법 시행령에 의거하여 아파트 단지 내 주요 의사결정 과정을 투명하게 공개하고 보관하기 위한 입주자대표회의 표준 의사록 양식입니다.

1. 회의 기본 정보
	구분
	상세 내용

	단지명
	[OO아파트 / OO단지] 입주자대표회의

	일시
	2026년 [월] [일] [00:00] ~ [00:00]

	장소
	단지 내 관리동 2층 입주자대표회의실

	구성원 현황
	총 동별 대표자 [ ]명 중, [ ]명 출석 / [ ]명 불참

	참석자 명단
	[101동 대표 OOO, 102동 대표 OOO 등 성명 기재]

	배석자 (참관)
	[관리사무소장 OOO, 입주민 참관인 OOO 등]




2. 보고 사항 및 관리비 부과 내역 검토
· 관리사무소 보고: 지난달 단지 내 시설물 보수(승강기 정기 점검, 지하주차장 LED 교체) 완료 건 보고.
· 재무 보고: 전월 공동관리비 집행 현황 및 장기수선충당금 적립 잔액 검토 (이상 없음 확인).


3. 주요 심의 안건 및 결의 내용
■ 제1호 안건: 단지 내 노후 어린이 놀이터 시설 개선 사업자 선정의 건
[제안 제안] 관리사무소장이 국토교통부 전자입찰 시스템을 통해 진행된 최저가 낙찰 결과(총 3개 업체 참여) 및 적격심사 평가 자료를 브리핑함.
[토의 내용] 103동 대표는 예산 범위 내 집행 여부를 질의하였고, 105동 대표는 시공 기간 중 어린이 안전 펜스 설치 계획을 철저히 감독할 것을 주문함.
[결의 결과] 출석 동대표 전원 찬성으로 최저가를 투찰한 [OO조경건설]을 최종 시공사로 선정함. (찬성: [ ]명, 반대: 0명)
■ 제2호 안건: 단지 내 주차 규정 개정 및 추가 차량 주차비 인상의 건
[제안 제안] 최근 가구당 2차량 이상 보유 세대 증가로 인한 주차난 해소를 위해, 3차량 이상 등록 세대에 대한 가중 주차비를 현행 월 [원]에서 월 [원]으로 인상하는 규정 개정안 상정.
[토의 내용] 동대표 간 격렬한 토론이 있었으나, 주차난 완화라는 대의에 합의하고 인상폭을 소폭 조정하여 최종 표결하기로 함.
[결의 결과] 찬성 [ ]명, 반대 [ ]명으로 **[수정 가결]**됨. 인상된 주차비는 2026년 7월 부과분부터 적용하며 단지 내 공지문 및 방송으로 사전 안내하기로 함.


4. 입주민 공지 사항 및 차기 일정
· 공지 방법: 공동주택관리정보시스템(K-APT) 등록 및 아파트 게시판, 세대별 안내문 게시 (회의 종료 후 5일 이내).
· 차기 회의: 2026년 6월 [일] 오후 7시, 관리동 회의실.


5. 출석 동별 대표자 확인 서명

입주자대표회의 회장: __________________ (서명/인)
동별 대표자 (감사): __________________ (서명/인)
동별 대표자 (이사): __________________ (서명/인)
