
Bürokraft in Vollzeit (m/w/d)

Autohaus Hans Maier Neufinsing GmbH 
Erdinger Straße 10a . 85464 Neufinsing  
Tel.: 08121 / 7 72-0 
www.autohaus-maier.de

Das Autohaus Hans Maier ist mit rund 110 MitarbeiterInnen in Neufinsing und Erding als regionaler Partner 
für die Marken Volkswagen, Audi und ŠKODA erfolgreich tätig. Seit über 20 Jahren wächst unser modernes
und zukunftsorientiertes Familienunternehmen stetig. Innovationen, Leidenschaft und unsere Mitarbeiter 
sorgen für den wirtschaftlichen Erfolg – die Basis für eine erfolgreiche Zukunft. 

Zur Verstärkung unseres Teams in Neufinsing suchen wir Sie als:

Wenn Sie diese berufliche Herausforderung reizt, dann möchten wir Sie gerne kennenlernen und freuen 
uns auf Ihre Bewerbung an Herrn Andreas Maier per Email unter: info-nf@autohaus-maier.de

- Betreuung und persönlicher Empfang unserer Kunden
- Koordination von Serviceterminen und Gewährleistung der Kundenmobilität
- Auftrags-, Rechnungs- und Stammdatenbearbeitung sowie -pflege
- allgemeiner Schriftverkehr und diverse Bürotätigkeiten
- Front-Office-Tätigkeiten wie Telefondienst und Bearbeitung des Posteingangs

Das sind Ihre Aufgaben:

- Spaß und Freude am Umgang mit Menschen
- kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise Erfahrung im Automobilhandel
- hohe Empathie und Sozialkompetenz
- gute Umgangsformen und ein gepflegtes Auftreten
- sicherer Umgang mit den gängigen MS Office-Programmen
- Text- und Sprachsicherheit in Bezug auf Schrift- und Telefonkontakte
- Führerschein Klasse B

Das bringen Sie mit:

KOMM IN UNSER TEAM!KOMM IN UNSER TEAM!


