
 

ORGANIZAČNÍ ŘÁD 

Českého svazu hemofiliků, z.s. 
(dále jen „spolek“) 

Článek 1 - Obecná ustanovení 

1. Tento Organizační řád (dále jen „Řád“) je závazný pro všechny orgány spolku a jeho 
členy. 

2. Vychází z platných Stanov spolku. V případě nesouladu mají přednost Stanovy. 

3. Změny tohoto Řádu schvaluje Valná hromada spolku. 

 

Článek 2 - Jednání a působnost orgánů 

2.1 Valná hromada 

1. Svolání a program  

o Valnou hromadu svolává předseda spolku (dále jen „předseda“) v souladu se 
Stanovami, obvykle 1× za 4 roky. 

o Pozvánka se zveřejní (nebo rozešle) členům s dostatečným předstihem a 
obsahuje návrh programu. 

2. Jednání a hlasování  

o Jednání může probíhat prezenčně, online nebo kombinovaně, podle rozhodnutí 
Rady a dostupných možností.  

o Preferovaným způsobem rozhodování Valné hromady je však rozhodování bez 
svolání zasedání (per rollam).  

o Hlasování na Valné hromadě (bez ohledu na způsob) je veřejné, ledaže sama 
Valná hromada rozhodne o tajném hlasování. Výsledky hlasování per rollam se 
však zveřejní až po jeho skončení.  

3. Rozhodování  

o Valná hromada rozhoduje nadpoloviční většinou hlasů přítomných členů, není-
li ve Stanovách určeno jinak. 

o O průběhu zasedání se pořizuje zápis, který se zveřejní v přiměřené lhůtě 
(nejpozději do 15 dnů). 

2.2 Rada spolku 

1. Svolání a program  

o Radu svolává předseda, zpravidla 2× ročně, případně častěji dle potřeby. Právo 
svolat Radu má však v případě potřeby každý její člen.  



 

o Pozvánka a program se rozešlou členům Rady (a případným dalším účastníkům) 
s dostatečným předstihem, přičemž se upřesní forma jednání (prezenčně, 
online, telefonicky, e-mailem apod.). 

2. Jednání a hlasování  

o Rada je usnášeníschopná za účasti nadpoloviční většiny všech členů. 

o Rozhodnutí je přijato, pokud pro něj hlasuje nadpoloviční většina přítomných 
členů. V případě rovnosti hlasů rozhoduje hlas Předsedy. 

3. Zápis  

o O důležitých rozhodnutích Rady se vyhotovuje zápis, který se rozešle členům 
Rady a Revizorovi.  

o Zápis obsahuje zejména datum, místo či formu jednání, účast, stručný obsah 
jednání a přijatá rozhodnutí. Každý ze členů Rady má právo, aby byl do zápisu 
pojat jeho odlišný názor na projednávané významné otázky.  

2.3 Revizor 

1. Působnost  

o Revizor kontroluje hospodaření, účetnictví a plnění úkolů spolku. Dohlíží též na 
řádný výkon funkce Rady.  

o O svých zjištěních informuje Radu a Valnou hromadu. 

Článek 3 - Hospodaření a nakládání s finančními prostředky 

1. Základní pravidla  

o Hospodaření spolku se řídí příslušnými ustanoveními Stanov a platnými 
právními předpisy. 

o Rada schvaluje rozpočet a odpovídá za řádné vedení účetnictví spolku. 

2. Pokladna a hotovost  

o Pověřený člen Rady (např. pokladník) spravuje hotovost na základě dohody o 
(hmotné) odpovědnosti. 

o Příjem a výdej hotovosti se provádí proti řádným pokladním dokladům. 

3. Bezhotovostní platby  

o Převody z bankovního účtu spolku provádí Předseda nebo jím pověřená osoba.  

o Rada může rozhodnout o tom, že platby nad určitý limit vyžadují předchozí 
schválení Rady.  

 



 

 

Článek 4 - Odměňování a jiné požitky 

1. Odměňování zaměstnanců  

o Je-li spolek zaměstnavatelem, řídí se zákoníkem práce. 

o Konkrétní výše mzdy či odměny je stanovena v pracovní smlouvě nebo dohodě, 
její uzavření i změny schvaluje Rada. 

2. Čestné pozice  

o Neziskový charakter spolku nevylučuje přiznání odměny za výkon funkcí (pokud 
to rozpočet a rozhodnutí Rady dovolí). 

 

Článek 5 - Podpisové a dispoziční právo 

1. Podpisové právo  

o Právní a finanční dokumenty jménem spolku podepisuje Předseda, v jeho 
nepřítomnosti Místopředseda nebo jiný člen Rady písemně pověřený. 

2. Limitace  

o Rozhodování o výdajích jež přesahují rámec schváleného rozpočtu spolku 
podléhá souhlasu Rady. 

 

Článek 6 - Evidence a archivace písemností 

1. Evidence dokumentů  

o Spolek eviduje a archivuje zejména:  

▪ Účetní doklady a další hospodářskou dokumentaci po dobu stanovenou 
zákonem. 

▪ Zápisy z jednání orgánů spolku. 

▪ Základní listiny spolku (Stanovy, Volební a jednací řád, tento Řád a další 
vnitřní předpisy). 

2. Skartace  

o Po uplynutí zákonných lhůt, případně lhůt stanovených Radou, lze dokumenty 
podléhající skartaci zlikvidovat. 

o O skartaci rozhoduje Rada, přičemž respektuje platné zákony a vnitřní předpisy 
spolku. 

 



 

 

Článek 7 -Závěrečná ustanovení 

1. Tento Organizační řád nabývá platnosti a účinnosti dnem schválení Valnou hromadou. 

2. Otázky neupravené tímto Řádem se řídí zákonem, stanovami a vnitřními předpisy 
spolku. 

3. Případné změny tohoto Řádu schvaluje Valná hromada. 


