Instrukcja wypetniania formularza ZKO 3

Dla kazdego delegowania (projektu delegowania) wymagane jest oddzielne
zgtoszenie; zmiany, ktére nastgpity po wystaniu pierwszego zgtoszenia, nalezy

bezzwtocznie zgtosi¢ wysytajac formularz zmiany (Anderungsmeldung).

Nalezy wypetni¢ wszystkie pola i klikajac przycisk ,dalej* przejs¢ do konca
formularza. Wystanie formularza bez wypetnienia wszystkich obowigzkowych pdl nie
jest mozliwe. Wazne informacje i wskazdéwki pomocne w wypetnianiu poszczegdlnych
pol formularza znajdujg sie w odpowiednich ramkach informacyjnych umieszczonych

przy poszczegdinych punktach formularza. NALEZY ZAPOZNAC SIE Z RAMKAMI
INFORMACYJNYMI.

Jezeli w ramach jednego projektu delegowania zostaje oddelegowanych paru
pracownikow, nalezy przesta¢ ich dane w jednym zgtoszeniu. Nalezy klikngé przycisk
»doda¢ pracownika” w celu wprowadzenia danych kolejnych pracownikdéw. W ramach
tego samego projektu delegowania nie nalezy wysytaé oddzielnych zgtoszen dla
kazdego pojedynczego delegowanego pracownika.

Dokumenty mozna zatgczy¢ na koncu operacji (przed wystaniem zgtoszenia) za
pomocg przycisku ,zatgcz dokumenty".

Wskazowka: Po uptywie ok. 30 minut z uwagi na przekroczenie dopuszczalnego
czasu nie jest mozliwe wprowadzenie zadnych dalszych danych wzgl. wystanie lub
zapisanie formularza w pamieci komputera. Jezeli potrzebne jest wiecej czasu na
dokonanie zgtoszenia online, nalezy skorzystaC z przycisku ,zapisz w pamieci
podrecznej”. W ten sposéb dane wprowadzone juz do formularza zostang zapisane w
formie linku na komputerze uzytkownika. W celu ,odtworzenia” tych danych
konieczne jest ponowne zalogowanie sie do aplikacji internetowe;j.

Po kliknieciu przycisku ,wyslij” wysSwietlona zostaje informacja ,Numer
przeprowadzonej operacji brzmi ....” oraz plik w formacie pdf.

Ten plik w formacie pdf jest odwzorowaniem dokumentu ,zgloszenie

delegowania” i mozna go otworzy¢, wydrukowac i zapisa¢ w pamieci komputera.
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Wazna informacja: Nalezy zapisa¢ dokument (ZKO3) w pamieci komputera i zadbac o
bezpieczne przechowywanie. Centralna Jednostka Koordynujgca nie przesyta
zadnego potwierdzenia odbioru przestania zgtoszenia!

Wygenerowany automatycznie numer operacji jest potwierdzeniem skutecznej
transmisji danych. Numer ten nalezy podawaé¢ w kazdym zapytaniu kierowanym do
Centralnej Jednostki Koordynacyjnej.

Zgtoszenia zmian mozna dokonac¢ wytgcznie po skutecznym dokonaniu pierwszego
zgtoszenia, podajgc wtasciwy numer pierwotnej operacii.

Zgtoszenia o oddelegowaniu obywateli Chorwacji i/lub panstw trzecich beda
kierowane przez Centralng Jednostke Koordynujgcg do centrédw obstugi
cudzoziemcdw w austriackim urzedzie posrednictwa pracy (AMS) celem weryfikacji
przestanek udzielenia unijnego zaswiadczenia (zezwolenia) o oddelegowaniu lub
zezwolenia na zatrudnienie. Rozpatrzenie zgtoszenia i wystawienie/udzielenie takiego
zaSwiadczenia (zezwolenia) nalezy do wtasciwosci austriackiego urzedu posrednictwa
pracy (AMS)

www.ams.at

Dalsze informacje o delegowaniu znajdujg sie na stronie internetowej austriackiego

Ministerstwa Finansow www.bmf.gv.at oraz austriackiego Ministerstwa Pracy, Spraw

Socjalnych i Ochrony Konsumentéw www.entsendeplattform.at

Dodatkowe przesytanie zgtoszenia drogg mailowg, faksem Ilub pocztg nie jest
konieczne! Zabrania sie uzywania formularzy bez numeru operacji - nie sg one

waznymi dokumentami!

W razie dalszych pytan technicznych zwigzanych z wymienionym formularzem prosze

skontaktowac sie z nami drogg pisemng lub telefonicznie.
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http://www.ams.at/service-unternehmen/auslaenderinnen/zugangsberechtigungen/betriebsentsendung-nach-oesterreich
http://www.bmf.gv.at/
http://www.entsendeplattform.at/

