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DEINE HOCHSCHULZUGANGSBERECHTIGUNG:   

SCAN UND AMTLICHE BEGLAUBIGUNG   
 

Wir benötigen Deine Hochschulzugangsberechtigung (HZB), um zu prüfen, ob Du die notwendigen schulischen 
und akademischen Qualifikationen für Dein gewünschtes Hochschulstudium erfüllst.  

Damit Dein Bewerbungsprozess so schnell und einfach wie möglich verläuft, kannst Du uns Deine HZB vorab per 
Scan oder als Bild zusenden. Auf diese Weise können wir uns schneller mit einer Studienzulassung bei Dir 
melden.  

 

WELCHE VORTEILE HAT EIN SCAN IM VORAUS?  

Durch das unkomplizierte Hochladen eines Scans oder Bildes auf unserer Upload-Seite, können wir effizienter 
prüfen, ob Deine Qualifikationen für Dein gewünschtes Studium ausreichend sind. Es vereinfacht den 
Bewerbungsprozess und gibt Dir frühzeitig Sicherheit.  

 

WAS IST EINE AMTLICH BEGLAUBIGTE  
KOPIE UND WELCHEN MEHRWERT HAT SIE?  

Bei der amtlich beglaubigten Kopie handelt es sich um eine Bestätigung durch eine offizielle Stelle, dass Dein 
Zeugnis in Form eines Dienstsiegels echt ist.  

Aus rechtlichen Gründen benötigen wir eine amtlich beglaubigte Kopie, die Du uns direkt, vor oder auch nach 
Deinem Studienstart zusenden kannst.   

Vielleicht hast Du bereits eine beglaubigte Kopie zur Hand. Falls nicht, kannst Du Dir hier eine Kopie beglaubigen 
lassen:  

Amtlich beglaubigen können öffentliche Stellen, die ein Dienstsiegel führen. Dies sind insbesondere: 

− Behörden, z.B. Gemeinde-, Kreis-, Stadtverwaltungen (Rathaus), Landkreise 
− Untere Verwaltungsbehörden wie Ortsbürgermeister und Ortsvorsteher 
− Ämter, z.B. Landratsamt, Finanzamt, Agentur für Arbeit 
− Notare 
− Öffentlich-rechtlich organisierte Kirchen 
− Polizei und Gerichte 
− Bundeswehr 
− Handwerkskammern 

 

(Beglaubigte Kopien werden auch anerkannt, wenn die Kopie von der Stelle angefertigt und abgestempelt wird, 
die auch das Original ausgestellt hat, z.B. Schulen, Universitäten.)  
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Auch an unseren Dualen Standorten der IU Internationalen Hochschule (IU) Bad Honnef, Bad Reichenhall, 
Berlin, Bremen, Düsseldorf, Dortmund, Erfurt, Frankfurt, Hamburg, Köln, München, Stuttgart und viele weitere 
IU-Standorte können Urkunden kostenlos verifiziert werden. Notwendig dafür ist nur eine Kopie und das 
Original der Urkunde.  

 

Nicht anerkannt werden Beglaubigungen unter anderem  
von folgenden Stellen (auch wenn sie ein Siegel führen):  
− Rechtsanwälte  
− Vereine 
− Wirtschaftsprüfer:innen oder Buchprüfer:innen 
− Krankenkassen 
− Sparkassen 
− Banken 

 

Die amtliche Beglaubigung muss, wie das Muster auf dieser 
Seite zeigt, mindestens enthalten: 

1. Einen Vermerk, der bescheinigt, dass die Kopie/Abschrift mit dem Original übereinstimmt, wie z.B.  
„Hiermit wird amtlich beglaubigt, dass die vor-/umstehende Kopie mit dem Original übereinstimmt.“ 
(Beglaubigungsvermerk) 

2. Die Unterschrift des Beglaubigenden 
3. Den Abdruck des Dienstsiegels (Ein Dienstsiegel enthält in der Regel ein Emblem.) 

 

Besteht die Kopie/Abschrift aus mehreren Einzelblättern, muss nachgewiesen werden, dass jede Seite  
von derselben Urkunde stammt. Es genügt, wenn nur eine Seite mit dem Beglaubigungsvermerk und der 
Unterschrift versehen ist, sofern alle Blätter übereinandergelegt, geheftet und so gesiegelt werden, dass auf 
jeder Seite ein Teil des Dienstsiegelabdrucks erscheint (siehe Darstellung im linken oberen Teil des Musters). 
Genügt die Beglaubigung den Anforderungen nicht, so kann die IU den Nachweis nicht anerkennen.  
Daher bitte keine regulären Kopien Deiner Urkunden einreichen. 

 

BEGLAUBIGTE KOPIEN AUS ÖSTERREICH UND DER SCHWEIZ 
Da die örtlichen Behörden oftmals mit der Bezeichnung „beglaubigte Kopie“ Schwierigkeiten haben, genügt 
eine von den oben aufgelisteten Behörden angefertigte Kopie mit Stempel und dem Zusatz „Hiermit wird 
amtlich beglaubigt, dass die vor-/umstehende Kopie mit dem Original übereinstimmt“. 

 

AUSLÄNDISCHE URKUNDEN AUSLÄNDISCHER ABSCHLÜSSE 
Angenommen werden können nur Urkunden auf Deutsch oder Englisch. Alle anderssprachigen Urkunden 
müssen übersetzt werden. D.h. wir benötigen eine beglaubigte Kopie von der Originalurkunde und eine amtlich 
beglaubigte Übersetzung eines staatlich vereidigten Übersetzers.  
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Beglaubigungen für ausländische Urkunden können von folgenden Stellen erstellt werden: 

− Konsulate und deutsche Botschaften 
− Notare, die das Zeugnis mit dem Zeichen der Apostille beglaubigen 
− Schulen und Universitäten, die das Zeugnis selbst erstellt haben 

 

Die beglaubigte Kopie ist bitte per Post an folgende Anschrift zu senden: 

 

IU Internationale Hochschule GmbH 
Albert Proeller Str. 15–19 
86675 Buchdorf 


