
 

 

 

 

Stichwortverzeichnis 
zu 

„Excel Praxisbuch 
für die Versionen 2010 und 2013“ 

von Ignatz Schels 

ISBN (Buch): 978-3-446-43883-5 
ISBN (E-Book): 978-3-446-43914-6 

 

Weitere Informationen und Bestellungen unter 
http://www.hanser-fachbuch.de/978-3-446-43883-5 

sowie im Buchhandel 

 

© Carl Hanser Verlag München 

http://www.hanser-fachbuch.de/978-3-446-41771-7


Index

Symbole
#####  147
€-Zeichen  317
3D-Bezug  288
#BEZUG!  236
#DIV/0!  236
[Gruppe]  134
#NAME?  236
#NULL!  236
#NV  236
#WERT!  236
#ZAHL!  236
&-Zeichen  263

A
A1  208
Abfrage
 – Datenquelle  651

Abgesicherter Modus  24
Access  645
Access-Export  647
ActiveX  757, 829
ActiveX-Steuerelemente  826
Add-in  45, 757, 800
Adobe  621
Adressdaten  782
Aktuelles Array  144
Aktueller Bereich  144
Alter berechnen  275
Analyse-Funktionen  219
ANSI  638
Ansichten  389
 – benutzerdefiniert  94

Ansichtssymbole  91
Apps für Office  627
Apps installieren  628
Arbeitsmappe  99
 – Design für  402
 – freigeben  747
 – Name in Kopf-/Fußzeile  385

 – neu  100
 – öffnen  114
 – Probleme  124
 – schützen  122, 745
 – speichern  101
 – Tabellenblatt  66

Arbeitsmappenansichten  389
Arbeitsmappenschutz  743, 746
Arrays  848
ASCII  638
Aufgabenbereich  88
 – ClipArts  610

Auftragsreichweite  496
Auftragsvolumen  497
Ausfüllen  345
AutoAusfüllen  176
AutoFilter  430
 – ausschalten  433

AutoFunktionen  226
Automatisch gliedern  296
Automatische Speicherung  735
Autor  121
AutoSumme  223
AutoVervollständigen  40
AutoWiederherstellen  735

B
Backstage  99
Backstage-Ansicht  74
Balkendiagramm  541, 545
Barrierefreiheit  124
Basic  786
Bearbeitungsleiste  59, 155, 157
 – Cursor verschieben  157

Bedingte Formate  144
Bedingte Formatierung  356, 472
 – Formeln in  365
 – löschen  361
 – Zellen markieren  362
 – zuweisen  357

Bedingte Kompilierung  822

Bedingungen  356
Bedingungsformate
 – Regeln für  359

BeforeClose  839
Benutzerdefinierte Filter  432
Benutzerdefinierte Kopfzeile  383
Benutzerdefinierte Listen  175
Benutzerdefinierte Tabellen- 

funktionen  867
Benutzersteuerung  789
Berechnen  43
Berechnungsart  35
Berechtigungen  747
Bereichsnamen  248
 – Regeln  250

BEREICH.VERSCHIEBEN()  268
Betriebsausflug  215
Beziehungen  492, 666
Bezüge
 – relativ und absolut  208

Bilanz  624
Bild in Kopf-/Fußzeile  386
Bilder  614
Bildformatvorlagen  616
Bildlaufleisten  66
Bildretusche  615
Bildschirm rollt  142
Bildtools  615
Bitmap  772
Blasendiagramm  546
Blattschutz  743
 – aufheben  746

Blitzvorschau  178
Blocksatz  346
Botschaft  573
Brüche  167, 330
BubbleSort  852
Budgetplanung  716
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C
Cent  317
ClipArts  89, 609
Cloud  11, 111
Controlling  720
Corporate Identity  128
CSV  643

D
DAT  645
Data Warehouse  637, 788
DATEDIF()  274
Datei
 – Hyperlink auf  291
 – Informationen  119
 – konvertieren  119
 – mehrere öffnen  118
 – Schnellzugriff  117
 – schützen  736
 – zuletzt verwendet  117

Dateierweiterungen  22
Datei-Menü  74
Dateiname  102
 – in Kopf-/Fußzeile  385

Dateischutz unter Windows  742
Dateityp  103
Daten 
 – aus anderen Quellen  649
 – filtern  429

Datenbalken  357
Datenbank
 – Access  647

Datenbankfunktionen  436
Datenbeschriftungen  526
Datenfeldvariable  830
Datenmodelle  665
Datenpunkte  513
Datenquelle  651
Datenreihe  513, 526
DATENREIHE()  511, 537
Datenschnitt  465
 – für Tabelle  419

Datenschnitteinstellungen  467
Datenschutzoptionen  762
Datensicherheit  735
Datentabelle  728
Daten-Tips  898
Datentools  689
Datenüberprüfung  689
 – anzeigen  695
 – Auswahllisten  698
 – benutzerdefiniert  696
 – zuweisen  691

Datenüberprüfungslisten  702
DATEV  496
Datum  159
 – ausführlich  273

 – in Kopf-/Fußzeile  385
Datum und Zeit  270
Datumsdifferenzen  274
Datumseingaben  165
Datumsfilter  431
Datumsgrenzen  165
Datums- und Zeitformate  321
Datums- und Zeitfunktionen  271
Datumswerte erfassen  165
DBANZAHL()  438
DBANZAHL2()  438
DBAUSZUG()  438
DBMAX()  438
DBMIN()  438
DBMITTELWERT()  438
DBPRODUKT()  438
DBSTDABW()  438
DBSTDABWN()  438
DBSUMME()  438
DBVARIANZ()  438
DBVARIANZEN()  438
Debuggen  799, 817, 821
Design  398
Dezimalpunkt  644
Dezimaltrennzeichen  315
Diagramm
 – 3D-Ansicht  562
 – Abstand zwischen Balken  552
 – Achsen  528
 – Achsentexte  532
 – automatisch ändern  268
 – Balkenbreite  552
 – Balkendiagramm  568
 – Datenbeschriftung  536
 – Datenpunkt  527
 – Datenreihe  527
 – Datenreihen bearbeiten  537
 – Datenreihen hinzufügen  539
 – Datenreihen löschen  539
 – Datenreihen und Datenpunkte  551
 – Datentabelle  536
 – drucken  522
 – dynamisches  268
 – Entwurf  517
 – erstellen  514
 – Fehlerindikatoren  559
 – freie Elemente  560
 – Gitternetze  527, 533
 – Grafikobjekte auf Datenreihen  553
 – Größenachse  526
 – Grundelemente  513
 – Häufigkeitsvergleich  570
 – in PowerPoint nachbearbeiten  781
 – Korrelationsvergleich  571
 – Kreisdiagramme  568
 – Kreissegmente  552
 – Layout  524
 – Layouts  518
 – Legende  535

 – mit Kamera fotografieren  626
 – Perspektive 3D  562
 – Portfolio  568
 – Säulen oder Linien  569
 – Schnellanalyse  514
 – Segment aus Kreis  552
 – Spannweitenlinien  557
 – Textfeld  560
 – Titel  534
 – Trendlinien  558
 – Zahlenformate für Achsen  532
 – Zahlenmatrix für  512
 – Zeichnungsfläche  526
 – Zeichnungsobjekte  561

Diagrammbeschriftung  533
Diagrammformen  567
Diagrammgestaltung  563
Diagrammobjekte  521
Diagrammprinzip  510
Diagrammtyp  516, 541
Dialogfeld  73, 312
Dialogprogrammierung  852
Dienstplan  95
DIF  107
Digitale Signatur  123, 740, 882
DIM  844
DIN 1355  275
Direkte Zellbearbeitung  40
Direktfenster  818
Dokumentprüfung  763
dpi  380
Drag & Drop  40, 185, 188, 771, 898
Drop-down-Auswahlliste  177
Druck
 – Fehler bei  397
 – Hochformat  374
 – Qualität  380
 – Seitenzahl, Beginn mit  381
 – Skalierung  380

Druckbereich
 – festlegen  375
 – Mehrfachdruck  376

Druckeinstellungen  395
Drucken  395
 – Diagrammobjekt  522
 – Entwurfsqualität  382
 – Fehlerwerte  382
 – Kommentare  197
 – Seitenreihenfolge  382

Drucker
 – einrichten  370

Druckerschriften  341
Druck-Manager  396
Druckqualität  380
Drucktitel  379
Duplikate entfernen  418
Dynamische Bereiche  268
Dynamische Liste  450
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E
Eigenschaften  120
 – VBA-Projekt  803

Einbetten  769
Einfg  157
Eingabe
 – Großschreibung nach  234
 – mehrzeilig  169

Eingabehilfen  231
Eingabeschutz  697
Eingabetaste
 – Zellzeiger  137

Einrückungen  810
Einträge in Kopf-/Fußzeilen  383
Einzug  346, 898
Elementliste  524
E-Mail-Adresse
 – Hyperlink auf  293

Empfohlene Diagramme  514
END  141
Entwicklertools  790
Ereignisse programmieren  838
Ergebnisplanung  559
Ergebniszeile  417
Ersetzen  194
EUR  317
Euro  317
 – Schreibweise  316

Euro-Umrechnung  867
EVA-Prinzip  841
Excel
 – Ältere Versionen  9
 – installieren  5
 – in Taskleiste  18
 – Umfragen  14
 – Umsteigen  8

Excel 4-Makrosprache  786
Excel 97  104
Excel 2003  104
Excel starten  17
Excel-Tour  31
Excel Web-App  13
Exportieren
 – Outlook-Kontakte  782

Externe Daten  661
 – abrufen  638
 – in Query bearbeiten  659

Externe Verbindungen  661

F
F2  157
F4  214
F7  200
Farbe
 – Rahmenlinien  349
 – Register  132
 – und Muster  351

Fehler beim Druck  397
Fehler im Makro  797
Fehler lokalisieren  233
Fehlermeldungen  234, 236, 259
Fehlerüberprüfung  234, 238
Fehlerunterbrechung  900
Fehlerwerte drucken  382
Feiertage  276
Felder in Word  774
Fenster
 – anordnen  63
 – Arbeitsmappe  60
 – aus- und einblenden  64
 – einfrieren  65
 – fixieren  64, 65
 – nebeneinander vergleichen  64
 – teilen  64
 – unterteilen  62
 – verankern  802

Fensterelemente  57
Filtern  429
 – Leerzeilen  432

Finanzplanung  288
FINDEN()  264
Flächendiagramm  541, 545
Forecast  716
Formatierdialog  524
Formatierung
 – bedingte  144

Formatvorlage  352
 – für Gliederung  298
 – löschen  355
 – Währung  316
 – zusammenführen  355

Formel
 – Anzahl Zeichen  135
 – Bestandteile  204
 – für Hyperlinks  294
 – kopieren  211, 214
 – mathematische Notation  622

Formelauswertung  240
Formel-Prinzip  202
Formeltools  622
Formelüberwachung  237
Formen  577
Formulare  788
Formularelemente  825
Formulargestaltung  168
Fragebogen  438
Fremdwährung  644
Füllkästchen  136, 172
Füllreihen  174
Fülltechniken  170
Funktion  217, 255, 708
 – eingeben  229
 – Namensregelungen  867
 – SUMME()  223
 – WENN()  229
 – Zuletzt verwendet  227

Funktionen
 – für Datenbank  438

Funktionen programmieren  866
Funktionsargument  227, 231
Funktions-Assistent  226
Funktionsbibliothek  226
Funktionshilfe  234

G
Ganzer Bildschirm  392
Gauss  276
Gehe zu  142
Gliederung  295
 – anzeigen, ein-/ausblenden  300
 – einrichten  296
 – entfernen  298
 – in Teilergebnissen  306
 – manuell  299

Gliederungsebenen  
formatieren  301

Gliederungsformen  295
Gliederungssymbole
 – ausblenden  301

Grafik  614
 – nach Word kopieren  772
 – Zwischenablage  614

Grafikauflösung für Druck  372
Grafik bearbeiten
 – in Kopf-/Fußzeile  386

Grafikdateien  614
Grafikmüll  566
Grafikobjekte  553
Größenachse  513, 526
Groß-/Kleinschreibung  261
Großschreibung  234
Gruppierung  590
Gültigkeitsprüfung  144
 – Fehlermeldungen  693

H
Haltepunkte  817
 – löschen  818

Hichert, Rolf  571
Hilfe
 – für VBA  813

Hintergrund  377
Hintergrundfarben  350
Hochformat  372
HTML  772
Hyperlink  290, 619
 – bearbeiten  294
 – Dateien  291
 – einfügen  291
 – E-Mail-Adresse  293
 – Formel für  294
 – Tabellen  292
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HYPERLINK()  294
Hyperlinkbasis  121

I
INDEX  258
Industrieminuten  278
Inhalte auswählen  143
Inhalte einfügen  182
In-Place-Editing  773
ISO-Norm  317
IST-Funktionen  259

J
Jahreszahl  166

K
Kalender  270, 367
 – Feiertage  276

Kalenderwoche  275
 – berechnen  870

Kamera  624
Kennwort  123, 737
 – VBA-Projekte  803

Kennwortschutz  737
Klassenmodul  900
Kleinschreibung in Formeln  222
Kommentar  121, 143, 183, 195
 – anzeigen  196
 – bearbeiten  196
 – Drucken  382
 – einfügen  195
 – im Makrocode  811
 – löschen  189, 198

Kompatibilität  125
Kompatibilitätsmodus  118
Kompatibilitätsprüfung  107
Kompilieren  900
Konsolidieren  709
 – Quelldaten verknüpfen  713
 – Zeilen und Spalten  713

Konsolidierung
 – Profi-Tipps  715

Konsolidierungsfunktionen  710
Konstanten  847
 – und Formeln  144

Kontakte aus Outlook  782
Kontextmenüs  87
Konvertieren
 – Textdaten  641

Kopf-/Fußzeile  382
 – Anzahl Seiten  385
 – Bilder  386
 – Codes  385
 – Dateiname  385

 – Datum  385
 – löschen  386
 – Name der Tabelle  386
 – Pfad  385
 – Schrift  385
 – Seitennummer  385
 – Symbole für benutzerdefinierte  
385

 – Zeit  385
Kopf-/Fußzeilencodes  384
Kopf- und Fußzeilentools  387
Kopien für Druck  372
Kopieren
 – Diagrammobjekt  522

Korrelationskoeffizient  266
Kosten summieren  224
Kostenvoranschlag  704
Kreisdiagramm  542, 544
Kundenadressen  707
Kursdiagramm  547

L
Leerzeichen entfernen  261
Leerzeilen filtern  432
Leerzellen  144
 – mit Füllkästchen  177

Legende  513
Letzte Zeile  865
Letzte Zelle  144
Lineare Optimierung  723
Liniendiagramm  541, 543
Link  290
LINKS()  264
Links (Einzug)  345
Liste
 – Basis für Pivot  449

Live-Vorschau  72
Logo, Euro  317
Lokal-Fenster  820
Löschen
 – Diagrammobjekt  522

Lottogenerator  851
Lottozahlen  851

M
Makro
 – abbrechen  823
 – Als Add-in speichern  800
 – ausführen  795
 – Auswahlliste Tabellen  829
 – bearbeiten  795
 – Begriff  786
 – Beispiele  872
 – Benutzernamen  838
 – BlattZaehler  838
 – CaseTest  850

 – codieren  809
 – Dateien und Ordner  872
 – Dateiname aus Pfad  872
 – Datensatz löschen  864
 – Datensatz nächste Zeile  865
 – Deklarationen  805
 – Diagrammobjekte löschen  574
 – Einstellungen  758
 – entwickeln  825
 – Euro und Cent  869
 – exportieren  807
 – Farbensumme  876
 – Fehler  797
 – FehlerLogbuch  825
 – Formelargumente, optionale  812
 – Formeln einfärben  877
 – Funktion VK-Preis suchen  708
 – GetOpenFilename  875
 – InputBox  841
 – Inventarverwaltung  857
 – Kalenderwoche berechnen  870
 – Kommentare  811
 – kompilieren  822
 – kopieren  807
 – Leerzeichen  810
 – LottozahlenGenerator  851
 – Makro verzögern  874
 – Mappe geöffnet  874
 – Mauszeiger-Aktionen  863
 – Module entfernen  808
 – MsgBoxTest  842
 – Namenskonventionen  860
 – Persönliche Makroarbeitsmappe  
799

 – Projekt schützen  803
 – Relative Verweise  794
 – Schrittweise testen  816
 – signieren  882
 – Spaß mit Excel  879
 – Speichern  799
 – Sprungmarken  812
 – Stop-Anweisung  817
 – Tabellen löschen  870
 – Tabellen sortieren  875
 – Tabelle prüfen  875
 – Tastenschlüssel  827
 – testen  815
 – Überwachungsfenster  821
 – UserForm-Beispiele  877
 – Variablendeklaration  805
 – verknüpfte Mappen öffnen  876
 – Verweise  834
 – Web Browser  857
 – Windows-Programme ausführen  
877

 – Workbook_Open  839
 – Zeilenfortsetzung  811

Makronamen
 – Regeln für  794
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Makrorecorder  791
 – Aufzeichnung  791
 – Aufzeichnung beenden  794

Makro-Steuerelemente  826
Manager  121
Mappe
 – abgeschlossen  739
 – Eingabeschutz  697
 – Hyperlink auf  293
 – Makro nach dem Öffnen  838
 – schließen per Makro  839

Marathonlauf  362
Markierte Bereiche  158
 – füllen  159

Markierung nach Eingabetaste  137
Markierungspunkte an Objekten  581
Matrixformeln  242
 – mit Funktionen  247

Matrixkonstanten  246
Maus
 – markieren mit  136
 – Markiertechniken  140

Mausrad  91
 – markieren mit  137

Mauszeiger
 – unsichtbare Spalten  150

Mehrfachbereiche  138
Mehrfachdruckbereich  376
Mehrfachoperation  728
 – eine Variable  729
 – zwei Variablen  730

Mehrfachsummen  224
Mehrzeilig eingeben  169
Meilensteintrendanalyse  510
Menüband  47, 69
 – Ausblenden  71
 – Makros  883
 – programmieren  886
 – Registerkarten  75

Microsoft-Konto  12, 32, 76
Microsoft Office  769
Minuszeichen  163
 – rechts von der Zahl  263

Minuszeiten berechnen  278
Minuten in Stunden/Minuten  278
Mittelwert  365
Modul
 – anzeigen  898
 – Regeln für  806

Monatsumsatz  268
MSDN  813
MS Query  650
Multiplan  107
Mustervorlage  125
 – für neue Mappe  127
 – neue  125
 – verwenden  126

N
Nachfolgerzellen  144
Nachkommastellen  162, 324
Namen
 – aus Auswahl erstellen  252
 – definieren  249
 – in Formeln verwenden  254
 – übernehmen  252

Namensfeld  59, 249
Namens-Manager  251
Navigationsleiste  129
Nebenbedingungen, Solver  724
Netto-Arbeitstage  277
Netzdiagramm  548
Nullen  163
Nummernkreuzkette  147
Nummernsystem  264

O
Oberflächendiagramm  548
Objekt  144, 620
 – ausrichten  590
 – bearbeiten  580
 – beschriften  592
 – drehen und kippen  590
 – Eigenschaften  584
 – formatieren  597
 – gruppieren  590
 – kopieren  583
 – löschen  585
 – Markierungspunkte  581
 – proportional zeichnen  580
 – Punkte nachbearbeiten  586
 – Text  595
 – umformen  582
 – Verbindungslinien  593
 – vergrößern/verkleinern  583
 – verschieben  582
 – verteilen  592

Objektmodell  834
Objekttyp  845
ODBC  490, 650
 – Keine sichtbaren Tabellen  653

Office  769
Office 365  12
Office 2013  6
Office Fluent  70
OLAP  637
OLE  769
OLE-Objekte  773
OLE-Verknüpfung  774
OneNote  398
Online-Grafiken  609, 610
OpenDocument  105
Operatoren  204
Optionen  32
 – Allgemein  34

 – Dokumentprüfung  36
 – Erweitert  38
 – für die Fehlerüberprüfung  239
 – Formeln  34
 – Liste  33
 – Rechtschreibprüfung  199
 – Speichern  37
 – Sprache  38

Option Explicit  805
Osterformel  276
Outlook  782

P
Papierformat  374
Papierzufuhr/Quelle  372
Passwort  737
Passwortschutz  697
PDF  108, 788
Personalbericht  540
PERSONAL.XLB  799
PERSONAL.XLSB  28, 793
Persönliche Makroarbeitsmappe  799
Pfad
 – in Kopf-/Fußzeile  385

Pivot  443
PivotChart  492
 – anpassen  495
 – neu  493

PivotChart-Tools  495
PIVOTDATENZUORDNEN  496
Pivot-Layout
 – Klassisch  448

Pivot-Tabellenbericht
 – in Tabelle gestalten  453

PivotTable
 – aktualisieren  459
 – Berechnete Elemente  485
 – Berechnete Felder  484
 – Datenmodelle  665
 – Datenschnitte  465
 – Datumsfelder gruppieren  482
 – Drilldown  461
 – empfohlen  453
 – externe Daten  490
 – Feldelemente gruppieren  480
 – Filtern  462
 – Formatieren  470
 – Konsolidierungsbereiche  487
 – löschen  461
 – Optionen  474
 – Sortieren  462
 – Verbindungen  468
 – verschieben  461
 – Wertfeldsumme  455
 – Zahlenformate  472
 – Zeitachse  469

PivotTable-Assistent  446
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PivotTable-Bericht  443
 – erstellen  448

Planänderung  718
Plan-Ist-Vergleich  265, 363
Postleitzahl  331
PostScript  372
Potenzialprofil  438
PowerPivot  669
 – Access  676
 – Beziehungen  680
 – Datenimport  680
 – DAX  683
 – DAX-Beispiel Umsatz- 
berechnungen  684

 – installieren  672
 – PivotTable  687
 – starten  673

PowerPoint  779
Präsentationsprogramm  779
Preiskalkulation  206
Preisliste  705
Private  845, 867
Prognosereihen  174
Programmzuordnung  22
Projekt-Explorer  803
Projektmanagement  510
Prozedurtrennlinie  898
Prozent  163
Public  844, 867
Punkt  147
Punkt(XY)-Diagramm  542, 546

Q
Querformat  372
Query
 – Abfragekriterien  660
 – Abfrage speichern  660
 – berechnete Felder  659
 – Datensätze sortieren  660
 – Tabellen  658
 – Tabellen verknüpfen  658

Query-Fenster  657
QuickInfo  86, 231, 898, 900

R
Rahmen  347
 – per Menü zuweisen  348

Rahmenfarbe  349
Rahmenlinien zeichnen  348
Rahmensymbol  347
Raster  592
Rechercheoptionen  765
Rechnungsschreibung  827
RECHTS()  264
Rechts (Einzug)  345
Rechtschreibprüfung  198

Regelmäßige Zahlungen  729
Regions- und Sprachoptionen  315
Registerkarten
 – Ansicht  80
 – Daten  79
 – Einfügen  76
 – Entwicklertools  80
 – Formeln  78
 – Seitenlayout  77
 – Start  76
 – Tool  81
 – Überprüfen  79

Registerleiste  129
Relative und absolute Bezüge  208
Reporting  788
Ringdiagramm  544
Rollen-Taste  142
Rolling Forecast  717
Rotes Dreieck in der Ecke  196
RTF  771
Rubrik  513

S
SAP  496
SAP R/3  788
Säulendiagramm  541, 542
Schachbrett  209
Schlüsselwörter  121
Schnellanalyse  514
Schnittmenge  216
Schreibschutz  738
 – empfehlen  738

Schreibschutzkennwort  738
Schreibweisen  810
Schriftarten für Druck  372
Schriftausrichtung  344
Schriftenangebot  340
Schriftformate zuordnen  342
Schriftmaß  147
Screenshots  612
Seite einrichten  372
Seitenansicht  393, 396
Seitenlayout  390
Seitennummern berechnen  386
Seitenränder  373
Seitenumbruch  376
 – in der Seitenumbruchvorschau  
392

 – löschen  377
Seitenumbruchvorschau
 – beenden  392

SharePoint  112
Sicherheitscenter  663, 752
Sicherheitseinstellungen   285
Sicherheitsmeldung  881
Sicherungsdatei  737
Signaturen  89

Skalierung der Rubrikenachse  531
SkyDrive  12, 111
SmartArt  600
 – Diagrammtypen  606

Solver  723
 – installieren  723
 – Meldungen  727
 – Nebenbedingungen  724
 – Optionen  727
 – starten  724

Sonderzeichen  168, 845
 – Texte säubern  262
 – im Zahlenformat  334

Sortieren  425
 – Datenfelder  852

Sortieren-Dialog  428
Sortierreihenfolge  427
Sozialversicherungsnummer  331
SPALTE()  260
Spalten
 – ausblenden  149
 – einfügen  190
 – löschen  190
 – markieren  139

Spaltenaufteilung
 – Text  644

Spaltenbreite  145
 – gleiche für mehrere  146
 – in Zentimetern  148
 – mit Maus  145
 – optimale  146

Spaltenkopf  135
Spaltennummer  260
Spaltenunterschiede  144
Sparklines  503
 – beschriften  509
 – Datentyp  506
 – erstellen  504
 – formatieren  507
 – gruppieren  509

Sparkline-Tools  505
Speichern und EMail  110
Spezialfilter  433
Spezialmarkierungen  139
Spooler  396
SQL-Server  649
Stadtplan  587
Standardbreite der Spalte  146
Standardmappenvorlage  127
Standardschrift  339
 – ändern  340

Standard-Speicherformat  107
Standardtabellenvorlage  127
Startbildschirm  31
Startoptionen  24
Startordner  27
Static  845
Statusleiste  60, 90, 92, 759
Steuerelemente  825
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Stringvariable   846
SUCCESS  571
Suchen in Zellen  192
Suchen und Ersetzen  192
Summe
 – in Statuszeile  224

SUMME()  223
SVERWEIS  255
SVERWEIS()  700
Symbole  55, 83, 168
 – Einfügen  639
 – Zeichnen  578
 – Zelle ausrichten  344
 – für Zifferngruppierung  316

Symbolleiste  47
Symbolleiste für den Schnellzugriff  

51
 – Makros  883

Symbolschrift  168
Syntaxüberprüfung  898
Systemschriften  341
Szenarien  716
 – anzeigen  718
 – steuern mit Schaltflächen  718

Szenarienberichte  719

T
Tabelle  410
 – Basis für Pivot  449
 – einblenden und ausblenden  133
 – entfernen  420
 – erstellen  412
 – für Pivot-Berichte  445
 – Hyperlink auf  292
 – löschen  190
 – maximale Spaltenzahl  135
 – maximale Zeilenzahl  135
 – Name in Kopf-/Fußzeile  386
 – Strukturierte Verweise  421
 – teilen  64
 – vorbereiten  411
 – Zentrieren auf Seite  374

Tabellenbereich ändern  416
Tabellenblatt  99
 – anlegen  131
 – einfügen  67
 – einfügen  130
 – Gruppen  133
 – kopieren  130
 – löschen  131
 – markieren  139
 – navigieren in  68
 – Optionen  42
 – schützen  744
 – umbenennen  132
 – verschieben  130

Tabellenentwurf  416

Tabellenfunktionen
 – benutzerdefiniert  867

Tabellenname in der Formel  261
Tabellensteuerung  129
Target Costing  720
Tastatur
 – Markiertechniken  141

Tastenkombinationen  71
Tastenkürzel  182
Tastenschlüssel  827
Tausenderpunkt  163
TEIL()  264
Teilberechnung  233
Teilenummern  263
TEILERGEBNIS()  418
Teilergebnisse  303
 – berechnen  305
 – Gliederung  306

Teilstriche  64
 – entfernen  65

Teilung aufheben  65
Teilungsstrich  68
Teilzeichenketten  263
Text
 – erfassen  164
 – im Textobjekt  596
 – in Spalten aufteilen  265
 – in Spalten trennen  644

Text-Assistent  265
Textdaten  638
Textfelder  595
Textfilter  431
Textformate  106
Textkonvertierungs-Assistent  641 f.
Textkosmetik  261
Textstellen zusammenfügen  263
Thema  120
Titel  120
Toolsammlung  855
Tortendiagramm  542
Trend  174
TrueType-Schriftarten  341
Trust Center  286, 663, 752
Tufte, Edward R.  564
TXT  645

U
Überschreibmodus  157
Übersetzungsoptionen  764
Überwachungsfenster  241, 821
Umbruchvorschau  391
Unicode  638
Unicode-Text  772
UserForm  852
 – Dateien anzeigen  878
 – Dreispaltige Liste  879
 – Listeneinträge mit Mauszeiger  879

 – Multiseiten-Element  878
 – Optionen  878

V
Variablen  820
 – Datentypen  845
 – Regeln für Benennung  845
 – Typkennzeichen  847

Variablendeklaration  898
VBA  574
 – Alter berechnen  815
 – Ausgabe  841
 – Blattnamen  830
 – Const  847
 – Datenfelder  848
 – DebugAssert-Test  820
 – Eigenschaften  833
 – Eingabe  841
 – Ereignisse  838
 – Ereignisse für Mappen  839
 – Excel-Infos  819
 – Fehler  824
 – Funktion aus Prozedur  870
 – Funktionen  866
 – Funktion FindEUR  708
 – Hilfe  813
 – If-Bedingung  849
 – InputBox  841
 – Klassenobjekte  833
 – Konstanten  847
 – Kontrollstrukturen  849
 – Listenobjekte  837
 – Meldungsbox  842
 – Methoden  833
 – MsgBox  842
 – Objektbibliotheken  834
 – Objektkatalog  832
 – Objektmodell  831, 834
 – ObjektTest2  836
 – Objektvariablen  836
 – die Programmiersprache  831
 – Programmiertechniken  841
 – Schleifen  850
 – Select Case  850
 – Steuerelemente in UserForm  855
 – Tabellendaten in UserForm  861
 – Tabellenereignisse  840
 – Tabellen zählen  835
 – UserForms  852
 – UserForm erstellen  858
 – UserForm-Schaltflächen  861
 – UserForm aus UserForm  865
 – Variablen  844
 – Volatile  868
 – With-Klammer  849
 – ZahlenCheck  823
 – Zufallszahl  821
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VBA-Editor  786, 795
 – bedingte Kompilierung  822
 – Direktfenster  818
 – Eigenschaften  804
 – Farben  898
 – Fehler  797
 – Fenster verankern  901
 – Haltepunkte  817
 – Hintergrund  898
 – Kommentare  898
 – Lokal-Fenster  820
 – Modulansichten  806
 – Module  805
 – Objekthilfe  812
 – Optionen  808
 – Projekt-Explorer  803
 – QuickInfo   812
 – Raster  900
 – Regeln für Module  806
 – Schriftart/-größe  898
 – Tabulatorsprung  898
 – Überwachungsfenster  821

VBA-Makros signieren  882
VBA.Zellschutz  765
vbYesNo   843
Verbindungsnamen  664
Verbunddiagramm  549
VERGLEICH  258
VERKETTEN()  263
Verknüpfen  770
Verknüpfung  281, 284
 – bearbeiten  286
 – in Word  774
 – löschen  287
 – Quelle ändern  286

Versicherungsnachweis-Nr.  331
Versionen speichern  114
Verteilt (Einzug)  346
Vertrauenswürdige App-Kataloge  756
Vertrauenswürdige Dokumente  755
Vertrauenswürdige Herausgeber  753
Vertrauenswürdige Speicherorte  753
Videos  618
Virenschutz  733
Visio  577
Visual Basic-Editor  801
Visualisierung
 – Grundlagen  564

Vor dem Überschreiben von Zellen 
warnen  40

Vorgängerzellen  144
Vorzeichen  163

W
Währung  164
Währungsbeträge, fremde  644
Währungssymbol  316, 319
Währungszeichen  164
Warenbestandsliste  264
Wareneingangsliste  690
Was-wäre-wenn-Analyse  716
Web  648
WENNFEHLER  258
WENN-Funktion  229
Werkzeugsammlung  855
Wiederhergestellte Datei  114
Wiederholungszeilen  379
Windows  315
 – Drucker  370
 – Währung  316

Windows 8  19
Windows Azure DataMarket  674
Windows Azure Marketplace  649
Windows Explorer  21
Wochenendtage  367
Wochentag  273, 274
Word  770
Word-Serienbrief  776
Workbook_BeforeClose  839

X
XAR  735
XLS  101
XLSTART  800
XPS  108

Y
YouTube  620

Z
Z1S1  208
Z1S1-Bezugsart  135, 208
Zahlen
 – als Texte eingeben  165
 – eingeben  159, 162

Zahlenfilter  431
Zahlenformat  43, 273, 311
 – für Achsen  532
 – Bedingungen  333
 – Benutzerdefiniert  332
 – Bruch  330
 – Buchhaltung  326
 – codieren  320
 – Datum  327
 – Farbcodes  322
 – Gültigkeitsbereich  313

 – löschen  333
 – Nachkommastellen  324
 – Platzhalterzeichen  320
 – Prinzip  160
 – Prozent  329
 – runden mit  314
 – Sonderformate  331
 – Text  331
 – Übersicht  323
 – Uhrzeit  328
 – Währung  325
 – Wissenschaft  331
 – Zahl  323

Zahlenreihen  260
ZEICHEN()  640
Zeichen ersetzen  262
Zeichenketten  846
Zeichentechniken  579
Zeichnen
 – auf Gitternetzlinien  579
 – Nachzeichnen  587
 – Zentimeterpapier  593

ZEILE()  260
Zeilen
 – ausblenden  149
 – einfügen  190
 – löschen  190
 – markieren  139

Zeilenhöhe  145, 147
 – in Zentimetern  148
 – optimal  148

Zeilennummer  260
Zeilen-/Spaltenjournal  134
Zeilen- und Spaltenüberschriften
 – Drucken  382

Zeilenunterschiede  144
Zeit
 – in Kopf-/Fußzeile  385

Zeitwerte  278
 – über 24 Stunden  278

Zelazny, Gene  567
Zelle  66, 155
 – alle löschen  189
 – Anzahl Zeichen  135
 – ausrichten  344
 – ausrichten horizontal  345
 – ausrichten vertikal  346
 – Bearbeitung abbrechen  157
 – einfügen  190
 – Eingabe bestätigen  157
 – Eingabeschutz  697
 – Hintergrundfarben  350
 – Inhalt wird vorgeschlagen  40
 – letzte ansteuern  144
 – löschen  188, 190
 – markieren  136
 – nur sichtbare  144
 – Rechtschreibprüfung  200
 – schützen  356
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 – verschieben  180
 – vertauschen  187

ZELLE()  261, 698
Zelladressen  203
Zellbezüge konstruieren  205
Zellformate  183
Zellschutz  743, 744, 765
Zellzeiger  66, 135, 159

 – bewegt sich nicht  142
 – mit Tastatur  137

Zellzeigeranimation  67
Zellzeigersprünge  138
Zentrieren auf Seite  374
Zentriert  345
Zertifikate erstellen  881
Zielwertsuche  720

 – starten  721
Zirkelbezüge  240
Zoom  90
Zufallszahl  821
Zugriffsschutz  761
Zwischenablage  88, 675


