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Rutinebeskrivelse for deg som skal kontrollere politiattest i NAFs
lokalavdelinger

Dette dokumentet er for deg som skal kontrollere politiattest for ansatte, tillitsvalgte og frivillige. Her
finner du informasjon om hvordan du skal innhente/kreve, kontrollere og behandle politiattest, og
hvordan fornye politiattest.

Faktaboks:

I henhold til politiregisterforskriften § 34-1 kan organisasjoner kreve politiattest av personer som
Ignnet eller ulgnnet, utfgrer eller skal utfgre oppgaver for organisasjonen som innebzerer et tillits-
eller ansvarsforhold overfor mindrearige eller personer med utviklingshemming. En politiattest med
merknad betyr at personen pa et tidspunkt er domfelt eller for tiden er siktet/tiltalt for
seksualforbrytelser mot barn eller voksne, drap, narkotikaforbrytelser (med tidsbegrensning) og grov
volds- eller ranskriminalitet, jf. politiregisterloven § 39.

1. For at vi som lokalavdeling skal kunne kreve politiattest, ma disse vilkarene vaere
oppfylt:

e Vima ha hjemmeliloven ellerien forskrift gitt i medhold av loven. Politiattest utstedes ikke
pa generelt grunnlag. NAFs lokalavdelinger har mulighet til 3 kreve begrenset politiattest i
henhold til politiregisterforskriften § 34-1, jf. politiregisterloven §39.

e Politiattesten ma vises frem f@r personen starter i arbeidet eller i vervet, ogsa i sitt frivillig
verv. Det er derfor viktig at alle far beskjed om at de ma levere politiattest i god tid fgr de skal
starte med sitt arbeid, og at de far tilsendt ngdvendig dokumentasjon sa fort som mulig. | NAF
sender vi med veiledning for hvordan man sgker begrenset politiattest og formalsskjema med
utfylt hjemmel til vedkommende, dette finner du her.

e Politiattesten skal ikke veere eldre enn 3 mdneder nar du kontrollerer den.

e Politiattest skal ikke lagres! Opplysninger knyttet til politiattest er sensitive
personopplysninger og taushetsbelagt. Lokalavdelingen skal ikke lagre politiattester og heller
ikke motta disse pa mail. Personen det gjelder skal selv beholde originalen. Lokalavdelingen

skal kun merke dato for nar politiattest ble fremvist og hvem som mottok den. Dersom
politiattesten er plettfri, kan vedkommende delta i aktiviteten. Dersom politiattesten ikke er
plettfri, det vil si har en merknad, skal vedkommende ikke delta i aktiviteten. Registrering av
fremvist politiattest kan gjgres i et enkelt skjema som viser: navn, dato for fremvisning, hvem
som kontrollerte og om den er godkjent. For frivillige med merknader pa politiattest, er
rutinen at man lar boksen for politiattest sta tom, altsd som "ikke levert".

e Du kan kreve ny politiattest hvis personen far ny stilling eller rolle, eller hvis det har veert et
opphold i jobben eller vervet over tid. Dette gjelder ogsa hvis arbeidsoppgavene endrer seg. |
disse tilfellene ma du sende ny bekreftelse pa formalet med politiattesten. Hvis vedkomne
sitter i samme roller over tid, kan du be om fornyet politiattest, se punkt 3 i dette
dokumentet.

Som arbeidsgiver eller oppdragsgiver er du selv ansvarlig for & vite om du kan kreve politiattest fra
arbeidstagere, tillitsvalgte, frivillige eller andre.


https://www.naf.no/frivillig/retningslinjer
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2. Bekreftelse pa formal

NAFs lokalavdelinger ma pa forhand ha fylt ut bekreftelse pa formalet med politiattesten i
formalsskjemaet. | formalsskjemaet er formalet og lovhjemmelen ferdig utfylt i henhold til
formalsoversikten fra politiet.

Steg:
= Det utfylte formalsskjemaet sendes elektronisk til sgkeren som skal sgke politiattest.
=>» Sgkeren fyller ut skjiemaet som vedlegges sgknaden.

=> Huvis sgkeren er under 18 ar, ma bekreftelsen pa formalet ogsa undertegnes av sgkerens
foresatte eller verge.

3. Fornyelse av politiattest

Innhenting og fornyelse av en politiattest vil veere en del av et stgrre arbeid for a skape et trygt NAF
for barn og unge. Politiattester kan virke forebyggende og medfgre at potensielle overgripere lar veere
a engasjere seg, men er dessverre ingen garanti mot at overgrep kan skje. Ved a fornye politiattesten,
sgrger vi for at spkelyset pa viktigheten av ordningen opprettholdes og kan brukes til & utelukke
personer fra posisjoner og aktiviteter.

Om fornyet politiattest:

e Det er kun arbeidsgiver/ oppdragsgiver (NAFs lokalavdelinger) som kan sgke om fornyelse av
politiattest.

e Informer vedkommende om at du sgker om fornyelse av politiattesten.

e Politiet bruker begrepet vandelskontroll om fornyet politiattest.

e Fornyet vandelskontroll betyr at du som oppdragsgiver kan be om nye opplysninger om en
spker som tidligere har framvist politiattest.

e | kriteriene for a spke om fornyet vandelskontroll star det: Arbeids-/oppdragsgiver ma ha fatt
tilgang til informasjon som gir grunn til d tro at det foreligger nye opplysninger av betydning
for innholdet pa politiattesten.

Slik sgker du fornyelse av politiattesten:

Ga inn pa politiets sider om politiattest.

Velg Krev politiattest eller forny vandelskontroll

Scroll deg nedover pa siden til punk 4, og fyll ut skiemaet Begjaering om fornyet
vandelskontroll.

Dersom du har dokumentasjon pa tidligere framvist politiattest eller annen dokumentasjon,
legg den som vedlegg til skjemaet. Hvis ikke du har noe, skriver du ikke noe her.

Fyll ut navn og adresse til arbeids-/oppdragsgiver, eksempel NAF avd. xxx, adresse/postboks x,
0000 by/sted.

Fyll ut arbeidsgivers/oppdragsgivers kontaktperson, e-postadresse og telefonnummer.
Kontaktperson kan vaere den personen som administrerer politiattester fylkesforeningen.
Dato og underskrift av kontaktperson.

Send skjemaet til: politiattest@politiet.no
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https://www.politiet.no/globalassets/02-tjenester-admin/politiattest/kreve-politiattest-fornyet-vandelskontr/formal-til-soknad-om-politiattest.pdf
https://www.politiet.no/tjenester/politiattest/
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Politiet sender kontaktperson skriftlig svar pad sgknaden og resultatet av den fornyede
vandelskontrollen med kopi til sgkeren.

4. Hva hvis det foreligger merknad i politiattesten

Vedkommende kan ikke vaere frivillig

Dersom en person har merknad pa politiattesten kan vedkommende ikke vaere frivillig i aktivitet med
barn og unge. Saken skal ikke vurderes ytterligere av NAFs lokalavdelinger, da politiet i dette tilfellet
har vurdert at vedkommende ikke skal delta i aktiviteter i regi av lokalavdelingen hvor den frivillige kan
fa et tillits- eller ansvarsforhold overfor mindrearige. Personen kan likevel vurderes som frivillig i
aktiviteter knyttet mot voksne - dersom han/hun regnes som egnet - og bgr fa informasjon om
alternative aktiviteter hvor personen kan engasjerer seg i.

Ansvar for & beskytte barn fra vold og overgrep

| vare aktiviteter har vi et ansvar for @ beskytte barn mot overgrep og minimere risikoen for at
overgrep kan finne sted. Det betyr at ogsa aktiviteter som ikke ngdvendigvis er rettet mot barn og
unge, men hvor den frivillige kan utvikle et tillits- eller ansvarsforhold til barn, kan vi kreve politiattest
i. Dette kan for eksempel veere tilfeller der vi har unge aktive frivillige eller at den frivillige vil kunne
mgte barn og unge gjennom aktivitet for NAF.
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