Postup registracie zaujemcov do zakazky realizovanej
cez systém Elektronického verejného obstaravania
(systém EVO)

Upozornenie:

Nasledujuce pokyny pre registraciu sa netykaju verejnych obstaravatelov/obstaravatelov, teda tych, ktori cez systém
EVO zadavaju zakazky, t.j. obstaravaju!

Urad pre verejné obstardvanie neregistruje zdujemcov a neschvaluje ich Ziadosti o pridelenie pristupov do zakazky

v systéme EVO!

Zdujemcovia o zdkazku sa registruji sami do prislusnej zakazky zverejnenej na Portéli EVO. Ziadost o registraciu
zaujemcu schvaluje priamo verejny obstaravatel/obstaravatel, z tohto dévodu pri vyskytnuti problému suvisiaceho s
registraciou  alebo  aktivaciou  pristupu do  zékazky je potrebné  kontaktovat  priamo  verejného

obstaravatela/obstaravatela, ktory zakazku realizuje.



Struény postup registracie Zaujemcu o zakazku

1. Zadat adresu www.evo.gov.sk.

¥ | httpy//www.evo.gov.sk/IntEVO.shtml

Vitajte Welcome

Elektronické Verejné Obstaravanie
Electronic Public Procurement

Pre vstup Kliknite na logo EVO Click on the EVO logo to enter

2. Po kliknuti na logo EVO sa zobrazi zoznam zverejnenych zakaziek, ktoré su realizované elektronicky

prostrednictvom systému EVO.

V zozname zverejnenych zakaziek najdite zakazku, o ktord mate zaujem a kliknite na ikonu vedla nazvu

verejného obstaravatela/obstaravatela.


http://www.evo.gov.sk/www.evo.gov.sk
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3. Tlacidlo ,Registracia“ je zobrazené, ak v zakazke neuplynula ,Lehota na registraciu®.
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Po prihldseni na stranky pre zadavanie zdkazky Vam odporidame preditaf si indtrukcie uvedené na kaZdej stranke v rdmai
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Jednotivych poloZiek menu.
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14:16:20 . pouif elektronicky podpis vygenerovany systémom EVO, ktory ste obdriali ako prilohu notifikséného mailu potvrdzujiceho
schvalenie pristupu do zadavan:a zdkazky alebo iny elektronicky alebo zaruéeny elektronicky podpis vydany certifikaénou,
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alebo v prirutke pouZivatela systému EVO - zdujemca/uchddzad.
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4. Po kliknuti na tlacidlo ,Registracia® sa zobrazi nizsSie uvedeny elektronicky formular. Vypliite minimalne

povinné polia, ktoré si oznacené hviezdickou.

Pozornost venujte predovsetkym poliam:

e-mail, kde je potrebné uviest vyhradne len jednu aktudlnu mailov( adresu,
b. za Ucelom vykonania elektronického podpisu Sprievodného listu Vasej ponuky vyznacte polozku

.0soba, ktord Ziada o registraciu, je opravnend podpisovat ponuku v mene spoloénosti,



c. telefon - telefonne Cislo bude pouzité pre vytvorenie Vasho prihlasovacieho mena (na jeho
zaklade sa vygeneruje obsah pola "Meno pouzivatela"),

d. zapamaéatajte si Vami uvedené heslo (pri strate hesla, stratite aj pristup do zékazky).

Mdzov spoloénosti® |Firma XY
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psC
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08.04.2014

8
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Len osoba opravnena podpisovat v mene spolofnosti obdrii sibors e
to vyplnenim formuldra Registracia zaujemcu.

Prihlasovacie informacie

Meno pouZivatela 23456789/1721/2918 PouZitie pri buddcom prihlaseni
Heslo™® sssenane Min. & znakov
Zopakovaf heslo™ I TITTTITY] pouzivajte iba a-z a 0-9

* - Pole je povinné.

| Odoslat registréciu |

5. Pristup do Vami vybranej zakazky bude aktivovany az po schvaleni VaSej registracie verejnym
obstaravatelom / obstardvatelom, ktory je zodpovedny za jej administraciu. Cakajte na e-mailovt
spravu, ktord Vés bude informovat o odsUhlaseni Vasho pristupu do zvolenej zdkazky v systéme EVO.
V pripade, ak mate problém s prihldsenim sa do zvolenej zdkazky, vysku3ajte zadat ID pouzivatela
do prihlasovacieho dialdgu manualne, vpisanim do pola ,Meno pouzivatela" (Vase ID je uvedené v e-

mailovej sprave potvrdzujlcej schvalenie Vasho pristupu do zakazky).

6. Do kaZdej zdkazky zverejnenej na portali EVO je potrebné sa registrovat osobitne.

7. Dalej odport¢ame postupovat podla ,Priru¢iek pre Zaujemcu/Uchddzada vo verejnych zakazkach®
zverejnenych tu http://www.uvo.gov.sk/metodicke-pokyny



http://www.uvo.gov.sk/metodicke-pokyny.

