Oromhir Evangélikus Keresztyén Ovoda

hazirendje



Kedves Sziilok!

Koszonjiik, hogy az Oromhir Evangélikus Keresztyén Ovodat
valasztottak!

Onok o6vodank hazirendjét tartjdk most keziikben. Kérjiik, hogy
figyelmesen olvassak végig, ¢és a gyermekek érdekében tartsak be és

tartassak be az abban foglaltakat!



1.
2.

Tartalomjegyzék

AZ OVOAA 0TI eeeteeeiiee ettt e st e e s b e s be e e bee e s be e e shteesareeebeeesabeenane 5
AlLalAN0S FENAEIKEZESEK ...vuveevveveieiicecteie ettt sttt ae bbb s s e 6
2.0 A NAZITENA CALJA ..o 6
2.2, A hazirend jogszabalyi @lapja .....cocveiiiiiiii e 6
2.2.1. A hazirend személyi hatdlya Kiterjed........cccovciiiiieciiiiiciee e 6
2.2.2. A hazirend terleti hatdlya Kiterjed. ..o 7
2.2.3. A hazirend id6beli NatAlYa........coooeuiiiieeee e 7
2.3, A hAzirend NYIIVANOSSAZA ...ccvvviiiiceee e 7
AZ OVOA@ MUKOUBSE ...ttt st sttt et e b e s bt e s at e st e st e e beebeesbeesbeesaeesanean 8
3.1, OVOdai fRIVELEI FONJE. . e 8
BLLL LI FEIVAERI ..ttt e b e e s be e e s beesbeesnteesbeeenres 8
312, JEIENTKEZES .ttt et sttt e e s be e e st e s bt e s ateesbeeenes 8
3.1.3. A gyermek igénybe veheti az OVOdat .........ooooiiiiiiiiiee e 8
3.1.4. Az bévodai beiratdshoz szlikséges OKMANYOK.........cccueiieeiiiiieciiie e 8
3.2, Az 6vodai jogViszony MEESZUNESE .....cc.vvie i 9
JY o XV oY F- =Ty =T Ve 1IN 10
4.1.  Agyermek évodaba érkezésének és tavozasanak rendje ......cccoccveiiiiiiiiiiiiiee e 10
4.2, A NEVEIEST BV MENAJ ittt 10
4.3,  Atdvolmaradds szabalyai (alapja a rendelet 51. §-a) .....cooiviiiiiiiiieeeee e 11
GYErmMEKEK @Z OVOUADAN......eiii ettt e e et e e e e e bt e e e e ebt e e e e ebtaeeesbteeaeesreeeeannes 13
5.1.  Agyermek ruhdzata az dvodaban ..o 13
5.2, A gyermekek EtKEzZIETESE ... uii i 13
5.3, BeiskOlAzas SZabAIYal......c.ueiiiiiiiii i 14
5.4. A gyermekek jutalmazdsdnak elvei s formai........cccoviiiiiiiiiii e 15
5.5. A gyermekek jogai és kotelességei az Ovodaban........cccciiciviiiciict e 15
5.5.1. A BYEIMEKEK JOZAi. ueeriteeierirtistieee et se st st tet et ettt e ve st ste st e e bes et aet e s aseasesbe et steseesessessansesassens 15
5.5.2. A BYEermMeKek KOTEIESSEERI...cu . .ot e et 16
NevelSkre vonatkozo felelGsségvallaldsi szabalyoK........c...oooiieiiiiiiieee e 16

6.1. Az 6vond teenddje baleset vagy napkdzben megbetegedd gyerek esetén ........cooceeeeeiiii. 16



6.2. VEdB €S OVO rendelKEzZESEK. .....coooeeeeeeeeeee e 16

6.3.  Fegyelmezl iNtEZKEAESEK ......uviiiiiiiii e
6.4 A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacids eszkdz haszndlatdnak szabalyai 18

7. SZUIBK QZ OVOADAN ettt ettt et e st esab e e s e e s bt e e sab e e e be e e nreesbeeesareenn 18
7.1, SzUIBK JOZai €5 KOTEIESSEEEI ...eiiiiiiiiei i 18
7.1.1. A szil6 kotelességei kozil a kovetkez6kre hivjuk fel a figyelmet .......cccvveeeecnnieeennnenn. 18
7.1.2. Aszll6 jogai kozil a kdvetkezSkre hivjuk fel a figyelmet......ccoevvvieeiiniiiiecee, 18

7.2. A nevelési elvek megvaldsitasdaba bevonjuk a szUIBKET........cvveiiiiiiiiiii e 18
7.3, EgyUttmUkodeés a csaladokkal..........coiiiiiiiiiiiii e 20
7.4.  Agyermekr6l torténd tdjékoztatds szabalyai......cccocoiiiiiiiiii e 20
7.5. Az 6voda helyiségeinek a szUl6k altal hasznalhatdsdganak rendje .....ococooeviiiiiiiiiiii, 20
7.6.  Atéritési dijak befizetésének szabalyai.......ccccooiiiiiiiiii e 20
7.6.1. Fizetési KOtelEzZettSEZEK ...uvviiiiiiiei it 20

8. Azintézmény biztonsdgat garantald szabalyoK.........ccoiiiiiiiiiiiiiicce e 21
8.1. Az ,idegenek” éplletben tartdzkodAsarol .........coovviiiiiiiiii e 21
8.2,  Egyéb fontos tUdNIVAlOK .......ooueiiiii e 22
8.3.  Azintézményben folyd rekldamtevékenységek szabdlyai........ccccoooviiiiiiiiiiiiiiii e 22
8.4. Tlzriadd, bombariadd esetén a teendBK .......oooovvviiiiiiii 23
ZAr0 reNdeIKEZESEK eviiiurreeiieitee ettt e sree e Hiba! A kényvjelz6 nem létezik.

VLTI E=T =S PR 24



1. Az évoda adatai

Intézmény neve, cime: Ordémhir Evangélikus Keresztyén Ovoda

8200 Veszprém Aradi vértanuk utja 2/a

Telefonszam: 06-20-9403814

E-mail cim: oromhir.ovoda@Iutheran.hu
Intézmény alapitdja: Veszprémi Evangélikus Egyhazkozség
Intézmény fenntartoja: Veszprémi Evangélikus Egyhazkozség

OM azonosito: 201506



2. Altaldanos rendelkezések

2.1. A hazirend célja

Olyan szabalyok megfogalmazasa, érvényesitése,
- amelyek biztositjak a gyermekek nyugodt, biztonsagos dévodai életét;
- lehet6vé teszi a Pedagogiai Programban megfogalmazott célok megvalositasat;
- lehetdvé teszi a gyermekkdzpontu, keresztyén szellemiségli munkat;

- illetve biztositjak az 6voda torvényes mikodését.

2.2. A hazirend jogszabalyi alapja

- A gyermekek védelmérol és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
- 2011 évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
- 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelési torvény végrehajtasarol

- 110/2012. (VL. 4.) Korm. rendelet a Nemzeti Alaptanterv kiadasarol, bevezetésérol, és

alkalmazasaro6l

- 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol 363/2012. (XI1.17.) Korméanyrendelet az

Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarodl €s annak modositasai

- 363/2012. (XII.17.) Kormanyrendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol és

annak modositasai
- Nkt. 49. § (3a) bekezdés

- A Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz Intézményeirdl sz616 2005. évi VIII. Torvény

¢és annak modositasai
- Az 6voda Pedagogiai Programja

- Az intézmény Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

2.2.1. A hazirend személyi hatalya Kiterjed

R/

¢ Az 6vodankba jaro gyermekekre.



% Az 6vodankba jard gyermekek sziileire, akik a gyermekek torvényes képvisel6jeként
gyakorolnak jogokat, illetve kotelezettségeket.

s Az 6vodapedagdgusokra, az 6voda valamennyi alkalmazottjara.

2.2.2. Ahazirend teriileti hatalya Kiterjed

< Ovodank teriiletére: annak egész teriiletére (épiilet, udvar) az 6vodaba vald belépéstsl
a jogszeru elhagyasig terjedd idOszakra.

s Az dvoda teriiletén kiviil szervezett foglalkozasok, programok idejére (pl.: napi sétak,

kirandulasok, egyéb rendezvények).

2.2.3. Ahazirend iddbeli hatalya
% A kihirdetésének napjan Iép érvénybe €s hatarozatlan idére szol.
¢ A hazirend modositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban valtozas all

be, vagy ha a sziilok képviseldi ttjan, illetve a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

2.3. A hazirend nyilvdnossaga

% A hazirendet az intézmény honlapjan és kozponti faliujsagjan megjelenitjiik.

% A hazirend egy példanyat az 6vodaba torténd beiratkozaskor a sziildnek atadjuk,
tovabba annak érdemi valtozasa esetén arrdl a sziilot tajékoztatjuk.

% Minden nevelési év szeptemberében tartott elsd sziiloi értekezletén tajékoztatot tartunk

a hazirendrdl az 6vodai ¢élet szokasairdl, szabélyairol.



3. Az ovoda mukodése

3.1. Ovodai felvétel rendje
3.3.1.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a

nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban dvodai foglalkozason vesz részt.

Beiratas utan a gyermek 6vodaval valo jogviszonya, egyes jogok gyakorlasa az els6 nevelési

¢v megkezdésekor kezdddik. (Nkt. 49. § (3a) bekezdés).

3.1.1.Felvétel
Az 6voda a véros ¢és kornyéke egész teriiletérdl vesz fel gyermeket, tiljelentkezés esetén az
evangélikus vallasu gyermeket, illetve sziil6t részesitjiik elonyben; valamint raszorultsag és a

sériilés mértéke szerinti szakvélemény alapjan.

3.1.2. Jelentkezés
Jelentkezni a kozzétett felvételi idopontban, illetve az dvodai nevelési év soran folyamatosan

lehet a véros €s kornyékének teriiletérol.

3.1.3. A gyermek igénybe veheti az 6vodat, ha

- a 3. ¢életév betdltésétd] az iskolaérettség eléréséig,

megbizhatdan agy- és szobatiszta;

- a gyermek egészséges (ANTSZ);

a sziild az étkezési téritési dijat befizette.

3.1.4. Az 6vodai beiratashoz sziikséges okmanyok
Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni:
- agyermek nevére kiallitott személyi azonositdt és lakcimet igazold hatosagi
igazolvanyt,
- aszild személyi azonosito és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyat,
- agyermek sziiletési anyakdnyvi kivonatat,

- agyermek TAJ kartyajat.



Az 6vodavezetd irasban értesiti a sziilot, hogy gyermeke felvételt nyert a kovetkezd
tanévre.

A sziil6 az 6vodalatogatasi kotelezettség alol felmentést kérhet gyermeke szamara
annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek negyedik életévét betolti.

Sziildi kérelem benyujtasanak hatarideje: targyév majus 25.

A felmentés kozigazgatasi hatosagi jogkorbe tartozik. A Kormény altal kijelolt
illetékes szerv a jarasi hivatal, amely felmentheti a gyermeket az 6vodai foglalkozason vald
részvétel alol, ha a gyermek csalddi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Amennyiben az
eljarasban szakértot kell meghallgatni, csak az 6vodavezetd vagy a védond rendelhetd ki.

Az 6vodai felvétel targyaban hozott dontés hatarnapja a beiratkozasra kiirt utolsé
hatarnapot kovetd 30. nap.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valo beosztasarol az 6vondk véleményét és a
szllok kérését is figyelembe véve az 6vodavezetd dont.

Az 0j gyermekek fogadasa folyamatosan torténik.

3.2. Az évodai jogviszony megszinése

A gyermek Ovodai jogviszonyanak megsziinésérdl az 6voda irasban értesiti a gyermek allando
lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerinti illetékes telepiilési onkormanyzat

jegyzojét.

Ha az o¢vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével

egyidejiileg az 6voda nyilvantartdsabol torolni kell.

Megszlinik az ¢vodai elhelyezés, ha

- a gyermeket masik 6voda 4tvette, az atvétel napjan,
- ajegyz0 a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd kimaradasara,
- agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsod napjan,

- az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort.
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4. Az ovodai élet rendje

4.1. A gyermek évodaba érkezésének és tavozasanak rendje

A gyermekek reggel 6.30-t61 17.00 6raig tartézkodhatnak az 6vodaban. Az 6vodaba érkezés

ajanlott idépontja reggel 8§ ora.
Erkezés:

A gyermeket reggel a sziild, vagy a hozzatartoz6 atoltdztetve személyesen adja at, tisztan,
egészséges allapotban az 6vodapedagdgusnak, dajkénak, — ha a gyermek valamilyen oknal
fogva nem megy be a csoportba — az 6voné nem tud a gyermek jelenlétérol, igy felelésséget

nem vallalhat érte.
Tavozas:

o A szild gyermekét nyugodt koriilmények megtartasaval az oOvodai €let
zavartalansagat biztositva viheti el a zaréas id6pontjaig, délutan 17.00 6raig.

& Az 6vodabol sziiloi kisérettel mehetnek haza a gyermekek. A sziilokon kiviili
személy csak akkor viheti el a gyermeket az 6vodabol, ha arrdl a sziild az 6vonot
aznap reggel értesitette, vagy irasban megjelolte.

¢ Az 6vodabol valod tdvozaskor minden esetben sziikséges az 6vondtdl elkdszonni,
hogy tudja biztonsaggal a gyermek eltavozasat.

¢ Gyermekiiket nem egyiitt neveld sziilok irasban beadott nyilatkozatukban jeloljek
meg a gyermeket elvivé személyt, és ezt mindketten irjak ala.

X/

s Ittas egyénnek gyermeket nem adunk ki.

4.2. A nevelési évrendje

R/

% Az dvodai nevelési év szeptember 1-jét6l a kovetkezd év augusztus 31-ig tart. Az
ovoda junius 15-ét6l augusztus 31-ig nyari napirend szerint, dsszevont csoportokkal
mikdodik.

< Ovodank a nyari idészakban zarva tart, melynek pontos iddpontjarl februar 15-ig

értesitést kapnak a sziilok.

< Ovodank Nagypénteken zarva tart.



X/
°e
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4.3.
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Ovodank nyitvatartasi ideje hétfotdl péntekig naponta reggel 6.30-tol délutan 17.00
oraig tart.

Az tnnepek miatti, munkarendben bekovetkezett valtozasokrol idében értesitést
kapnak a sziil6k a falitijsagokon, illetve igény szerint e-mail-ben.

Az 6vodaban 5 nap nevelés nélkiili munkanap megtartasara keriil sor a rendelet 3. §
(7) bekezdésének megfeleléen, amelynek idopontjardl a zarva tartast megel6zden
legalabb hét nappal tajékoztatjuk a sziiloket.

Minden csoportban, egy nevelési évben, legalabb egy, sziikség esetén két sziil6i
értekezlet megtartasara keriil sor, melynek iddpontjardl legalabb 7 nappal elétte
értesitjiik a sziiloket.

Csoportosszevonas: Az iskolai 0Oszi, tavaszi sziinet, az ovodai nevelés nélkiili
munkanapok idején, ha az o6vodai gyermeklétszdm nagymértékben lecsdokken az
o6vodai ellatast igényld gyermekeket Osszevont csoportban foglakoztatjuk.
Csoportosszevonasra, a gyermekcsoportok egylittes foglakoztatasara sor keriilhet a
gyermekek nagyobb szdmu hianyzasakor. Az Osszevont csoport létszdma nem
haladhatja meg 25 f6t.

Fogaddorat az dvodavezetd €és az ovondk sziildi, 6vondi igény szerint a megbeszélt
idépontban tartanak.

Ovodai iinnepélyekre, kirandulasokra, az 6vodai csoportok tervei alapjan keriil sor.
Iddpontjukrdl eldzetesen értesitjiik a sziiloket.

Nyilt, mindenki szamara ajanlott iinnepeink: tanévnyit6 istentisztelet, karacsony,
husvéti délutan, évzard linnepség a nagycsoportosok elbucsuztatdsaval és a tanévzarod
istentisztelet, a gyermekek aratasi halaadasi, adventi és viragvasarnapi szolgalata a
veszprémi evangélikus templomban.

A szilok és a dolgozok a gyermekek biztonsaga érdekében az épiilet bejarati ajtajat

koddal, a keritéskaput retesszel zarjak.

A tdvolmaradas szabalyai (alapja a rendelet 51. §-a)

¢ Az 6vodaba felvett gyermek rendszeresen latogassa az ovodat! A Kt. 24. § (3)

bekezdése alapjan a gyermek — ha a Kt. masképp nem rendelkezik — abban az évben,
amelyben a 3. életévét betolti, a nevelési év kezdd napjatol napi négy orat koteles

ovodai nevelésben részt venni.
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A fenntartd — a szildé kérelmére és az intézményvezetd, valamint a védond
egyetértésével — a gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva, az otodik életév
betoltéséig felmentést adhat a kotelezd dvodai nevelésben vald részvétel alol, ha a
gyermek csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatdsa, sajatos helyzete
indokolja.

A beteg gyermek az orvos altal meghatirozott idészakban nem latogathatja a
nevelési-oktatasi intézményt.

Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, akkor gondoskodik a tobbi
gyermektdl valo elkiilonitésérdl, €s a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek
sziileit.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja az intézményt, orvosnak kell
igazolnia. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét
pontos iddtartamat is.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, akkor mulasztasat igazolni kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

X/
°e

X/
L X4

X/
L X4

- a sziil6 eldzetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az

ovodaba,

a gyermek beteg volt, €s azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.
- A harom napnal hosszabb ideig tarto betegséget orvos igazolja.
Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, akkor a mulasztas igazolatlan.
A fert6z0 betegséget haladéktalanul be kell jelenteni a csoportvezetd dvondnek.
A szilé munkahelyi és lakds cimét, valamint telefonszaméat, annak véaltozasait

koteles bejelenteni a csoportvezetd 6vondnek.
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5. Gyermekek az ovodaban

5.1.

%

5.2.

*

/
°0

X/
°

A gyermek ruhdazata az 6vodaban

A gyermekek ruhdja legyen praktikus, kényelmes jatszoruha. A gyermek 6ltoztetése az
¢vszaknak, a napi varhat6 id6jarasnak megfelelden torténjék. Potruhardl (alsonemiik,
felsdruhazat, benti cip0) a sziilé gondoskodik.

A ruhdkat egyenként jellel, vagy monogrammal kell ellatni.

Az 6vodéaban délutan pizsamaban pihennek a gyermekek.

A gyermekek agynemiijének és pizsamajanak cseréje két heti rendszerességgel
torténik.

A t6rolk6z0t hetente, a fogkefét sziikség esetén cseréljék a sziildk.

A gyerekek holmijat az arra kijelolt, jellel ellatott szekrényben taroljak. A jobb
helykihasznalds érdekében csak a legsziikségesebb holmikat lehet tarolni a
szekrényben.

Az 6voda épiiletén beliil a gyermekek valtocipét haszndlnak a kornyezet tisztasdga
megovasa érdekében. A csoportszobaba utcai cipdben nem lehet bemenni.

Mindkét par cipd biztonsagos legyen, a papucs hasznélata az 6vodaban veszélyes,

ezért nem elfogadott.

A gyermekek étkeztetése

A gyermekek napi haromszori étkezésének (a déli meleg féétkezés és két tovabbi
étkezés) biztositasakor az Ovoda az egészséges taplalkozas szempontjait veszi
figyelembe. A gyermekek naponta fogyasztanak friss gyiimolcsot.

Az 6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatdsa az otthonr6l hozott
¢lelmiszerrel a tobbi gyermek el6tt nem etikus, valamint az dvoda tisztantartasat
zavarja.

Az dvodai étkezések idépontjat a gyermekek napirendjét a csoportnaplo tartalmazza.
Ezt az 6vondk a szeptemberi sziildi értekezleten ismertetik.

Az ételallergiasoknak késziilt menti igényléséhez szakorvosi igazolas sziikséges.
Inzulinfiiggd, cukorbetegségben szenvedd gyermekekre vonatkozé specialis

eljarasrend
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% Betegség esetén 09.30-ig kell lemondani a masnapi étkezést.

5.3. Beiskolazas szabalyai

A gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségének jellemz&it az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjanak kiadasarol szolé kormanyrendelet (363/2012.) hatarozza meg. A
gyermekek a beiskolazas elott, fejlettségiik objektiv megitélése céljabol dvodapedagdgusaink
altal végzett mérésen vesznek részt. Az iskolaba 1épés feltételeit, az dvoda helyi Pedagogiai

Programja tartalmazza.

- A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 6. életévét betdlti, tankotelessé
valik.

- A szilé kérheti gyermeke szamdra a tankdtelezettség kezdetének halasztisat és az ovodai
nevelés tovabbi 1 évig torténd igénybevételét.
Sziil6i kérelem benyujtasanak hatarideje: targyév januar 15. A sziilé a kérelmét az Oktatési
Hivatal online feliiletén nyujthatja be megfeleld indokldssal ¢és azt alatdmasztd
dokumentumokkal.
A tankotelezettség megkezdésének halasztasat az OH hagyja jova.
Amennyiben az OH sziikségesnek latja, hivatalbol a pedagdgiai szakszolgalat szakértdit
(pszichologus, gyogypedagogus, konduktor stb.) is bevonhatja a vizsgélatba.
Amennyiben a pedagogiai szakszolgalat szakértdi bizottsaga a sziil6i kérelem benytjtasara
nyitva all6 hataridd eldtt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd
részvételét javasolja, a sziilé1 kérelem benyujtasara nincs sziikség.

- Amennyiben a gyermek hatéves kora el6tt eléri az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget, a

sziild kérelmére az Oktatasi Hivatal dont a tankdtelezettség megkezdésérol.

RS

» A gyermekek jutalmazasanal az egyenld banasmod elvének figyelembevételével

jérunk el.

K/

% A jutalmazasnal a neveldk figyelembe veszik a gyermek egyéni képességeit,

fejlettségét, fejlodésének tlitemét.

3

Az elfogado, pozitiv megerdsitésre €piild nevelést részesitjiik elényben.

7/

* A jutalmazasban toreksziink a megalapozott, konkrét pozitiv visszajelzésekre pl.

dicséret, simogatas, pozitiv kiemelés a csoport elétt, megtapsolas, jutalom megbizatés.
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< Ertékelésiinkkel, jutalmazasunkkal szeretnénk formalni a gyermekek reélis, pozitiv

Oonértékelését.

5.5.1. A gyermekek jogai

X/
L X4

A gyermekeknek joga, hogy 6vodankban biztonsagban, egészséges kornyezetben
nevelkedjenek. Eletkoruknak megfelelden alljon rendelkezésiikre pihendidd, szabadidd,
Jaték, testmozgas.

Joguk van, hogy egyenlé banasmodban részesiiljenek. Az egyenld banasmod
megsértésének kovetkezményeit orvosolni kell, de nem jarhat més gyermekek jogainak
megsértésével, vagy csorbitasaval.

A gyermekeknek joguk, hogy tiszteletben tartsak méltosagukat, személyiségi jogaikat,
de ezzel nem korlatozhatjak tarsaikat a jogaik érvényesitésében.

Joguk van a rendszeres 6vodaba jaras els6 napjatol kezdve a torvény és a helyi nevelési
program altal nyujtott lehetdségek igénybevételéhez.

Joguk van alland6 6vodapedagogusi feliigyelethez.

Joguk van az 6voda eszkozeit, felszereléseit ingyenesen és rendeltetésszertien hasznalni.

Joguk van rendszeres egészségiigyi feliigyeletre.

5.5.2. A gyermek kotelességei

Az 6voda felszerelésére, épségére vigyazni.

Eletkoruknak megfelelden részt venni kérnyezetiik és az altaluk hasznalt jatékok
rendben tartasaban.

Vigyazni csoporttarsai testi épségére, tiszteletben tartani tevékenységiiket, a fejlédéshez
valo jogukat.

Tisztelettudoan viselkedni az 6voda valamennyi dolgozdjaval, illetve az 6vodaba
latogatd vendégekkel.

Sajat és tarsaik testi épségének megdrzése érdekében az intézmény helyiségeit

rendeltetésszertien hasznalni.
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6. NevelOkre vonatkozo felel8ssegvallalasi
szabalyok

6.1. Az 6vond teenddje baleset vagy napkdzben megbetegedd gyerek

esetén

X/

A gyerek sériilését haladéktalanul el kell latni, mikozben a csoport feliigyeletét meg
kell szervezni. A baleset sulyossagatol fiiggden, illetve eszméletvesztés, lazgorcs

esetén orvosrdl gondoskodni kell (mentd, orvos kihivésa, elszéllitasa orvoshoz).

e

% Laz, hasmenés, hanyas, hasgdrcs esetén értesiti a sziil6t, hogy minél hamarabb vigye
el a gyereket. Magas 1az esetén az 6vond megkezdi a 14z csillapitdsat. A beiratkozas
alkalmaval tdjékozddunk a gyermekek allergiaja feldl. A sziil6 gondoskodik az orvos

felkeresésérdl. Ilyen esetben a gyermek csak orvosi igazoléssal johet Gjbol 6vodaba.

e

» Fert6zd betegség (rubeola, bardnyhimld, skarlat, majgyulladas, tetli, kotOhartya
gyulladas stb.) esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény pedig a
bejelentést koveten jelez az ANTSZ-nek, vagy az 6voda gyermekorvosanak és

fertdtlenitd takaritast végez.

6.2. Védd és 6vo rendelkezések

A gyermekek biztonsdgos ¢és egészséges kornyezetben torténd nevelése érdekében a
szlikséges feltételrendszer vizsgalata, a feltételek javitasa allando feladat.
Minden 6vodapedagogus Ntk.-ben meghatarozott feladatat képezi, hogy a rabizott gyermekek

részére az egészségiik, testi épségilik megdrzéséhez sziikséges ismereteket

- atadja, és
- ezek elsajatitasarol meggy6zddjék, tovabba
- ha észleli, hogy a gyermek balesetet szenved, vagy annak veszélye fennall, a
sziikséges intézkedéseket tegye meg.
Ezért a gyermekek fejlettségiiknek megfeleloen balesetvédelmi nevelésben vesznek részt.
% Ha a gyermeket baleset éri a vele foglalkoz6 6vodapedagdgus kotelessége az

elsOsegélynyujtas, €s a sziild értesitése.
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% Ha a gyermek orvosi ellatasra szorul, jegyzOkonyvet kell kiallitania a baleset

koriilményeirdl.

6.3 Fegyelmezd intézkedések

% A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és
védelmet kell szdmara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben.
s A gyermek nem vetheté ald testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen,

embertelen, megaladzo biintetésnek vagy banasmodnak.

6.4 A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacids eszkoz

haszndalatanak szabalyai

% A nevel6k munkaidében telefonjukat csak munkavégzés céljabol hasznalhatjak, egyéb
esetekben kotelesek azt lenémitva tarolni a csoportszobakban.

% A neveldk éljenck az ismeretanyag atadasa soran az infokommunikacids eszk6zok
adta lehetdségekkel. Ugyeljenek ezek etikus hasznalatira. Tartsdk be az adatvédelmi
eldirasokat.

% Az oOvoda dolgozdi kotelesek vigyazni az 6voda tulajdonaban 1évé digitalis,

infokommunikécids eszkdzokre, azokat rendeltetésének megfeleléen hasznalni, majd

megfeleld tarolasarol gondoskodni.
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7.SzUl6k az dvodaban

7.1. SzUl6 jogai és kotelességei

A sziil6 kotelességeit és jogait az Ntk. 72. §-a részletezi.

7.1.1. A sziil6 kotelességei koziil a kovetkezdkre hivjuk fel a figyelmet

¢ Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges

feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez

minden t6le elvarhatd segitséget, egyiittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel

kisérje gyermeke fejlodését.

X/

X/
L X4

¢ Biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét.

Tartsa tiszteletben az 6voda pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,

tiszteletet tanusitson irantuk (a pedagdgus, valamint a munkajat kdzvetlenil segitd

alkalmazott az 6vodai nevelémunka, valamint a pedagogiai szakszolgalat ellatasa

soran a gyermekekkel 0Osszefiiggd tevékenységével kapcsolatban a biintetdjogi

védelem szempontjabol kozfeladatot ellatd személy).

7.1.2. A sziild jogai koziil a kdvetkezékre hivjuk fel a figyelmet

o
°e

X/
L X4

Ismerje meg a nevelési-oktatasi intézmény Pedagogiai Programjat, Hazirendjét,
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

Gyermeke fejlodésérol, magaviseletér6l rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon.

Kezdeményezze sziildi szervezet, dvodaszeék létrehozédsat, és annak munkdjaban

vegyen részt.

7.2. A nevelési elvek megvaldsitasaba bevonjuk a sziil6ket

Az oOvodankba jard gyermekeket arra neveljiik, hogy bizalommal, szeretettel, tisztelettel

forduljanak a felndttek felé. Szeressék és fogadjak el pajtasaikat, azok kiilonbozdségét

legyenek képesek alkalmazkodni egymashoz. Kulturdltan tudjak kifejezni gondolataikat,

érzéseiket, kivansdgaikat. Az esetleges konfliktusokat szocialisan elfogadhaté modon

probaljak megoldani, keriilve a durvasagot, er0szakossagot, arulkodast. Sziikség esetén kérjek

az 6vonod segitségét. A gyermekeket biztatjuk, hogy az eléttiik allo feladatok, nehézségek ne



19

batortalanitsdk el O©ket, hanem kitartdban probalkozzanak a megoldéassal. Igyeksziink
kornyezetiink megismerésére, megszerettetésére, Ovasara ¢és fenntarthatosag elvei alapjan
nevelni gyermekeinket. Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik, hogy a csaladi nevelés

soran is ezeket az alapelveket erésitsék gyermekeikben.

7.3. Egyluttmdkodés a csaladokkal

Annak érdekében, hogy a gyermeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik,

szlikség van igazi egylittmiikodésre, nyitottsagra és szinteségre.

Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vondt, illetve

az dvoda vezet6jét, és velikk kozdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

A sziilék a kovetkezd forumokon vehetnek részt az ovodaban folyd pedagdgiai munka

kialakitasaban:

- sziildi értekezletek (évente két alkalommal);

- csaladi zold programok (kirandulasok, el6adéasok);

- jatszodélutanok, kozos rendezvények (iinnepekhez kapcsolodoan);

- az ovondvel torténd, rovid, esetenkénti megbeszelés, fogadoora,;

- csaladlatogatas (egyéni megbeszélés szerint).

- Ezeken kiviil szeretettel varjuk a sziiloket gyermekiikkel egyiitt a veszprémi

evangélikus templomba a vasarnapi gyermek-istentiszteletekre.

7.4. A gyermekrdl torténd tajékoztatas szabalyai

K/

A sziilok gyermekiikrdl tajékoztatast kizardlag sajat ovondjiiktdl, sziikség esetén az

intézményvezetotdl kérhetnek és kaphatnak.

X4

Ovonét telefonhoz 11 é6ra utan lehet hivni!

%

>

K/
*

Kérjik a sziiléket, hogy se a gyerekekkel kapcsolatos, se magénjellegii

)

beszélgetésekre az 6vonét munkaja kozben hosszabb idére ne vonjak el a

gyerekcsoporttol, mert balesetet idézhet eld €s zavarhatja a nevelés-oktatas folyamatat.

L)

» Ovodas gyermeket 16 év alatti testvérnek csak a sziild irdsos kérésére ad at az

6vodapedagogus.
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7.5. Az 6voda helyiségeinek a sziil6k altal hasznalhatdsaganak rendje

L)

7.6.1.

Gyermekmosdé, WC, melegit6 konyha: Sziil6 nem tartozkodhat a
gyermekmosdoban, WC-ben, és a melegité konyhaban! (ANTSZ el6iras)
Csoportszobak: A sziild a csoportszobaban kizarolag beszoktatasi idében, sziil6i
értekezleteken, mas sziiloknek szo6l6 alkalmakon tartozkodhat!

Udvaron: Ovodai nyitvatartds ideje alatt szervezett programokon tartézkodhat a
szil6 az udvaron.

A gyermekek az 6voda folyosojan csak sziildi feliigyelettel, sétalva kozlekedhetnek.

A dohanyzas az intézmény egész épiiletében és udvaran tilos!

A téritési dijak befizetésének szabalyai

Minden honap masodik hetén, a faliijsagon, illetve az 6voda levelezérendszerén
kiildott tizenetben megjeldlt idoben kell téritési dijat fizetni.

Ebédet lemondani, illetve rendelni, hidnyzast bejelenteni déleldtt 9 ora 30 percig SMS
forméjaban, vagy rovid telefonbeszélgetés keretében a csoport 6vondjénél lehetséges,
mert csak igy all modunkban a masnapi étkezést lemondani vagy biztositani!

Ebédet hazavinni nem szabad!

Fizetési kotelezettségek

e Az ovodai nevelés ingyenes.

e A szil6 gyermeke étkezéséért — az Onkormanyzati 6vodakkal megegyez6 — téritési dijat

fizet.

r_rgr e

e A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése, €s biztositasa (sziiloi

igénynek megfeleléen) az ovoda feladata. A fenntarté és az Ovodavezetd az

étkeztetéssel kapcsolatban felmertilt kérdések, probléméak megoldasaban folyamatosan

egylittmikodik és megoldast keres azokra.

o Az étkezések:

- tizorai
- ebéd

- uzsonna



21

o Az étkezési téritési dijak befizetésének iddpontjarél az dvoda levelezérendszerén
kiildott lizenetben, illetve a falitjsagokon tajékoztatjuk a sziiléket minden hénapban.
A befizetésre az 6voda épiiletében az elézetesen kijelolt idében és helyen torténik az
intézményvezetd altal meghatarozott modon torténik.

e Ingyenes ¢étkezés igényelheté az 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és
a gyamiigyi igazgatasrol sz010 jogszabaly alapjan:
A gyermek lakohelye szerint illetékes Onkormanyzat, illetve - ha a gyermek nem
allami fenntartasii nevelési-oktatasi intézményben részesiil étkezésben - a nevelési-
oktatasi intézmény vezetdje - a nem allami fenntartd altal megallapitott szabalyok
keretei kozott - a gyermek egyéni rdszorultsaga alapjan 21/B. §-ban foglaltakon kiviil,
illetve a 21/C. § (1) bekezdés b) pontja szerinti gyermekek szamara tovabbi étkeztetési
kedvezményt allapithat meg. Gyermekétkeztetés esetén a 146. §-t, a 147. § (4)
bekezdését, a 148. § (1), (4), (5), (8) és (9) bekezdését alkalmazni kell.”

e A gyermekétkeztetéssel kapcsolatos tudnivalokrdl a nevelési év elsd sziildi
értekezletén, valamint az esetleges valtozasokrol folyamatosan tajékoztatjuk a
sziiloket. Kérdéseikkel, problémaikkal az 6vodavezetdt, gazdasagi vezetdt hivatali
idében barmikor kereshetik.

e Ingyenes és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés-21/B. § szerint valosul

meg, errél a sziiloket a nevelési év elso sziil6i értekezletén tajékoztatjuk.

8. Az intézmény biztonsagat garantalo
szabalyok

8.1. Az ,idegenek” éplletben tartézkodasardl

¢ Az 6voda csoportszobdjaban, tornatermében ¢€s jatszoéudvaran sziilé és gyermek csak
neveld jelenlétében tartdzkodhat.

o A gyermeket kisérd sziilok kivételével, az oOvodaval jogviszonyban nem allo
személyek az 6voda dolgozodinak jelentik be, hogy milyen iigyben jelentek meg az
ovodaban.

s A fenntart6i, szakértdi és egyéb hivatalos latogatds az intézményvezetdvel tortént

egyeztetés szerint torténik.
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Az o6vodai csoportok és foglalkozasok latogatasat mas személyek részére az
intézményvezetd engedélyezi.

A munkatarsak hozzatartozéi munkaidében csak kivételes, rendkiviili dolog miatt
kereshetik a dolgozot, valamint az 6voda rendezvényeit latogathatjak.

Ugynokok, arusok nem zavarhatjak az ovoda életét, ezért nem lépiink kapcsolatba

velik!

8.2. Egyéb fontos tudnivaldk

Az 6voda helyiségeinek hasznalataval kapcsolatos szabalyok:

Ovodas gyermek az 6voda helyiségeiben csak felnétt feliigyeletével tartozkodhat.
Ovodas gyermek a konyhaban, felntt mosdéban, kazanhazban még felnétt feliigyelet
mellett sem tartozkodhat.

Azokon a rendezvényeken, melyekre a sziilok is hivatalosak, a sziild koteles a
gyermeke biztonsagarol ¢és megfelel0 magatartasarél gondoskodni, ¢és az o6voda
szabalyait betartani, betartatni.

Allatot az intézmény teriiletére behozni intézményvezetdi engedéllyel lehet.

Kérjiik, az 6voda oltarat tartsdk tiszteletben, gyermekeik az oltar targyaihoz ne
nyuljanak hozz4!

A bejarati kaput sziveskedjenek a biztonsagi retesszel mindig bezarni!

Az 6voda helyiségeiben politikai part, vagy politikai parthoz ko6tddé tarsadalmi

szervezet nem mukodhet.

8.3. Az intézményben folyd reklamtevékenységek szabalyai

X/

K/
X4

)

K/
*

K/

Az 6vodaban csak olyan reklam hirdethetd, ami kozvetleniil a gyermekeknek szol,
vagy a sziillokon keresztiil szol a gyermekeknek.
Hirdetést csak az intézményvezetd engedélyével lehet elhelyezni a falitjsdgokon.
Reklamozni lehet az 6vodaban:

- az egészséges ¢letmoddal kapcsolatos,

- kornyezettel, kornyezetvédelemmel kapcsolatos,

- kulturalis, egyhazi, gyermekeknek sz616 programokat.
Olyan reklamot lehet csak az 6vodaban népszeriisiteni, ami nem titkdzik a gazdasagi
reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl és egyes korlatair6l szold 2008. évi XLVIIL

torvény eldirasaiba



23

8.4. Tlzriadd, bombariadd esetén a teenddk
% Bombariadd esetén az intézményvezetd értesiti a rendérséget és utasitast ad az épiilet
kitliritésére.

s Tiz esetén a tlizriado terv szerint torténik a kitirités.
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Melléklet

A gyermekek biztonsdga ¢és egészséges személyiségfejlodése érdekében tdjékoztatjuk a

kedves sziiléket, hogy az Ovodai élet szabédlyai a sziilok jelenlétében is vonatkoznak a

gyermekekre, ebben kérjiik megértd egylittmiikddésiiket €s tAmogatasukat!

1.
2.

10.

Az dvoda épiiletébe 1épéskor a gyermekek toroljek tisztara cipdjiiket a labtorldben.
Koszontsék érkezéskor €s tavozaskor illedelmesen az 6vodéaban tartozkodo tarsaikat €s
felnotteket: ,,Csokolom 6vO néni, sziasztok gyerekek!” Ismerkedjenek felekezetiink
koszonési forméjaval: ,,Erds var a mi Isteniink!”.

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekeiket kisérjék be az 6vodaba. A folyoson sétalva
kozlekedjenek!

A gyermekek az 6voda folyosojan csak felnétt feliigyeletével tartozkodhatnak.

A folyoson talalhato oltar keresztyén ovodai életiink egyik legfontosabb helyszine,
kérjiik, akar egy templomi oltart, tartsak tiszteletben, a gyermekeket ne engedjék
hozzanyulni a liturgiai eszkdozokhoz (csengd, gyertya, biblia, stb.)! Lehetéség van
azonban a héten megismert bibliai ige elolvasasara.

Az oltdzében a gyermekek ruhaikat 6sszehajtva taroljak a szekrényiikben. Testnevelés
foglalkozasokra tornazsakban elhelyezett tornaruhat, tornacipdt kériink.

Az 0ltoz0 tisztasdgara gyermekek és felndttek egyarant vigyazzanak.

Valtécipd hasznélata kotelezo (papucs hasznalata nem megfeleld).

A gyermek nem hozhat veszélyes targyakat az 6vodaba. A behozott konyvekért,
jatékokért, ékszerekért felelosséget nem vallalunk, és lehetdleg ezek melldzését kérjiik
(kivétel a beszoktatasi 1d0, illetve az alvés)!

A sziilok az ovoda teriiletén beszoktatasi id6 alatt, a nyilvanos iinnepélyeken,
illetve az 6vodavezetovel elore egyeztetett idopontban tartozkodhatnak. A sziilo a

gyermeket a csoportszoba ajtajaban adja /vegye at az 6vodapedagogustol.
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11. Az 6vodéban csak teljesen egészséges gyermek tartdzkodhat! Az 6vondknek tilos
otthonrdl bekiildott gyodgyszert beadniuk a gyermeknek a nap folyamén. Kivéve
allergia (pipa). Alternativ étrendet kizarolag szakorvosi igazolds ellenében tudunk
biztositani.

12. Az 6vodaban ételt a gyermekek csak egylittesen, az 6vondk ¢és dajka nénik
feliigyeletével, a csoportszobaban iilve fogyaszthatnak.

13. Ha a gyermek kimegy a csoportbol, szoljon az 6v6 néninek.

14. Rendeltetésének megfeleléen hasznaljak a csoportszoba jatékait és berendezéseit €s
ovjak azok épségét.

15. Jaték soran vigyazzanak dnmaguk és tarsaik testi-lelki épségére.

16. A jatékokat hasznélat utan tegyék vissza a helytikre.

17. Vegyenek részt a munkajellegli tevékenységekben.

18. Az 6voda néhany teriiletén csak 6vodai dolgozo jelenlétében tartézkodhatnak a
gyermekek (tornaszoba, szertarak, nevel6i szoba, zongoras szoba, mosdok).

19. A gyermekek az 6voda udvaran a megbeszélt helyen jatszanak.

20. A homokozo6 jatékokkal a homokozdban jatszanak.

21. Kovel, bottal dobalni, titdgetni veszélyes és tilos.

22. A gyerekek a sziilok érkezésekor fejezzék be jatékukat, koszonjenek el az 6vé
néniktol és tarsaiktol. Ez kiillonosen fontos a gyermekek testi épségének megovasa
miatt.

23. Az 6voda napi rendjét érkezéskor tartsak tiszteletben: reggelit a csoport napirendjében
meghatarozott — sziiloi értekezleten ismertetett — idOpontig tudunk felszolgalni. A
reggeli csendes percek idejét az ajton jeldljiik. Ilyenkor kérjiik, a folyoson varakozzon
csendben!

24. Az 6voda és a csaladok kozotti kapesolattartas folyamatos, napi rendszerességli, de ez
nem akadalyozhatja a foglalkozasok menetét. A kapcsolattartasra elsOsorban a
délutani iddszakot ajanljuk vagy idépont egyeztetést.

25. Csalados iinnepeinken, rendezvényeinken a sziilok felelések gyermekeik
iinnephez mélto viselkedéséért, épségéért. Kérjiik segitségiiket, hogy a Kisebb
testvérek, telefonhivas se zavarjak meg az iinnepet!

26. Minden fontos hirdetést — az intézményvezet6 elézetes engedélyével a falitjsagon

tesziink kozzé, kérjiik, kisérjék figyelemmel ezeket!
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27. Az 6vodai élet biztonsagat szolgald szabalyok betartasdban kérjiik, a sziilok is segitsék

gyermekeiket!

A kékkel jelolt szabalyok esetében kiilonosen szamitunk segitségiikre!

Koszonjiik szépen egyiittmiikodésiiket!
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2.sz. Melléklet

Intézkedési terv a veszélyhelyzet idoszakara

- A gyermekek csak orvosi igazolassal johetnek 6vodaba betegség utan.

- Kérjiik és elvarjuk minden megbetegedés tiineteinek megjelenésekor a felelds sziiloi
magatartast. Natha, kohogés, hasmenés, hanyas esetén a gyermekek csak orvosi
javaslat esetén johetnek kozdsségbe. Betegségre utalo tiinetekkel gyermeket nem
tudunk fogadni.

- Az agynemdit, torolk6z6t ebben az idészakban minden pénteken hazaadjuk mosasra.

- A fogmosastdl eltekintiink, a fogkeféket hazaadjuk.

Intézkedési terv a veszélyhelyzet miatt elrendelt iigyeleti idoben

Mindkét sziil6té] munkaltatoi igazolast kériink!

A sziil6 az intézménybe nem léphet be.

A gyermeket a bejdrati ajtoban adhatja at a dajkanak a nyilatkozat kitoltését és lazmérést
kovetden.

Hazamenetelkor szintén az ajtoban veheti 4t gyermekét.

Els6 alkalommal kériink a gyermekeknek két valto ruhat. Beérkezéskor atoltoztetjiik a
gyermekeket, illetve az udvaron is mas ruhaban lesznek.

Csak egészséges gyermeket vesziink at, nyilatkozat ellenében. Nathas, kohogds, hasmenéses
gyermeket NEM fogadunk!

A gyermekeket elszeparaltan, kisebb (maximum 5 f0s) csoportokban feliigyeljiik.

A gyermekeknek napi haromszori étkezést biztositunk.

Naponta fert6tlenitjiik az intézmény helyiségeit, targyi eszkozeit.

Ko6szonjiik megértésiiket és feleldsségteljes tAmogatasukat.



