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Barbara    Sarah 
�ĂƌďĂƌĂ�'ŽƩĞƐŵĂŶ   ^ĂƌĂŚ��ĞŶĞŶƐŽŶ�'ŽůĚďĞƌŐ 
ϲϱϬ-ϴϲϴ-ϬϲϭϬ    ϰϭϱ-ϳϴϲ-ϲϮϲϲ 
�ĂƌďΛ�'�ŽĂĐŚŝŶŐ͘ĐŽŵ  ^ĂƌĂŚΛ�'�ŽĂĐŚŝŶŐ͘ĐŽŵ 

Welcome back! 



 

PowerPoint Tips 
tƌŝƚĞ�ǇŽƵƌ�ƐƚŽƌǇ͕�ƚŚĞŶ�ďƵŝůĚ�ǇŽƵƌ�ƐůŝĚĞƐ͘ 

^ůŝĚĞƐ�ƐŚŽƵůĚ͗ 
n ^ƵƉƉŽƌƚ�ǇŽƵƌ�ŝĚĞĂƐ 
n �Ğ�ǀŝƐƵĂůůǇ�ĂƉƉĞĂůŝŶŐ 
n �ŶŚĂŶĐĞ�ǇŽƵƌ�ŵĞƐƐĂŐĞ 

^ůŝĚĞƐ�ƐŚŽƵůĚ�EKd͗ 
n �Ğ�ǇŽƵƌ�ƐĐƌŝƉƚ͕�ůĞĂǀĞ�ďĞŚŝŶĚ�Žƌ�ƉƌĞ-ƌĞĂĚ 
n �ŝƐƚƌĂĐƚ�ĨƌŽŵ�ǇŽƵ 
n �Ğ�ďŽƌŝŶŐ 
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Make an impact with your PowerPoint presentations 

^ŝŵƉůĞ͗ 
n >ŝƩůĞ�;Žƌ�ĞǀĞŶ�ŶŽͿ�ƚĞǆƚ�ĨŽƌ�ŝŵŵĞĚŝĂƚĞ�ƵŶĚĞƌƐƚĂŶĚŝŶŐ 
n �ĞƐĐƌŝƉƟǀĞ�ŚĞĂĚůŝŶĞƐ�ƚŽ�ŵĂŬĞ�ƵƐĞ�ŽĨ�ǀĂůƵĂďůĞ�ƌĞĂů�ĞƐƚĂƚĞ 

sŝƐƵĂů͗ 
n DĞĞƚƐ�ƐŝŵƉůĞ�ĐƌŝƚĞƌŝĂ�ĨŽƌ�ŝŵŵĞĚŝĂƚĞ�ƵŶĚĞƌƐƚĂŶĚŝŶŐ 
n �ǀŽŬĞƐ�ĞŵŽƟŽŶ�Žƌ�ƚŚŽƵŐŚƚ�ĨŽƌ�ďĞŝŶŐ�ŵĞŵŽƌĂďůĞ 

YƵŝĐŬ͗ 
n dƵƌŶ�ŽǀĞƌ�ƐůŝĚĞƐ�ƋƵŝĐŬůǇ�ƚŽ�ŬĞĞƉ�ĂƩĞŶƟŽŶ͕�ĂŶĚ�ĞǀĞŶ� 

ĨĂƐƚĞƌ�ǁŚĞŶ�ŝƚ͛Ɛ�ǀŝƌƚƵĂů 
n &ĞǁĞƌ�ƐůŝĚĞƐ�ĂƌĞ�ŶŽƚ�ŶĞĐĞƐƐĂƌŝůǇ�ďĞƩĞƌ�  

͞WZ��d/����Z��d�^� 
confidence͘ 

�KE&/��E����DWKt�Z^� 
zKh͘͟ 

- Simone Biles, 
K>zDW/��'K>��D���>/^d 
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“ COMMUNICATE 
WITH  

VISUAL LITERACY. 
0DNH�JRRG�XVH� 

RI�DOO�WKH� 
QRQ-YHUEDO� 
ZD\V�RI� 

FRPPXQLFDWLRQ��
FRORU��VKDSH��
IRUP��WH[WXUH� 
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What does my listener need to know about the current situation? (e.g. Now is the time to… 

What is critical that will require us to think or act differently? (e.g. It is critical that we...) 
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ϳ�d/W^�&KZ�<EKt/E'�zKhZ��KEd�Ed͗ 

ϭ͘ hƐĞ�ƚŚĞ�^ƚŽƌǇ�&ůŽǁ�'ƵŝĚĞ�ĨŽƌ�ǀŝƐƵĂů�ŝŵƉƌŝŶƚ͘ 
Ϯ͘ KŶůǇ�ŵĞŵŽƌŝǌĞ�ǇŽƵƌ�ĮƌƐƚ�ϯ-ϱ�ǁŽƌĚƐ͕�ĂŶĚ�ǇŽƵƌ�ďĞŐŝŶŶŝŶŐ�ĂŶĚ�ĞŶĚ�ƐƚĂƚĞŵĞŶƚƐ͘�>ĞĂƌŶ� 

ĞǀĞƌǇƚŚŝŶŐ�ĞůƐĞ�ŝŶ�ĐŽŶĐĞƉƚƵĂů�ĨŽƌŵ�ŽŶůǇ�ƐŽ�ǇŽƵ�ĚŽŶ͛ƚ�ƌĞĂĚ͘ 
ϯ͘ �ŚƵŶŬ�ŝŶƚŽ�ƐĞĐƟŽŶƐ�ĂŶĚ�ůĞĂƌŶ�Ă�ƐĞĐƟŽŶ�ďĞĨŽƌĞ�ŵŽǀŝŶŐ�ŽŶ͘ 
ϰ͘ 'Ğƚ�ǀĞƌǇ�ĐůĞĂƌ�ŽŶ�ǇŽƵƌ�ƚƌĂŶƐŝƟŽŶƐ�ƚŚĂƚ�ůĞĂĚ�ǇŽƵ�ĨƌŽŵ�ĐŚƵŶŬ�ƚŽ�ĐŚƵŶŬ�;ŵĂǇďĞ�ĞǀĞŶ� 

ŵĞŵŽƌŝǌĞ�ƚŚĞŵͿ͘ 
ϱ͘ WƌĂĐƟĐĞ�ŽƵƚ�ůŽƵĚ�ĨŽƌ�ďĞƩĞƌ�ŵĞŵŽƌǇ͘ 
ϲ͘ ZĞĐŽƌĚ�ǇŽƵƌƐĞůĨ�ĂŶĚ�ƉůĂǇ�ŝƚ�ďĂĐŬ�ŽŌĞŶ�ƚŽ�ĂĚĚ�ĂŶŽƚŚĞƌ�ŵĞŵŽƌǇ�ĂŝĚ�;ĂƵĚŝƚŽƌǇͿ͘ 
ϳ͘ WƌĂĐƟĐĞ�ŝƐ�ŬĞǇ͘ 

ϲ�^dZ�d�'/�^�&KZ�'�dd/E'�W�^d�zKhZ�E�Zs�^͗ 

1. �Ğ�ƉƌĞƉĂƌĞĚ͗ 
 /�ǁŝůů�ĐŽŵŵŝƚ�ƚŽ�ƉƌĂĐƟĐŝŶŐ�ƚŚŝƐ�ƉƌĞƐĞŶƚĂƟŽŶ�ƚŚŝƐ�ŵĂŶǇ�ƟŵĞƐ�ŽǀĞƌ�ƚŚĞ�ŶĞǆƚ�ĨŽƵƌ�ǁĞĞŬƐ͗� 

 ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 

Ϯ͘��Ğ�ĂǁĂƌĞ�ŽĨ�ǁŚĂƚ�ǇŽƵƌ�zĞƚǌĞƌ�ƚĞůůƐ�ǇŽƵ͗ 
 dŚŝƐ�ŝƐ�ǁŚĂƚ�/�ŚĞĂƌ�ŵǇ�zĞƚǌĞƌ�ƚĞůůŝŶŐ�ŵĞ͗ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 
 ,Žǁ�ƚƌƵĞ�ŝƐ�ŝƚ͍�,Žǁ�ǁŽƵůĚ�ŵǇ�ďĞƐƚ�ĨƌŝĞŶĚ�ƌĞƐƉŽŶĚ͍�ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 
 ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 

ϯ͘��ŚĂŶŐĞ�ǇŽƵƌ�ƚŚŽƵŐŚƚ�;dŚŽƵŐŚƚ�н�&ĞĞůŝŶŐ�с��ĞŚĂǀŝŽƌͿ͗ 
 �ŝƐĞŵƉŽǁĞƌĞĚ�ƚŚŽƵŐŚƚƐ͗��d�ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ�н�&�ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ�с���ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ� 
 �ŵƉŽǁĞƌŝŶŐ�ǇŽƵƌƐĞůĨ͗��d�ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ�н�&�ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ�с���ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ� 

ϰ͘�sŝƐŝŽŶŝŶŐ͗ 
 dŚŝƐ�ŝƐ�ŚŽǁ�/�ǁŝƐŚ�ƚŽ�ƉƌĞƐĞŶƚ�ŵǇƐĞůĨ͗�ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 
 ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 

ϱ͘��ƌĞĂƚŚĞ͗ 
 dĂŬĞ�ϯ�ĚĞĞƉ�ďĞůůǇ�ďƌĞĂƚŚƐ�ǁŝƚŚ�ǇŽƵƌ�ĞǇĞƐ�ĐůŽƐĞĚ 

ϲ͘��ĞŐŝŶ�ƐƚƌŽŶŐ͗ 
 dŚĞ�ĮƌƐƚ�ĨĞǁ�ǁŽƌĚƐ�ƚŚĂƚ�ĐŽŵĞ�ŽƵƚ�ŽĨ�ŵǇ�ŵŽƵƚŚ�ǁŝůů�ďĞ͗ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 
 ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 

&������<�d/W^͗ 

n DĂŬĞ�ŝƚ�ďĂůĂŶĐĞĚ 

n WŽƐŝƟǀĞ�ĮƌƐƚ 
n ̂ƚƌĂŝŐŚƚ�ƵƉ͕�ŶŽ�ŚĞĚŐŝŶŐ�Žƌ�ĂƉŽůŽŐŝǌŝŶŐ 

n �Ğ�ƐƉĞĐŝĮĐ 

Session 3 

“ 3UDFWLFH�LVQ¶W� 
WKH�WKLQJ�WKDW�

\RX�GR� 
RQFH�\RX¶UH�

JRRG� 
,W¶V�WKH�WKLQJ� 

\RX�GR� 
WKDW�PDNHV�\RX� 

JRRG� 

” ��������
������� 

“ THERE ARE  
ONLY TWO TYPES  

OF SPEAKERS. 
7KH�QHUYRXV 
DQG�WKH�OLDUV� 

” ���������� 
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INFLUENTIAL  MESSAGING:  WORKSHEET  
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�ĞŐŝŶŶŝŶŐ͗��,���>/E� 
�ƵƌƌĞŶƚ�^ƚĂƚĞ 
KƉƉŽƌƚƵŶŝƚǇ 
�ƌŝƟĐĂů�EĞĞĚ 

ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 

ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 

ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 

 
�ŶĚ͗���>��Z��KE�>h^/KE 

�ĞƐŝƌĞĚ�^ƚĂƚĞ 
EĞǆƚ�^ƚĞƉƐ 

ZĞƐŽůƵƟŽŶ�ͬ�^ŽůƵƟŽŶ 

ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 

ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 

ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 

DŝĚĚůĞ͗��Z�>�s�Ed�WK/Ed^ 

n ͅ ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 

n ͅ ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 

n ͅ ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 

n ͅ ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 

n ͅ ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 

n ͅ ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 

n ͅ ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 

n ͅ ͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺͺ 
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