
Wir suchen zum schnellstmöglichen Termin  
in Vollzeit (36 Std./Woche) für 12 Monate eine*n

Volontär*in für die 
Vertriebsabteilung
 
Wir publizieren Bücher aus den Programmbereichen Literatur, Sachbuch und illustriertes 
Sachbuch. Das Literaturprogramm schließt deutschsprachige und internationale Gegenwarts-
literatur sowie gehobene Spannungs- und Unterhaltungsliteratur ein. Im Sachbuch finden sich 
Biografien, Kulturgeschichtliches und Populärwissenschaftliches sowie zahlreiche Text- und 
Bildbände aus den Bereichen Kunst, Design und Lebensart.

Ihre Aufgaben:

• Bearbeitung von täglichen Fragen aus dem Handel inklusive der Verwaltung des  
Vertriebspostfachs 

• Unterstützung bei der Vertriebsarbeit – im digitalen wie auch physischen Bereich
• Erstellung statistischer Auswertungen und Reports 
• Gestaltung von Präsentationen und Mailings
• Mitwirkung bei Projekten
• Unterstützung beim aktiven Verkauf, auch auf Messen
• Themenrecherche, Markt- und Konkurrenzanalyse zur Unterstützung bei der Vermarktung
• Vorbereitung und Teilnahme an internen Terminen und Konferenzen
• Enge Zusammenarbeit im Team und mit unserer Vertriebsleitung

Ihr Profil:

• Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder ein entsprechendes 
Studium sowie erste Berufserfahrung in einem Verlags-/Medienunternehmen

• Sie besitzen Ideenreichtum, Einsatzbereitschaft, eine schnelle Auffassungsgabe  
und Teamfähigkeit 

• Sie sind ein Organisationstalent und arbeiten eigenverantwortlich
• Sie sind versiert im Umgang mit den gängigen Office Programmen, idealerweise  

auch mit One Drive
• Sie sind interessiert an Zahlen sowie an Literatur/Büchern
• Sie haben Freude am Umgang mit Kunden und sind kommunikationsstark 

Wir bieten:

• Ein vielseitiges Volontariat in einem erfolgreichen Publikumsverlags
• Die Mitarbeit in einem engagierten und aufgeschlossenen Team
• Ein freundliches Arbeitsumfeld in einem etablierten Unternehmen mit hohem Anspruch  

an Qualität und Innovation
• Diverse Sozialleistungen und Benefits (z. B. eine vergünstigte Mitgliedschaft bei  

Urban Sports)

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an: 

Beate Textor 
DuMont Buchverlag GmbH & Co. KG 
Amsterdamer Str. 192 
50735 Köln 
beate.textor@dumont.de
www.dumont-buchverlag.de


