
 

Basis: briefwisseling 
opstellen en versturen met 
Brio 
Met Brio kan je alle correspondentie organiseren op 
een logische manier.  

Met correspondentie bedoelen we standaardbrieven 
op papier en via e-mail, vrije e-mails en sms’en.  

Naar maatschappijen kan je ook vrije Portima 
Connect- en MSB-berichten (Message 
Sinistre/Schadebericht) sturen.  

Alle gevoerde correspondentie vind je terug in zijn 
juiste context. Brio gebruikt MS Word als 
tekstverwerkingsprogramma. 

 

Inhoud 

  

• Correspondentie 
o E-mail versturen 
o Briefwisseling: standaardbrief 

gebruiken 
o SMS versturen 
o Portima Connect vrij bericht en MSB 

versturen 
o Beheer verbonden documenten 

• Standaardbrieven maken 
o Structuur van de variabelen 
o Manuele variabelen en de functie ‘ASK’ 
o Herhalende paragrafen maken en gebruiken 

Een standaardbrief kopiëren 

Praktische 
info 

De basisfuncties 
beheerst is een 
eerste vereiste 


