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Ketevan Museliani

Data di nascita: 16/01/1998 | Nazionalita: Georgiana | Sesso: Femminile |
Numero di telefono: (+39) 3919138685 (Cellulare) Indirizzo e-mail:

ketevanmuseliani@gmail.com | Facebook:

https://lwww.facebook.com/qeti.museliani.7/ |

WhatsApp Messenger: +995598841818 |

Indirizzo: Via Collebrincioni N.8, 67100, L'Aquila, ltalia (Abitazione)

ESPERIENZE LAVORATIVE

22/02/2023 - attuale - Thilisi, Georgia
SERVIZIO DI ASSISTENZA LEGALE AVVOCATO-SPECIALISTA
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Inserire il programma elettronico di circolazione dei documenti ed inserirlo ed elaborare la corrispondenza
passata;

Ricevere il cittadino che si presenta all'Ufficio di presidenza e presentargli le condizioni di servizio dell'Ufficio di
presidenza;

Rispondere alle telefonate in arrivo ;

Includere i dati sui casi ricevuti presso lufficio di presidenza nel caso di programma informativo gestionale ;
Partecipare alla preparazione di brochure, volantini, articoli di giornale relativi a varie questioni legali;
Archiviare i documenti prodotti presso ['Ufficio di presidenza;

Produrre una biblioteca basata su regole stabilite;

produrre informazioni statistiche relative all’attivita dell'Ufficio di presidenza;

Identificare casi di violazione dei diritti umani o carenze nel processo di attuazione dei procedimenti, preparare
raccomandazioni per la loro eliminazione e sottoporli al responsabile ;

Partecipare alla tutela dei diritti umani nel processo di sviluppo di una strategia e di un piano d'azione
correlati;

Svolgere altre funzioni del capo dell'ufficio di presidenza in assenza di quest’ultimo;

Partecipare ad eventi sul campo secondo le istruzioni del capo dell'ufficio

12/2021 - attuale - Thilisi, Georgia
Insegnante di Danza e Arti dello Spettacolo

2018 - attuale - Thilisi, Georgia
Modella LOOKS MODEL MANAGEMENT
1. Participazione nelle pubblicita

2. Riprese per societa private

29/09/2019 - 09/05/2021 - Thilisi, Georgia :

Manager Amministrativo (ONG) - INSTITUTIONAL AND CAPACITY DEVELOPMENT CENTER

1. Comunicazione e incontro con potenziali clienti per quanto riguarda il servizio dell'azienda
2. Gestione dei social network;

3. Comunicazione con i gruppi target della Piattaforma di Sviluppo Umano;

4. Organizzare Training e altre attivita pianificate all'interno della piattaforma

09/07/2020 - 19/11/2020 - Thilisi, Georgia
Assistente Avvocato Glcorp

1. Assistenza al pubblico in questioni legali
2. Preparazione documenti per il processo

12/2017 - 09/2018 - Thilisi, Georgia



STAGE: IL PROGETTO USAID E G4G CHIAMATO "DIBATTITO GIOVANI SULLE RIFORME ECONOMICHE"
G4G & un progetto quinquennale di USAID progettato per supportare il miglioramento dell'ambiente favorevole alle
imprese in Georgia attraverso consultazioni collaborative tra il settore pubblico e quello privato

17/02/2018 - 21/10/2018 - Thilisi, Georgia

RESPONSABILE MARKETING E COMUNICAZIONE LIDER FOOD
1. Pubbliche relazioni

2. Presentare l'azienda in ambito internazionale

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

25/09/2023 - ATTUALE L'Aquila, Italia
MASTER Universita degli Studi dell'Aquila

16/09/2022 - ATTUALE Tbilisi, Georgia
MASTER Universita statale di Sokhumi

08/2019 - 09/2021 Thbilisi, Georgia
LAUREA IN GIURISPRUDENZA lvane Javakhishvili Universita statale di Thilisi
Sito web : https://www.tsu.ge/en

04/2021 - 07/2021 Thilisi, Georgia

ATTESTATO - KETEVAN MUSELIANI HA COMPLETATO IL PROGRAMMA DI FORMAZIONE PROFESSIONALE « PROPAGAZIONE
PIANTE ORNAMENTALI ». DURATA DEL

PROGRAMMA: 6 SETTIMANE. LIVELLO DEL QUADRO NAZIONALE DELLE QUALIFICHE: 3RD N(N)LE College "Gantiadi"

Sito web : http://gantiadi.ge/

12/2020 - 06/2021 Thilisi, Georgia

ATTESTATO - VIENE ATTUATO IL PROGRAMMA COMUNALE “IMPARARE E OCCUPARE" CON IL SUCCESSO FINANZIARIO DEL
DIPARTIMENTO COMUNALE "CULTURA, ISTRUZIONE, SPORT E

AFFARI GIOVANILI" DEL MUNICIPIO DI TBILISI LEPI, Collegio "MERMISI*

Sito web http://mermisicollege.edu.ge/posts/17

01/2020 - 09/2020 Thilisi, Georgia
PROGETTO: “VOLONTARIO” “UNICEF", "helping hand"
Sito web https: //www.youthvolunteering.ge/volunteer/ketevan-museliani-67

04/2019 - 05/2019 Lodz, Polonia

CERTIFICATO PER KETEVAN MUSELIANI - ATTESTATO DELLA PARTECIPAZIONE AD UN SEMINARIO ACCADEMICO
"Applicazione penale e criminalita dei colletti bianchi”

Sito web https://psh.gov.ge/

03/2019 - 05/2019 Lodz, Polonia

CERTIFICATO PER KETEVAN MUSELIANI - ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE AD UNA LEZIONE OSPITE PRESSO LA
FACOLTA' DI GIURISPRUDENZA E AMMINISTRAZIONE "ICANN, Nuovi domini generici di primo livello e relativi
'Meccanismi di protezione”

Sito web https://iso.uni.lodz.pl/

01/2019 - 08/2019 Lodz, Polonia
PROGRAMMA DI SCAMBIO IN POLONIA Universita di Lodz
Sito web https: //iso.uni.lodz.pl/

08/2018 - 11/2018
QUESTA CERTIFICAZIONE VIENE CONSEGNA A KETEVAN MUSELIANI PER IL COMPLETAMENTO CON SUCCESSO DEL CORSO
DAL TITOLO "CONFLICT MANAGMENT-SOUTH CAUCASUS CASE STUDY" CENTRO PER LA PACE E LO SVILUPPO CIVICO

02/2018 - 09/2018 Thilisi, Georgia
CREATED CENTER "DIKE" Presso l'Universita Statale di Sokhumi
Sito web https://www.sou.edu.ge/

02/2018 - 07/2018 Thilisi, Georgia



THE RESIDENT IN THE "GIRLS CLUB' Il Centro per la Prevenzione del Crimine e la Casa di Giustizia
Sito web https://psh.gov.ge/

02/2017 - 09/2017 Thilisi, Georgia
PROGETTO:"VOLONTARIO" Il Centro per la Prevenzione del Crimine presso il Ministero della Giustizia della Georgia

Sito web https://psh.gov.ge/

12/2016 - 06/2017 Thilisi, Georgia
THE RESIDENT Giovani Criminologi
Sito web https: //www.facebook.com/kriminologebi/

08/2007 - 09/2016 Thilisi, Georgia
DIPLOMA Scuola statale di balletto Vakhtang Chabukiani di Tbilisi
Sito web https: //www.stateballetschool.ge/about_us.php

ABILITA LINGUISTICHE

Madrelingua: GEORGIANO

Altre lingue :
UNDERSTANDING SPEAKING WRITING
Listening Reading prﬁzﬁtzgn in?eegggn
ENGLISH B2 c1 B2 B2 B2
ITALIAN B1 B1 B1 B1 B1
RUSSIAN A2 A2 Al A1l Al

Levels: A1 and A2: Basic user; B1 and B2: independent user; C1 and C2: Proficient user

COMPETENZE DIGITALI

Microsoft Word : Microsoft Excel ; Social Media ; Microsoft Office ; Microsoft Powerpoint ; Google Drive ; Instagram ;
Zoom ; Google Docs ; LinkedIn ; Facebook ; Power Point ; Twitter

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Dlgs 196 del 30 giugno 2003 e dell’art. 13 GDPR
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