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FRONT DESK
MANAGEMENT

£ Kéln Vitteett (pofe/d)

Uber Uns:

Wir sind STARTPLATZ. Die Anlaufstelle fir die
rheinische Griinderszene. Seit 2012 unterstitzen
wir nun rund 120 innovative Startups als Inkubator
und Accelerator. Dein Herz brennt fur die Startup-
Szene? Dann bist du bei uns genau richtig!

Deine Aufgaben

Du bist erste:r Ansprechpartner:in und fiir die
Betreuung & Beratung unserer Mitglieder
zustandig

Du verwaltest das Daily Business, z.B.
Telefon-/ Mail-Anfragen, Check-in/ Check-Out
von Gasten, Buchungen und vieles mehr

Du begleitest Events in Vor- & Nachbereitung
Du sorgst generell fir Ordnung &
Wohlfiihlatmosphare in unseren
Raumlichkeiten

Du Gibernimmst operative Aufgaben, wie das
Sicherstellen unserer Infrastruktur
(Lagerbestand, Kiihlschranke, Theke...)

e

CV & Lebenslauf an
jobs@startplatz.de

Wir freuen uns auf dich!

Hprochynioere

Schick uns einfach deinen

Deine Benefits: é@

¢ Monatliche BBQs

¢ Freie Wahl der Arbeitszeiten

¢ Ausreichend Kaffee

e Ein freundliches &
hilfsbereitesTeam

Deine Must-Haves

exzellente Umgangsformen &
ausgepragte Serviceorientierung
hohe Eigenverantwortung,
Flexibilitat & Stressresistenz
Eigeninitiative zur
Prozessoptimierung

Offenheit & Empathie
Hands-on-Mentalitat

gutes Englisch & Deutsch




