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Gesucht:
kaufmannische*r Mitarbeiter*in fiir |
das Office Management in Teilzeit

ca. 32 Std/Woche (m/w/d) |

Was erwartet Dich bei uns?
Unser OM-Team sorgt fir die internen |
Ablaufe im Blro, sowohl im Back- als auch im
Front-Office. Genau hier kommst Du in‘s Spiel, |
kiimmerst dich um Buchhaltung, Einkauf, Perso-
nal- und Orga-Themen und bist am Telefon wie
auch im vor Ort stets erste*r Ansprechpartner*in
fir Kund*innen, Lieferant*innen und das gesamte
Team.
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