
Werkstudent Finance & Admin (m/w/d)  

Mit Fokus auf Finance, Struktur & Prozesse – Werkstudierendenrolle in wachsendem KI-Startup 

Standort: Köln (remote-friendly) Start: tbd  Art: Teilzeit Sprache: Deutsch & Englisch 

Gestalte die Zukunft der Arbeit – mit uns 

octonomy ist ein KI-Startup mit großen Ambitionen – und bereits deutlich über der klassischen Early-
Stage-Phase: Wir sind exzellent finanziert, haben ein strukturiertes Setup und arbeiten mit 
namhaften Kunden an der Zukunft des Kundenservice. Unsere Plattform automatisiert 
Geschäftsprozesse durch intelligente Co-Worker. Wir wachsen schnell und gezielt weiter. 

Du wirst Teil unserer Mission und bringst Künstliche Intelligenz in den echten Business-Alltag – 
hands-on, iterativ, mit Eigeninitiative.  

Als Werkstudent:in im Bereich Finance & Admin erhältst du Einblicke in verschiedene 
Themenfelder wie Einkauf & Beschaffung, Office Management, vorbereitende Buchhaltung & 
Finance sowie allgemeine organisatorische Unterstützung. 

Zu deinen Aufgaben gehören unter anderem: 

• Unterstützung im operativen Einkauf: Bestellung von IT-Equipment, Büromaterial und 
Ressourcen, Angebotseinholung sowie Lieferantenkommunikation 

• Mitwirkung im Office Management: Dokumentenablage, Terminorganisation, 
Postbearbeitung  

• Unterstützung der vorbereitenden Buchhaltung: Belegverwaltung, Kostenübersichten, 
Rechnungsvorbereitung und Erstellung von Auswertungen 

• Allgemeine Unterstützung im Tagesgeschäft: Recherchen, Pflege von Excel-Listen und 
Mitarbeit an kleineren Projekten 

• Erstellung kleiner Präsentationen oder Dokumentationen 

Was du mitbringst 

• Eingeschriebene:r Student:in im Bereich BWL, Wirtschafts- oder Verwaltungswissenschaften 
oder einem vergleichbaren Studiengang 

• Interesse an Finance-, Verwaltungs- und Office-Themen sowie organisatorischen Abläufen 
• Strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise – du behältst auch bei mehreren Aufgaben den 

Überblick 
• Gute Kenntnisse in MS Office, insbesondere Excel 
• Teamgeist, Zuverlässigkeit und eine proaktive, eigenständige Arbeitsweise 
• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 

Wir suchen keine perfekten Lebensläufe, sondern Menschen, die mitdenken, mitbauen und 
mitlernen wollen.  



Wenn Du gestalten willst, Verantwortung übernimmst und lieber anpackst als abwartest, passt Du 
perfekt zu uns. 

 

 

 

Was Dich bei uns erwartet 
• Smarte Köpfe & flache Hierarchien 
• Wachstum statt Stillstand 
• Remote-friendly & flexibel 
• Moderner Tech Stack & Cutting-Edge KI 
• Purpose & Impact 
• Transparenz & Vertrauen 

Let’s build the future of work – together. Seriously. 

Schreib uns formlos oder mit allem Drum und Dran – Hauptsache, Du hast Lust, mitzugestalten. 

Fragen zur Stelle? Melde dich bei Mia unter octonomy-ai-jobs@m.personio.de 

octonomy.ai | We grow output. Not headcount. 
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