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Fiche formation

Le requéteur

Objectif

e Prendre en main le requéteur

Durée

e 2 heures

Modalité

e Distanciel

Prérequis

e Connaitre le fonctionnement des différents modules téo, outil de gestion

e Avoir parcouru le tuto sur le requéteur envoyé en amont de la formation

Public

e Service administratif

e Service direction

Prix

e 240 euros HT (2X120 euros HT)

Programme

e Qu’est-ce qu’une requéte : définition
e  Fonctionnement d’un outil de requétage

e Prise en main de I'outil de requétage téo

Réalisation de deux requétes choisies par le groupe : sous forme de liste et sous forme de tableau croisé

Moyens pédagogiques

e 30% de présentation des écrans, 70% de pratique a partir des dossiers en cours du centre.



e Fréquentes validations des connaissances grace a des exercices
e Questionnaire de satisfaction rempli a chaud
e  Guide utilisateur remis a la fin de la formation

e Attestation de formation

Accessibilité

e Cette formation peut bénéficier aux personnes en situation de handicap. Avec votre référent handicap, nous
pouvons adapter I'accueil, le rythme et la pédagogie. Nous pouvons également vous conseiller sur le matériel a
utiliser pour faciliter la prise en main du logiciel.



