TRUONG CAO PANG Y TEBACLIEU  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG PAO TAO Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY TRINH THANH LOQC TAI LIEU
I. MUC PiCH

Thanh loc nhiing tai liéu khong phu hop voi dién phuc vu cua thu vién
truong. Tir d6 nang cao chat lugng vén tai liéu cua thu vién.

II.PHAM VI AP DUNG
Quy trinh nay dugc ap dung trong viéc thanh loc tai liéu tai thu vién truong.
III. QUY TRINH CHI TIET

1. Cac budc thuc hién

BUOC TRINH TU THUC HIEN MOI LIEN HE

1 Chon sach thanh loc Thu vién

2 Lap danh muc TL thanh loc Thu vién

3 Tham dinh TL thanh loc -BGH
-Phong QTTB
-Thu vién

4 Tién hanh thanh loc -Phong QTTB
-Thu vién

5 Luu ho so

2. Mo ta chi tiét

Budc Trinh tu thuc hién

1 Chon sach Thanh lgc
Duya vao Thong tu s6 21/2012/TT-BVHTTDL
-Séach hu vé mit vat Iy

-Sach thura ban




-Sach khong ¢ gia tri str dung, lac hau vé ndi dung
-Ngon ngtr khong phu hop

-Bi mat trong qua trinh phuc vu

2 Lap danh muc TL thanh lgc

Lap danh muc can thanh loc ( ghi 10 nhan dé thanh loc, tac gia,
NXB, vi tri kho)

3 Tham dinh tai li¢u

Trinh BGH thidm dinh TL can thanh loc: vé ndi dung, tinh trang vat
ly

-Duyét: Tai liéu chuyén kho cho thanh loc.

-Khong duyét: Tai liéu chuyén ra kho sach.

4 Tién hanh thanh loc

-X6a s6 DPKCB trong phan mém, luu lai s6 PKCB dé gan TL

khac

-Xur 1y TL thanh loc : loai bé nhitng TL lac hau, khong c6 gié tri; biéu
tang hoac trao ddi véi cac thu vién khac

5 Luu ho so

Luu trit va QL hd so thanh loc TL

IV. BIEU MAU YEU CAU

Mau danh muc tai liéu thanh loc

Nguoi soan Phong PAO TAO
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