TRUONG CAO PANG Y TE BACLIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG DAO TAO Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY TRINH KIEM KE SACH THU VIEN
I. MUC PiCH
Kiém tra lai tinh trang kho tai liéu, s6 luong tai liéu hién co va Xac dinh sé
lugng tai liéu mat mat, hu hong. Tu d6 xay dung phuong an khac phuc, ké
hoach t6 chirc lai kho tai liéu.
II. NOIDUNG CHI TIET
1. Cac budc thuc hién

Budc Trinh ty thuc hién Moéi lién hé
1 Cong tac chuan bi Thu vién Phong
QTTB
Tién hanh kiém ké Thu vién
Loc dir liéu Thu vién
4 Xuéat dit liéu tur phén mém quanly | Thu vién
5 So sanh dir liéu trén ké voi dir li€u | Thy vién
xuat tr CSDL
6 Két qua kiém ké Thu vién
7 Bao c4o kiém ké, luu ho so Thu vién

2. Mo ta chi tiét

Bude Tién trinh thyc hién

Cong tac chuan bi
Lap ké hoach kiém ké:
-Ngung phuc vu kho sach (kém thong bédo
-Phan cong nhiém vu
-Phén chia thiét bi: S6 theo ddi, viét, viét bang, bang keo,
may tinh, may quét
-Phén chia ké cho mdi may kiém ké Kiém tra may tinh
: virus, 6 cting Kiém tra sach trén kho: sach duogc sip xép
ngay ngin, dang vi tri




-Dan bing keo gidy dau ké va ngin ké

Tién hanh kiém ké
-Kiém ké theo ting ngin tir trén xudng dudi, tir trai qua
phai, tir trong ra ngoai
-Dém s6 luong sach trén ting ngan,ghi s6 luong 1én bing
keo giay da dan
-Quét ma vach sach vao file excel theo tig ngan.

-Ghi cht s6 lugng sach tirng ngan vao so6 kiém ké va
trén file excel

-Dbi chiéu s6 lugng sach dém va sach quét trén file excel
(s0 luong doi chiéu phai bang nhau)

-Tap hop séach tra trong thoi gian kiém ké vao noi quy
dinh

-Kho sach kiém ké xong phai dan niém phong.

Loc dir li¢u

Ra soat va loai b s6 PKCB bj sai, trung.

Xuat dir liéu tir phan mém quan ly
Nhan vién phu trach phan mém xuat dit li¢u sach tur
CSDL gom: S6 DKCB, tén sach, mon loai.

So sanh dir liéu trén ké véi dir liéu xuat tir CSDL Str
dung phan mém, cac ing dung can thiét so sanh dit liéu
quét thuc té v6i dit 1iéu xuat tir CSDL ra két qua kiém ké:
dir liéu trung; dit liéu quét c6, CSDL khong co; dir liéu
quét khong co6, CSDL co.

Két qua kiém ké

-Dir liu trung: dua ra danh myc TL trung, két qua

kiém ké hoan thanh.

-Dir lidu quét ¢6, CSDL khong co: do mat dit liu trong qué
trinh stra dir li¢u hodc 1i do khac => tién hanh b6 sung TL
vao CSDL.

-Dir liéu qpét khong c6, CSDL ¢6: TL méat => lap danh muc
sach bi mat.

B4o c4o kiém ké, luu ho so

-Béo céo két qua kiém ké

-Dua ra danh sach sach bi mit bao cao 1anh dao phong.
-Luu ho so







