
No. Servicio Descripción Contacto Puesto Horario de Servicio Oficina Ext. e-mail

1 Limpieza díaria
salones,oficinas, baños, 
pasillos,corredores,vidrios,mobiliario, paredes, 
techo, estructura y cedazos.

René Buc y Dalila 
García

Encargado de Servicios y 
Mantenimiento

DE 05:20 A 15:00 LUNES A VIERNES Y 
SABADOS DE 05:20 A 11:00 A-5 814 servicios@proesur.uvg.edu.gt

2 Mantenimiento eléctrico

Ventiladores techo, pedestal y pared, 
tomacorrientes, suich, lamparas interiores y 
exteriores,bombas de agua closet electricos etc. 
En proesur y apartamentos arrendados, 
transformadores.

Romeo Chic electricista DE 07:00 A 15:00 LUNES A VIERNES Y 
SABADOS DE 08:00 A 12:00 A-5 814 servicios@proesur.uvg.edu.gt

3 Fontanería
cambio de accesorios de lavamanos, migitorios, 
tazas sanitarias, tubería rotas, cambio de chorros 
de pilas y jardines, bombas de agua.

Walter Tun Asitente de Servicios y 
Mantenimiento

DE 07:00 A 15:00 LUNES A VIERNES Y 
SABADOS DE 08:00 A 12:00 A-5 814 servicios@proesur.uvg.edu.gt

4 Jardinería
chapeo, tallado limpieza y riego de jardines. 
Siembra de nuevas plantas y mantenimiento de 
las mismas, 

Walter Tun Asistente de Servicios y 
Mantenimiento

DE 05:20 A 15:00 LUNES A VIERNES Y 
SABADOS DE 05:20 A 11:00 A-5 814 servicios@proesur.uvg.edu.gt

5 Mantenimiento a mobiliario pintura, soldadura, cambio de madera, cambio de 
chapas, engrasados, etc René Buc  Encargado de Servicios y 

Mantenimiento
DE 05:20 A 15:00 LUNES A VIERNES Y 

SABADOS DE 05:20 A 11:00 A-5 814 servicios@proesur.uvg.edu.gt

6 Mantenimiento de infrastructura cambio de cedazos, pintura de paredes, arreglo 
de persianas, pulida de pisos, arreglo de puertas. René Buc Encargado de Servicios y 

Mantenimiento
DE 05:20 A 15:00 LUNES A VIERNES Y 

SABADOS DE 05:20 A 11:00 A-5 814 servicios@proesur.uvg.edu.gt

7 apoyo a docentes con traslado de equipo audiovisual, hacia salones 
de clases, según solicitud. 

René Buc y Dalila 
García

Encargado de Servicios y 
Mantenimiento

DE 07:00 A 15:00 LUNES A VIERNES Y 
SABADOS DE 07:00 A 17:00 A-5 814 servicios@proesur.uvg.edu.gt

8 Apoyo a programas para actividades preparación de área donde sea solicitada con 
mobiliario, equipo y personal René Buc Encargado de Servicios y 

Mantenimiento
DE 07:00 A 15:00 LUNES A VIERNES Y 

SABADOS DE 07:00 A 17:00 A-5 814 servicios@proesur.uvg.edu.gt

9 controles de boletas de trabajo solicitudes, René Buc Encargado de Servicios y 
Mantenimiento

DE 05:20 A 15:00 LUNES A VIERNES Y 
SABADOS DE 05:20 A 11:00 A-5 814 servicios@proesur.uvg.edu.gt

10 Asistencia a Estudiantes corte de candados de alumnos del CAS e ITEC. Walter Tun Asistente de Servicios y 
Mantenimiento DE 07:00 A 15:00 LUNES A VIERNES RECEPCION

11 Atención a personal docente y administrativo Puesta de café y azcucar, Agua pura, vasos y 
tazas. Dalila García Asistente de Servicios y 

Mantenimiento
DE 07:00 A 15:00 LUNES A VIERNES Y 

SABADOS DE 07:000 A 17:00 A-5

13 Mensajería Se realizan, cotizaciones, compras, envios de 
pagos y  diferentes trámites Luis Sabaqui Mensajero DE 09:20 A 12:00 LUNES A VIERNES RECEPCION

14 apoyo en parqueos parqueos internos y área del Carpool en diferentes
horarios durante el mes Walter Tun Asistente de Servicios y 

Mantenimiento
HORARIOS FIJOS DE 06:30 A 7:20  Y DE 

13:00 A 13:50 DE LUNES A VIERNES
PARQUEO Y 
CAR POOL

15 controles e iventarios de llaves que cada maestro cuente con su llaves 
respectivas del salón René Buc Encargado de Servicios y 

Mantenimiento
DE 05:20 A 15:00 LUNES A VIERNES Y 

SABADOS DE 05:20 A 11:00 A-5 814 servicios@proesur.uvg.edu.gt
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