UNIVERSIDAD DEL VALLE DE GUATEMALA
CATALOGO DE SERVICIOS PRESTADOS POR EL DEPARTAMENTO

COMUNICACION Y RELACIONES PUBLICAS

DEIVALLE

o . - Coordinar, dirigir y supervisar actividades de . " o . .
1 Comunicacion y Relaciones Publicas comunicacién estratégica y de relaciones piblicas. Lda. Hilda Specher Directora de Comunicacién y RRPP 8:00 a 17:00 hrs. F-114 1464y 465 hspecher@uvg.edu.gt
2 Comunicacion interna Revision y envio de informacién por medio del nodo |Lda. Hilda Specher Directora de Comunicacién y RRPP 8:00 a 17:00 hrs. F-114 1464y 465 hspecher@uvg.edu.gt
Atender al pablico y orientarlo sobre sus consultas y |Maria José Monterroso Asistente de RRPP 8:00 a 17:00 hrs rrpp@uvg.edu.gt
3 Atencion al publico e informacién en general necesidades de informacion sobre programas de la  Laura Garcia Prof. Secretaria de RRPP . - . F-113  |464y 465 lagarcia@uvg.edu.gt
. . de 15:30 a 20:30 hrs. 2
UvVG Carlos Caceres Apoyo Vespertino y Nocturno info@uvg.edu.gt
Publicaciones institucionales de la UVG en Coordinar y supervisar la publicacion de
4 eneral avisos/esquelas, directamente o por medio de la Lda. Hilda Specher Directora de Comunicacién y RRPP 8:00 a 17:00 hrs. F-114  |464 y 465 hspecher@uvg.edu.gt
9 agencia de publicidad
5 Visitas guiadas \?izi(t);iltr;asr visitas guiadas por el campus central para Lda. Hilda Specher Directora de Comunicacién y RRPP 8:00 a 17:00 hrs. F-114 464 y 465 hspecher@uvag.edu.gt
” Colocacion de informacion en las carteleras ubicadas |Maria José Monterroso Asistente de RRPP . : .
6 Informacion en Carteleras en el campus central Laura Garcia Secretaria de RRPP 8:00 a 17:00 hrs. F-113 464 y 465 rrpp@uvg.edu.gt lagarcia@uvg.edu.gt
Dar apoyo en la realizacion de eventos y actividades |Lda. Hilda Specher Maria|Directora de RRPP  Asistente de . . 3
7 Apoyo a Eventos dirigidas a la comunidad UVG José Monterroso RRPP 8:00 a 17:00 hrs. F-113'y 114|464 y 465 | hspecher@uvg.edu.gt rrpp@uvg.edu.gt
Dirigir y coordinar la preparacion y ejecucion de
" " eventos especiales de la UVG, tales como Lda. Hilda Specher Maria|Directora de RRPP  Asistente de . X _
8 Direccién de Eventos y protocolo graduaciones, distinciones académicas, actividades |José Monterroso RRPP 8:00 a 17:00 hrs. F-113 'y 114|464 y 465 hspecher@uvg.edu.gt rrpp@uvg.edu.gt
civicas y otras de proyeccién a la comunidad
Mantener estrecha coordinacién con la Secretaria .
para la realizacion de eventos y actividades Il:/ldaar'i:jg:éslaz(r:::rrroso Directora de RRPP Asistente 8:00 a 17:00 hrs hs;::echér%mgsdt:.gt
9 Coordinacion de actividades con Secretaria académicas y administrativas de competencia de . de RRPP  Secretaria RRPP e . . F-113'y 114]464 y 465 pp@uvg.edu.g
N R L Laura Garcia Prof. N de 15:30 a 20:30 hrs. lagarcia@uvg.edu.gt
ambas unidades y para promover informacién a la . Apoyo Vespertino y Nocturno 2
. . - Carlos Caceres info@uvg.edu.gt
comunidad universitaria
Generar, revisar y enviar informacién general, asi
10 Informacién interna y externa como coordinar y dirigir la impresion del Periédico Ingrid Roldan Coordinadora de Comunicacion 9:00 a 13:00 horas F-113  |464y 465 iaroldan@uvg.edu.gt
UVG Hoy
Brindar atencién y mantener una estrecha relacion
1 Relacién con medios de comunicacion con periodistas y personas de los distintos medios de |Ingrid Roldan Coordinadora de Comunicacion 9:00 a 13:00 horas F-113  [464 y 465 iaroldan@uvg.edu.gt
comunicacién masiva.
Tomar fotografias para documentacion de eventos
’ dentro del campus y para la realizacién de material . . L ’ ’ . .
12 Fotografias gréfico, producciones, presentaciones, para la pagina Allan Martinez Asistente de Comunicacion 9:00 a 17:00 horas F-113 464 y 465 aemartinez@uvg.edu.gt
web.
13 Archivo fotografico mi?;r;r un archivo fotogréfico de todos los eventos Allan Martinez Asistente de Comunicacion 9:00 a 17:00 horas F-113 464 y 465 aemartinez@guvg,edu,gt
Tener a la venta articulos promocionales de 1a UvG,
14 Articulos promocionales e innovar con articulos diferentes para promover la  [Maria José Monterroso Asistente de RRPP 8:00 a 17:00 hrs. F-113  |464 y 465 I uvg.edu.gt
imaaen de la universidad
. . Maria José Monterroso Asistente de RRPP . : rrpp@uvg.edu.gt
15 Vestuario de Actos Académicos Contr_ol de vestuario y _alquller a gr_ad_uados ° Laura Garcia Prof. |Secretaria de RRPP B'O(,) a 17'09 frs. F-113  |464 y 465 lagarcia@uvg.edu.gt
autoridades que apadrinaran recibimientos . R de 15:30 a 20:30 hrs. 2
Carlos Caceres Apoyo Vespertino y Nocturno info@uvg.edu.gt
. Controlar la venta de espacios para librerias . . . : .
16 Derecho de Piso especialmente los dias sabados Laura Garcia Secretaria de RRPP 8:00 a 17:00 hrs. F-113  |464 y 465 lagarcia@uvg.edu.gt




