UNIVERSIDAD

DEL VALLE
DE GUATEMALA

UVG

MEMORANDUM

Fecha: Guatemala, 24 de abril 2019

Para: Decanos, Directores y Jefes de Unidad,
Directores y Jefes de Proyectos, Asis’rent/ :

4

ecretarias

De: Ing. Manuel Saénz de Tejada
Director de Compras

Vo.Bo. Licda. Maria Eugenia Lopez f 6 |
Directora General de Adminisfrccién/}/}/)

Asunto: Servicio De Hospedaje (Hoteles) 2019-
2020

Por este medio, se hace de su conocimiento que se ha llevado a cabo el proceso de
precadlificacibon de proveedores para la categoria  de  Servicio de
Hospedaje(Hoteles) para el periodo 2019 - 2020, y como resultado, se han obtenido
precios fijos para los siguientes servicios:

1. Serviclos de Hospedaje (Hoteles) para la Capital, Antigua Guatemala y Solold.

EROVEEDORES PRECALIFICADOS

Los siguientes proveedores han sido seleccionados y precdiificados para atender lo
requerido en el rubro, por todas las unidades académicas, administrativas y de
investigacién del Grupo Educativo del Valle durante el periodo del 01 de abril 2019 a marzo
del afo 2020.

Empresas Precalificadas:

HOTELES EN LA CIUDAD CAPITAL

Costos de Habitaciones
(Tarifas expresadas en dolares $)

Habitacion Habitacion

No. HOTELES Sencilla Doble
HOTELES CATEGORIA CINCO ESTRELLAS
1 |HOTEL LAS AMERICAS, S.A. 85.40 91.50
2 |HOTEL BILTMORE GUATEMALA 91.50 103.70
3 |HOTEL CLARION SUITES GUATEMALA 103.70 109.80
4 |HOTEL HILTON GUATEMALA CITY (ANTES VISTA REAL) 117.14 135.58
5 [THE WESTIN CAMINO REAL GUATEMALA 176.90 195.20
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Costos de Habitaciones
(Tarifas expresadas en dolares $)

Habitacion Habitacién
HOTELES Sencilla Doble

HOTELES CATEGORIA CUATRO ESTRELLAS
1 |HOTEL HILTON GARDEN INN GUATEMALA 103.70 122.00
2 [BEST WESTERN PLUS HOTEL STOFELLA 115.90 122.00
3 |HOTEL AC BY MARRIOT GUATEMALA (CAYALA) 144.00 144.00|
HOTELES CATEGORIA TRES ESTRELLAS
1 |HOTEL CIUDAD VIEJA (INVERSIONES CIUDAD VIEJA, S.A.) 90.00 98.00
2 |HOTEL VILLA ESPANOLA 93.00 107.00
3 |HOTEL PANAMERICAN CENTRO HISTORICO 120.00 130.00
CATEGORIA ESPECIAL - HOTEL BOUTIQUE
| 1 [CORPORACION INMACULADA, S.A. | 93.94| 115.90

HOTELES EN LA ANTIGUA GUATEMALA

Costos de Habitaciones
(Tarifas expresadas en dolares)

Habitacion Habitacion

No. HOTELES Sencilla Doble
HOTELES CATEGORIA CINCO ESTRELLAS |
1 |PORTA HOTEL ANTIGUA 128.10 164.70
2 |HOTEL CAMINO REAL ANTIGUA, S.A. 134.20 146.40
3 |HOTEL CASA SANTO DOMINGO 165.00| 175.00|
HOTELES CATEGORIA TRES ESTRELLAS
| 4 [PENSATIVO HOUSE HOTEL ] 134.20| 158.60|

OTELES EN SOLOLA

Costos de Habitaciones
(Tarifas expresadas en ddlares)

Habitacion Habitacion
s HOTELES Sencilla
1 |PORTA HOTEL DEL LAGO
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El procedimiento para requerir un servicio de Hospedaje, bajo esta categoria,
debera ser como sigue:

v

v

v

Trasladar la solicitud de compra con al menos siete (7) dias hdbiles de
anficipacion a la fecha en que deberd ser prestado el servicio. Esta debe
contener como minimo, la informacién siguiente:

» Datos especificos del servicio: Nombre del huesped, fechas de ingreso y
fecha de salida, indicar si se require el servicio de transporte Aereopuerto
- Hotel ~ Aereopuerto (de ser asi debe de enviar informacién del itinerario
de la persona} y servicio de Hotel ~ Universidad - Hotel.

» Breve explicacion de la necesidad de adquirr el bien y/o servicio (En el
formato de solicitud de Compra se cuenta con el espacio para esta
descripcion).

o Disponibilidad presupuestaria, cuenta contable comrecta y firmas de
auvtorizaciones correspondientes.

El Departamento de Compras es el Unico autorizado para confirmar cualquier
servicio a los proveedores, lo cuadl se redliza entregando a este, la Orden de
Compra y/o Carta de Compromiso correspondiente. En virtud de lo anterior se ha
solicitado a los oferentes no redlizar coordinaciones ni  confimaciones
directamente con otras dependencias sin previo contar con dicho documento,
pues de ofra manera no se garantiza la redlizaciéon o respaldo para el pago del
servicio.

Cualquier cambio de fechas del servicio, deberd informarse dl
Departamento de Compras con al menos tres (3) dias hdbiles de anticipacion a la
fecha del evento y para el efecto, en el caso de que sea un aumento en la
cantidad de dias de hospedaje, deberd presentarse una solicitud de compra
adicional, por el complemento.

Acuerdo de servicio
Como parte del proceso de negociacion con los proveedores precalificados para esta
categorig, el costo de cada servicio contratado, incluye lo siguiente:

v

Transporte aereopuerto-hotel-aereopuerto y traslado hotel-UVG-hotel (ambos
debidamente coordinados con la Universidad). Este rubro aplicd unicamente
para los hoteles ubicados en la Ciudad de Guatemaila.

Desayuno para el (los) ocupantes.

Los impuestos aplicables al servicio deben estar incluidos en el precio.

El precio deberd ser el mismo, independientemente de la cantidad de
habitaciones solicitadas.

Precio de tarifas debe ser expresado en délares Americanos y al momento de
facturarse debe utilizarse el TIPO DE CAMBIO DE REFERENCIA PUBLICADO POR
BANGUAT el dia de la prestacién del servicio.

Sostenimiento de oferta, el cudl para este proceso serd del 01 de abril del aiio
2019 al 31 de marzo del aio 2020.

Crédito de 30 dias luego de tramitar su contrasefia.
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De antemano agradecemos contar con su apoyo para hacer del conocimiento de los
diferentes integrantes de su equipo de trabajo la presente informacién, a fin de lograr la
implemeniacion de estos procedimientos, que servirdn para mejorar el aprovechamiento
de los recursos de la institucion, asi como ordenar y agilizar los procedimientos. Cualquier
sugerencia al respecto, puede hacerse dirigida al correo compras@uvg.edu.at .

Atentamente,
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