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7. Los responsables de cada una de las actividades extramuros ejercerán el liderazgo
requerido para que estas se desarrollen en condiciones adecuadas de seguridad,
salud y protección de acuerdo con sus necesidades y actividades extramuros
específicas y bajo la supervisión y aval de la unidad académica o administrativa
correspondiente, cumpliendo con el GEV.CFUVG.01.001 Código de ética,
UVG.VAC.01.001 Código de comportamiento de los estudiantes y normas de
conducta de la UVG.

8. Todo estudiante inscrito en la Universidad del Valle de Guatemala tiene cobertura
del seguro de accidentes universitario individual. Los colaboradores que participen
en actividades extramuros como parte de cursos o proyectos de investigación
estarán cubiertos por el seguro de accidentes durante las actividades siempre y
cuando estas sean autorizadas y hayan firmado la póliza de seguro vigente.

A la póliza de seguros de accidente 4829, tienen acceso todos los colaboradores en 
relación de dependencia o contratados para servicios profesionales de tiempo 
completo. 

9. Será obligación de todos los miembros de la comunidad universitaria cumplir los
l_in�amientos descritos para las actividades extramuros.

4.3 Lineamientos para el Desarrollo de Actividades Extramuros UVG 

Elaboró: 

Revisó: 

l. Planificar actividades extramuros durante el diseño del curso, proyecto o actividad
de extensión e integrar al Programa del Curso o Documento Técnico del Proyecto.

2. Determinar la categoría de cada una de las actividades planificadas, según la
definición de la sección IV de este documento "Clasificación de Actividades
Extramuros"

3. Todos los participantes en actividades extramuros deberán completar toda la
documentación necesaria que se resume en la tabla 1 de la sección VIII "Requisitos
para participar en Actividades Extramuros"

4. El encargado del viaje debe preparar todo el material necesario previo al viaje o
visita y los docentes o investigadores serán los responsables finales del material
utilizado.

S. La persona que organiza la actividad deberá presentar la papelería completa al
director correspondiente, quien lo enviará con su visto bueno al Decano para
autorización definitiva. Deben ser sometidos a revisión al menos 10 días hábiles
previos a la actividad.

. 
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https://drive.google.com/file/d/14KzwvGE7a3C5pTFlU66GzbOzcxSj_PKt/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1RAP4oWscEqkEs0Ms4vJAuaQPJbKVnoLE/view?usp=drive_link
https://res.cloudinary.com/webuvg/image/upload/v1699478834/WEB/Nosotros/reglamentos/guia-extramuros/Anexo_J_-_Boletin_informativo_1-2023_Seguro_de_accidentes_personales_estudiantes.pdf
https://res.cloudinary.com/webuvg/image/upload/v1682692689/WEB/Nosotros/reglamentos/2023/C�digo_de_�tica_2023.pdf
https://res.cloudinary.com/webuvg/image/upload/v1686248235/WEB/Nosotros/reglamentos/2023/Codigo-comportamiento-estudiantes.pdf
https://res.cloudinary.com/webuvg/image/upload/v1699478834/WEB/Nosotros/reglamentos/guia-extramuros/Anexo_J.1_-_Boletin_informativo_1-2023_Seguro_de_accidentes_personales_colaboradores.pdf
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4.4 Decisión de la aprobación de actividades extramuros 

Elaboró: 

Revisó: 

Las autoridades encargadas de cada departamento en la Universidad del Valle de 

Guatemala deben tomar la decisión final sobre la aprobación de las actividades 
extramuros, de acuerdo con la valoración de las actividades y la revisión del 

cumplimiento de los requisitos para cada una. 

Luego de establecer el nivel de la exposición y revisar el cumplimiento de los requisitos 

de acuerdo con la valoración del riesgo, se dictaminará si la actividad es autorizada o si 

la misma necesita contar con una evaluación especial, según sea el caso. 

Vanessa Granados - Proyectos Estratégicos 
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6. Cada Facultad deberá tener un archivo en google drive para que la Dirección 

Administrativa pueda acceder para cualquier consulta. Cualquier actividad que 

aglutine estydiantes de diferentes Facultades para una actividad extramuros, 

deberá realizar el proceso de llenado de los documentos correspondientes, según 

el tipo de actividad y contar con el visto bueno del decano o director de la carrera, 

quien firmará el Anexo C para estudiantes, colaboradores o asuntos estudiantiles.

*Si es actividad de CUAE o actividad de alguna otra unidad que no sea una Facultad, el Director o 

Decano de la carrera donde pertenece el estudiante debe colocar el visto bueno.

7. Al obtener la autorización, llevar a cabo la actividad como ha sido planeada y 

descrita. Si hubiera algún cambio, notificar previamente al Director y al Decano, 

para su autorización. Si fuera necesario se solicitará presentar la documentación 

actualizada.

8. Queda terminantemente prohibido el consumo de alcohol, cigarrillos, vapeo y 

cualquier tipo de estupefacientes o drogas ilegales por los miembros del personal 

y estudiantes, durante el desarrollo de las actividades extramuros, en caso de 

incumplir las normas, se tomarán acciones disciplinarias según los códigos de ética

y-comportamiento de la Universidad.

9. Al finalizar la actividad, y cuando aplique, se debe entregar un reporte de incidentes 

a más tardar la semana siguiente (5 días hábiles) luego de finalizada la actividad.

10. Tanto estudiantes como colaboradores serán responsables de atender todas las 

recomendaciones del viaje, así como cumplir con los lineamientos de seguridad, el 

código de ética y comportamiento de la UVG.

11. El encargado de la actividad deberá dejar el listado de participantes en la garita de 

salida de la Universidad, en caso de estudiantes, este deberá incluir nombre 

completo y número carnet de los participantes que salen de la Universidad hacia la 

actividad, evitando incluir información personal.

https://res.cloudinary.com/webuvg/image/upload/v1699478825/WEB/Nosotros/reglamentos/guia-extramuros/Anexo_C_-_Hoja_de_Recomendaciones_y_Compromisos_v2.pdf
https://res.cloudinary.com/webuvg/image/upload/v1699478826/WEB/Nosotros/reglamentos/guia-extramuros/Anexo_C.1_-_Hoja_de_Recomendaciones_y_Compromisos_v2.pdf
https://res.cloudinary.com/webuvg/image/upload/v1699478826/WEB/Nosotros/reglamentos/guia-extramuros/Anexo_C.3_-_Hoja_de_Recomendaciones_y_Compromisos_Asuntos_Est.pdf
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En el protocolo debe estar claramente descrita la manera en que se mitigará cualquier 

riesgo previsto o visualizado en la matriz de riesgo. 

4.5 Requisitos para participar en Actividades Extramuros 

Elaboró: 

Revisó: 

El responsable de la actividad deberá presentar todos los documentos que se solicitan 

dependiendo de la actividad extramuros a realizar, esta documentación variará de 

acuerdo al tipo de actividad. A continuación, se presenta una breve descripción de cada 

uno de los formatos, en la sección 4.6 del presente documento se encuentra la tabla 1, 

que contiene una lista de cotejo de los documentos a presentar, dependiendo de la 

clasificación de cada actividad: 

4.5.1 Formato de Planificación de Salida: 

Incluye un resumen de tres aspectos principales: 

1. Descripción del Curso

2. Descripción de la Actividad Extramuros

3. Itinerario

El formato se encuentra en el Anexo A, del presente documento. 

4.5".2 Formato Lista de Participantes: 

Su función es detallar el listado completo de los participantes, en donde 

deberán consignarse los datos de cada uno de los participantes y su 

información médica de emergencia. 

El formato se encuentra en el Anexo B, del presente documento. 

Para evitar compartir datos personales, se recomienda utilizar google forms 

para recolectar la información solicitada en este formato. 

Ejemplo: https://bit.ly/EjemploListadeParticipantesExtramurosUVG

4.5.3 Hoja de Recomendaciones y Compromiso para estudiantes 

Cada actividad o proyecto deberá contar con su propia hoja de 

recomendaciones y de compromisos tomando en cuenta las actividades que 

se tiene previsto realizar, debiéndose llenar una vez por iniciativa académica o 

proyecto. Esta hoja contiene las recomendaciones generales para la 

realización de las actividades, cualquier recomendación específica deberá 

estar incluida en el protocolo. 

Los estudiantes tanto como los colaboradores se comprometen a cumplir los 

lineamientos y reglas previo y durante la realización de la actividad, esta hoja 
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https://res.cloudinary.com/webuvg/image/upload/v1699478825/WEB/Nosotros/reglamentos/guia-extramuros/Anexo_A_-_Formato_de_planificacion_de_salida_v2.pdf
https://res.cloudinary.com/webuvg/image/upload/v1699478825/WEB/Nosotros/reglamentos/guia-extramuros/Anexo_B_-_Formato_de_Lista_de_Participantes_v2.pdf
https://bit.ly/EjemploListadeParticipantesExtramurosUVG
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deberá ser firmada responsabilizándose por su propia protección y 
comportamiento durante toda la actividad. 

La hoja �e encuentra en el Anexo C. del presente documento. 

4.5.4 Hoja de recomendaciones y compromiso para colaboradores 

Esta hoja es firmada por los colaboradores donde se comprometen a cumplir 
los lineamientos y reglas previo y durante la realización de la actividad 
extramuros, esta hoja deberá ser firmada responsabilizándose por su propia 
protección y comportamiento durante toda la actividad. 

La hoja se encuentra en el Anexo C.1. del presente documento. 

4.5.5 Formato compromiso de responsabilidad y eximente de práctica 

profesional: 

Este formato es un compromiso en donde el estudiante asume la 
responsabilidad por los actos que realice dentro y fuera de Universidad del 
Valle de Guatemala, durante todo el tiempo que sea estudiante de prácticas 
profesionales.  La hoja se encuentra en el Anexo D. del presente documento 
para cada facultad: FACEDU,  FCCHH, FCCSS, INGENIERÍA, CUAE. 

4.5.6 Aprobación del comité de ética y uso animal cuando se usen animales 

dentro de la investigación o proyecto (actividad académica / investigación): 

No .todas las actividades o protocolos de investigación conllevan o justifican el 
uso de animales. Cuando la investigación requiere el uso y/o el contacto de 
los investigadores, docentes o estudiantes con especies animales de 
laboratorio o de campo, deberá ser aprobada por el Comité de Ética, Uso y 
Cuidado Animal (CEUCA - UVG) para la realización ética pertinente. Deberá 
hacerse siempre y con el debido tiempo la pregunta al comité, quien decidirá 
si está o no exenta de revisión, según las actividades que se describen. Es 
importante comunicarse con el Comité específico para evaluar el tiempo 
necesario para revisión, previo a la actividad. 

Para mayor información se puede consultar el siguiente enlace: 
https://www.uvg.edu.gt/investigacion/bioetica/ 

¿cuándo el protocolo es exento de revisión / uso de animales por parte del 

CICUAL? 

Comité de ética de cuidado y uso de animales. CEUCA UVG 

El protocolo, aunque use data de animales vertebrados, no siempre es 
considerada investigación "con el uso de animales". Para evaluar cuando 
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https://res.cloudinary.com/webuvg/image/upload/v1699478826/WEB/Nosotros/reglamentos/guia-extramuros/Anexo_C.1_-_Hoja_de_Recomendaciones_y_Compromisos_v2.pdf
https://www.uvg.edu.gt/investigacion/bioetica/
https://res.cloudinary.com/webuvg/image/upload/v1699478825/WEB/Nosotros/reglamentos/guia-extramuros/Anexo_C_-_Hoja_de_Recomendaciones_y_Compromisos_v2.pdf
https://res.cloudinary.com/webuvg/raw/upload/v1699478827/WEB/Nosotros/reglamentos/guia-extramuros/Anexo_D_-_FACEDU_-_Compromiso_de_Responsabilidad_pra%CC%81ctica_profesional_v2.docx
https://res.cloudinary.com/webuvg/raw/upload/v1699478828/WEB/Nosotros/reglamentos/guia-extramuros/Anexo_D_-_FCCHH_-_Compromiso_de_Responsabilidad_pra%CC%81ctica_profesional_v2.docx
https://res.cloudinary.com/webuvg/raw/upload/v1699478829/WEB/Nosotros/reglamentos/guia-extramuros/Anexo_D_-_FCCSS_-_Compromiso_de_Responsabilidad_pra%CC%81ctica_profesional_v2.docx
https://res.cloudinary.com/webuvg/raw/upload/v1699478829/WEB/Nosotros/reglamentos/guia-extramuros/Anexo_D_-_ING_-_Compromiso_de_Responsabilidad_y_Eximente_pra%CC%81ctica_profesional_v2.docx
https://res.cloudinary.com/webuvg/raw/upload/v1699478827/WEB/Nosotros/reglamentos/guia-extramuros/Anexo_D_-_CUAE_-_Compromiso_de_Responsabilidad_y_Eximente_pra%CC%81ctica_profesional_v2.docx




https://res.cloudinary.com/webuvg/raw/upload/v1699478830/WEB/Nosotros/reglamentos/guia-extramuros/Anexo_E_-_Matriz_de_valoracion_de_exposicion_a_riesgos_durante_actividades_extramuros_v2.xlsx
https://res.cloudinary.com/webuvg/raw/upload/v1699478831/WEB/Nosotros/reglamentos/guia-extramuros/Anexo_F_-_Matriz_Evaluacio%CC%81n_Riesgos_COVID-19_en_extramuros_v2.xlsx
https://res.cloudinary.com/webuvg/raw/upload/v1699478831/WEB/Nosotros/reglamentos/guia-extramuros/Anexo_G_-Formato_de_Protocolo_Actividades_Extramuros_v2.docx
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4.6 Lista de cotejo de la documentación a presentar dependiendo de la actividad extramuros a realizar 
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TABLA l. Documentación a presentar según el tipo de actividad extramuros 

Visitas Cortas 

Hoja de Formato 
Formato Formato recomendaciones compromiso de 

Planificad Lista de y compromisos responsabilidad y 
Tipo de actividad 1 ón de Participantes de estudiante eximente para 

Salida 
ANEXOS 

ANEXOCo práctica 
A_N_EXOA colaborador profesional 

ANEXOC.1 ANEXO D 

Visitas cortas de 
estudiantes a si si si lugares afuera de no 

UVG 
Viajes de Campo y Giras 

Hoja de Formato 
Formato Formato recomendaciones compromiso de 

Planificad Lista de y compromisos responsabilidad y 
Tipo de actividad 1 ón de Participantes de estudiantes eximente de 

Salida ANEXO B ANEXOCo práctica 
colaborador profesional ANEXO A 

ANEXOC.l ANEXO D 

De 
1 

si 
1 

si 
1 

si (anexo C.1) 
1 1 colaboradores no 

De estudiantes 
1 

si 
1 

si 
1 

si (anexo C y C.1) 
1 1 acompañados no 

Vanessa Granados - Proyectos Estratégicos 

Facultad de Ciencias y Humanidades, SSO, Instituto de Investigaciones, Dirección General de Planificación. 

Matriz de 

Aprobación valoración 

de comités de 

de ética exposición 

(humanos a riesgos 

y/o durante 
actividades animales) extramuros 
ANEXO E 

Cuando 
1 si aplique 

Matriz de 
Aprobación valoración 
de comités exposición 

de ética a riesgos 
(humanos durante 

y/o actividades 
animales) extramuros 

ANEXO E 

Cuando si aplique 
--

Cuando 
1 si aplique 

/� 

/IJ') 

1 

1 

1 

Protocolo 
de la ¡ Informe de incidentes

actividad ANEXO H 
ANEXOG 

si 1 Cuando aplique

Protocolo 
de la ¡ Informe de incidentes

actividad ANEXO H 
ANEXOG 

si 1 Cuando aplique

si 1 Cuando aplique

Autorizó: 
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https://drive.google.com/file/d/1Ggi8V0rh7KihuPIyGkPjloTagWh8eZsa/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1x1tnt1Qt-2mGriCOsnhUL_HorXUYAtkt/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1PdDuJDBPZus7LYOQCYAE2JHZBRKdCpuB/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/13Z67qCYxJ5UaHx0MjqZEp0wVPewClm1q/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1dyRutasFp5pQi4TzwdQagamtEPt3GZGm?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1dyRutasFp5pQi4TzwdQagamtEPt3GZGm?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1Ggi8V0rh7KihuPIyGkPjloTagWh8eZsa/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1NSpmMpB8NpQDgpyKmX4_vZjpPkUcbf_k/edit?usp=drive_link&ouid=102731883168886764175&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1NSpmMpB8NpQDgpyKmX4_vZjpPkUcbf_k/edit?usp=drive_link&ouid=102731883168886764175&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1BPNnd3QCO3D2Uh-U2FQwHSk0jBaS3OEs/edit?usp=drive_link&ouid=102731883168886764175&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1BPNnd3QCO3D2Uh-U2FQwHSk0jBaS3OEs/edit?usp=drive_link&ouid=102731883168886764175&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1oUqNkubaSkGBLvUfa5UQPhCvfXH7DcqL/edit?usp=drive_link&ouid=102731883168886764175&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1oUqNkubaSkGBLvUfa5UQPhCvfXH7DcqL/edit?usp=drive_link&ouid=102731883168886764175&rtpof=true&sd=true
https://res.cloudinary.com/webuvg/image/upload/v1699478825/WEB/Nosotros/reglamentos/guia-extramuros/Anexo_A_-_Formato_de_planificacion_de_salida_v2.pdf
https://res.cloudinary.com/webuvg/image/upload/v1699478825/WEB/Nosotros/reglamentos/guia-extramuros/Anexo_A_-_Formato_de_planificacion_de_salida_v2.pdf
https://res.cloudinary.com/webuvg/image/upload/v1699478825/WEB/Nosotros/reglamentos/guia-extramuros/Anexo_B_-_Formato_de_Lista_de_Participantes_v2.pdf
https://res.cloudinary.com/webuvg/image/upload/v1699478825/WEB/Nosotros/reglamentos/guia-extramuros/Anexo_B_-_Formato_de_Lista_de_Participantes_v2.pdf
https://res.cloudinary.com/webuvg/image/upload/v1699478825/WEB/Nosotros/reglamentos/guia-extramuros/Anexo_C_-_Hoja_de_Recomendaciones_y_Compromisos_v2.pdf
https://res.cloudinary.com/webuvg/image/upload/v1699478825/WEB/Nosotros/reglamentos/guia-extramuros/Anexo_C_-_Hoja_de_Recomendaciones_y_Compromisos_v2.pdf
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