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¿Qué es SoyUVG?

Fácil acceso al talento UVG.

Acceso a CVs de egresados.

SoyUVG es un espacio que
le permitirá interactuar con

egresados y estudiantes
UVG y acceder al mejor

talento para su empresa.

Publicación de las oportunidades laborales
de su empresa.

Podrá participar en ferias de empleo virtuales.

Podrá gestionar a través de la plataforma los
procesos de aplicación a las vacantes.

Algunos beneficios de la plataforma:
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¿Cómo publicar una vacante?

Desde la pantalla de inicio, ingrese a la sección para publicar empleos. 
Haga clic en cualquiera de las opciones señaladas con el recuadro amarillo:

En la sección “Publicaciones de empleo” haga clic en el botón verde que dice
“Publicar Un Empleo”.
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En la sección “Información del puesto” llene todos los campos solicitados.
A continuación se muestran los campos que deberá de completar:

Si ha publicado con anterioridad, podrá copiar
una vacante anterior y editar sobre ella.

Si selecciona esta opción podrán aplicar sólo
candidatos que cumplan con todas las
cualificaciones que indicará en la vacante.

Podrá adjuntar documentos
o imágenes en las vacantes

que publiques
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En la sección “Información del puesto” llene todos los campos solicitados.
A continuación se muestran los campos que deberá de completar:

Seleccione esta opción  si
desea que la vacante se
publique como “Confidencial”.

Podrá seleccionar si desea que
los CVs de los candidatos vayan
llegando a un correo
electrónico cada vez que
apliquen o recibir todos al final
de la publicación de la vacante.
O bien, redirigir a los
candidatos a una página
externa. 
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Indique en esta sección todos
los requisitos de la vacante. 

Seleccione la opción “Enviar” si desea publicar la vacante o utilice la opción “Guardar y
Finalizar Más Tarde” si desea continuar con la publicación en otro momento. 

En esta opción podrá elegir
dentro de las carreras de
pregrado y posgrado de la
Universidad del Valle de
Guatemala, las que son de
interés para la vacante.

En la sección “Información del puesto” llene todos los campos solicitados.
A continuación se muestran los campos que deberá de completar:
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Recibirá correos electrónicos para: a) Confirmar su publicación, b) Cuando su
vacante sea aprobada por el administrador, c) Cuando los candidatos
apliquen, d) Cuando la publicación se cierre.
La dirección desde la cual recibirá los correos electrónicos es soyuvg@csm.symplicity.com

Correo de confirmación de la publicación

Correo de aprobación de la publicación

Correo de recepción de CVs de candidatos

Correo de vencimiento y cierre de la publicación
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En la sección “Publicaciones de empleo” podrá ver todas las vacantes que
ha publicado en la plataforma y que aún están activas. 
Podrá ver cuáles se han aprobado y cuáles aún están pendientes de aprobación por el administrador.

¿PREGUNTAS? 
CONTÁCTANOS 2507-1500 ext. 21393

egresados@uvg.edu.gt

Unidad de Egresados 
Universidad del Valle de Guatemala


