o Guia de usuario

1. Ingresar a
soyuvg.com.gt

2Qué tipo de usuario eres?

2. Seleccionar
“Empleador”

Estudiante/Egresado Empleador Docente

3. Hacer clic en “REGISTRARSE”

Gracias por formar parte de Registrarse
SoyUVG. Un espacio para conectar
con el mejor talento. Empieza a _

y Registrarse 4
conocer a nuestros estudiantes y - ,“
earesados!

Ingresa tus datos para crear una nueva cuenta.

4. Si es el primer usuario en
registrar su empresa, seleccione WA

"Empresa" en "Tipo de 5
Registro' y complete |Ia
informacion solicitada. Tipo de Registro

Empresa A

5. Sisu empresa ya esta registrada, | Empresa
en "Tipo de Registro', seleccione  contacto
"Contacto'"y llene la informacion
correspondiente.

6. Una vez completado el registro de la empresa y/o contacto, haga
clic en "Enviar".

LUEGO DEL REGISTRO

1. Recibira un primer correo de confirmacion con los datos ingresados,
mientras que la Unidad de Egresados recibira su solicitud de
registro.

2. La Unidad de Egresados revisara y aprobara su solicitud en un
maximo de 48 horas habiles.

3. Cuando su registro sea aprobado, recibira un segundo correo de
confirmacion con el enlace para establecer su contrasena e ingresar
a la plataforma.

Bienvenido a nuestro nuevo sistema de reclutamiento.

soyuvg@csm.symplicity.com ‘ @ | <j Responder ‘(é) Responder a todos —>» Reenviar G | ‘_'
Para @ . R jueves 18/0./202 1

Hola

Bienvenido a nuestro sistema de reclutamiente en linea. Aqui puedes publicar empleos y pasantias, buscar curriculum vitae
estudiantes y participar en eventos de reclutamiento en nuestra institucion educativa.

¥a se cred una cuenta para ti. Simplemente crea una contrasefia para iniciar sesién por primera vez:

Establece la contrasefia por medio de la siguiente URL:
https://uvg-gt-csm.symplicity.com/employers/index. php?type=password &token=b5becd 1ebbb891bfb8c5798e74bbag92

DUDAS O INQUIETUDES

Si tiene consultas o necesita asistencia, puede contactarnos a
egresados@uvg.edu.gt o al teléfono 2507-1500 extension 21393 .

Estamos para ayudarle.

UNIVERSIDAD
UVG DEL VALLE
DE GUATEMALA



o Guia de usuario

Bolsa de Empleo

1. Acceda a su cuenta de empleador en soyuvg.com.gt

2. En la pantalla de inicio, haga clic en "Empleos" en el
menu del lado izquierdo

®

{1] Librosde .

curriculum vitae ‘

Bienvenido a SoyUVG

@ Perfil del empleador

5 Empleos

=) Eventos

® Encuestas
) Calendario

& Cuenta

B Hacer comentarios

3. Haga clic en Publicar un Empleo

m Borrar

& Inicio Mas Filtros

@ Perfil del empleador

53 Empleos

Publicaciones de
empleo

Curriculum vitae del
estudiante

Empleos archivados

Empleos en Feria de
trabajo

Solicitudes de
publicacién

A& Reclutamiento en
el campus (On-
Campus
Recruitment, OCR) No se encontraron registros

] Eventos Publicar Un Empleo

{1] Libros de
curriculum vitae

Ak diictenntio A

4. Complete los campos que se solicitan. Los que tienen asterisco (*)
son aquellos obligatorios.

5 Una vez completados los campos necesarios, haga clic en
"ENVIAR". A continuacion, el equipo de la Unidad de
Egresados revisara y aprobara su publicacion.

OBSERVACIONES IMPORTANTES SOBRE ALGUNOS CAMPOS

1 En el campo Tipo de puesto, seleccione la opcidn que corresponda a
la vacante. Importante: Las oportunidades de Prdctica Profesional
son exclusivas para estudiantes y se gestionan por separado. Si la
vacante no es una practica, elija una de las otras opciones.

) Tiempo completo

Tipo de puesto *
() Tiempo parcial

() Practica Profesional
() Temporal/Estacional %
2. En el campo "Limitar Solicitudes', si selecciona "Si", podran aplicar
unicamente candidatos que cumplan con todos los requisitos

especificados en los distintos campos (programa académico, ano
deseado, etc.).

Si seleccionas «sis, se limitaran las solicitudes para este puesto Unicamente a aquellos
estudiantes que cumplan con los criterios de seleccion que configures.

Osi O No

Limitar solicitudes *

3. En “Programa Académico” podra seleccionar las carreras que pueden
aplicar a la oportunidad publicada.

4. En “Aho deseado” seleccione el ano en que deseas que estén los
estudiantes o si deben de ser graduados.

T TTTOTT

Afo deseado

CUANDO LA PUBLICACION SEA APROBADA

@ Perfil del empleador

1. Unavez aprobada Publicaciones de empleo

| bI . . - £33 Empleos

a p u L | C a C I O n ! icaci de de empleo Curriculum vitae de Empleos Empleos en Feria de trabajo Solicitudes de publicacion
empleo

podras ver todas -
Curriculum vitae del abras clave

d Palabr:
sus vacantes en la o Busca ol cargol identicaci a descripeién y lnombre d aorganizaci: minmo e 3 caractere)
. . mpleos archivados
seccion Empleos en Fera de comunicacion
1 P bl' M trabajo
u IcaCIones Solicitudes de .
d I noc u n to publicacién m Borrar Mas Filtros
€ empleo, | e
CO n e | n u m e ro d e Z‘:r:;lp:sww 1-10 de 14 resultados 1= Fechade vencimiento v Mostrar 10 v

postulantesy sus
CVs.

Recruitment, OCR)
{&) Eventos

{1 Librosde

curriculum vitae

Asistente de creacién de materiales

Cangx!atos

Ciudad de Guatemala, Guatemala - Practica Profesional
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