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2.5.

1. DAXIL OLAN MBLUMATLAR

1.1. Metbaa “Azarbaycan Dovlet Daniz Akademiyasi” PH$-nin bolmalarindan biri
olub tadris, elmi tadqigat ve talim-terbiye proseslarina lazim olan butin nasriyyat-
poligrafiya materiallarinin hazirlanmasini, ¢apini teskil ve tamin edir.

1.2 Metbee 0z iginde Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, “Tahsil
hagginda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununu, EIm ve Teahsil Nazirliyinin emr,
sarencam va normativ senadlarini, Azerbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin
2022-ci il 21 sentyabr tarixli 361 ndmrali Qerar ilo tasdiq edilmis Azarbaycan
Dovlet Deniz Akademiyasinin Nizamnamasini, “Azsarbaycan Xazer Daniz
Gamigiliyi” Qapali Sehmdar Cemiyyatinin ve terkibinds oldugu ali maktabin -
“‘Azarbaycan Dovlet Deniz Akademiyasi” PH$-nin emr ve serancamlarini va bu

asasnamani rahbar tutur.

2. MOTBOONIN FOALIYYOT iSTIQAMSTLORI:

. Matboes ona havals edilmig vazifelari bilavasite 6zu icra edir.

. Matboaanin strukturu ve igcilarinin imumi sayl “ADDA” PHS$-nin rektoru terafinden

muayyan edilir.

. Matbaaya “ADDA” PHS$-nin rektoru terafindan vezifays tayin ve vezifedan azad

edilen mudir rahbarlik edir.
. Matbaanin faaliyyatina ve istismarina bilavasita rehbarlik, daxili nizam-intizam
gaydalarina amal olunmasina, matbaa daxilinda isgilerin vazife ve amak
funksiyalarinin hayata kecirilmasina nazarat bilavasite matbaanin mudiri
tarefinden hayata kegirilir.
Mudir tarefindan matbas is¢ilarina verilmis gosteris ve tapsiriglar geyri-sertsiz

yerina yetirilir vo muzakira olunmur.

3. MOTBO9ONIN VOZIiFOLORI:

3.1

. “ADDA” PHS-nin tedris, elmi tedqiqat, talim-terbiya proseslerina
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lazim olan batln nasriyyat-poligrafiya materiallarinin hazirlanmasini, ¢apini tagkil
va tamin etmak;

Tematik plan Uzre asaerlarin ¢apini teskil ve temin etmak;

Nasriyyatin nagr planini bilmak va onun yerina yetiriimasinda yaxindan igtirak
etmak;

Kitabxana fondunu zanginlesdirmak magsadi ile lazim olan nasriyyat-poligrafiya
material-larinin hazirlanmasini temin etmak;

Nasriyyat-poligrafiya mahsullarinin istehsali programini tartib va tesdiq etmak;

Musalliflerden Elektron Sanad Dovriyyesinae galen, rahberlik tersfinden tasdiq
olunmus taqdimatlar asasinda verilan tapsiriglari yerine yetirmak;

Matbaada olan avadanliglardan semerali istifade olunmasini ve seristali
islonmasini tamin etmak;

Matbaanin is fealiyyatini senadlesdirma yolu ile aparmaq ve muhasibatliga tehvil

vermak.

4. MOTBO9NIN HUQUQLARI:

41.

Nasriyyat-poligrafiya mahsullarinin istehsall Gzra kegirilan sargilards, seminar va

yigincaglarda “ADDA” PHS-ni tamsil etmak;

4.2.

“ADDA” PHS$-nin tedris plani, taedris programlari, elmi-tadgiqat islerinin mdévzusu

ile tanis olmaq, onun struktur bélmalarinden matbaanin qarsisina qoyulan vazifaleri

hall etmak Ugun materiallari ve malumatlar almagq;

4.3.

“ADDA” PHS$-nin rahbarliyi tarafindan iscilerin normal emak faaliyyatlarini yerine

yetirmak uUg¢Un geraiti olan otaq, muasir texnologiyalarla isleayan avadanliglar ve

kompyuter texnikasi ile temin edilmak.

Matbaanin ©sasnamasi Akademiyanin EImi Surasinin * --"2024-cu |l

tarixli ( protokol ---) iclasinda tasdiq olunmusdur.




