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1.2

1.3

1.5

GirRiS

“‘Azerbaycan Dovlet Daniz Akademiyasi” Publik Huqugi Saxsinin
Keyfiyysti idarsetms Sisteminin bu senadi ISO 9001:2015 beynalxalq
standartinin 7.5-ci bandinin talablerine, Akademiyanin Nizamnamasina ve
ADDA-KP-002 “Sanadlesdiriimis malumatlarin idarsolunmasi” proseduruna

muvafiq olaraq iglenib hazirlanmigdir.

TOTBIQ SAHSSI

Bu senadlasdirilmis “Azarbaycan Dovlat Daniz Akademiyasi” PHS$-nin Tadris-
Metodiki Suranin ©sasnamasi Keyfiyyat idareetma Sisteminin prosesini tasvir
edir.

Sanadlasdirilmis prosedur “Azarbaycan Dovlet Daniz Akademiyasi” PHS-nin
Tadris-Metodiki  Suranin ©sasnamesi  prosesinde istirak edan bitin
“Azerbaycan Dovlat Daniz Akademiyasi” PHS emakdaslari Ggun macburidir.

Bu senadlesdiriimis prosedurda istifade olunan terminlar ISO 9000:2015
“Keyfiyyot idareetms Sistemlori” Beynalxalq Standartina uygundur. Ssaslar ve
lGget."

1.4 Bu senadds asagidaki simvollar ve abreviaturalardan istifads olunur:
SO - beynalxalq standartlasdirma toeskilatidir;

BS - beynalxalq standart;

KiS - keyfiyyot idareetmo sistemi;

“ADDA” PHS — “Azarbaycan Ddvlat Daniz Akademiyas!” Publik Hiquqi saxsi,

Akademiya.

Bu senadds asagidaki normativ istinadlardan istifada olunur:
ISO 9000:2015 BS “Keyfiyyat idareetma sistemi. ©saslar ve ligat"

ISO 9001:2015 BS “Keyfiyysti idaroetmo sistemi. Telebler”

ADDA-KP-002 “Senadlasdiriimis malumatlarin idareolunmasi”

DAXIL OLAN MBLUMATLAR

Akademiyada metodiki isin 8sas magsadi — tahsilin mazmununun, teskilinin va
tedris metodlarinin takmillagdiriimasine kompleks yanasma osasinda tadris

prosesinin keyfiyyatinin artiriilmasi t¢ln sarait yaratmaqdir.
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4.

4.1.

Metodiki isin teskilinin vahid sistemine Akademiyanin tadris-metodiki surasi
(TMSQ) daxildir. Akademiyanin TMS$-si tedris Uzra prorektorun yaninda daimi
foaliyyet gosteran kollektiv orqandir ve Akademiyada metodiki isin asas
istigamatlerini misyysnlesdirir ve koordinasiya edir. Oz fealiyystinde TMS
Azarbayjan Respublikasi EIm va Tehsil Nazirliyinin, Beynalxalqg Daeniz
Tagkilatinin, Azerbaycan Doévlet Deniz ve Liman Agentliyi ve “Azarbaycan
Xozar Deaniz Gamiciliyi” QSC-nin normativ senadlarini rahber tutur. TM$-nin

heyati iki il middatina rektorun amri ile testiq edilir.

METODIKI iSIN 9SAS iSTIQAMSTLORI
Tahsilin  keyfiyyatinin temin edilmasi sisteminin inkisafi maqgsadi il
Akademiyada metodiki isin asagidaki aparici istigamatleri miayyenlasdirilir:

» Akademiyada tadris-metodiki isin keyfiyyatinin analizi ve onun yaxsiligdiriimasi
Uzra programlarin islenmasi;

» mutaxassislarin hazirligina miasir taleblara uygun fenlar Gzra tedris-metodiki
kompleksloarin yaradilmasi;

» mutaxeassis hazirliginin tadris planlari ve programlarinin takmillagdirilmasi;

» musallimlerin tadris-metodiki fealiyystinin giymatlendiriimasi meyyarlarinin,
elaca do muallimlerin metodiki faaliyyatinin stimullasdirma sisteminin islonmasi
va tatbiqi;

» tadris prosesinin tadris-metodiki adabiyyat ve maddi-texniki teminatinin analizi;

» tadris-metodiki  isin  teskilinin  gabaqcil  tacrlbasinin  dyrenilmasi,
Umumilesdiriimasi ve yayimlandiriimasi;

» miasir pedaqoci ve informasiya texnologiyalarinin dyranilmasi va onlarin
tedris prosesina tatbiqi;

» Akademiyanin ganc muallimlerinin ixtisas saviyyasinin artiriimasi sisteminin
yaradilmasi;

» elmi-metodiki isler Uzra konfranslarin, seminarlarin ve musabigalarin tagkili ve
kecirilmasi;

» aktual istigamatler Uzra elmi-metodiki tedqigatlarin apariimasi.

TODRIS-METODIiKi SURANIN HEYSTI

Umumi middsaalar
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4.1.1 TMS-ya daxildirlar: sadr (tedris isleri Uzra prorektor) sadrin muavini, katib, Gzvler.

5.1.
5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

7.1

TODRIS-METODIKi SURANIN FOALIYYSTI

Akademiyada tadris-metodiki iglerin monitoringi, analizi ve giymatlendiriimasi
Kafedralarin normativ-metodiki sanadlarle va Azarbayjan Respublikasinin Tahsil
nazirliyinin ve Beynalxalq Daniz Taskilatinin(IMO) tarafinden tdvsiys edilon
tadris-metodiki adabiyyatla temin edilmasina yardim edilmasi.

Akademiyanin tadris-metodiki faaliyyatinin elmi-metodiki teminatina yardim.

Ali va alave tahsil problemlari Uzra konfranslarin, seminarlarin va muizakiralarin
kecirilmasi.

TMS-nin magsad va vazifalarindan irali gelan digar fealiyyat ndvleri.

TODRIS-METODIKi FOALIYYSTIN TOSKILIi
TMS$-nin isini sadr, o olmadigda sadrin muavinlarindan biri idare edir. Sadr
rektoratin iclaslarinda tedris-metodiki islerin miuzakiralerinde TMS-ni1 tamsil edir.
TMS tehsilin keyfiyyatinin temin edilmasi sahasinde Akademiyanin strateji
magqsadlari esasinda formalasdirilan illik plan hazirlayir.
TMS-nin sadri Akademiyanin Elmi surasina illik hesabat teqdim edir.
Qargida qoyulmus masalalerin halli Ggiin TM$-nin yaninda miveqqati isgi
gruplar ve daimi faaliyat géstaran komissiyalar yaradilir.
TMS-nin iclaslari isci planina mivafiq, lakin semestrds iki defedan az olmamaq
sorti ile kecirilir. TMS-nin iclaslari Akademiyanin bitiin amakdaslari Ugin
aciqdir.
TMS-nin gararlari iclasda istirak eden TMS Uzvlarinin agiq sesvermasi ila gabul
edilir. iclasda istirak edenlerin 50%-nin ¢oxu gerarin lehine ses verdikde gerar
gabul edilmis hesab olunur.
TMS iclaslarinin gararlari metodiki-informasiya maktublari, gerarlar, Elmi suranin

gerar layihaleri ve rektorun emrleri layihaleri saklindas tartib edilir.

TMS OZ MOSOLOLORININ HALLIi UGUN ASAGIDAKI HUQUQLARA
MALIKDIR:
Dekanligdan, kafedralardan ve Akademiyanin digar bolmalarinden tadris-

metodiki igler Uzre materiallari talab etmak.
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7.2.

7.3.

7.4.

8.

10.

Ayri-ayri masaelalerin muzakirasi ugln iclaslara dekanlari, kafedra mudirlarini,
musallimlari ve digar yuksak ixtisasli emakdaslarini devat etmak.
Ayri-ayri  metodiki islerin yerine vyetiriimasi Ug¢lin muvafig masalalerda
Akademiyanin an bilikli emakdaslarini calb etmak.

Fakllta elmi surasina ve kafedra iclaslarina tadris-metodiki masalalerin

muzakirasi ugiin  TM$-nin tzvlerini gondarmak.

iSIN 9SAS ISTIQAMSTLSRI

» fanlerin elmi-metodiki komplekslarinin islanmasi va aktual vaziyystda
saxlaniimasi;

» elmi-metodiki vesaitlerin hazirlanmasi va nasr edilmasi;

» ayani vasaitlerin hazirlanmasi va tedris kurslarinda onlarin tatbiqi;

» talabalorin diplom va kurs layihaleri Uzre, elsjo da istehsalat tecrubasi ve
mustaqil isi U¢lin tematikanin ve tapsiriglarin islenmasi;

» tadris proseina inovasiya metodlarinin tatbiqi;

» aciq darslerin va praktiki masgalalerin hayata kegirilmasi;

» seminarlarda, pedaqoji ixtisasin artiriimasi Uzre master-klasslarda, eleca do
tadris-metodiki isler Uzre metodiki masgalelards istiraki;

» muallimlar Gcln tadris-metodiki islar Gzra metodiki darslarin kegirilmasi.

ELMIi-METODIKIi iSLOR

» dersliklerin, dears vesaitlerinin, elmi-metodiki maqalelerin va cixislarin
yazilmasi, nasr edilmasi, elmi redaktasi ve resenziyalasdiriimasi;

» elmi-metodiki suranin komissiyasi terkibinds igler;

» yeni tahsil ve pedaqoji texnologiyalarinin islenmasi va tatbiqi;

» tadris prosesi keyfiyyatinin analizi va onun yaxsilasdiriimasi Uzrae konkret

texnologiyalarin iglanmasi.

PROSESIN OLGUL®RI VO MEYARLARI

Tadris-Metodiki Sura tadrisin keyfiyyatini temin etmak, metodiki tdvsiyelar
hazirlamaq ve tshsil programlarinin tskmillesdiriimasine nazarat maqgsadiloe
foaliyyet goOsterir. Sura Uzvleri segilir, iclaslar kegirilir, tadris ve metodiki

masalaler muzakirs olunur, gararlar gabul edilarak tatbiq edilir.




Sanad Ne ADDA-8S5-004
Tadris-metodiki Suranin Noasr Ne 01
9SASNAMOSI Nosr tarixi:
Sahife 717

10.1. Prosesin Olgtileri: Kegirilan iclaslarin sayi, gabul edilan gerarlarin icra saviyyasi,
hazirlanmis metodiki tovsiyalerin va takmillagdiriimis programlarin sayi ila
Olcalur.

10.2. Prosesin Meyarlari: iclaslarin miintezem kegiriimasi (ilde an azi 4 dafs),
gararlarin icrasi, tadris prosesinde metodiki yeniliklarin tatbiqgi ve tahsil

keyfiyyatinin yuksaldilmasi asas meyarlardir.

11. RESURSLAR

Bu senadlesdiriimis prosedurun telablerini  yerine yetirmak Ugun

akademiyanin rektoru asagidaki zeruri resurslari ayirir:

— normativ sanadler;
— ixtisasli heyat;
— binalar, avadanliq, materiallar;

— maliyya resurslari.



