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GiRiS

“Azarbaycan Dovlet Deniz Akademiyasi” Publik Huquqgi Saxsinin Keyfiyyati
idareetma Sisteminin bu senadi ISO 9001:2015 beynslxalq standartinin 7.5-ci
bandinin taleblerine, Akademiyanin Nizamnamasine ve ADDA-KP-002
“Senadlesdiriimis melumatlarin idarsolunmasi” proseduruna muvafiq olaraq

islenib hazirlanmigdir.

TOTBIQ SAHSSI
Bu senadlasdiriimis “Azarbaycan Dovlst Daniz Akademiyasi” PHS$-nin Tadris-
Metodiki  Komissiyasinin 9sasnamesi Keyfiyyot idareetms Sisteminin
prosesini tesvir edir.
Senadlagdiriimis prosedur “Azarbaycan Dovlet Daniz Akademiyasi” PHS-nin
Tadris-Metodiki Komissiyasinin ©sasnamasi prosesinda istirak edan butin
“Azerbaycan Dovlat Daniz Akademiyasi” PHS emakdaglari Ggun macburidir.
Bu senadlesdiriimis prosedurda istifade olunan terminler ISO 9000:2015
“Keyfiyyot idaroetme Sistemlori” Beynslxalq Standartina uygundur. Ssaslar
va luget."
Bu senadds asagidaki simvollar ve abreviaturalardan istifads olunur:
ISO - beynalxalq standartlasdirma teskilatidir;
BS - beynalxalq standart;
KIS - keyfiyyot idareetmo sistemi;
“ADDA” PHS - “Azearbaycan Ddvlet Daniz Akademiyasi” Publik Huqugi
soxsi, Akademiya.
Bu senadds asagidaki normativ istinadlardan istifada olunur:
ISO 9000:2015 BS “Keyfiyyat idareetma sistemi. Osaslar ve ligat"

ISO 9001:2015 BS “Keyfiyysti idareetmo sistemi. Telablor”

ADDA-KP-002 “Senadlasdiriimis malumatlarin idarsolunmasi”

DAXIL OLAN MBLUMATLAR

» Akademiyanin tedris-metodiki komissiyasi (TMK) Akademiyanin rektoru

yaninda daimi faaliyyat gdsteran orqandir ve doévlet tehsil standartlarinin ali
peso tahsili (Bakalavriat vo Magistratura) va yuksak ixtisasli kadrlarin hazirligi

keyfiyyatinin artirlmasi Gzra dovlat tahsil standartlarinin talablarini reallagdiran
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asas toehsil programlarinin iglenib hazirlanmasi ve tatbiqi masalelari Uzra
Akademiyanin  dekanhglarinin  va  kafedralarinin  birge  fealiyyatinin
koordinasiyasini tamin etmak maqgsadila yaradilir.

Oz faalliyystinde TMK Akademiyanin is planini, rektoratin ve Akademiyanin
EImi surasinin gararlarini rehbar tutur.

Akademiyanin rektoru TMK-ni yaradir, yeniden tagkil edir ve lagv edir.

AKADEMIiYANIN TODRIS-METODIKi KOMiSSIiYASININ FUNKSIYALARI
Akademiyanin Tadris-metodiki komissiyasi:
Ali peso tahsili (Bakalavriat vo Magistratura) ixtisaslarinin tedris planlarinin,
Uzan heyyatin ixtisasartirma ve yenidan hazirlanma kurslarinin va siravi heyat
hazirligi Gzrs ixtisaslarin tadris planlarinin islenib hazirlanmasinda istitrak edir;
Tadris fanlerinin ig¢i programlarinin (sillabuslarin) tertibatini yoxlayir;
Bakalavrlarin buraxihig islerinin ve magistr dissertasiyalarinin moévzularinin
ekspertizasini aparir;
Se¢ma fonn kimi is¢i tadris planina daxil edilmaya tovsiya olunmus fenlerin
siyahisini tehlil edir;
Tadris, istehsalat (Uzma), elmi-tedgigat ve elmi-pedagoji tecrubalerin
programlarini muzakirs edir;
Tadris-metodiki seminarlarin ve konfranslarin isinds istirak edir;
Tadris prosesinin yeni formalarini ve teskilat Gsullarini teblig edir ve yayir;
Dinyada daniz tehsilinin, o cumladan, Azarbaycanin digar ali maktablerinda
tadris-metodiki isin tacribasini dyranir;
Tadrisin butin ixtisaslari, saviyyeleri ve formalari Gzra tehsil prosesinin tedris-
metodiki teminatini tehlil edir;
Akademiya musallimlarinin agiq darslarinin apariimasinin illik planina nazaret,
onlarin teskilinde ve muzakirasinds istirak edir.

Pedaqoiji ustaliga yiyalonmakda yeni baslayan musallimlare yardim edir.

TODRIS-METODIiKi KOMISSIYANIN STRUKTURU
TMK-In terkibine sadr, onun muavini va Akademiyanin tacribali muallimlari

daxildir. TMK-in heyatini Akademiyanin rektoru tesdiq edir.

TODRIS-METODIiKi KOMiSSiYANIN FOALIYYSTI
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6.1.

6.2.

» Tadris-metodiki komissiya 0z isini Akademiyanin EImi surasinin garari
asasinda, Akademiyanin rektoru terafinden tesdiq edilmis plana uygun teskil
edir.

» TMK 0z iclaslarini zerurat yarandiqda, lakin semestr arzinde iki defedan az
olmamagq sartile kegirir.

» TMK-In gararlari va tovsiyaleri agiq sasverms ila gabul olunur.

» TMK-in qgerarlari tovsiya xarakteri dastyir. TMK-in iclasinin naticaleri uzre
gabul edilmis qgerarlar Akademiyanin rektoru tersfindan tasdiq edila biler.
Akademiyanin  rektoru tarefinden tesdiq edilmis tdvsiyalerin icrasi
Akademiyanin bitin kafedralarinda macburidir. Zeruri hallarda TMK-in
tovsiyelari Akademiyanin Elmi surasi tarafinden baxilir ve tasdiq edilir.

» TMK-ya bilavasite rahbaerliyi onun igini toskil eden TMK-in sadri hayata kegirir,
TMK-in iclaslarina rehbaerlik edir, komissiyanin gararlarini ve tdvsiyalerini
tesdiq edir, tadris ilinin sonunda Akademiyanin Elmi surasinda TMK-in

foaliyyatinin naticaleri Uzre hesabat verir.

PROSESIN OLCULSRI VO MEYARLARI

Tadris-Metodiki Komissiya tedris programlarinin keyfiyyatini artirmaq, metodiki
vasaitlerin hazirlanmasini temin etmak va toehsil prosesini tekmillagdirmak
magqsadile fealiyyat goOsterir. Komissiya Uzvleri segilir, mintezeam iclaslar
kegirilir, toklifler mizakira edilir va qgerarlar gabul olunur. Hazirlanan metodiki
materiallar ve programlar tesdiglenarak tetbiq edilir.

Prosesin Olguleri: Kegcirilon iclaslarin sayi, hazirlanmis ve tesdiq edilmis
metodiki materiallarin va programlarin sayi, tadris prosesinda tetbiq olunan
yeniliklarin miqgdari ile dlguldr.

Prosesin Meyarlari: iclaslarin miintezem kegirilmasi (ilde on azi 4 defe),
metodiki materiallarin keyfiyyatle hazirlanmasi ve tasdiglenmasi, tedris
programlarinin tekmillagdiriimasi ile tehsilin keyfiyyatinin artirimasi osas

meyarlardir.
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7. RESURSLAR

Bu senadlasdiriimis prosedurun telablerini yerine yetirmak Ugln

akademiyanin rektoru agagidaki zaruri resurslari ayirir:

—normativ sanadler;
—ixtisasli heyat;
—binalar, avadanliq, materiallar;

—maliyye resurslari.
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