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1.9.

DAXIL OLAN MOLUMATLAR

ISO 9000 silsilesinden beynalxalq standartlarin dyranilmasi.

Akademiyanin Keyfiyyati Idarsetma Sisteminin tekmillasdiriimasi (izrs iglarin hayata

kegirilmasi.
Akademiyanin keyfiyyat Uzro Siyasatinin iglenib hazirlanmasi, tesdigi ve
aktuallasdiriimasi ila bagli takliflerin hazirlanmasi, iglerin taskili va icrasi.
Akademiyanin butun amekdaglarina keyfiyyat Uzro Siyasatin aydinlagdiriimasi,
bolmelara siyasatin ¢atdirilmasi.
islanmays aid olan Akademiya KiS-nin daxili normativ ssnadlerinin siyahisinin tartib
edilmasi va onlarin islenib hazirlanmasinin teskil edilmasi.
Akademiyan KiS-nin islenib hazirlanmis daxili normativ senadlerinin tesdiq
edilmasinin tagkili.
Akademiyanin daxili normativ senadlerinin idare edilmasi qaydalarinin icra
edilmasina nazaratin, onlara yenidan baxilmasinin va ya lagv edilmasinin mintazem
gaydada teskil edilmasi, KiS-in yeni normativ senadlerinin islenib hazirlanmasi ve
toekmillasdirimasi takliflerina baxiimasi.
iSO 9000 silsilesindan olan beynaslxalq standartlarin dyrenilmasi, seminarlarin tagkili
ve kecirilmasi, Akademiyanin iscileri ticin yeni ve yaxud deyisilmis KiS-in daxili
normativ senadlarinin taqdimatinin hayata kecirilmasinin taskili.
Akademiyanin Keyfiyyoti Idareetme Sisteminin daxili yoxlamalarinin teskili ve
aparilmasi ve yoxlama zamani agkar olunmus uygunsuzluglarin aradan galdiriimasi

ila alagadar diizalis emaliyyatlarinin apariimasina kémaklik gostarilmasi.

1.10. Rahberlik tersfinden KiS-in tehlilinin apariimasin (igiin materiallarin hazirlanmasi.

1.11. Akademiyanin KiS-in sertifikatlasdirimasina hazirlanmasi zamani rahbarlik,

sertifikatlagsdirma organlari ile garsiligl slagaler, habele galacek audit yoxlamalarinin

planlasdiriimasi.

1.12. Akademiyanin KiS-in sertifikatlasma ve nezarst auditlerinin naticelerine esasesen

diuzalis amaliyyatlarinin tetbiginds istiraki.

1.13.“ADDA” PHS-nin Keyfiyyeti idareetme Sisteminin idare ediimesi;

1.14. KiS-in islokliliyinin tomin edilmasi;

1.15. Daxili auditlerin kegirilmasi;

1.16.KiS senadlerinin biitiin struktur bdlmalerinin is tacriibasine tatbigi.

1.17. Akademiyanin KiS-in biitovliikde fasilesiz tekmillasdiriimasinin temin edilmasi.
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1.18. Akademiyanin KiS-in fasilesiz migahidasi, tahlili va giymetlandirilmasi.
1.19. Bu ©sasnama ISO 9000 silsilasindan olan tslablari, Akademiyanin nizamnamasini
ve Akademiyada rahbar tutulan daxili ve xarici normativ senadlarin talablarini rehbar

tutaraq hazirlanmigdir

2. BOLM®NIN STRUKTURU

Keyfiyyoti idareetme Sistemi Daxil Audit Komissiyasina Rehberliyin Keyfiyyst Uzre
Numayendeasi (RKN) rahbarlik edir. Komissiya daimi 5 tzvden ibaretdir. Komissiyada
muxtslif sahalerin temsilciliyini temin etmak magsadila fergli sahalarin mitaxassisleri temin
edilir. Komissiyanin tarkibinds Isgi qrup fealiyyst gosterir. is¢i qrup komissiyanin icra
organidir.

Bolmanin struktur sxemi asagidaki kimidir:

Roahbarliyin Keyfiyyata Nozarot
Uzra nimayoandasi

v
Daimi komissiya

v
Is¢i qrupu

3. ©SAS VOzZiFOLeR

3.1 iSO 9001 standartinin aktual versiyasinin telebleri esasinda Akademiyanin keyfiyyot
sahasinda idareetma sisteminin semarali foaliyyatinin tagkili meaqgsadile muvafiq
sonadlarin hazirlanmasi, tslimlerin taskili, iglekliyin tamini ve daimi yaxsilagdirma
magqsadi ile giymatlandirma iglarinin icrasi. Akademiya proseslarinin nizama salinmasi,
Olcllen parametrlorin ve onlarin keyfiyyot xarakteristikalarinin  odlgcllmasi va

malumatlarin yigiimasi metodlarinin muayyan edilmasi.
3.1 Keyfiyyat sahasinde idarsetmanin istigamat ve mexanizmlerinin miayyan edilmasi.

3.2Akademiyanin struktur boélmalerine keyfiyyat sahasinda idareetma prinsiplarinin

totbiginde komak edilmasi.
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4 HUQUQLAR

Komissiya qarsiya goyulmus vazifa ve funksiyalar daxilinds 6z fealiyyatini hayata kegirmak

Ucun asagidaki huquglara malikdir:

4.1 Struktur bolmelarindan is Ugln zaruri sanadler, informasiyalar, 6z vezifslarinin icrasi

Ucun malumat ve arayis materiallarini taleb etmak.

4.2 Akademiyanin struktur bolmalerinin faaliyyatinin plan ve zaruri hallarda plandankanar
auditini hayata kecirmak. Yoxlamanin naticaleri Uzre ray vermak va onlarin icrasina

nazarat etmak.

4.3 Komissiyanin faaliyyat istigamsatlari ve ondan irali galan masalalerin halli maqgsadila
(Akademiya Rahbarliyinin amri ila) diger struktur bdlmslarin amakdaslarinin calb

edilmasi ile mivaqgsati, yaxud daimi isci gruplar yaratmag.

4.4 Normativ, teskilati, metodiki ve digar sanadlarin layihalerini hazirlamaq ve
Akademiyanin rektoru terafinden tesdiq edilmasi lGizra ndvbati tagdimat tGgln onlarin

ilkin muzakirasini taskil etmak.

4.5 Taqdim olunan mahsul, is, xidmatlarin keyfiyyatinin artirilmasi maqgsadile Komissiyanin
foaliyyet sferasina daxil olan masslelar, hamcinin Akademiyanin diger struktur

bolmelarinin isi Uzre Akademiya rahbarliyina takliflar irali sirmak.
4.6 Keyfiyyat masalalari Gizra digar aidiyyati miassalerle analoji is alagaleri yaratmaq;

4.7 Ferglanan iscilarin havaslandiriimasi ve emak ve istehsal intizamina riayat etmayan

iscilarin inzibati masuliyyata calb olunmasi haqqinda ali rehbarliys takliflar vermak;

4.8 Akademiyanin  Keyfiyyoti Iidareetmo  Sisteminin  hazirlanmasi, tetbigi ve

tokmillesdirilmasi isina dair tekliflar vermak.

4.9 Yaradilma, hayata kecirilma ve takmillagdiriima ile slagadar masalalar Uzre yazili ve

sifahi suratde muvafiq tapsiriqg vermak, onlarin sonraki icrasina nazarat etmak.
4.10 iSO 9000 silsilesinden olan beynslxalq standartlarin teleblerini, keyfiyyet tizro

4.11 Siyasetin ve Akademiyanin KiS-in daxili normativ senadlerinin izah edilmesi

magsadi ila bolmalerds iclaslar kegirmak.

4.12 Akademiyanin Keyfiyysti idareetms Sisteminin effektiv isinin tagkili, elece de onun

tekmillesdiriimasi tguin bélma rahbarlarindan sanadlar ve malumatlar taleb etmak.
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4.13

Komissiya rahbarliyi komissiya tzvlarinden, is¢i grupun rahbarinden va is¢i qrupun
tzvlarindan iglenib hazirlanma, tatbiq etme ve tekmillegdirme proseslarinin gedisati

haqqginda yazili ve sifahi izahatlar telab eda bilar.

5 MOSULIYYST

5.1

5.2

1)

“ADDA” PHS-nIn Keyfiyysti idareetmo Sistemi lizrse Daxili Audit Komissiyasi
Akademiyanin  Keyfiyysti idarsetme Sisteminin tslablerinden irsli gslen idarsetma
sisteminin islanib hazirlanmasina, tatbiq edilmasine ve sertifikatlagsdiriimasina
habels, sistemin islekliyine ve onun daimi yaxsilasdirimasina gora masuliyyat
dasiyir.

Hazirki ©sasnamada nazards tutulan funksiyalarin keyfiyyatli ve vaxtinda icrasina

goOre Komissiya sedri saxsen masuliyyat dagiyir:

Komissiyaya ve is¢i grupun quvvadsa olan ganunvericilik talablerina uygun isinin

toskiline gors;

2) Komissiyaya va is¢i qrupun quvvads olan daxili normativ senadlarin telablarine uygun
isinin tegkilina gore;
3) Komissiya va is¢i qrupun Uzvlarinin mahsuldar faaliyysti GUg¢ln seraitin yaradilmasina
gore;
4)  Komissiya amakdaslarinin emak ve istehsal intizamina riayat etmasina gors;
5) Bu ssasnamads geyd edilmayan, amma icrasi Umumi gqaydada gabul edilmis daxili
Vo
xarici normativ senadlarin taleblerinin icrasina gora.
IDARDEDICi SONSDLORIN SiYAHISI
Ne . e Saxlanma
S/s Senadlarin adi va sifri yeri Qeyd
1 AR Konstitusiyasi
2 AR ganunlari
3 ISO 9001-2015 Keyfiyyaoti idareetmo
Sistemi
4 AR-nin NK-nin QBRARLARI
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5 AXDG QSC-nin va ADDA rsahbarlarinin
amr gosteriglari

6 Aidyyati yerli va beynealxalq senadlerdan
irali galen talablar

7 “ADDA”PHS-nin nizamnamasi

7 DIGOR BOLMOLORLS QARSILIQLI 8LAQD

Diger bolmaliggilarla qarsihqh alaga cadvalinin formasi
Cadval 1.

Keyfiyyat idaraetma sébasi Akademiyanin digar bolma/isgilari ila garsiligl fealiyyati

Akademiyanin

bolmalari (struktur _
_ No Qarsihgl slagenin novi
Ne bdlmsleri) ve yaxud

kanar taskilatlar

Keyfiyyoti idareetme Sisteminin

daxili senadlarinin hazirlanmasi

1. maqsadi ila, bdlmalarin fealiyyati
Keyfiyyoti  idareetmse haqqinda malumatlarin
Sisteminin totbiq toplanmasi
sahasi corcivasinda Akademiyanin amakdaslarinin
1. ahate olundugu Keyfiyyoti  Idareetme  Sistemi
Akademiyanin  bUtln 5 beynelxalqg standarina  KiS-in
bolmaleri ve  struktur daxili normativ senadleri ve
vahidleri onlarin icrasina dair malumatlarin
verilmasi
Keyfiyyoti idareetma Sisteminin
3 daxili yoxlamalarinin apariimasi
Roahbarlik  terefinden  KiS-in
2. Akademiyanin rektoru L islakliyinin teskili Gg¢lin gararlarin
verilmasi, resurslarla teminat
_ Akademiyanin Kis-in
3. Sertiikatlagdirma 1. sertifikatlagdiriimasi va ona

organlari . . o
nazarst auditlerinin kegirilmasinin
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toskili
Keyfiyyoti idareetms Sisteminin
_ _ islenib  hazirlanmasi,  tatbiqi,
Keyfiyyatin _ _ -
tekmillagdirilmasi, daxili
4. idareedilmasi uzre 1.
auditlerinin teskili ve kegirilmasina
konsalting firmalari _ _ _ ) )
dair maslahat xidmati, telimlarin
toskili

8 BOLM®ONIN ToSiS vo LAaGV EDILMaSI

8.1 Keyfiyyst idareetms Sisteminin Daxili Audit Komissiyasinin 8sasnamasi “ADDA”

PHS-nin rektorunun amri ile tasis va lagv edilir.




