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1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Bu Qaydalar “Tshsil haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun tetbiq
edilmasi bareds Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2009-cu il 5 sentyabr
tarixli 156 némrali Fermaninin 2.2-ci bandina, “Azerbaycan Respublikasi
vetandasglarinin xarici Olkalerds, acnabilarn ve vetendasligi olmayan saxslerin
Azarbaycan Respublikasinda tahsil almasi Qaydalari’nin tesdiq edilmasi
haqqinda Azerbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 2015-ci il 1 may tarixli
125 némrali gararina, “Azarbaycan Dodvlset Daniz Akademiyasi” publik huquqi
soxsinin (bundan sonra Akademiya) Nizamnamasine asasan tedris dilini zaif
bilen acnabilarin hazirliq sinif ve kurslari tzre Akademiyada tehsil almasina dair
umumi telebleri muayyan edir ve hazirki senad Azerbaycan Ddvlst Deniz
Akademiyasinin idareetme sisteminin (ISO 9001:2015 (b. 7.5) ve daxili -
“Seanadlesdirilmis darsolunmasi” proseduru) telablerine muvafig olaraq islanib

hazirlanmisdir.

TOTBIQ SAHSSI
“Azerbaycan  Doévlet Deniz  Akademiyas’” PHS-nin Keyfiyyoti idareetme
Sisteminin bu sanadi “Azarbaycan Doévlst Deniz Akademiyasi” PHS-de (bundan
sonra - Akademiya) ve ya onun bolmsalerinde (fakllteler, kafedralar, va s.)
Antiplagiat Qaydalarinin temin olunmasini miayyan edir.
Qaydalarin asas maqgsadi Akademiyada elmi iglarin ve tadris vasaitlarinin
orijinalhdinin  temin edilmasi, onlarin hazirlanmasinda elmi plagiat hallarinin
garsisinin alinmasi prosedurlarini ve masuliyyat daracasini miayyan etmakden
ibaratdir.
Akademiya rektorunun amri ile yaradilimis “Plagiat Masalaleri Uzre Komissiya”nin
(bundan sonra - Komissiya) rayi magistr, doktorant ve dissertantlarin muidafiaye
buraxiimasinda va diger islerin nagr Ugun taqdim olunmasinda asas say!lir.
Akademiyanin rektoru bu senadlesdiriimis proseduru ve ona dayisiklikleri tasdiq edir,
bu sanadin talablarinin yerina yetirilmasi Ggun zaruri resurs ayirir.
Akademiyanin prorektoru bu senadlesdiriimis prosedura uygun islerin tegkiline
cavabdehdirler.
Prosesds istirak eden Akademiyanin emakdaslari bu KiS ssnadinde gésterilen

telablarin yerina yetiriimasina cavabdehdirler.
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1.7.

1.8.

1.9

2.

2.1.

Saenadlasdiriimis prosedurun talablerine uygunlugun yoxlaniimasi illik KIS planina
uygun olaraq daxili audit terafinden hayata kegirilir.
Bu senadds asagidaki simvollar voe  abreviaturalardan stifads olunur:
ISO - beynalxalq standartlasdirma teskilatidir;
BS - beynalxalq standart;
KiS - keyfiyyst idareetms sistemi;
“ADDA” PHS — “Azarbaycan Dovlst Daniz Akademiyasi” Publik Hiquqi saxsi,
Akademiya.
Bu senadds asagidaki normativ istinadlardan istifada olunur:
ISO 9000:2015 BS “Keyfiyyst Idareetma Sistemlari” Beynalxalq Standartina
uygundur. Osaslar va luget."
ISO 9001:2015 BS “Keyfiyyati idareetmae sistemi. Tolablor”

ADDA-KP-002 “Senadlasdiriimis malumatlarin idars olunmasi”

DAXIL OLAN MBLUMATLAR
OCNOBILORIN AKADEMIYANIN HAZIRLIQ KURSUNA Q3BULU
9cnabilerin Akademiyanin hazirhqg kurslarina gebulu asagidaki asaslarla hayata

kegirilir:

2.1.1 tshsil sahasinda Azarbaycan Respublikasi ila xarici olkalar arasinda baglaniimis

mugavilalere uygun muayyanlasdiriimis kvota asasinda;

2.1.2. Akademiyanin igtirak etdiyi beynalxalq programlar asasinda;

2.1.3. dovlet terafindean muayyan edilmis tahsil granti programi asasinda;

2.1.4. Akademiya ile xarici Olkalerin tehsil musssisaleri arasinda baglaniimis

mugavilaler asasinda;

2.1.5. Akademiyanin huquqi sexslarla birbasa bagladigi mugavilelar esasinda;

2.1.6. Akademiyanin fiziki saxslerle birbasa bagladigi muqavilaler asasinda;

2.2.

Bu Qaydalarin 2.1.1-2.1.6-c1 yarimbandlarinda geyd olunan asaslarla Azarbaycan
Respublikasinda tehsil almaq Ug¢un mduracist edan acnabilar Akademiyaya
Azarbaycan Respublikasi Elm ve Tahsil Nazirliyinin “Tehsil Markazlagdirilmig
informasiya Sistemi’nin (bundan sonra — TMIS) “Elektron ssnad gabulu”

altsistemi vasitasiloe elektron qaydada muracist edir.
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2.2.1. Miracistler TMIS-de geydiyyata alindigdan sonra har bir acnabiys sistemdas saxsi
kabinet acilir.

2.2.2. Bcnabi TMiS-nin Elektron senad gebulu altsisteminde “Elektron erize’ni doldurur
ve bu muracista asagidaki sanadlerin skan olunmus surati slave edilir:

2.2.2.1. avvelki tahsil pillesinde (seviyyasinda) kecdiyi fenler ve hamin fenlarden
aldiglar giymatleri gosteren ve muvafiq gaydada leqallasdiriimig(ve ya apostil
olunmusg) tam orta, orta ixtisas ve ya ali tahsil haqqinda senadin (senadlerin) ve
onun Azarbaycan diline tarcumasinin notariat gaydada tesdiq edilmis surati
(suratlari);

2.2.2.2. saglamlig, o cimledan QICS, Hepatit B ve C viruslarinin daslyicisi olmamasi
haqqinda arayis (AR-nin isteniloen sahiyye muassisalerindan);

2.2.2.3. etibarli serhadkegma sanadi;

2.2.2.4. 3x4 Olcluds 6 aded fotosakil;

2.2.2.5. milli pasportun surati (tasdiglenmis terciumasi);

2.2.2.6. hazirhq kursuna gabul yalniz teqdim olunmus senadler ve acnabi talebanin
komissiyaya davaeti ile aparilib protokollasdirilir (bu gaydalarin 3.6-c1 bandinde
gOsterilon hallar istisna olmagla). Heamin protokol hazirlig kursuna gabul
olunmagq Ugun asas sanaddir

2.2.2.7. Bu Qaydalarin 2.2-ci bandine asasen tsleb olunan senadler miracist TMiS-de

geydiyyata alindigdan sonra Akademiyaya tagdim olunmalidir.

HAZIRLIQ KURSLARINDA TODRISiN TOSKILi

3.1. ©cnabilerin hazirlig kurslarinda tehsili almalari Azarbaycan Respublikasinin
ganunvericiliyine ve Akademiyanin rektoru tarafinden tasdiq olunmus tedris
planlari esasinda hayata kegirilir.

3.2. ©cnabilarin hazirliq kurslarinda tadrisin tegkili muvafiq tahsil planlar esasinda
hayata kegirilir.

3.3. Tadris “Tahsil hagginda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun 7.3-cli maddasina
uygun olaraq hayata kegirilir.

3.4. Akademiyada acnabiler ugln hazirliqg kurslari yalniz édanigli asaslarla hayata

kegirilir.
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3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

Hazirhq kurslarina gabul olan ©cnabilarle ve ya onlarin tahsil haqqini 6dayan
haquqi ve fiziki sexslerlo Akademiya arasinda bu Qaydalara uydun muqavile
baglanilir.

Tahsil hagqqr Akademiya ve acnabi vetendas arasinda baglaniimig mugavile
asasinda muayyan edilir.

Kvota asasinda tehsil alan acnabilarin tahsil haqqi Azarbaycan Respublikasi ila
xarici Olkalar arasinda baglaniimig mugavilslera uygun olaraq odanilir.

9cnabilar ganunvericiliyin telableri gdzlanilmakle miuxtalif sabablerden dlkeya
gale bilmadikde hazirlig kursuna gebul olmaq isteayen saxsin nimayandsasi
vasitesi ile tshsil musssasi arasinda onun adindan muqavile baglandigda
muassisa distant (masafedan) hazirliq kursuna serait yarada bilar.

Bu Qaydalarin 2.1.2-ci, 2.1.4-ci va 2.1.5-ci yarimbandlarinde geyd olunmus
foaliyystlor ~ Akademiya torafinden Azarbaycan Respublikasinin EIm
va Tahsil Nazirliyini (tesis¢i funksiyalarini diger dovlet qurumu yerina yetirdikds,
hamcinin hamin organi) malumatlandirmaqgla hayata kegirilir.

Akademiya hazirliq kurslarinda tshsil alan acnabiler barede ilde bir defe
Azarbaycan  Respublikasinin EIm  ve Tehsil Nazirliyine va  Azarbaycan
Respublikasinin Dodvlet Statistika Komitesine muayyan edilmis forma Uzre
hesabat teqdim edir.

Akademiyada tehsil alan acnabiler tahsil muassisesinin daxili nizam-intizam
gaydalarina riayat etmalidirlor.

Hazrhqg kursununu bitiran acnabi tshsilalanlar keg¢diyi fennler Gzrs yekun
giymatlandirmadan maqgbul giymat aldigda onlara mivafig gaydada Akademiyaya
gabul olunmaga asas verir.

Ocnabilerin Akademiyada hazirliq kursunda tehsil aldiglari dévrda diger Ali ve ya
orta ixtisas tshsili muassisalarinin hazirlig kurslarina koégurilmslerine icazs
verilmir.

Hazirlig kursunda tehsil alan acnabilar Akademiyanin Elmi Surasinin gerari ile va
ya Azerbaycan Respublikasinin Elm va Tahsil Nazirliyinin tesdigladiyi fannler
Uzrs tadris planina uydun olaraq tehsil alirlar.

Azarbaycan Respublikasinda tehsil alan acnabiler Akademiyadan xaric edildikda,

3 (Gg) is gunlu werzinde bu barede Azerbaycan Respublikasinin EIm
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3.16.

3.17.

3.18.

3.19.

4.1.

41.1.
4.1.2.
4.1.3.
4.1.4.

5.1.

5.2.

va Tehsil Nazirliyine ve Azarbaycan Respublikasinin Dovlst Migrasiya Xidmatina
malumat vermalidir.

Ocnabiler har hansi sababdan Akademiyadan xaric oldugda hazirliq kursuna
Odadiyi tehsil haqqi geri qaytariimir.

Hazirliq kursuna gabul il erzinda 2 defe olmaqgla muvafiq tedris ilinds 1 sentyabr-
25 sentyabr ve 1 yanvar-25 yanvar tarixlerinde aparilir.
Tahsil muddati bu gaydalarin 3.14 -cu bandinin talablerine uygun olaraq 6 ay ve 9
ay muayyeanlasdirilir.

Hazirhq kursunda darsler muvafiq tedris ilinde 01 oktyabr ve 01 fevral

tarixlerinden baslayir.

OCNOBILORIN DINLOYICILOR SIRASINDAN XARIC EDILMaSI
Ocnabilar asagidaki hallarda Akademiyadn xaric edilir:

Oz arzusu ils;

Akademiyanin daxili nizam-intizam gaydalarini kobud sakilde pozduqda;
Tahsil haqqini 6demadikds;

Sahatina gora (hakim-maslahat komissiyasinin arayisi esasinda)

PROSESIN OLGUL®RI VO MEYARLARI

Ocnabilarin ve vatandaslhgl olmayan saxslerin muracistleri gabul edilir, teqdim
etdikleri senadlar yoxlanilir va uygunluq giymatlandirilir. Qabul olunmus sexslar
hazirhq kurslarina geydiyyatdan kegcirilir ve onlara tadris programlari taqdim
olunur. Talim prosesinin gedisi izlanilir, naticaler qiymatlendirilir ve kursun

sonunda muvafiq sertifikatlar verilir.

Prosesin Olgiileri: Miracistlerin tamligi, gebul edilen telsbalerin sayi, kursun
davamiyyat saviyyasi va tadris naticalarinin giymatlandirilmasi ile dlgullr.
Prosesin Meyarlari: Miracistlerin 100% duzglnluyd, talabsalerin kurs istirakinin
90%-doen yuksak olmasi, taedris programlarinin tam icrasi ve mazunlarin sertifikat
alda etms faizi asas meyarlardir.

RESURSLAR
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6.1. Bu senadlesdiriimis prosedurun taleblarini yerine yetirmek Ugun Akademiyanin
rektoru agagidaki zeruri resurslari ayirir:

normativ senadlar;

ixtisasl kadrlar;

binalar, avadanliglar, materiallar;

maddi resurslar

“Azarbaycan Doévlet Deniz Akademiyasi” PHS-nin Elmi Surasinin 27 aprel 2023-cl

il tarixli (protokol Ne 8) qerari ile tesdiq edilib.
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