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1.2

1.3

1.4

1.5

GiRIiS

“‘Azarbaycan Dovlet Deniz Akademiyasi” Publik Huquqgi Sexsin Keyfiyyaeti
idareetma Sisteminin bu senadi ISO 9001:2015 Beynslxalq Standartinin 8.5-ci
bandina, “Ali tehsil miassisalarinin bakalavriat ve magistratura saviyyalerinds, asas
(baza ali) tibb tehsilinde ve Azarbaycan Milli Elmler Akademiyasinin magistratura
soviyyesinda kredit sistemi ile tadrisin tasgkili Qaydalari’nin tesdiq edilmasi hagqinda
Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 24 dekabr 2013-cu il tarixli, 348
noémrali gararina, Azaerbaycan Respublikasi Tahsil Nazirliyinin 13 avqust 2020-ci il
tarixli, F-370 nomreli Bakalavriat seviyyasinin (esas (baza) Ali Tibb Tahsilinin)
ixtisas Uizre Tohsil Programina, “ADDA” PHS-nin ixtisaslar tizre tedris planlarina ve

Tadris grafikina uygun olaraq hazirlanmisdir.

TOTBIQ SAHOSI

Bu senadlagdiriimis prosedur “Tedris prosesinin teskil edilmasi ve hayata
kegiriimasi” Keyfiyyati idareetma Sisteminin prosesini tesvir edir. Akademiyanin KiS
prosesi “Tadris prosesinin tagkil edilmasi va hayata kegirilmasi” tadris planina uygun
olaraq Akademiyada tedris proseslerinin taskil edilmasi ve hayata kegirilmasi tgln
islerin macmusudur.

Senadlasdiriimis prosedur tehsil prosesinin temin edilmasi ve aparilmasi prosesinda
istirak edan bitlin “Azerbaycan Dovlat Daniz Akademiyasi” Publik Hiqugi Sexsinin
amakdaslari ugun macburidir.

Bu senadlasdiriimis prosedurda istifade olunan terminlar ISO 9000:2015 “Keyfiyyat
idareetme Sistemi. 8sas miiddealar ve liiget"Beynalxalq Standartina uygundur.

Bu senadda asagidaki simvollar ve abreviaturalardan istifads olunur:

ISO - Beynalxalq Standartlasdirma Taskilati;

BS - Beynalxalq Standart;

KIS - Keyfiyyati idareetms Sistemi:

“ADDA” PHS — “Azarbaycan Ddvlat Daniz Akademiyasi” Publik Hiqugi sexsi,
Akademiya.

OP - amaliyyat proseduru

Bu senaddea asagidaki normativ istinadlardan istifada olunur:
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2.2

2.3

2.4

ISO 9000:2015 BS “Keyfiyyoat idareetma sistemi. Osaslar va luget"

ISO 9001:2015 BS “Keyfiyysti idareetms sistemi. Talablor”

ADDA-KP-003 “Qeydlerin idaraedilmasi”

ADDA-KP-006 “Resurslarin idareedilmasi”

ADDA-KP-007 “Planlasdirma”

ADDA-KP-008 “Layihalandirma”

ADDA-KP-012 “Duzsldici harakatlarin idars edilmasi”

24 DEKABR 2013-cii il TARIXLi 348 NOMRSLI QBRAR “Ali tehsil misssisalarinin
Bakalavriat ve magistratura saviyyalerinds, asas (baza ali) tibb tehsilinde va
Azarbaycan Milli EImlar Akademiyasinin magistratura seviyyasinda kredit sistemi ilo
tadrisin taskili Qaydalari’nin tasdiq edilmasi hagqginda

13 AVQUST 2020-ci il TARIXLI, F-370 NOMROLI PROQRAM Azerbaycan
Respublikasi EIm Tahsil Nazirliyinin Bakalavriat saviyyasinin (asas (baza) Ali Tibb
Tahsilinin) ixtisas Uzre Tahsil Programi

“ADDA” PHS-nin ixtisaslar iizre toedris planlari,

TODRIS QRAFIKi

MOSULIiYYST

Akademiyanin rektoru bu senadlesdiriimis proseduru ve ona dayisiklikleri tesdiq edir,
bu sanadin talablarinin yerina yetirilmasi GgUn zaruri resurs ayirir.
Akademiyanin prorektoru bu senadlasdiriimis prosedura uygun iglerin tagkilina
cavabdehdirlar.

Prosesds istirak eden Akademiyanin emeakdaslari bu KiS senadinde gdsterilen
telablarin yerina yetirilmasina cavabdehdirler.

Senadlesdirilmis prosedurun tsleblarine uygunlugun yoxlaniimasi illik KiS planina

uygun olaraq daxili audit terafinden hayata kecirilir.
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3. DAXIL OLAN MBLUMAT

3.1. Prosesin giris malumatlari cedval 1-de teqdim olunur.

Cadval 1

Daxiletma malumatlari

Istifade magsadi

“‘Musterilerle  ig” prosesinin | Tadris prosesinin  malumat | Cari tedris ili telebalerinin si-

CIXISI bazasi yahisinin alinmasi, onlarin
soxsi malumatlarinin  daxil
edilmasi

“Layihalendirma”  prosesinin | Tasdiq olunmus programlar | Tesdiq olunmus programa

naticasi uygun olaraq muallim
torafindan tadrisin kegirilmasi

“Resurslarin idare edilmasi” | infrastruktur haqqinda | Auditoriyanin va trinajorlarin

prosesinin naticasi malumat hazirlanmasinin tagkili islari

Avadanliglarin profilaktik
yoxlamalari Vo texniki
xidmat jurnali nasazliglarin

geydiyyati

Nasazliglarin qeydiyyati

iscilerin amayin miihafizesi
ve tehlukssizliyine  dair
telimat jurnali

iscilerin telimi ve geydiyyati

4.  PROSESIN OLCUL®RIi VO MEYARLARI

Her bir tadris prosesinin tagkili edilmasi ve hayata kecirilmasi asagdidaki

llin sonunda tadris va talimin naticalarine asasan dekan illik hesabat tertib edir vo

Akademiyanin Elmi Surasinda mizakire olunmaq tc¢in Akademiyanin rektoruna

4.1
marhalalerden ibaratdir:
- Tedris ilina hazirliq;
- Tedris prosesinin toskili va icrasi;
- Tadris ilinin tahlili.
4.2
teqdim edir.
4.3

(ADDA-KP-007) uygun olaraq hayata kegirilir.

Tadris prosesinin planlasdiriimasi senadlasdiriimis “Planlasdirma” proseduruna
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4.4  “Tadris prosesinin temin edilmasi ve apariimasi” prosesina daxil edilmig, isin masul
icragilar1 ve basa gatdiriima muddstlari gosterilmakls is plani Akademiyanin
bolmalarinin Is Planina ( ADDA-F-075) daxil edilmisdir.

45.1. Tadris ilinin tahlili
Akademiyada tahsil xidmatlarinin gostarilmasi haqqinda hesabat:
Her semestrin sonunda fakulte dekanlari Akademiyanin rektoruna tehsil
xidmatlarinin gostarilmasi barede ADDA-F-032 formasi Uzrs tadris ilinin
avvalindan hesabat taqdim edan tarixe qadar talim kegmis talebalarin

planlasdiriimis ve faktiki sayini gosteran hesabati teqdim edir.

4.5.2. llik hesabat
Tadris ilinin sonunda dekan faaliyyat istigamatlari Uzrs illik hesabat tertib edir.
illik hesabat asagidaki struktura malikdir:
- Baslig sahifasi;
- QGiris;
- Akademik is:
- Yekun talim malumatlari,
- Telabalarin ixtisas terkibleri; (fak.dekanlarinin hesabatinda)
- Masallimlarin tarkibi;
- Tadris prosesinin taskili;
- Metodiki is:
- Metodiki igin istigamati;
- Novbati tadris ili Ggun tadris tadbirlerinin planlasdiriimasi;
- Talim prosesinin metodiki teminati;
- Muallimlarls iglamak;
- Tadris prosesinin texniki va program teminati;
- Is tecriibasinin teqdimati, yayilmasi ve miibadilesi;
- Maddi-texniki bazanin inkisafi;
- lIscilerin ixtisaslarinin artirilmasi;

- Naticaler ve toklifler. inkisaf perspektivi.
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4.5.3.

Hesabatlari fakulte dekanlari hazirlayisb imzaladigdan sonra Akademiyanin Tadris

va tarbiyas islari Uzra prorektoru tarafinden tesdiq edilir va rektora taqdim olunur.

Tadris prosesinin togkilinin keyfiyyat gostericisi dl¢culmalidir.
Gostericinin - giymaeti  teleabanin yekun balinin asagidaki qaydalara uygun
hesablanmalidir:
> Masalanin halli zamani telabanin alda etdiyi naticalari giymatlandirmak
Ugun har bir kriteriyaya uygun verilmis cedvalin muvafiq satri ile, talebanin
aldig1 naticenin fargine mulvafiq gelan sutunun kasismasinda verilon
giymate uygun bal secilmalidir.
> Orta bali hesablamaq Ugun her kriteriya Uzre ballarin cami toplandigdan
sonra kriteriyalartin sayina (verilen halda kriteriyalarin sayr  6-dir)
bdlinmalidir.
> on yuksak yigilan ballarin sayi “Telabalerin darse davamiyyati ve kegirilan
darslar hagqinda geydlar” jurnalinda verilmis talimata uygun olaraq 20 bal
olmaldir.
> Parametrin giymati 10 baldan az oldugda Akademiyanin Tadris igleri Uzre
prorektoru tehlil aparir, tekmillesdirilmasi Ugun taklifler hazirlayir va tetbiq

olunmaga baslanir.

CIXIS MBLUMATLAR
Prosesin ¢ixis malumatlari Cadval 2-da teqdim olunur.

Cadval 2

Cixis malumatlari Verilanlarin oturilduyu | Istifade megsadi

proses

Mdaallimin aciq darsinin
yoxlaniimasi haqgginda hesabat
ADDA-F-036

. . . Tadris prosesi
Resurslarin idars edilmasi P
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Tedris hesabati

Qgiymatlandirma va malumat bazasina
daxil edilmasi,

Monitoring, tohlil,

tekmillagdirma

olgme,

Tokmillogdirma faaliyyatlarinin tahlili ve
hesabatin verilmasi

Planlasdirma

NOvbati dovri planlasdirarken
toelebalerin istaklarini nezers almaq

Layihalandirma

Yeni programlar hazirlayarken
toelebalerin istaklarini nezers almaq

Liderlik

Mustari memnuniyyatinin  artiriimasi;
operativ goerarlar gabul etmak

Davamiyyat jurnali, muallim
torefinden tedris prosesinin
giymatlendirilmasi

Qruplarin teskili hagginda amr

Yekun attestasiya
komissiyasinin yaradilmasi
haqqinda amr

Tadris ilinin basa ¢atmasi
haqqinda amr

istehsalatdan gslen dinlayici
gruplarinin siyahisi

istehlakgilarla is

Maraqli teskilatlara gondarilmasi

Yekun attestasiya komis-
siyasinin iclasinin protokolu

Taelabalarin malumatlari

Talabalerin yekun
giymatlandiriimasi

KiS-in illik Hesabat: Liderlik Olcli, prosesin  tohlili; istehlakgi
telablarine istiqgamatlenmanin  tamin
edilmesi; operativ qerarlar gabul
etmok; KiS-in tekmillesdirilmasi (izro
tedbirler haqgqinda qerarlar qabul
etmak

“ADDA” PHS-ds tehsil xidmatlarinin | Liderlik Prosesin tohlili; istehlakgl telablerine

gOstarilmasi haqqinda hesabat,

istigamatlenmanin  temin  edilmasi;
operativ gerarlar gebul etmak; KiS-in
tekmillesdiriimasi Uzro tedbirlar
haqgqinda gerarlar gabul etmak
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Prosesin 6lglimasi hesabati

Monitoring, olgme, tohlil,

tekmillasdirma

Toekmillasdirma faaliyyatlerinin tahlili ve
hesabati

Rehberlik lzre KiS-in dovri tshlilinin
aparilmasi; KiS-in tekmillogdiriimasi
Uzra tadbirler hagginda gerarlar qabul
etmak

Liderlik

Avadanliglarin profilaktik
yoxlamalari ve texniki xidmati ve
nasazliglarin geydiyyati

Satinalma jurnalinda geydler

Uygdunsuzluglar, musahidaler,
tekmillasdirmalar Gcln zoruri
tedbirler jurnalinda geydlar

Monitoring, dlgma,  tehlil,

tokmillagdirma

Toekmillogdirme  faaliyyetlerine  dair

tehlil va hesabatin hazirlanmasi

Liderlik

KiS-in dévri tehlilinin apariimasi; KiS-
nin takmillesdiriimasi Uzre tadbirler
haqginda gararlar gabul etmak

6. RESURSLAR

Bu senadlasdiriimis prosedurun telablerini yerina yetirmek ugun Akademiyanin

rektoru agagidaki zaruri resurslari ayirir:

normativ senadler;
ixtisasl kadrlar;

binalar, avadanliglar, materiallar;

— maddi resurslar.
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