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              GİRİŞ
                      “Azərbaycan Dövlət Dəniz Akademiyası” Publik Hüquqi Şəxsinin Keyfiyyəti İdarəetmə Sisteminin bu sənədi İSO 9001:2015 beynəlxalq standartının 7.5-ci bəndinin tələblərinə, Akademiyanın Nizamnaməsinə və ADDA-KP-002 “Sənədləşdirilmiş məlumatların idarəolunması” proseduruna müvafiq olaraq işlənib hazırlanmışdır.      

1.         TƏTBİQ SAHƏSİ
1.1        Bu sənədləşdirilmiş “Azərbaycan Dövlət Dəniz Akademiyası” PHŞ-nin Himayədarlar Şurasının Əsasnaməsi Keyfiyyət idarəetmə Sisteminin prosesini təsvir edir.
1.2              Sənədləşdirilmiş prosedur “Azərbaycan Dövlət Dəniz Akademiyası” PHŞ-nin Himayədarlar Şurasının Əsasnaməsi prosesində iştirak edən bütün “Azərbaycan Dövlət Dəniz Akademiyası” PHŞ əməkdaşları üçün məcburidir.
1.3             Bu sənədləşdirilmiş prosedurda istifadə olunan terminlər ISO 9000:2015 “Keyfiyyət İdarəetmə Sistemləri” Beynəlxalq Standartına uyğundur. Əsaslar və lüğət."
             1.4            Bu sənəddə aşağıdakı simvollar və abreviaturalardan istifadə olunur:
            İSO -  beynəlxalq standartlaşdırma təşkilatıdır;
            BS  -  beynəlxalq standart;
            KİS -  keyfiyyət idarəetmə sistemi;
            “ADDA” PHŞ – “Azərbaycan Dövlət Dəniz Akademiyası” Publik Hüquqi şəxsi, Akademiya.
1.5             Bu sənəddə aşağıdakı normativ istinadlardan istifadə olunur:
           ISO 9000:2015 BS “Keyfiyyət idarəetmə sistemi. Əsaslar və lüğət"
           ISO 9001:2015 BS “Keyfiyyəti İdarəetmə sistemi.  Tələblər”
           ADDA-KP-002   “Sənədləşdirilmiş məlumatların idarəolunması”

2.   DAXİL OLAN MƏLUMATLAR
· Himayədarlar  Şurası Akademiyanın  Elmi Şurasının Qərarı  sosial işbirliyinin genişləndirilməsi və peşəkar təhsil sistemində ictimai vətəndaş idarəçiliyi, Akademiyanın nizamnaməsində əks olunan məsələlərin yerinə yetirilməsi sahəsində yardım etməsi, təlimi, tələbələrin tərbiyəsi, ölkədaxili və beynəlxalq bazarında təhsil xidmətinin rəqabətliliyin təmini, tədris- metodik kompleksinə maddi - texniki təminatın yaxşılaşdırılması, Akademiyanın  fəaliyyətinə maliyyə dəstəyi, innovasiya proseslərin, ərazi təşkilatların idarələri və müəssisələri ilə daha effektiv işbirliyi qurmaq məqsədi ilə yaradılır. 
· Ali məktəbin Himayədarlar  Şurası hüquqi şəxs deyil. Himayədarlar Şurasının  yaradılma  qaydası, vəzifələri, məqsədləri, məsələləri, hüquqları Himayədarlar  Şurasının Əsasnaməsi müəyyənləşdirilir və Akademiyanın  Elmi Şurasının Qərarları ilə  təsdiq olunur.
· Himayədarlar  Şurası özünüidarəetmə formasının bir növüdür və onun üzvləri  aşkarlıq, könüllük və bərabərlik  əsasında fəaliyyət göstərir.
· Himayədarlar  Şurası Akademiyanın  rəhbərliyi ilə sıx işgüzar əlaqələr yaradır, lakin onun cari və inzibati işlərinə müdaxilə etməyə hüququ çatmır.
· Himayədarlar  Şurasının səlahiyyəti xaricində olan qərarı yalnız tövsiyə və məsləhət şəklində ola bilər. 
                       
3.   HİMAYƏDARLAR  ŞURASININ ƏSAS MƏQSƏDİ
· Fasiləsiz təhsil sisteminin inkişafı, tələbələrin mənəvi və əxlaqi tərbiyəsi, onların işgüzar və peşəkar keyfiyyətlərinin formalaşmasına dəstək olmaq.
· Təşkilatın və marifləndirici prosesin təkmilləşdirilməsinə, əmək bazarının sonrakı inkişafını nəzərə alaraq mütəxəssislərin və elmi-texniki kadrlar hazırlığının perspektivli istiqamətlərinin təyininə dəstək vermək.
· Tədris proqramlarının dövlət hakimiyyəti orqanları və biznes qurumlarının sorğularına əsasən yenilənməsinə dəstək vermək.
· Elmi-tədqiqat və innovasiya fəaliyyətinə elmi məktəblərin formalaşması və inkişafına dəstək vermək.
· Fundamental və tətbiqi elmi-texniki hazırlığın inkişafına, ali məktəbdə tədris və elmi proseslərin inteqrasiyasına dəstək vermək.
· Məzun hazırlığında keyfiyyətin artırılmasına imkan yaradan perspektivli proqramların reallaşdırılmasına və maliyyələşdirilməsinə  imkan yaratmaq.
· Akademiyanın tədris, elmi və ictimai iaşə obyektlərinin tikintisinə, material, avadanlıq, müasir tələblərə və normalara uyğun olan hesablama və təşkilat texniki vasitələrin alınmasına dəstək vermək.
· Beynəlxalq Elmi-texniki və mədəni əməkdaşlığın inkişafına və genişlənməsinə dəstək vermək.
· Tələbənin təcrübəsinin təşkili və Akademiyanın  məzunlarının işlə təmin olmasına dəstək vermək.
· İnformasiya, ictimai və sərgi fəaliyyətinin reallaşdırılmasında, müsabiqə və festivalların keçirilməsində dəstək olmaq.
· Azərbaycan Respublikasına faydalı olan, xaricdə onun nüfuzuna xidmət edən elmi, praktiki və digər ictimai-faydalı fəaliyyətin nəticələrinin təbliğatına imkan yaratmaq.
· Təhsil sistemində vətəndaş cəmiyyəti institutlarının inkişafına dəstək vermək.
· Akademiyanın fəaliyyəti və inkişafına lazım olan büdcədən kənar vasitələrdən istifadə etməyə və xeyriyyə fəaliyyətinin həyata keçirilməsinə dəstək olmaq.
· Akademiyanın pedaqoji və digər kadrların sosial müdafiəsinə, əmək şəraitinin düzgün təşkilatı və yaxşılışdırılmasına, təhsil alanların maddi dəstəyinə şərait yaratmaq.
· Mütəxəssislərin yüksək keyfiyyət peşəkarlığına imkan yaradan perspektivli proqramların reallaşmasına və maliyyələşdirilməsinə   dəstək vermək.

4. HİMAYƏDARLAR ŞURASININ HÜQUQ VƏ SƏLAHİYYƏTLƏRİ
Himayədarlar Şurasına verilən hüquqlar Azərbaycan Respublikasının təhsil sahəsində qüvvədə olan qanunvericiliyinə zidd ola bilməz.
Elan olunmuş vəzifələrin yerinə yetirilməsi üçün Himayədarlar  Şurasına aşağıdakı hüquqlar verilir:
· Akademiyanın və onun struktur bölmələrinin fəaliyyətinin bütün aspektləri haqda informasiya almaq;
· Maliyyə təsərrüfat fəaliyyəti, Akademiyanın  inkişafına dair plan və proqramların yerinə yetirilməsi, himayədarlar şurasının qərarları barədə rektorun və ya onun nümayəndəsinin illik və növbədənkənar hesabatının dinlənilməsi;
· Akademiyanın  inkişafına dair təkliflərlə hakimiyyət orqanlarının bütün pillələrinə müraciət etmək;
· Akademiyanın tərəfindən təşkil edilən bütün konfranslarda, iclaslarda, seminarlarda və digər tədbirlərdə iştirak etmək, kütləvi informasiya vasitələrində çıxış etmək;
· Himayədarlar Şurasının sədri Akademiyanın işində aşkar edilmiş çatışmamazlıqlar barədə Akademiyanın rəhbərliyini xəbərdar edir və onların aradan qaldırılması ilə bağlı təkliflər irəli sürür.
· Şura öz fəaliyyətində qüvvədə olan qanunvericiliyə uyğun olaraq digər hüquqlardan da istifadə edə bilər.

5. HİMAYƏDARLAR ŞURASININ STRUKTURU

· Himayədarlar Şurasının tərkibinə qanunverici və icraedici hakimiyyətin və yerli orqanlarında, sahibkarlıq və maliyyə dairələrində, kütləvi informasiya vasitələrində, ictimai birliklərdə və assosiasiyalarda, həmçinin mülkiyyət formasından asılı olmayaraq xarici müəssisələrdə çalışan şəxslər, Akademiyanın nümayəndələri daxil edilə bilər. Himayədarlar Şurasının tərkibinə Akademiyanın rektoru, onun iştirakı mümkün olmadıqda onu əvəz edən şəxs daxil olur.
· Şuranın şəxsi tərkibi və sayı barədə təkliflər sədr, şuranın fəaliyyətdə olan üzvləri həmçinin Akademiyanın rəhbərliyi  tərəfindən edilə bilər.
· Yeni müddətə şura üzvünün səlahiyyətləri qeyri-məhdud sayda uzadıla bilər.
· Şura üzvünün səlahiyyətləri şura üzvünün istəyinə əsasən, şura üzvü öz səlahiyyətlərini yerinə yetirə bilmədikdə, Akademiyanın rəhbərliyinə və ya sədrinə yazılı ərizə ilə müraciət etdiyi hallar istisna olmaqla, vaxtından əvvəl dayandırıla bilməz.
· Himayədarlar Şurasının  üzvləri öz vəzifələrini könüllü əsaslarla, əvəzsiz həyata keçirirlər.
·  Himayədarlar Şurasının say heyəti nizama salınmır. Şəxsi heyətdə və şuranın rəhbərliyində zəruri dəyişikliklər  bir qayda olaraq ildə bir dəfə həyata keçirilir.
·  Himayədarlar Şurası Akademiyanın bütün fəaliyyət dövrünə təşkil olunur. Sədrin (sədr müavinlərinin) səlahiyyətləri Himayədarlar Şurasının  üzvləri tərəfindən katibin səlahiyyətləri isə Akademiyanın rəhbərliyi tərəfindən müəyyən olunur.
·  Himayədarlar Şurasının   fəaliyyətinə  Şuranın   iclasında seçilmiş sədr rəhbərlik edir. Himayədarlar Şurasının  sədri Akademiyanın kollektivindən seçilə bilməz.
·  Himayədarlar Şurası  zəruri hallarda sədrin təqdimatına əsasən onun müavinini seçir. Müavinin səlahiyyətləri şuranın qərarı ilə müəyyən olunur.
· Şuranın katibini Akademiyanın rəhbərliyi təyin edir, katib şuranın üzvü sayılmır.

6. HİMAYƏDARLAR ŞURASININ İŞINİN TƏŞKİLİ VƏ QAYDASI
· Himayədarlar  Şurası öz planına uyğun olaraq ildə iki dəfə iclas keçirir. Növbədənkənar iclaslar zərurət olduqda Himayədarlar Şurasının üzvləri və Akademiyanın rəhbərliyinin xahişi ilə sədr tərəfindən çağırıla bilər. İclaslar arası müddətində Himayədarlar  Şurası  rəhbərliyi sədr həyata keçirir, təşkilati  işi Akademiya  rəhbərliyi aparır.
· Şuranın sədri iclasın tarixini təyin edir, plenar iclasları aparır, iclasda müzakirə olunacaq sualların hazırlanmasına ümumi rəhbərliyi həyata keçirdir, Şuranı dövlət və ictimai idarəetmə orqanlarında, idarələrdə, müəssisələrdə təşkilatlarda təmsil edir, beynəlxalq əlaqələri həyata keçirdir.
· Akademiya gündəliyin məsələsini, şura üzvləri tərəfindən öncədən göndəriləcək müvafiq informasiya materiallarını hazırlayır.
· Şura öz fəaliyyətinin bütün sahələrində qərar qəbul etmə hüququna malikdir: Şuranın Əsasnaməsinin təsdiq olunması, onda müvafiq dəyişikliklərin və əlavələrin edilməsi; iclasın sədrinin seçilməsi; şuranın fəaliyyətinin mühüm istiqamətlərinin müəyyən edilməsi; öz fəaliyyətinin reqlamentinin müəyyən olunması; Şuranın yenidən təşkil olunması və yaxud buraxılması barədə məsələlərin həll edilməsi.
· Şura yetərsay olmasa belə günün gündəlikdə qeyd olunan məsələlər üzrə qərar qəbul etmə hüququna malikdir. Qərar açıq səsvermə yolu ilə iclasda iştirak edən şura üzvləri tərəfindən həyata keçirilir. “Leyhinə” və yaxud “Əleyhinə” arasında bərabərlik olarsa o zaman həlledici səs sədrlik edən şəxsə məxsusdur.
· Himayədarlar Şurasının üzvləri şuranın iclaslarında mütləq iştirak etməlidirlər.     Görüşdə iştirak edə bilmədikdə Şuranın fəaliyyəti ilə bağlı öz fikirlərini ya yazılı ya da ki ,öz nümayəndəsini  iclasa göndərməklə bildirə bilərlər.
· Himayədarlar Şurasının qərarları   iclasın sədri  və katib tərəfindən protokollaşdırılır və imzalanır.  Bu protokol şuranın idarə olunmasında və üzvlərin məsləhətlərinin yerinə yetirilməsində vacib hesab olunur.
· Himayədarlar  Şurasının üzvləri öz maraqlarını, dənizçilik sahəsindəki icra orqanlarının, beynəlxalq  təşkilatların, kütləvi informasiya vasitələrinin, həmçinin başqa təhsil müəssisələrinin və fərdi vətəndaşların maraqlarını təmsil edir.
· Akademiya  Himayədarlar Şurasının təşkilati-texniki xidmətini həyata keçirir, həmçinin onun iş şəraitinin yaxşılaşdırmaq üçün, sənədlərin  saxlanılması üçün yer və texnika ilə təmin edir, eləcə də digər işlərin həyata keçməsi üçün əməkdaşlığın möhkəmlənməsinə kömək edir.
· Şuranın  və yaxud onun hər hansı bir üzvünün sorğusu ilə Akademiyanın   bütün idarəedici orqanları Şuranı onun fəaliyyətinə dair lazım olan  informasiya ilə təmin etməlidir.

7. HİMAYƏDARLAR ŞURASININ ƏMLAKI VƏ VƏSAİTLƏRİ
·  Himayədarlar  Şurasının əmlak və vəsaitləri  xeyriyyə hesabına, eləcə də hər hansı bir proqramın və ya  layihənin həyata kecirilməsindən yığılan vəsaitlər hesabına formalaşır.
·  Texniki bazanın inkişafına istiqamətlənmiş vəsaitlər, Akademiyanın hesabına keçirilir (smetaya əsasən).
·  Akademiya Şura üzvlərinə maliyyə vəsaitlərinin xərclənməsinə dair məlumat verməli və  illik hesabat təqdim etməlidir.

8.   HİMAYƏDARLAR ŞURASININ YENİDƏN TƏŞKİLİ VƏ LƏĞV     EDİLMƏSİ
· Himayədarlar Şurasının yenidənqurma və ləğv edilməsi Himayədarlıq Şurasının ümumi iclasının qərarına əsasən həyata keçirilir və  Şuranın sədri tərəfindən təsdiq edilir.
· [bookmark: _Toc15615288]Hazırkı Əsasnaməyə edilmiş hər hansı bir dəyişiklik Akademiyanın Elmi şurasında Himayədarlar Şurası üzvlərinin iştirakı ilə həyata keçirilməlidir.


9.  PROSESİN ÖLÇÜLƏRİ VƏ MEYARLARI

Himayədarlar Şurası akademiyanın strateji inkişafını dəstəkləmək, maliyyə və təşkilati resursları təmin etmək məqsədilə formalaşdırılır. Şuranın üzvləri müəyyən edilir, onların səlahiyyətləri təsbit olunur və iclaslar vasitəsilə qərarlar qəbul edilir. Şuranın fəaliyyəti akademiyanın inkişaf planlarına, layihələrinə və ehtiyaclarına uyğun olaraq əlaqələndirilir.
9.1.           Prosesin Ölçüləri: Şura iclaslarının keçirilmə sayı, qəbul edilmiş qərarların icra olunma səviyyəsi, toplanmış resursların həcmi və akademiyanın inkişafına təsiri ilə ölçülür.
9.1.   Prosesin Meyarları: Himayədarlar Şurasının iclaslarının müntəzəm keçirilməsi, qərarların 100% icrası, maliyyə dəstəyinin və resursların vaxtında təmin edilməsi, akademiyanın inkişaf planlarına töhfə verilməsi əsas meyarlardır.

10.  RESURSLAR
10.1          Bu sənədləşdirilmiş prosedurun tələblərini yerinə yetirmək üçün  
                 Akademiyanın rektoru  aşağıdakı zəruri resursları ayırır:
· normativ sənədlər;
· ixtisaslı kadrlar;
· binalar, avadanlıqlar, materiallar;
· [bookmark: _GoBack]maddi resurslar.
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